Zamawiajacy:

Skarb Panstwa — Instytut Wymiaru Sprawiedliwosci z siedzibg w Warszawie (adres:
ul. Krakowskie Przedmiescie 25, 00-071 Warszawa), dalej okreslany takze jako ,IWS”
lub ,Zamawiajacy” ogtasza zapytanie ofertowe na zamowienie udzielane w trybie art.
138 o ustawy — Prawo zamowien publicznych na:

zapewnienie w okresie od dnia 16 listopada 2018 r. do 19 maja 2019 r. ustug
hotelarskich i konferencyjnych, na potrzeby organizacji 11 zjazdéw szkoleniowych, w
tym pokoi hotelowych (noclegowych), wyzywienia oraz bufetu kawowego dla
uczestnikéw, miejsc parkingowych oraz sal konferencyjnych wraz z wyposazeniem i

obstuga.

1. Ustuga hotelarska w zakresie zakwaterowania, wyzywienia i wynajmu sal
konferencyjnych (wraz z obstuga oraz wyposazeniem), w zwigzku z organizacja
programu edukacyjnego — ,Pracownia Lideréw Prawa”.

Zjazdy szkoleniowe beda realizowane w weekendy (od pigtku do niedzieli), w 11
roznych terminach (zjazdach), przy czym w 4 terminach dla maksymalnie 50 oséb, w
4 terminach dla maksymalnie 100 oséb, a w 3 terminach dla maksymalnie 150 oséb.
Wykonawca zobowigzany jest do zapewnienia Zamawiajgcemu mozliwosci
skorzystania z ustug bedacych przedmiotem zaméwienia, w maksymalnym zakresie
opisanym w niniejszym zapytaniu ofertowym.

Zamawiajgcy nie bedzie zobowigzany do zaptaty Wykonawcy jakiegokolwiek
wynagrodzenia, odszkodowania lub innego $wiadczenia, za t¢ czgs¢
niezrealizowanych ustug (catkowicie odwotany zjazd badz odpowiednio odwotang
cze$é objetych danym zjazdem ustug), o ile rezygnacja z tych ustug zostanie
dokonana nie pézniej niz w 10 dniu poprzedzajagcym planowang datg rozpoczecia
zjazdu, na ktérym ustugi te miaty by¢ zrealizowane.

W przypadku, gdy rezygnacja z czesci ustug zostanie dokonana przez
Zamawiajgcego po uptywie 10 dnia poprzedzajacego planowang date rozpoczecia
zjazdu, na ktérym ustugi te miaty zosta¢ wykonane, Zamawiajgcy zaptaci
Wykonawcy za ich wykonanie wynagrodzenie obliczone wedtug rzeczywistej ilosci
ustug wykorzystanych na tym zjezdzie, jednak nie mniejsze niz _% [max. 90 %]

wynagrodzenia, ktére byloby nalezne Wykonawcy, za skorzystanie catego zakresu



ustug zadeklarowanego przez Zamawiajgcego do wykorzystania najpézniej w 10
dniu przed zjazdem [wynagrodzenie Wykonawcy za zapewnienie gotowosci

$wiadczenia anulowanych rezerwacjil.

2. Miejsce realizacji zaméwienia: W granicach administracyjnych wojewédztwa
mazowieckiego, w odlegtosci do 20 km (najkrotsza trasa dojazdu, a nie w linii

prostej) od Dworca Centralnego w Warszawie.

3. Planowane terminy wykonania zaméwienia (harmonogram zjazdéw):
a) 16-18 listopada 2018,

b) 30 listopada 2018-2 grudnia 2018,

c) 14-16 grudnia 2018,

d) 11-13 stycznia 2019,

e) 25-27 stycznia 2019,

f) 15-17 lutego 2019,

g) 22-24 lutego 2019,

h) 15-17 marca 2019,

i) 22-24 marca 2019,

j) 12-14 kwietnia 2019,

k) 17-19 maja 2019,

gdzie terminy c), e), ), h) dla maksymalnie 50 oséb; terminy b), d), g), i) dla
maksymalnie 100 oséb; terminy a), j), k) dla maksymalnie 150 oséb.

4. Warunki udziatu w postepowaniu:

a) doswiadczenie w obstudze konferencji, sympozjéw, warsztatow - organizacja
minimum 10 spotkar tego typu na 100 os6b kazde w ciggu ostatnich 3 lat.

b) posiadanie ubezpieczenia odpowiedzialno$ci cywilnej za szkody zwigzane z
prowadzong dziatalnoscig (polisa ubezpieczeniowa)

c) posiadanie tytutu prawnego do wiadania obiektem, w ktérym mozliwe bedzie

wykonanie ustug na warunkach opisanych w zapytaniu ofertowym (o$wiadczenie)



Spelnienie wymagania okreslonego w pkt. 4 a) oraz 4 c) Wykonawca potwierdzi
sktadajac os$wiadczenie, ktérego wzor stanowi zatgcznik do niniejszego zapytania
ofertowego. Spetnienie wymagania okreslonego w pkt. 4 b) zostanie potwierdzone
poprzez dotaczenie przez Wykonawce do oferty kopii polisy ubezpieczenia

odpowiedzialnosci cywilnej.

Wymagania szczeg6towe dotyczgce realizacji zamodwienia:

« Lokalizacja o$rodka w granicach administracyjnych wojewédztwa mazowieckiego,
ale nie dalej niz 20 km (najkrétsza trasa dojazdu, a nie w linii prostej) od Dworca
Centralnego w Warszawie. Mozliwy dojazd do o$rodka s$rodkami komunikacji
miejskiej w czasie nie dluzszym niz péttorej godziny z Dworca Centralnego oraz

Lotniska Chopina.

- Miejsca noclegowe: Wykonawca musi na potrzeby Zamawiajgcego dysponowac
w odpowiednich terminach pokojami z tazienkami, w tym:

a) 16-18 listopada 2018: 75 pokoi dwuosobowych, 7 pokoi jednoosobowych;

b) 30 listopada - 2 grudnia 2018: 50 pokoi dwuosobowych, 7 pokoi jednoosobowych;
c) 14-16 grudnia 2018: 25 pokoi dwuosobowych, 7 pokoi jednoosobowych;

d) 11-13 stycznia 2019: 50 pokoi dwuosobowych, 7 pokoi jednoosobowych;

e) 25-27 stycznia 2019: 25 pokoi dwuosobowych, 7 pokoi jednoosobowych;

f) 15-17 lutego 2019: 25 pokoi dwuosobowych, 7 pokoi jednoosobowych;

g) 22-24 lutego 2019: 50 pokoi dwuosobowych, 7 pokoi jednoosobowych;

h) 15-17 marca 2019: 25 pokoi dwuosobowych, 7 pokoi jednoosobowych;

i) 22-24 marca 2019: 50 pokoi dwuosobowych, 7 pokoi jednoosobowych;

j) 12-14 kwietnia 2019: 75 pokoi dwuosobowych, 7 pokoi jednoosobowych;

k) 17-19 maja 2019: 75 pokoi dwuosobowych, 7 pokoi jednoosobowych.

Wyzywienie dla uczestnikéw w formie szwedzkiego stotu bez ograniczen, dania

miesne i wegetariariskie, w tym:

e piatek — kolacja;

e sobota - $niadanie, obiad, kolacja;



® niedziela — $niadanie, obiad;

e bufet kawowy (sobota od godz. 8:30 do godz. 20, niedziela od godz. 8:30

do godz. 15:00 i (bufet kawowy bez ograniczen: kawa /rozpuszczalna oraz
z ekspresu/ i herbata (1 rodzaj herbaty czarnej oraz min. 3 rodzaje herbaty
smakowej, w torebkach), woda mineralna, soki 100% - dwa rézne smaki
owocowe, kruche ciastka, ciasta, swieze owoce, tartinki, dodatki do
napojéow goracych, w tym m.in. mleko, cukier (biaty i brazowy), cytryny),
woda mineralna butelkowana na stotach w trakcie szkolenia: gazowana i

niegazowana oraz szklanki.

¢ Sniadanie wliczone jest w cene noclegu.

Wymagania dodatkowe:

Sniadanie: w formie bufetu szwedzkiego, bez ograniczen m.in. swieze pieczywo,
wedliny, sery, swieze warzywa i safatki oraz nalesniki, pardwki, jajecznics,
serwowane na ciepto w bemarach bez ograniczer.. Napoje: woda mineralna, soki
100% - dwa rézne smaki owocowe, kawa (rozpuszczalna oraz z ekspresu) oraz
herbata (1 rodzaj herbaty czarnej oraz min. 3 rodzaje herbaty smakowej, w

torebkach), dodatki do napojéw goracych, w tym m.in. mleko, cukier (biaty i

brazowy), cytryny).

Obiad: w formie bufetu szwedzkiego, bez ograniczen: min. dwie zupy, dwa rodzaje
miesa, ryba, warzywa gotowane, warzywa surowe, suréwki, satatki, sosy do satatek i
mies, dwa rodzaje dodatkéw (ryz, ziemniaki, itd.) serwowane w bemarach na ciepto.
Deser: ciasta i $wieze owoce,. Napoje: woda mineralna i soki 100% - dwa rézne
smaki owocowe, kawa (rozpuszczalna oraz z ekspresu) oraz herbata (1 rodzaj
herbaty czarnej oraz min. 3 rodzaje herbaty smakowej, w torebkach), dodatki do

napojéw gorgcych, w tym m.in. mleko, cukier (biaty i brazowy), cytryny).

Kolacja: w formie bufetu szwedzkiego, bez ograniczer: dania migsne |
wegetarianskie (min. 1 danie miesne i 1 danie wegetariariskie), warzywa gotowane,

warzywa surowe, satatki, suréwki, sosy do satatek i migs, $wieze pieczywo, wedliny,



sery, dwa rodzaje dodatkéw (ryz, ziemniaki, itd.) serwowane na ciepto w bemarach.
Deser: ciasta i $wieze owoce. Napoje: woda mineralna, soki 100% - dwa rézne smaki
owocowe, kawa (rozpuszczalna oraz z ekspresu) oraz herbata (1 rodzaj herbaty
czarnej oraz min. 3 rodzaje herbaty smakowej, w torebkach), dodatki do napojow

goracych, w tym m.in. mleko, cukier (biaty i brazowy), cytryny).

11 wskazanych przez Zamawiajacego positkéw, bedzie serwowanych w formie
uroczystej, przez ktérg Zamawiajgcy rozumie nakrycie stotéw wihasciwe dla
charakteru positku, dania miesne i wegetariafiskie, warzywa gotowane, warzywa
surowe, suréwki, satatki, sosy do satatek i migs, dwa rodzaje dodatkéw (ryz,
ziemniaki, itd.) podawane na ciepto w formie szwedzkiego stotu bez ograniczen,
deser: ciasto i $wieze owoce bez ograniczen. Napoje ciepte: kawa (rozpuszczalna
oraz z ekspresu) oraz herbata czarna i smakowa (1 rodzaj herbaty czarnej oraz min.
3 rodzaje herbaty smakowej, w torebkach), dodatki do napojéw goracych, w tym
m.in. mieko, cukier (biaty i brgzowy), cytryny), a takze woda mineralna i soki 100% -
dwa rézne smaki owocowe. Dodatkowo Wykonawca zobowigzuje si¢ do
zapewnienia profesjonalnej obstugi kelnerskiej przez caty czas trwania positkow.
Wnetrze wtasciwe dla uroczystego charakteru positku, w tym odpowiednie
o$wietlenie i dekoracje, a takze gwarancja wytgcznosci pomieszczenia do uzytku
Zamawiajacego. Na zyczenie Zamawiajgcego positki odbedg si¢ w formie

koktajlowej, z wykorzystaniem stolikéw koktajlowych.

Parking:
Zapewnienie przez kazdy, caly zjazd miejsc postojowych dla min. 20 samochodéw

osobowych.

Sale konferencyjne:
Zapewnienie przez caty zjazd minimum czterech sal konferencyjnych dia min. 20
os6b kazda dla terminéw b), c), d), e), f), g), h), i) oraz minimum szesciu sal

konferencyjnych dla min. 20 oséb kazda dla terminéw: a), j), k):



1) kazda sala dostepna dla organizatoréw i uczestnikéw szkolenia pierwszego dnia
w godzinach 17:00-00:00, drugiego dnia w godzinach: 8:00-00:00 oraz w kolejnym
dniu w godzinach 8:00-18:00;

2) miejsca siedzace, preferowane ustawienie kinowe (w zaleznos$ci od formy zajec

zmiana uktadu w trakcie trwania szkolenia);

3) sale wyciszone, z klimatyzacjg, z mozliwoscig odpowiedniego zaciemnienia dla
potrzeb prowadzenia prezentacji, kazda wyposazona w wysokiej jako$ci sprzet
audiowizualny w tym laptop, pilot do prezentacji, ekran i rzutnik multimedialny,

umozliwiajgcy uczestnictwo w prezentacji ze wszystkich miejsc na sali;

4) nagtos$nienie kazdej sali wraz z 3 mikrofonami bezprzewodowymi;

5) kazda sala powinna by¢ wyposazona w dwa flipcharty, papier oraz zestaw

markerow;

5) w kazdej sali dostep do Internetu oraz stanowiska przygotowane do zasilania

minimum 10 komputeréw przenosnych;

6) zapewnienie stotu prezydialnego przykrytego suknem i 3 miejsc siedzagcych dla

prowadzacych przez caly czas trwania zjazduy,

7) zapewnienie obstugi technicznej, w tym sprzetu audiowizualnego (serwis IT)

podczas kazdego zjazdu do godziny 22:00;

8) zapewnienie dostepu dla oséb niepetnosprawnych ruchowo.

Wynagrodzenie
Wynagrodzenie Wykonawcy obliczone zostanie wedtug stawek jednostkowych
podanych w ofercie. Stawki te muszg by¢ wyrazone w kwotach brutto, w ztotych i nie

moga by¢é mniejsze niz 1 zt.



Kryteria oceny ofert i ich znaczenie:

Oferty zostana ocenione wedtug nastepujacych kryteriow, w ramach ktérych kazdej
ofercie zostanie przyznana punktacja zgodnie z nastepujgcymi zasadami:

1) Cena za udostepnienie sali konferencyjnej — maksymalnie 10 pkt.

Punktacja w ramach tego kryterium zostanie przyznana wg nastgpujacego wzoru:

najnizsza zaoferowana cena za

udostepnienie sal konferencyjnych
——————————————— x 20 pkt.
cena za udostepnienie sal konferencyjnych

z oferty badanej

2) Przecigtna cena pobytu uczestnika (noclegu wraz z wyzywieniem) — maksymalnie
50 pkt.
Punktacja w ramach tego kryterium zostanie przyznana wediug nastepujgcego

WZOru:

najnizsza zaoferowana
przecietna cena pobytu
———————————————— x 50 pkt.
przecietna cena pobytu

z oferty badane;j

Przecietna cena pobytu z danej oferty zostanie wyliczona wg nastgpujgcego wzoru:

C1x 154+ C2x 1050+ Kx 2100 + 0x 2100 + B x 2100



gdzie:

C1 - oznacza zaoferowang ceng brutto za zakwaterowanie 1 uczestnika w pokoju
jednoosobowym (1 doba hotelowa wraz ze $niadaniem);

C2 - oznacza zaoferowang ceng brutto za zakwaterowanie 1 uczestnika w pokoju
dwuosobowym (1 doba hotelowa wraz ze $niadaniem),

K - oznacza zaoferowang cene brutto za jedna kolacje dla jednego uczestnika;

O - oznacza zaoferowang cene brutto za jeden obiad dla jednego uczestnika;

B - oznacza zaoferowang cene brutto za zapewnienie bufetu kawowego przez jeden

caly zjazd dla jednego uczestnika.

3) Limit do jakiego moze zosta¢ obnizone wynagrodzenie Wykonawcy w przypadku
gdy rezygnacja z czesci ustug zostanie dokonana przez Zamawiajgcego po uplywie
10 dnia poprzedzajgcego planowang date rozpoczecia zjazdu, na ktérym ustugi te
miaty zostaé wykonane, — maksymalnie 20 pkt.

Punktacja w ramach tego kryterium zostanie przyznana wg nastepujacych zasad:

- 90% - 0 pkt;

— 1 pkt za kazdy procent mniej ponizej putapu 90% przy czym tacznie nie wigcej niz
20 pkt (tj. 1 pktz 89%, 2 pkt, za 88%, 3 pkt za 87, itd.; 20 pkt za 70 i mniej %).

4) Ocena wystroju, architektury i standardu wyposazenia obiektu pod wzgledem
zgodnosci z przedmiotem zajeé, potrzebami uczestnikéw i charakterem zjazdéw —
maksymalnie 10 pkt.

W ramach tego kryterium najwyzej oceniane beda obiekty najpetniej spetniajace
ponizsze wymagania:

— stan obiektu (preferowane beda obiekty nowe lub po niedawnym remoncie);

— stonowana aranzacja i wyposazenie wnetrz (preferowane bgda obiekty o spokojnej
kolorystyce $cian, bez nadmiernej ilosci architektonicznych elementéw
dekoracyjnych lub przepychu w wyposazeniu pomieszczen);

Ocena zostanie dokonania przez Komisje dokonujaca wyboru oferty na podstawie
fotografii obiektu dotgczonych do oferty lub dostepnych na stronie internetowej
Wykonawcy wskazanej w ofercie. Kazdy z cztonkéw komisji dokona indywidualnie
oceny kazdego obiektu, przyznajac wg swego uznania od 1 do 20 pkt kazdemu z

nich. Liczba przyznawanych punktéw musi byé¢ liczbg catkowitg. Liczba punktéw



przyznanych danej ofercie zostanie zsumowana, a nastepnie podzielona przez liczbe
cztonkéw komisji konkursowej i sprowadzona do liczby catkowitej w ten sposéb, ze

wartosci dziesigtne powyzej 0,5 zostang zaokraglone w gére.

Projekt umowy
Umowa z Wykonawcy, ktérego oferta zostanie wybrana, zostanie zawarta wedtug
wzoru stanowigcego zatgcznik nr 1 do niniejszego zapytania ofertowego.

Zamowienie bedzie realizowane na podstawie Umowy.

Sktadanie ofert

Oferty na formularzu stanowiacym zatgcznik nr 2 do niniejszego zapytania
ofertowego nalezy sktadac¢ w siedzibie Zamawiajgcego:

Instytut Wymiaru Sprawiedliwosci, ul. Krakowskie Przedmiescie 25, 00-071
Warszawa, od pon. do pt. w godzinach od 8.00 do 15.00

lub w formie elektronicznej:

e-mail: iws@iws.gov.pl

Do oferty nalezy dotaczy¢ oswiadczenie o spetnianiu warunkéw udzialu w
postepowaniu — zgodnie z trescig zatgcznika nr 3 do zapytania ofertowego.

Termin sktadania ofert uptywa dnia 31 pazdziernika 2018 r. o godzinie 12:00.

Termin zwigzania ofertg wynosi 30 dni od uptywu terminu sktadania ofert.

Osoba uprawniona do kontaktéw z wykonawcami:
Marcin Rokosz

e-mail: marcin.rokosz@iws.gov.pl

Inne informacje:

1) Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo wprowadzania zmian do niniejszego
zapytania ofertowego przed uptywem terminu sktadania ofert.

2) Zamawiajgcy moze zada¢ od wykonawcéw wyjasnierr dotyczacych tresci

ztozonych ofert oraz uzupetniania zgdanych dokumentéw i oswiadczen.



3) Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo poprawienia w ofercie Wykonawcy:
oczywistych omytek pisarskich, rachunkowych oraz innych omytek niepowodujacych
istotnych zmian.

4) Oferty ztozone po terminie (data ztozenia jest data wplywu do Zamawiajacego),
oferty ztozone przez podmioty ktére nie wykazaty spetnienia warunkéw, o ktérych
mowa w ust. 4 (Warunki udziatlu w postepowaniu) oraz oferty wariantowe zostang
odrzucone.

5) Niniejsze zapytanie ofertowe nie stanowi zobowigzania Instytutu do zawarcia

umowy.

2o 7//7/ Je LT

dr Marcin Romanowski




