



              Warszawa, dnia  8 października 2018 roku                          


              WYKONAWCY



ZAPYTANIE OFERTOWE




Zamawiający:                       Instytut Wymiaru Sprawiedliwości
Adres do korespondencji:      ul. Krakowskie Przedmieście 25, 00-071 Warszawa
tel. (22) 826-03-63	            fax. (22) 826-24-01

[bookmark: _GoBack]zaprasza do złożenia oferty cenowej na:
[bookmark: _Hlk526258911]„Przeprowadzenie badania - Motywacyjnej Analizy Potencjału Pracowniczego (dalej: MAPP3) umożliwiającego poznanie preferencji oraz motywacji zawodowych kandydatów na uczestników projektu w celu wyselekcjonowania osób posiadających najlepsze predyspozycje ze względu na określone kryteria.”.


I. Opis przedmiotu zamówienia:

1. Zamawiający jest zainteresowany zawarciem umowy na przeprowadzenie badania - Motywacyjnej Analizy Potencjału Pracowniczego (dalej: MAPP3) umożliwiającego poznanie preferencji oraz motywacji zawodowych kandydatów na uczestników projektu w celu wyselekcjonowania osób posiadających najlepsze predyspozycje ze względu na określone kryteria. 

Wykonawca zobowiązany będzie w szczególności do: 
a. przeprowadzenia badania wszystkich wskazanych przez Zamawiającego osób w sposób uniemożliwiający Wykonawcy identyfikację kandydatów w przedziale liczbowym 120-240 kandydatów. 
Celem badania jest: 
· wygenerowanie motywacyjnego profilu osoby i identyfikacja jej potencjału zawodowego,
· opracowanie motywacyjnego profilu stanowiska pracy (także w oparciu o dane z profili najefektywniejszych pracowników)
· analiza dopasowania osoby do uprzednio zdefiniowanego stanowiska pracy
· porównanie profilu / potencjału motywacyjnego wybranych osób pomiędzy sobą 
· analiza zespołu (dobór członków zespołu i ocena ich "wpasowania" w zespół)
· analiza profilu / potencjału zarządczego poszczególnych osób
b. wyselekcjonowania, w oparciu o przeprowadzone badanie, kandydatów którzy posiadać będą najlepsze predyspozycje ze względu na kryteria określone w oparciu o wskazane przez Zamawiającego oczekiwania stawiane kandydatom. 
c. zapewnienia Zamawiającemu dostępu do wygenerowanych na podstawie wypełnionych kwestionariuszy raportów (wyników badania), zawierających ocenę kandydata pod względem zdefiniowanych przez Zamawiającego oczekiwań 
d. niepobierania, w toku wypełniania kwestionariuszy badania przez kandydatów, danych które umożliwiłyby ich identyfikację
e. Przeprowadzenia badań, z tym zastrzeżeniem, że które powinny odbyć się oparciu o kwestionariusz on-line zawierający zestaw pytań przedstawiony Zamawiającemu przez Wykonawcę.
2. Badanie MAPP3 zostanie przeprowadzone w oparciu o następujące kryteria:
a) Treść pracy: jakie składniki pracy są dla osoby pociągające i ważne
b) Charakter wykonywanej pracy: jaki sposób realizowania obowiązków w pracy jest preferowany
c) Dyspozycje do pracy: jakim uzdolnieniom chce się dawać wyraz w pracy
d) AKTYWNOŚĆ UMYSŁOWA/TYP ZADAŃ W PRACY: jaki rodzaj aktywności umysłowej jest preferowany w pracy
e) LUDZIE W PRACY / TYP PRACY Z LUDŹMI: preferencje w zakresie ról i zawodowych relacji interpersonalnych
f) MODEL PRACY Z DANYMI i INFORMACJAMI / DANE i INFORMACJE W PRACY: preferencje w zakresie posługiwania się danymi
g) MATEMATYKA W PRACY: preferowany sposób posługiwania się matematyką w pracy
h) JĘZYK W PRACY / WYKORZYSTANIE JĘZYKA: preferowany sposób posługiwania się językiem w pracy
3. Okres realizacji zamówienia – od 15 października 2018 r. do 31 grudnia 2018 r. Szczegółowe warunki realizacji przedmiotu zamówienia i płatności zawarte są w projekcie umowy stanowiącym załącznik nr 2 do niniejszego zapytania.


II. Warunki udziału w postępowaniu:

4. Wykonawca winien posiadać niezbędną wiedzę i doświadczenie oraz dysponować potencjałem technicznym i osobami zdolnymi do wykonania zamówienia. W szczególności Wykonawca powinien posiadać udokumentowane uprawnienia, zasoby oraz środki techniczne niezbędne do wykonania badania MAPP3, w tym:
a) odpowiednie kwalifikacje do przeprowadzenia testów MAPP3
b) odpowiednio udokumentowane doświadczenie w zakresie przeprowadzania badania MAPP3
c) odpowiednią kadrę posiadającą właściwe kompetencje do wykonania zamówienia lub przynajmniej powinien dysponować prawem do używania narzędzi niezbędnych do przeprowadzenia badania MAPP3  





	III. Informacja o oświadczeniach lub dokumentach, jakie mają dostarczyć Wykonawcy 


Zamawiający wymaga, by każda oferta została sporządzona na formularzu znajdującym się w załączniku nr 1 do niniejszego zapytania w formie pisemnej lub dokumentowej. 

Przedstawiona w ofercie cena usługi powinna zawierać: cenę netto, należny podatek VAT, cenę brutto.
Zamawiający wymaga, aby sporządzając ofertę Wykonawca podał informację o formie prowadzonej działalności gospodarczej. 
Ponadto, do formularza oferty wykonawca powinien załączyć: 
a) [bookmark: _Hlk526422297]kopię aktualnego wpisu do ewidencji działalności gospodarczej lub odpisu z właściwego rejestru gospodarczego,
b) listę podmiotów, w których składający ofertę przeprowadzał badanie MAPP3 w ostatnich 2 latach

Wszystkie dokumenty muszą być złożone w oryginale lub kopii poświadczonej  z oryginałem przez Wykonawcę lub osobę uprawnioną do podpisania oferty, z dopiskiem „ za zgodność z oryginałem”.

Przed upływem terminu składania ofert, w szczególnie uzasadnionych przypadkach Zamawiający może zmodyfikować treść zapytania ofertowego. Dokonana modyfikacja zostanie niezwłocznie przekazana do wiadomości na stronie internetowej Instytutu Wymiaru Sprawiedliwości: www.iws.org.pl .

	IV. Informacja o sposobie porozumiewania się zamawiającego z wykonawcami oraz przekazywania oświadczeń i dokumentów


Wszelkie oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiający i Wykonawcy mogą przekazywać pisemnie, e-mailem lub za pomocą faksu. 

	V. Osoby po stronie zamawiającego uprawnione do porozumiewania się z wykonawcami 



Osobami uprawnionymi do kontaktowania się z Wykonawcami i udzielania wyjaśnień dotyczących niniejszego zapytania jest:
- Bartłomiej Gilewski tel. 792 658 908                   e-mail: bartlomiej.gilewski@iws.org.pl 
	VI. Miejsce i termin składania i otwarcia ofert


1. Ofertę na formularzu stanowiącym załącznik nr 1 do niniejszego zapytania ofertowego należy przesłać na adres …iws@iws.org.pl ….. w terminie do dnia 14 października 2018 r. do godziny 12:00 lub złożyć w siedzibie Zamawiającego pod adresem: Instytut Wymiaru Sprawiedliwości, ul. Krakowskie Przedmieście 25, 00-071 Warszawa, od pon. do pt. w godzinach od 8.00 do 15.00
1. Oferty, które wpłyną po terminie, niekompletne nie będą rozpatrywane.
1. Zamawiający zastrzega sobie prawo do unieważnienia zapytania ofertowego bez podania przyczyny na każdym etapie postępowania, a także do pozostawienia postępowania                          bez wyboru oferty.
1. Zamawiający może żądać od wykonawców wyjaśnień dotyczących treści złożonych ofert oraz uzupełniania żądanych dokumentów i oświadczeń.
1. Termin związania nadesłaną ofertę wynosi 30 dni od dnia złożenia oferty. 
1. Niniejsze zapytanie ofertowe nie stanowi zobowiązania Instytutu do zawarcia umowy.
1. Zamawiający zastrzega sobie prawo do unieważnienia postępowania bez podania przyczyny.

	VII. Opis sposobu obliczenia ceny


0. Na formularzu cenowo-ofertowym (załącznik Nr 1 do zapytania ofertowego) należy podać cenę jednostkową netto i  brutto.
0. Cenę należy podać w polskich złotych z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku. 
0. Cena zawierać ma wszystkie koszty związane z wykonaniem przedmiotu zamówienia. 
	VIII. Kryteria oceny ofert


Zamawiający będzie kierował się następującym kryterium:
	
Najniższa cena jednostkowa badania

	
100 %



	IX. Informacje o formalnościach, jakie powinny zostać dopełnione po wyborze oferty  w celu zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego


1. Zamawiający zawrze umowę niezwłocznie po przekazaniu informacji o wyborze oferty.
1. Jeżeli Wykonawca, którego oferta została wybrana, uchyli się od zawarcia umowy, Zamawiający wybierze ofertę najkorzystniejszą spośród pozostałych ofert,                                         bez przeprowadzania ich ponownej oceny.
1. Zamawiający przekazuje projekt umowy (Załącznik nr 2), określającej warunki wykonania zamówienia. Zamawiający będzie żądał, aby umowa została zawarta i zrealizowana zgodnie z warunkami określonymi w tym projekcie.

X. Ochrona danych osobowych - klauzula informacyjna z art. 13 RODO 

(rozporządzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016). 

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679                                      z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119                                       z 04.05.2016, str. 1), dalej „RODO”, informuje, że:
1.	Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Instytut Wymiaru Sprawiedliwości z siedzibą przy ul. Krakowskie Przedmieście 25, 00 – 071 Warszawa                             tel. 22 46 49 290, e-mail. Lukasz.boryczka@iws.org.pl
2.	Inspektorem ochrony danych jest Łukasz Boryczka, tel. 22 46 49 115 e-mail. iod@warszawa.pr.gov.pl.
3.	Pani/Pana dane osobowe przetwarzane będą na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO                        w celu związanym z niniejszym postępowaniem.
4.	Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych będą osoby lub podmioty, którym udostępniona zostanie dokumentacja postępowania w oparciu o art. 8 oraz art. 96 ust. 3 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. – Prawo zamówień publicznych                                   (Dz. U. z 2017 r. poz. 1579), dalej „ustawa Pzp”.
5.	Pani/Pana dane osobowe będą przechowywane, zgodnie z art. 97 ust. 1 ustawy Pzp, przez okres 4 lat od dnia zakończenia postępowania o udzielenie zamówienia, a jeżeli czas trwania umowy przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje cały czas trwania umowy.
6.	Obowiązek podania przez Panią/Pana danych osobowych bezpośrednio Pani/Pana dotyczących jest wymogiem ustawowym określonym w przepisach ustawy Pzp, związanym z udziałem w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego; konsekwencje niepodania określonych danych wynikają z ustawy Pzp,
7.	W odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie będą podejmowane                             w sposób zautomatyzowany, stosownie do art. 22 RODO.
8.	Posiada Pani/Pan:
−	na podstawie art. 15 RODO prawo dostępu do danych osobowych Pani/Pana dotyczących;
−	na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych;
−	na podstawie art. 18 RODO prawo żądania od administratora ograniczenia przetwarzania danych osobowych z zastrzeżeniem przypadków, o których mowa                               w art. 18 ust. 2 RODO;
−	prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, że przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczących narusza przepisy RODO;
9.	Nie przysługuje Pani/Panu:
−	w związku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunięcia danych osobowych;
−	prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 RODO;
−	na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyż podstawą prawną przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO.
10.	W celu skorzystania z praw, o których mowa w pkt 8 należy skontaktować się                              z administratorem lub inspektorem ochrony danych, korzystając ze wskazanych wyżej danych kontaktowych.

XI. Załączniki do zapytania

Załącznik Nr 1 - Oferta wraz z formularzem ilościowo-wartościowym
Załącznik Nr 2 - Projekt umowy



ZATWIERDZAM


_________________________
(data, podpis)
Załącznik Nr 1 – Wzór Oferty


_________________________
       (pieczątka Wykonawcy)
O F E R T A

Nawiązując do zapytania ofertowego na: Przeprowadzenie badania - Motywacyjnej Analizy Potencjału Pracowniczego (dalej: MAPP3), oferujemy wykonanie zamówienia, zgodnie z treścią zapytania ofertowego. 
Cena jednostkowa badania wynosi:
netto (bez podatku VAT) _____________________________ zł.   
plus  podatek VAT _______ %
brutto (z doliczeniem podatku VAT) ____________________ zł.
słownie:_________________________________________________________________________
Maksymalna  wartość przedmiotu zamówienia przy zamówieniu 240 badań wynosi :
netto (bez podatku VAT) _____________________________ zł.   
plus  podatek VAT _______ %
brutto (z doliczeniem podatku VAT) ____________________ zł.
słownie:_________________________________________________________________________
która nie podlega zmianie w okresie realizacji umowy.
1. Oświadczam/y, że zapoznałem/liśmy się z zapytaniem ofertowym, nie wnoszę/wnosimy do niego żadnych zastrzeżeń oraz przyjmuję/przyjmujemy warunki w nim zawarte.
2. Oświadczam/y, że posiadam/posiadamy odpowiednią wiedzę i doświadczenie pozwalające na wykonanie przedmiotu zamówienia. 
3. Oświadczam/y, że dysponuję/dysponujemy odpowiednim potencjałem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania zamówienia.
4. Oświadczam/y, że zapoznałem/zapoznaliśmy się z istotnymi postanowieniami umowy, które zostały zawarte w projekcie umowy znajdującym się w załączniku nr 2 do niniejszego zapytania ofertowego i zobowiązuję/zobowiązujemy się, w przypadku wyboru oferty, do zawarcia umowy na wyżej wymienionych warunkach, w miejscu i terminie wskazanym przez Zamawiającego.
5.  Oświadczam/y, że wypełniliśmy obowiązki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14 RODO wobec osób fizycznych, od których dane osobowe bezpośrednio lub pośrednio pozyskaliśmy w celu ubiegania się o udzielenie zamówienia publicznego w niniejszym postępowaniu *
6. Oświadczam/y, że nie zalegamy z opłacaniem podatków, opłat oraz składek na ubezpieczenie zdrowotne i społeczne. 
7. Oświadczam/y, że badanie przeprowadzone zostanie o w oparciu o kwestionariusz który załączam/y do niniejszego formularza. 
8. Osobą uprawnioną do kontaktów z Zamawiającym jest:________________________________                     tel. _____________________________ fax._________________, e-mail: ____________________



Miejsce i data:  _____________________________        


_______________________________________            
                                                                                              (podpis upoważnionego przedstawiciela)
* W przypadku gdy wykonawca nie przekazuje danych osobowych innych niż bezpośrednio jego dotyczących lub zachodzi wyłączenie stosowania obowiązku informacyjnego, stosownie do art. 13 ust. 4 lub art. 14 ust. 5 RODO treści oświadczenia wykonawca nie składa (usunięcie treści oświadczenia np. przez jego wykreślenie)

Lista załączników: 
- kopia aktualnego wpisu do ewidencji działalności gospodarczej lub odpisu z właściwego rejestru gospodarczego
- lista podmiotów, w których składający ofertę przeprowadzał badanie MAPP3 w ostatnich 2 latach
- kwestionariusz 


____
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