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Zamawiajacy:

Skarb Panstwa — Instytut Wymiaru Sprawicdliwosci z siedzibg w Warszawic (adres
ul. Krakowskie Przedmiescie 25, 00-071 Warszawa), dalej okreélany jako ,IWS”
lub ,,Zamawiajgcy”, oglasza zapytanie ofertowe o ponizszej tresci. Stosownie do przepisu
art. ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 11 wrzes$nia 2019 r. Prawo zamo6wien publicznych (U. z 2019 r.
poz. 2019 ze zm.), do niniejszego zamowienia nie stosuje si¢ przepisow wskazanej ustawy.

Swiadczenie ustugi  obejmujacej  organizacjc i obstuge trzech  wydarzen:
mie¢dzynarodowych Kkonferencji naukowych, polegajacej na zapewnieniu warunkow

technicznych i innych elementéw niezbednych do prawidlowej organizacji wydarzenia

I. Konferencja zorganizowana w terminie 27 maja 2021 r.

Miedzynarodowa Konferencja Naukowa pt. "The impact of digital platforms and social
media on freedom of expression and pluralism - in general terms", (dalej jako
“Wideokonferencja nr 1”), odbedzie si¢ w terminie 27 maja 2021. Wydarzenie jest
zorganizowane przez Instytut Wymiaru Sprawiedliwosci.

I1. Konferencja zorganizowana w terminie 28 maja 2021 r.

Miedzynarodowa Konferencja Naukowa pt. "Religious symbols in public sphere in the
legal orders of Central and Eastern FEuropean countries", (dalej jako
»Wideokonferencja nr 2”), odbedzie si¢w terminie 28 maja 2021. Wydarzenie jest
zorganizowane przez Instytut Wymiaru Sprawiedliwosci .

I11. Konferencja zorganizowana w terminie 14 -15 czerwca 2021 r.

Miedzynarodowa Konferencja Naukowa pt. ,,Penalization of international crimes in
national law”, (dalej jako ,Wideokonferencja nr 3”), ktora odbedzie si¢ w terminie 14 —
15 czerwea 2021 r. Wydarzenie jest zorganizowane przez Instytut Wymiaru Sprawiedliwosci
w ramach projektu pt.: Polski wkiad w rozwdj miedzynarodowego prawa karnego, w tym
wklad w sgdzenie zbrodni miedzynarodowych, wspdtfinansowanego ze srodkow Funduszu

Sprawiedliwosci, ktorego dysponentem jest Minister Sprawiedliwosci.
1. Opis przedmiotu zamodwienia
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Konferencje odbeda si¢ w trybie zdalnym, odpowiednio w terminach 27 i 28 maja 2021, 14-
15 czerwea 2021.

a) W konferencjach ,,Wideokonferencja nr 1” oraz ,,Widcokonferencja nr 27, wezmic
udziat do 500 osob, znajdujacych sie zardwno na terytorium Rzeczpospolitej Polskiej,
jak i za granicg. Wykonawca zobowigzany jest do zapewnienia Zamawiajgcemu
wozliwosci  skotzyslania 2 uslug  bedgeyeh  przedmiotemn  zamnOwienia,  w
maksymalnym zakresie opisanym w niniejszym zapytaniu ofertowym.

b) W konferencji ,,Wideokonferencji nr 3” wezmie udziat do 100 osob, znajdujgcych
si¢ zardGwno na terytorium Rzeczpospolitej Polskiej, jak i za granica. Wykonawca
zobowiazany jest do zapewnienia Zamawiajacemu mozliwosci skorzystania z ustug
bedgeych  przedmiolem  zamoOwienia, w maksymalnym  zakresie  opisanym
W niniejszym zapytaniu ofertowym.

Wykonawca zobowigzany jest do zapewmema Zamawiajgcemu mozliwoscr skorzystania
zustug bedacych przedmiotem zamowienia w maksymalnym zakresie opisanym

W niniejszym zapytaniu ofertowym.

1.1 Preferowana forma realizacji zaméwienia:

W zwigzku z przeprowadzeniem konferencji w trybie zdalnym, konieczne jest stworzenie
przez Wykonawce odpowiednich odrgbnych stron internetowych wydarzenia dla kazdej
z konferencji oraz przeprowadzenia catego wydarzenia w formie online, z wykorzystaniem
komunikatora pozwalajacego na réwnoczesne potaczenie audio — video wszystkich

uczestnikow danego wydarzenia.

1.2. Planowany termin realizacji zamdéwienia:

27 maja 2021 r. w godzinach 10:00 — 18:00 (,,Wideokonferencja nr 1)

28 maja 2021 r. w godzinach 10:00 — 18:00 (,, Wideokonferencja nr 2”)
14-15 czerwca 2021 r. w godzinach 9:00 — 16:00 (,,Wideokonferencja nr 3”)

I1. Warunki udzialu w zaméwieniu
1.1 Zapewnienie mozliwo$ci wykorzystania aplikacji
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Konieczne jest zapewnienie przez Wykonawce wykorzystania aplikacji umozliwiajacej
porozumiewanie si¢ na odleglosé, czyli komunikatora, ktory pozwoli na stworzenie pomiedzy

wszystkimi uczestnikami wydarzenia polgcezenia audio  video w tym samym czasie.

1.2 Liczba uczestnikéw
Zapewnienie mozliwosci udzialu w:

1. Migdzynarodowej Konferencji Naukowej '"The impact of digital platforms and
social media on freedom of expression and pluralism - in general terms", ktora
odbegdzie si¢ w terminie 27 maja 2021 r. 500 osobom, znajdujacym sie zaroéwno na
terytorium Rzeczpospolitej Polskiej, jak i poza jej granicami, w tym:

a) Liczba uczestnikow czynnych: do 20 (panel otwierajacy, dyskusja, przerwa,
panel 1, dyskusja, przerwa, panel 2, dyskusja, przerwa, panel 3, dyskusja, przerwa,
zakonczenic).

b) Liczba uczestnikéw biernych — do 500 uczestnikow (razem z czynnymi).

¢) Jezyk konferencji: jezyk angielski bez potrzeby thumaczenia

2. Migdzynarodowej Konferencji Naukowej '"Religious symbols in public sphere in
the legal orders of Central and Eastern European countries", ktora odbedzie sie w
terminie 28 maja 2021 r. 500 osobom, znajdujacym si¢ zaréwno na terytorium
Rzeczpospolitej Polskiej, jak i poza jej granicami, w tym:

a) Liczba uczestnikéw czynnych: do 20 (panel otwierajacy, dyskusja, przerwa,
panel 1, dyskusja. przerwa, panel 2, dyskusja, przerwa, panel 3, dyskusja, przerwa,
zakonczenie).

b) Liczba uczestnikow biernych — do 500 uczestnikow (razem z czynnymi).

c) Jezyk konferencji: jezyk angielski bez potrzeby thumaczenia

3. Miedzynarodowej Konferencji Naukowej pn. ,,Penalization of international crimes
in national law”, ktora odbegdzie si¢ w terminie 14 — 15 czerwca 2021 r. 100 osobom,
znajdujacym si¢ zard6wno na terytorium Rzeczpospolitej Polskiej, jak i poza jej
granicami, w tym:

a) Liczba uczestnikow czynnych: do 26

b) Liczba uczestnikéw biernych — do 74 uczestnikow.
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c) Jezyk konferencji: jezyk angielski bez potrzeby tlumaczenia

1.3 Rejestracja uczestnikow
Dla ,,Wideokonferencji nr 1” i ,,Wideokonferencji nr 2”:
Zapewnienie procesu rejestracji uczestnikow ma odbywaé si¢ poprzez tzw. ,,Formularz
rejestracyjny” umieszczony na stronie internetowej wydarzenia, na ktory sktadajg sie
nastepujgce clementy (oswiadczenie oznaczone znakiem ,*” nie jest wymagane dla
dokonczenia rejestracji uczestnika):
- adres email
- hasto
- imi¢
- nazwisko
- telefon
- afiliacja
- stanowisko
- stopien naukowy
- o$wiadczenie o zapoznaniu i akceptacji Regulaminu wydarzenia;
- o$wiadczenie o zapoznaniu z klauzula informacyjng dotyczacg przetwarzania danych
osobowych;
ofwiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych;
- oswiadczenie o wyrazeniu zgody na utrwalenie i wykorzystanie wizerunku;
- *o$wiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych w celach

zwigzanych z informowaniem o kolejnych wydarzeniach.

Wykonawca zobowiazany jest do sporzadzenia i przekazania Zamawiajacemu ,,Raportu
rejestracji”. Raport rejestracji zostanie sporzadzony w formie elektronicznej oraz papierowej
tj. wydrukowany i podpisany przez Wykonawce. Raport bedzie zawieral co najmniej
nastepujgce elementy konieczne dotyczace zarejestrowanych uczestnikow:

- adres email

- imie i nazwisko
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- telefon
- doktadng date rejestracji
adres IP, w ktdrego dokonano rejestracji

- afiliacja

- stanowisko

- stopien naukowy

- mnlormacie o ztozeniu/odmowie ztozenia przez zarejestrowanego uczestnika oswiadezen:
a) o zapoznaniu i akceptacji Regulaminu wydarzenia;
b) o zapoznaniu z klauzula informacyjng dotyczacg przetwarzania danych osobowych;
¢) o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych;
d) o wyrazeniu zgody na utrwalenie i wykorzystanie wizerunku;
e) o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych w celach zwigzanych z

informowaniem o kolejnych wydarzeniach;

Dla ,,Wideokonferencji nr 3”:
Zapewnienie procesu rejestracji uczestnikdw ma odbywaé si¢ poprzez tzw. ,,Formularz
rejestracyjny” umieszczony na stronie internetowej wydarzenia, na ktéry skladajg sie
nastepujace elementy (oswiadczenie oznaczone znakiem ,*” nie jest wymagane dla
dokoniczenia rejestracji uczestnika):
- adres cmail
hasto
- imig
- nazwisko
- telefon
- afiliacja
- stanowisko
- stopien naukowy
- ankieta ewaluacyjna ,,PRZED”
- oswiadczenie o zapoznaniu i akceptacji Regulaminu wydarzenia;
- oswiadczenie o zapoznaniu z klauzula informacyjng dotyczaca przetwarzania danych

5
Wspolfinansowano ze srodkéw Funduszu Sprawiedliwosci, kidrego dysponentem jest Minister Sprawiedliwosci/
Co-financed from the means of the Justice Fund administered by the Minister of Justice



0 SPRAWIEDLIWOSCH SPRAWIEDL IWOSCI
IJ -

osobowych:

- oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych;

- oSwiadczenic o wyrazeniu zgody na utrwalenic i wykorzystanic wizerunku;

- *o$wiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych w celach

zwigzanych z informowaniem o kolejnych wydarzeniach

Wykonawca zobowigzany jest do sporzadzenia i przekazania Zamawiajgcemu ,,Raportu
rejestracji”. Raport rejestracji zostanie sporzadzony w formie elektronicznej oraz papierowe;j
tj. wydrukowany i podpisany przez Wykonawce. Raport bedzie zawieral co najmniej
nastepujace elementy konieczne dotyczace zarejestrowanych uczestnikow:
- imi¢ i nazwisko
- adres email
- telefon
- doktadng datg rejestracji
- adres IP, z ktorego dokonano rejestracji
- afiliacja
- stanowisko
- stopien naukowy
- ankieta ewaluacyjna ,,PRZED”
- ankieta ewaluacyjna ,,PO”
- informacje o zlozeniw/odmowie zlozenia przez zarejestrowanego uczestnika odwiadezen:
a) o zapoznaniu i akceptacji Regulaminu wydarzenia;
b) o zapoznaniu z klauzulg informacyjng dotyczaca przetwarzania danych osobowych;
¢) 0 wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych;
d) o wyrazeniu zgody na utrwalenie i wykorzystanie wizerunku;
e) o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych w celach zwigzanych z

informowaniem o kolejnych wydarzeniach

1.4 Mozliwos¢ uczestnictwa

Zapewnienie mozliwo$cei dotgczenia do wydarzenia wylgeznie zarejestrowanych uczestnikow
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oraz uczestnikow wskazanych przez Zamawiajacego.

1.5 Przebieg wydarzenia i usuwanie problemow technicznych

Zapewnienie niezakloconego przebiegu wydarzenia oraz niezwloczne, biezace usuwanie
wyslepujgeych awarii 1 bledow uniemozliwiajgcych prawidlowy przebieg wydarzenia
oraz niezwloczne informowanie o czasie, ktory jest niezbedny do ich usunigcia

oraz niezwlocznego ich usunigcia.

1.6 Prawa i licencje
Nabycie przez Wykonawce na swojg rzecz i koszt praw (np. licencji) obejmujacych swym
zakresem uprawnienie do wykorzystania przez Wykonawce komunikatora wspomnianego

w pkt 1.1. do przeprowadzenia wydarzenia.

1.7 Instrukeja udzialu

Wykonawca zobowigzany jest do przygotowania oraz dostarczenia wszystkim uczestnikom
wydarzenia instrukcji udzialu w danej konferencji w formie online w jezyku polskim oraz
angielskim, poprzez przestanie jej na adres e-mail kazdego z uczestnikéw tego wydarzenia
najpézniej na 7 dni przed rozpoczeciem wydarzenia oraz do umieszczenia instrukcji na

stronie wydarzenia.

1.8 Uprawnienia moderatora

Zapewnienie Zamawiajgcemu oraz osobom przez niego wskazanym uprawniefn moderatora
merytorycznego przedmiotowego wydarzenia, pozwalajacych w szczegoélnosci na dolgczenie
i odlgczenie poszczegdlnych uczestnikéw do i z wydarzenia oraz udzielanie glosu

uczestnikom zglaszajagcym zamiar jego zabrania.

1.9 Mozliwos¢ zgloszenia zabrania glosu

Zapewnienie funkcjonalnosci  wykorzystywanego do przeprowadzenia konferencji
komunikatora umozliwiajacej uczestnikom zglaszanie moderatorowi che¢ci zabrania glosu
bez wplywu takiego zgloszenia dla prawidtowego i niezaktdconego przebiegu wydarzenia.
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1.10 Wymiana odpowiednich plikow za posrednictwem komunikatora

Zapewnienie funkcjonalnosei wykorzystanego do przeprowadzenia wydarzenia komunikatora
umozliwiajacej uczestnikom, a nadzorowanej przez moderatora, wymiane¢ za posrednictwem
tego komunikatora wszelkiego rodzaju plikéw multimedialnych, audio, video, dokumentow
tekstowych, plikow pakictow biurowych, w szczegolnoser takich jak np. plikow w formacie:
MP3, MP4, TPG, JPEG, GIF, PNG, DOC(X), XI.8(X), PPT(X), PPS, HTM, HTMI., PDF,

zawierajgcych materialy zwigzane z referatami wyglaszanymi podczas wydarzenia.

1.11 Odpowiednia liczba okien — mozliwos$¢ podzielenia obrazu

Zapcewnicnic w aplikacji wykorzystancj do przeprowadzenia konferencji wymaganej liczby
okien w oknie gléwnym z obrazem ukazujacym w tym samym czasie przynajmniej pig¢ 0sob
mogacych rownoczesnie prowadzi¢ rozmowe, w tym moderatora, prelegentow

wyglaszajgcych wyktad oraz uczestnika dopuszczonego przez moderatora do zadania pytania.

1.12 Odtworzenie nagrania

Zapewnienie mozliwosci odtworzenia w poszczegdlnych oknach aplikacji rowniez uprzednio
przekazanego przez Zamawiajgcego nagrania zawierajacego obraz oraz tres¢ wystapienia
danego uczestnika. Przekazanie nagrania nastgpi nie pdzniej, niz 24 godziny przed

planowanyin wyslapieniem danego uczestnika.

1.13 Identyfikacja uczestnikéw

Zapewnienie identyfikacji poszczegoélnych uczestnikéw zabierajacych glos podczas
konferencji poprzez wyswietlanie w trakcie ich wystgpien przynajmniej nastgpujacych
danych: imienia i nazwiska, stopnia naukowego, pelnionej funkeji (jezeli bedzie mialo to
zastosowanie), w tym oznaczenia pozwalajacego na zidentyfikowanie osoby, bedacej

moderatorem.

1.14 Odpowiedni kontakt wykonawcy

Pozostawanie z Zamawiajagcym lub wskazanym przez niego osobami w stalym kontakcie
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podczas trwania konferencji (zapewnienie niezakloconego 1 stalego kontaktu z
Zamawiajagcym w dniach wydarzenia przy uzyciu m. in. komunikatora wskazanego przez

Zamawiajgcego, jak i stala dyspozycyjnosé telefoniczna).

1.15 Przygotowanie certyfikatow uczestnictwa

Przygotowanie certyfikatow potwierdzajacych udziat poszezegdlnych uczestnikow w danej
konferencji, a zawierajacych nastgpujgce dane: imie i nazwisko oraz stopien naukowy, tytut
wygloszonego referatu, date i nazwg wydarzenia, wskazane przez Zamawiajacego logotypy
oraz informacje o Zrodle finansowania wydarzenia — wedlug wzoru uprzednio przestanego
Zamawiajacemu i zaakceptowanego przez niego - i przekazanie Zamawiajacemu wszystkich
certyfikatow clektronicznic najpdznicj w terminic 7 dni od zakonczenia dancj konferencji. Na
zadanie Zamawiajgcego — rozestanie na adres email odpowiednio spersonalizowanych
certyfikatow do wskazanych uczestnikow i przedstawienie raportu Zamawiajgcemu, ktory

potwierdza owe rozestanie.

1.16 Rejestracja wydarzenia
Dokonanie rejestracji audio-video przebiegu calej konferencji, odpowiedniego montazu
nagrania oraz dostarczenia uzyskanego nagrania Zamawiajacemu na odpowiednim do tego

nos$niku danych najpdzniej w terminie 14 dni od zakonczenia konferencji.

1.17 Przeprowadzenie ankiety ewaluacyjnej ,.PRZLED” i ., ’O”

Wylacznie w odniesieniu do konferencji ,, Wideokonferencja nr 3”:

zapewnienie mozliwosci przeprowadzenia wsrdéd uczestnikow konferencji anonimowych
ankiet 1 przekazanie Zamawiajgcemu zbiorczych ich wynikéw oraz zapewnienie
rozliczalno$ci wypehienia tych ankiet przez uczestnikow warunkujgca mozliwos¢ uzyskania
przez danego uczestnika certyfikatu potwierdzajgcego udzial w konferencji. Wypelnienie
ankiety ewaluacyjnej ma byé obligatoryjne dla kazdego uczestnika przed rozpoczgciem

wydarzenia (przed pierwszg sesja) i po zakonczeniu wydarzenia (po ostatniej sesji).

1.18 Wskazowki
9
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Przy wykonywaniu ustugi Wykonawca zobowigzany jest stosowaé si¢ do wskazan

Zamawiajacego zwigzanych z konieczno$cig zapewnienia prawidlowego przebiegu

konferencii.

1.19 Wymagane prawa
Przeprowadzenie konferencji musi odbywa¢é si¢ wylacznie z wykorzystaniem programow i

aplikacji do ktorych Wykonawca posiada wymagane prawa, w tym licencje.

1.20 Minimalne wymagania techniczne
Podanie przez Wykonawce informacji na temat tego, jakie minimalne wymagania techniczne
powinien spelnia¢ sprzet elektroniczny i lgcze internetowe uczestnikéw Konlerencji, aby

umozliwi¢ niezaklocony i pelny udziat w wydarzeniu.

1.21 Wynagrodzenie

Prosimy o wskazanie wynagrodzenia w catkowitej kwocie zryczaltowanej brutto w rozbiciu
na poszczegdlne konferencje (pozycje): ,Wideokonferencja nr 17, ,,Wideokonferencja nr
2” ,Wideokonferencja nr 3”, w tym zawierajacej nalezny podatek od towarow i ustug
(VAT). Kwota ta ma zawiera¢ wszelkie koszty, jakie Wykonawca poniesie w zwigzku z
wykonaniem ushlugi polegajacej na organizacji i przeprowadzeniu konferencji. Wykonawca
nie moze zadaé¢ podwyzszenia przedmiotowej kwoty. Rozliczenie wynagrodzenia za
organizacje 1 obstuge danego wydarzenia nastgpi na podstawie odrebnych faktur dla kazdego

z tych wydarzen.

1.22 Grafika wydarzenia

Przygotowanie grafik wydarzen wskazanych przez Zamawiajacego. Wykonawca jest
zobowigzany do przygotowania w szczegodlnosci: logo danego wydarzenia, banneréw w
formie poziomej, ulotek (plakatéw w formie pionowej), agendy wydarzenia, abstraktow
wystapien 1ibiogramow, certyfikatow uczestnictwa, grafiki calej strony internetowej
wydarzenia, instrukcji dla uczestnikow, plansz dla prelegentow, tet przekltadkowych, belek
graficznych, grafik do mailingéw, jak i rowniez innych grafik wskazanych przez
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Zamawiajgcego wedlug wskazowek Zamawiajacego. Wszystkie elementy graficzne
przygotowane przez Wykonawce musza byé przygotowane i wystane do akceptacji

Zamawiajgcego w terminic wyznaczonym przez Zamawiajgcego, nic krotszym niz dwa dni.

1.23 Strona wydarzenia

Stworzenie odpowiedniej strony internetowej WWW, co najmniej na siedem dni przed
rozpoczeciem poszezegdlnych konferencji, o wygladzie graficznym 1 zawartoSci
merytoryczne] uzgodnionej z Zamawiajacym, wykorzystywanej dla potrzeb sprawnej
organizacji danej konferencji i jej promocji, w szczegélnosci do procesu rejestracji
uczestnikow i publikacji informacji zwigzanej z dang konferencja oraz utrzymywanie
istnienia tej strony w okresie wskazanym przez Zamawiajgeego oraz posiadania w tym
okresie praw do niej (przynajmniej licencji) pozwalajacych na jej wykorzystywanie dla
potrzeb danej konferencji, jak rdéwniez przekazanie Zamawiajagcemu po zakonczonej
konferencji, najpdzniej w terminie siedmiu dni od dnia jej zakonczenia przekaze kopie off-
line catej strony internetowej i uzytych baz ze wskazaniem tych baz oraz wyeksportowanie

wszystkich danych z bazy do edytowalnego pliku Excel.

1.24 Przeniesienie praw
Zamawiajacy zastrzega brak uprawnienia Wykonawcy do przeniesienia praw lub

obowiazkdw przy wykonaniu ushug okreslonych w zamowieniu na osoby trzecie.

1.25 Mozliwo$¢ nieodplatnego zrezygnowania przez Zamawiajacego z czeSci ushug
przed rozpocze¢ciem si¢ wydarzenia

Wykonawca powinien wskaza¢ terminy i warunki, na jakich Zamawiajacy be¢dzie uprawniony

do zrezygnowania przynajmniej z czgsci ustug przed rozpoczeciem wydarzenia albo wskazaé

brak takiej mozliwosci.

2 Warunki udzialu oraz kryteria wyboru wykonawcy

2.1 Warunki udzialu w post¢powaniu:

11
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1. Wykonawca jest zobowigzany spetnia¢ warunki udziatu w postepowaniu okreslone
W niniejszym zapytaniu ofertowym.
2. O udzielenie zamoOwienia mogg si¢ ubiega¢ Wykonawcey, Klorzy spelniajg
nastepujace warunki:
a) posiadajg uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci,
jezeli ustawy naktadajg obowigzek posiadania takich uprawnien:
b) dysponuja odpowiednim potencjatem technicznym oraz personelem zdolnym
do wykonania zaméwienia;
¢) znajdujg si¢ w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej prawidlowe
wykonanie zamdwienia;
d) w okresie ostatnich 12 m-cy przeprowadzili nie mniej niz cztery
wideokonferencje z udziatlem nie mniej niz 100 uczesinikéw na rzecz ré6znych

podmiotow.

2.2 Wymogi dotyczace ochrony danych osobowych

1. Wykonawca jest zobowigzany przy realizacji przedmiotu zamowienia do
przestrzegania przepisow dotyczacych ochrony danych osobowych.

2. Wykonawca jest zobowigzany speinia¢é wymogi wynikajace z przepisow
dotyczacych ochrony danych osobowych, w tym rozporzadzenia Parlamentu
Liuropejskiego 1 Rady (UL) 2016/67/9 z dmia 2/ kwietnia 2016 r. w sprawie
ochrony o0sob fizycznych w zwigzku ¢ przetwarzaniem danych osobowych
i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (Dz.Urz. UE L 119/1 z 4 maja 2016 r.), zwanego dalej ,,RODO”, oraz
dysponowaé¢ $rodkami technicznymi i organizacyjnymi wystarczajagcymi do
zapewnienia bezpieczenstwa danych osobowych, w tym do ich zabezpieczenia
przed nieuprawnionym  ujawnieniem lub  nieuprawnionym  dostepem,
przypadkowym lub niezgodnym z prawem zniszczeniem, utrata lub modyfikacja, a
takze srodkami wystarczajgcymi do zapewnienia zgodnosci przetwarzania danych

osobowych z obowigzujacymi przepisami.
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3. Realizacja przedmiotu zamowienia wigze sie z koniecznoscia przetwarzania

danych osobowych przez Wykonawce w imieniu i na rzecz Zamawiajacego. W
celu zapewnicnia, aby lo przetwatzanie bylo zgodue 2 przepisammi RODO,
Wykonawca zobowigzuje si¢ do podpisania odrgbnej umowy powicrzenia
przetwarzania danych osobowych okreslajgcej przedmiot i czas trwania
przetwarzania, charakter i cel przetwarzania, rodzaj danych, kategorie o0sdb,
ktorych dane dotycza oraz obowigzki i prawa Wykonawcy i Zamawiajacego,

wedlug wzoru przedstawionego przez Zamawiajgcego.

2.3 Kryteria oceny ofert:
Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta, ktora bedzie zawierala najnizsza laczng ceng za
organizacj¢ i obstuge wszystkich wydarzen, a przy tym wysoko$¢ cen dotyczacych

pojedynczych wydarzen nie przekrocza okreslonych dla nich przez Zamawiajacego progow.

3  Wymogi dotyczgce skladania ofert

1. Oferta musi obejmowaé calo$¢ przedmiotu zamodwienia, w sposob zgodny
z okreSlonym w niniejszym zapytaniu ofertowym oraz powinna by¢ sporzadzona
zgodnie ze wzorem stanowigcym Zatgcznik nr 1 do zapytania ofertowego ,,Formularz
oferty™.

2. W celu polwierdzenia spelnienia warunku wymaganego do$wiadezenia, Wykonawca
cobowiyzany jest zlozy¢ wraz 2 olerly referencje, kopie umow lub inne dokumenty
potwierdzajace przeprowadzeni nie mniej niz czterech wideokonferencji na rzecz
réznych podmiotéw z udziatem nie mniej niz 100 uczestnikdw w okresie ostatnich 12
m-cy.

3. Wykonawca zawrze w ofercie proponowana ceng netto oraz brutto za wykonanie
ustugi z rozbiciem tych cen w odniesieniu do poszczegdlnych wydarzen. Cene nalezy
poda¢ w polskich zlotych. Cena powinna zawiera¢ wszystkie koszty zwigzane z
wykonaniem przedmiotu zamowienia.

4. Oferte¢ nalezy przesta¢ elektronicznie na adres iryna.prystenska@iws.gov.pl lub
dostarczy¢ w formie papierowej na adres siedziby Zamawiajacego (Instytut Wymiaru
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Sprawiedliwosci, ul. Krakowskie Przedmiescie 25, 00-071 Warszawa) najpozniej do
dnia 04/05/2021 r. do godziny 12:00 czasu obowiazujacego na lerylorium
Rzeczypospolitej Polskiej.

5. Oferty, ktére wplyna po terminie oraz oferty niekompletne nie bgdg rozpatrywane.

6. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia zapytania oferlowego bez
podania przyczyny na kazdym etapie postgpowania, a takze do pozostawienia
postepowania bez wyboru oferty.

7. Zamawiajgcy moze zadaé od Wykonawcow wyjasnien dotyczacych tresei ztozonych
ofert oraz uzupekienia zgdanych dokumentow i o$wiadczen.

8. Niniejsze zapytanie ofertowe nie stanowi zobowigzania Zamawiajacego do zawarcia

Umowy.

4 Informacja o przetwarzaniu danych osobowych przez Zamawiajacego pozyskanych
bezposrednio od osoby, ktérej dane dotycza (osoba fizyczna, osoba fizyczna

prowadzaca dzialalno$¢ gospodarczg).

W zwiazku z trescig art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danycl), (Dz. Urz. UE L
119 7 04 05 2016, str 1, z¢ 7m ), zwanego dalej RODO. Instytut Wymiaru Sprawicdliwosci
informuje, Ze:

1. Administratorem, w rozumieniu art. 4 pkt 7 RODO, danych osobowych jest Instytut
Wymiaru Sprawiedliwosci z siedziba przy ul. Krakowskie Przedmiescie 25, 00 — 071
Warszawa, tel. 22 826-03-63, e mail. iws@iws.gov.pl.

2. Inspektorem ochrony danych w Instytucie Wymiaru Sprawiedliwosei jest
Lukasz Boryczka e mail. lukasz.boryczka@iws.gov.pl.

3. Dane osobowe przetwarzane sa w celu przeprowadzenia niniejszego postgpowania

o udzielenie zamoOwienia.
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4. Podstawe prawna przetwarzania danych stanowig przepisy art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO
w zwiazku z przepisami ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych
(t.j. Dz. U. z 2019 1. poz. 869 z pozn. zm.).

5. Dane osobowe moga byé udostepniane podmiotom uprawnionym do ich
otrzymywania na podstawie przepisow prawa lub umowy.

6. Dane osobowe sa przechowywane przez okres niezbedny do przeprowadzenia
postepowania o udzielenie zamoéwienia, a nastgpnic do momentu przedawnienia
ewentualnych roszczen lub do momentu wygasnigcia obowigzku przechowywania
danych wynikajgcego z przepisow prawa.

7. Osobie, ktdrej dane sa przetwarzane przystuguje prawo:

1) dostepu do tresci swoich danych osobowych, na zasadach okreslonych w art. 15
RODO;

2) zadania sprostowania swoich danych osobowych na zasadach okreslonych
w art. 16 RODO;

3) ograniczenia przetwarzania danych, z zastrzezeniem przypadkow okreslonych
w art. 18 ust. 2 RODO;

4) wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych,
adres: ul. Stawki 2, 00 — 193 Warszawa, w przypadku uznania, Ze przetwarzanie
danych osobowych jej dotyczacych narusza przepisy RODO.

8. Osobie, ktore) dane sa przetwarzane nie przystuguje prawo:

1) usuni¢cia danych osobowych —art 17 ust. 3 lit. b, d lub ¢ RODO;

2) przenoszenia danych osobowych, o ktorym mowa w art. 20 RODO;

3) wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania danych osobowych, o ktérym mowa
w art. 21 RODO, gdyz podstawa prawna przetwarzania danych osobowych jest
art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO.

9. W celu skorzystania z praw, o ktérych mowa w pkt 7 ppkt 1 — 3 nalezy skontaktowac
sie z administratorem lub inspektorem ochrony danych, korzystajac ze wskazanych

wyzej danych kontaktowych.
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10. Podanie danych jest konieczne do wzigcia udzialu w postgpowaniu o udzielenie
zamowienia. Odmowa podania danych uniemozliwia wzigcie udzialu w postgpowaniu
0 udzielenie zamdwienia.

11. W odniesieniu do danych osobowych decyzje nie beda podejmowane w sposob

zautomatyzowany, stosownie do art. 22 RODO.

Wykaz zalacznikow:
Zalgceznik nr 1. Formularz oferty

Zalacznik nr 2. Wzor umowy

Warszawa, dnia ....................

Po zapoznaniu si¢ z treScia ogloszenia
zapytania ofertowego, oraz

najwazniejszymi postanowieniami umowy

dr hab. Marcin Wielec

D jospor ggdecnic Patlamentu Buropejskicgo i Rady (UL) 2016/679 2 dnia 27 kwictnia 2016 1. w sprawic
ochrony 0s6b fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu

takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L
119 z 04.05.2016, str. 1, ze zm).

* W przypadku gdy wykonawca nie przekazuje danych osobowych innych niz bezposrednio jego dotyczacych
lub zachodzi wylaczenie stosowania obowiazku informacyjnego, stosownie do art. 13 ust. 4 lub art. 14 ust. 5

RODO tresci oswiadczenia wykonawca nie sktada (usuniecie tresci oswiadczenia np. przez jego wykreslenie).
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Zalacznik nr 1

FORMULARZ OFERTOWY

do zapytania ofertowego dotyczacego organizacji miedzynarodowych

konferencji:

Miedzynarodowa Konferencja Naukowa pt. '"'The impact of digital
platforms and social media on freedom of expression and pluralism - in

general terms',

Miedzynarodowa Konferencja Naukowa pt. '""Religious symbols in public

sphere in the legal orders of Central and Eastern European countries"

Mig¢dzynarodowa Konferencja Naukowa pt. ,Penalization of international

crimes in national law”

W nawigzaniu do zapytania ofertowego dotyczgcego organizacji miedzynarodowych

konferencji oferujemy wykonanie zamdwienia zgodnie z trescig zapytania ofertowego.
I. Calkowita ccna za realizacje uslugi okreslonej w zapytaniu ofertowym:

Tabela 1 - Cena realizacji uslugi — organizacja i przeprowadzenie Miedzynarodowej
Konferencji Naukowej pt. "The impact of digital platforms and social media on freedom

of expression and pluralism - in general terms",

Cena brutto za realizacj¢ ustugi dla 500 oséb:

1
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Cena netto (bez podatku VAT): | = ciiiiiiiiiiiineiene z1
Cena brutto (z doliczeniem | . zl
podatku VAT):

Tabela 2 - Cena realizacji uslugi — organizacja i preeprowadeenie Miedzynarodowe;]
Konferencji Naukowej pt. "Religious symbols in public sphere in the legal orders of

Central and Eastern European countries',

Cena brutto za realizacje ushlugi dla 500 oséb:

Cena netto (bez podatku VAT): | = i zl

Cena brutto (z doliczeniem
podatku VAT): | e

Tabela 3 - Cena realizacji uslugi — organizacja i przeprowadzenie Migdzynarodowej

Konferencji Naukowej pt. "' Penalization of international crimes in national law ",

Cena brutto za realizacj¢ ushugi dla 100 os6b:

Ccna netto (bez podatku VAT): | e, zl

Cena brutto (z doliczeniem _
pollalim VAT): @ | 20 ‘oessuscaas

II. Minimalne wymagania techniczne

Tabela 4 — Minimalne wymagania techniczne, jakie powinien spetnia¢ sprzet elektroniczny
ilacze internetowe uczestnikow wszystkich konferencji objetych zapytaniem ofertowym,

umozliwiajacy niezaktocony i pelny udziat w nie;j:

Wymagania techniczne: 1)
2) ;

2
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ITII.OKres na anulowanie zamowienia ustugi:

Ilo§¢ dni przed rozpoczeciem realizacji ustugi, kiedy mozliwe dni

jest dokonanie bezkosztowej anulacji zamoéwienia uslugi:

Zapewniamy mozliwos¢ nieodplatnego zrezygnowania przez Zamawiajacego z czegsci ustug
maksymalnie na dni przed rozpoczgciem si¢ wydarzenia./Wykluczamy

dopuszczalnos¢ zrezygnowania przez Zamawiajacego z czesei ustug po zawarciu umowy.*

(* Niepotreebne skreslic)

1.  Oswiadczam, ze zapoznalem si¢ z zapytaniem ofertowym i nie wnosz¢ do niego

zadnych zastrzezen oraz przyjmuje warunki w nim zawarte.

2. Oswiadczam, ze posiadam odpowiednig wiedze i doswiadczenie pozwalajace na

wykonanie przedmiotu zamdwicnia

3.  Oswiadczam, ze dysponuje odpowiednim potencjalem technicznym oraz osobami

zdolnymi do wykonania zamdwienia.

4. Oswiadczam, ze jestem w stanie zrealizowa¢ zamowienie w terminach wskazanych

w zapytaniu ofertowym.

3
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5. O$wiadczam, ze wypetnitem obowigzki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14
RODO! wobec 0séb fizycznych, od ktérych dane osobowe bezposrednio lub posrednio
pozyskalem w celu ubiegania si¢ o udzielenie zamoOwienia w niniejszym

postepowaniu.*

6.  Osoba uprawniong do kontaktow z Zamawiajacym jest:

, c-mail: R

Miejscowo$é, data Podpis osoby uprawnione;j
do reprezentowania Wykonawcy

Wykaz zalacznikow:

Zalgcznik nr 1. Kopia aktualnego wpisu do ewidencji dzialalnosci gospodarczej lub odpisu z wlasciwego

rejestru gospodarczego.

Zalgcznik nr 2. Wykaz dokumentow oraz dokumenty poswiadczajace spelnienie przez Wykonawce warunkdéw

udziatu w postepowaniu.

Zalacznik nr 3. Kopia pelnomocnictwa dla osoby skiadajacej oferte w imieniu Wykonawcey (jezeli jest nig inna

osoba/inne osoby, niz ujawnione w zalaczniku nr 1.

* W przypadku gdy wykonawca nie przekazuje danych osobowych innych niz bezposrednio jego dotyczacych lub zachodzi
wylgczenie stosowania obowigzku informacyjnego. stosownie do art. 13 ust. 4 lub art. 14 ust. 5 RODO tresci o$wiadczenia

wykonawca nie skiada (usunigcie tresci o$wiadezenia np. przez jego wykreslenie).

! rozporzgdzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob
tizyeznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepltywu takich danych oraz

uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogélne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016-ze zm).

4
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Zalacznik nr 2

Umowa

Nr 20?1

zawarta w Warszawie dnia .........c.cccocuenee. . migdzy:

Skarbem Panstwa - Instytutem Wymiaru Sprawiedliwosei z siedzibg w Warszawie,
ul. Krakowskie Przedmiescie 25, 00-071 Warszawa (NIP: 525-24-49-305), zwanym dalej
sZamawiajacym”, reprezentowanym przez dr hab. Marcina Wielca - Dyrektora Instytutu
Wymiaru Sprawiedliwoscei,

a

z siedzibg w , przy ulicy ,
wpisana do Rejestru Przedsigbiorcow Krajowego Rejestru Sadowego
. pod nr KRS: . NIP: .
REGON: ), zwang dalej: ., Wykonawea”, reprezentowana przez

, zwanych {acznie ,,Stronami”.

Zrodlo finansowania:
W cz¢scei dotyczgceej konferencji pn. ..., Penalization of international crimes in national law”

sfinansowanej zgodnie z porozumieniem Nr DFS-I11.7211.56.2019 z dnia 16/01/2019 r.
w przedmiocie powierzenia realizacji dziatan w zakresie zadan dotyczacych przeciwdzialania
przyczynom przestepczoéei (dalej: ., Porozumienie”), wspolfinansowanych ze srodkow

Funduszu Sprawiedliwosci, ktorego dysponentem jest Minister Sprawiedliwosci.

1. Zamawiajacy powierza, a Wykonawca zobowigzuje si¢ do wykonania ustug polegajacych
na organizacji i obstudze trzech konferencji w formie online (wideokonferencji):

a) pn. "The impact of digital platforms and social media on freedom of expression and
pluralism - in general terms" (dalej: ,,Wideokonferencja nr 1), zorganizowanej w
dniu 27 maja 2021 dla do 500 osob (stownie: pieciuset) osob znajdujacych si¢ na
terytorium Rzeczypospolitej Polskiej oraz za granica;

b) pn. "Religious symbols in public sphere in the legal orders of Central and Eastern

European countries” (dalej: .,Wideokonferencja nr 2”°), zorganizowanej w dniu 28

1 /]
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maja 2021 dla do 500 osob (stownie: pigciuset) oséb znajdujgcych sie na terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej oraz za granicy;

¢) pn. ,Penalization of international crimes in national law” (dalej: ,,Wideokonferencja
nr 3”), zorganizowanej w dniach 14-15 czerwca 2021 dla do 100 oséb (stownie: sto)
0s0b znajdujacych si¢ na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej oraz za granica,

zwanych dalej tacznie ,,wideokonferencjami”, a oddzielnie réwniez ,,wideokonferencjg™.

2. Zakres ustug okreslonych w ust. 1 powyzej bedzie zawieral w szczego6lnoscei:

a) Przeprowadzenie i obstuge techniczna wideokonferencji z wykorzystaniem aplikacji
porozumiewania si¢ na odlegtos¢ - komunikatora ., -
pozwalajacej na stworzenie pomiedzy wszystkimi uczestnikami wideokonferencji
potaczenia audio-video w tym samym czasie;

b) Przeprowadzenie procesu rejestracji uczestnikow wszystkich wideokonferencji, w
trakcie ktorej Wykonawca zobowiazany bedzie do uzyskania oSwiadczenia kazdego
uczestnika  potwierdzajacego  zapoznanie si¢ 1 akceptacje  Regulammow
poszczegdlnych wydarzenia, ktorych tres¢ stanowi zalaczniki nr 1-3 do niniejszej
Umowy, klauzuli informacyjnej dotyczacej przetwarzania danych osobowych, ktorej
tre$¢ stanowi zalacznik nr 4 do niniejszej Umowy, oswiadczenia o wyrazeniu zgody
na utrwalenie i wykorzystanie wizerunku, ktorego tre$¢ stanowi zalgcznik nr 5 do
niniejszej Umowy oraz zgody na przetwarzanie danych osobowych, ktorej tresé
stanowi zalagcznik nr 6 do niniejszej Umowy oraz innych niezbednych zgdd /
oswiadczen, a nastepnie przedstawienie odpowiedniego raportu dla Zamawiajacego
potwierdzajacego ztozenie przez uczestnikdw w/w zgdd i1 o$wiadczen. Forma i tres§¢
raportu o wyrazenie zgdd musi by¢ uzgodniona 7z Zamawiajgeym

c) Zapewnienie mozliwosci dotaczenia do poszczegdlnych wideokonferencji i udziatu w
nich wylgesnie zatejesttowanych uceestuikow orae uczestnikow wskazanych preez
Zamawiajgcego niezaleznie od miejsca ich przebywania (tj. na terytorium RP, jak i
poza nim);

d) Zapewnienie niezakloconego przebiegu wideokonferencji oraz niezwloczne, biezgce
usuwanie wystepujacych awarii i bledow uniemozliwiajacych prawidlowy przebieg
wideokonferencji oraz niezwloczne informowanie Zamawiajacego o zaistnialej awarii
i bledach, przyczynach ich powstania i o czasie, ktory jest niezbgdny do ich usunigcia
oraz niezwlocznego ich usuniecia;

e) Nabycie przez Wykonawce na swojg rzecz i koszt praw (np. licencji) obejmujacych
swym zakresem uprawnienie do wykorzystania przez Wykonawce komunikatora
- ? dla przeprowadzenia wideokonferencji zgodnie z niniejsza
Umowa;

disyosciss

Co-financed from the means of the Justice Fund administered by the Minister of Justice



B [ UNDUSZ STERS
ﬂ SPRAWIEDL IWOSCI & SPRAW“‘DIIW’OSC!
/1

f) Przygotowanie oraz dostarczenie wszystkim uczestnikom danej wideokonferencji
instrukeji udzialu w niej w jezyku polskim oraz angielskim najpozniej na siedem dni
przed dniem jej rozpocezgeia oraz umieszezenice jej na stronie inlernetowej wydarzenia;

g) Zapewnicnic Zamawiajgcemu oraz osobom przez nicgo wskazanym uprawnicn
moderatora merytorycznego wideokonferencji, pozwalajacych w szczegdlnosci na
dolgczanie i odlaczanie poszczegélnych uczestnikéw do i z wideokonferencji oraz
udzielanie glosu uczestnikom zglaszajgeym zamiar jego zabrania;

h) Zapewnienie [unkcjonalnodei wykorzystanego do wideokonlerencji komunikatora
umozliwiajacej uczestnikom zglaszania moderatorowi merytorycznemu cheei zabrania
glosu bez wptywu takiego zgloszenia dla prawidtowego i niezakloconego przebiegu
wideokonferencji;

i) Zapewnienie funkcjonalnosci wykorzystanego do wideokonferencji komunikatora
umozliwiajgce] uczestnikom, a nadzorowanej przez moderatora merytorycznego,
wymiang za posrednictwem tego komunikatora wszelkiego rodzaju plikow
multimedialnych, audio, video, dokumentéw tekstowych, plikow pakietow biurowych,
w szezegolnoscei takich jak np. plikow w formacie: MP3, MP4, JPG, JPEG, GIF, PNG,
DOC(X), XLS(X), PPT(X), PPS, HTM, HTML, PDF, zawierajacych materialy
zwiazane z referatami wyglaszanymi podczas wideokonferencji;

j) Zapewnienie w aplikacji wykorzystywanej do przeprowadzenia wideokonferencji
wymaganej liczby okien w oknie gldéwnym z obrazem ukazujagcym w tym samym
czasie przynajmniej pie¢ 0s6b mogacych rownoczesnie prowadzi¢ rozmoweg, w tym
moderatora, prelegentow wyglaszajacych wyklad oraz uczestnika dopuszczonego
przez moderatora do zadania pytania.

k) Zapewnienia mozliwosci odtworzenia w poszczegolnych oknach aplikacji réwniez
uprzednio przekazanego przez Zamawiajgcego nagrania zawierajgcego obraz oraz
tres¢ wystapienia danego uczestnika. Przekazanie nagrania nastgpi nie pdzniej, niz 24
godziny przed planowanym wystapieniem danego uczestnika.

1) Zapewnicenie identylikacji poszezeg6luych uczestnikow zabictajacycli glos podezas
wideokonferencji poprzez wyswietlanie w trakcie ich wystapien przynajmniej
nastepujacych danych: imienia i nazwiska, stopnia naukowego, petnionej funkcji
(jezeli bedzie mialo to zastosowanie), w tym oznaczenia pozwalajgcego na
zidentyfikowanie osoby, bedacej moderatorem.

m) Pozostawania z Zamawiajacym lub wskazanym przez niego osobami w stalym
kontakcie podczas trwania poszczegdlnych wideokonferencji  (zapewnienie
niezakloconego i stalego kontaktu z Zamawiajacym w dniach wydarzenia przy uzyciu
m.in. komunikatora wskazanego przez Zamawiajgcego, jak i stata dyspozycyjnosé
telefoniczna);

n) Przygotowanie certyfikatow potwierdzajacych udzial poszczegdlnych uczestnikow w
danej wideokonferencji, a zawierajgcych nastepujagce dane: imi¢ i nazwisko oraz

3
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stopien naukowy, tytul wygloszonego referatu, date i nazwe wydarzenia, wskazane
przez Zamawiajgcego logotypy oraz informacj¢ o zrodle finansowania wydarzenia
wedlug wzoru uprzednio przestanego Zamawiajgcemu i zaakceptowanego przez niego
- i preekazanic Zamawiajgeemu wszysikich cerly fikatéw elektronicznie najpdsnicj w
terminie 7 dni od zakonczenia wideokonferencji;

0) Rejestracji audio-video przebiegu catosci 1 wszystkich wideokonferencji,
odpowicdniego montazu nagran na odpowicdnim do tego nosniku oraz dostarczenie
tych nagran Zamawiajgcemu na tych no$nikach najpoézniej w terminie [4 dni od
zakoficzenia wideokonflerencji,

p) Przeprowadzenie wsrod uczestnikow Wideokonferencji nr 3 dwoch anonimowych
ankiet, ktorych tre$¢ stanowi zatgcznik nr 7 i 8 do niniejszej Umowy i przekazanie
Zamawiajacemu zbiorczych wynikéw tych ankiety oraz zapewnienie rozliczalnosci
wypelnienia tych ankiet przez uczestnikow warunkujgcg mozliwos¢ uzyskania przez
danego uczestnika certyfikatu potwierdzajacego udziat w wideokonferencji.
Wypelnienie ankiety ewaluacyjnej jest obligatoryjne dla kazdego uczestnika przed
rozpoczgeiem i po zakoniczeniu Wideokonferencji nr 3 (po ostatniej sesji);

q) Stworzenie odrebnej dla kazdej z wideokonferencji odpowiednej strony internetowej
WWW, co najmniej na 7 dni przed rozpoczeciem danej wideokonferencji, o wygladzie
graficznym i zawartoSci  merytorycznej uzgodnionej z  Zamawiajacym,
wykorzystywanej dla potrzeb sprawnej organizacji danej wideokonferencji i jej
promocji, w szczegolnosci do procesu rejestracji uczestnikow i publikacji informacji
zwigzanej z wideokonferencjg oraz utrzymywanie istnienia tej strony przynajmniej do
konca czternastego dnia od zakonczenia danej wideokonferencji oraz posiadania w
tym okresie praw do niej (przynajmniej licencji) pozwalajacych na jej
wykorzystywanie dla potrzeb wideokonferencji, jak rowniez przekazanie
Zamawiajgcemu po zakonczonej wideokonferencji, najpdzniej w terminie siedmiu dni
od dnia jej zakonczenia, kopi off line calej strony internelowej i uzylych baz ze
wskazaniem tych baz oraz wyeksportowanie wszystkich danych z bazy do
edytowalnego pliku Excel;

3. Przy wykonywaniu niniejszej Umowy Wykonawca zobowiazuje si¢ do stosowania si¢ do
wskazan Zamawiajgcego zwigzanych z Kkoniecznoscig zapewnienie prawidiowego
przebiegu widekonferencji.

4. Wrykonawca zobowiazany jest do przeprowadzenia wideokonferencji wylacznie z
wykorzystaniem programoéw i aplikacji do ktorych posiada wymagane prawa, w tym
licencje. Ponadto Wykonawca oswiadcza, ze minimalne wymagania techniczne, jaki
powinien spetniac sprzet elektroniczny i tacze internetowe uczestnikow wideokonferencji
umozliwiajgcy niezakldcony i pelny udzial w niej to:

4
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5. Wykonawca zobowiazany jest do przygotowania grafik kazdej z wideokonferencji
wskazanych przez Zamawiajacego. Wykonawca jest zobowiazany do przygotowania w
szczegdlnosci: logo wydarzenia, banneréw w formie poziomej, ulotek (plakatow w
formie pionowej), agendy wydarzenia, abstraktow wystapien i biogramow, certyfikatow
uczestnictwa, grafiki calej strony internetowej wydarzenia, instrukcji dla uczestnikow,
plansz dla prelegentow, tet przektadkowych, belek graficznych, grafik do mailingow, jak
i réwniez innych grafik wskazanych przez Zamawiajacego wedlug wskazowek
Zamawiajgcego. Wszystkie elementy graficzne przygotowane przez Wykonawce musza
by¢ przygotowane i wystane do akceptacji Zamawiajacego w terminie nie dtuzszym niz
dwa dni od przekazania wszystkich informacji niezbednych dla stworzenia
przedmiotowych grafik.

6. Za prawidlowe wykonanie catosci przedmiolu niniejszej umowy Wykonawcea olrzyina
wynagrodzenia w zryczattowanej catkowitej kwocie:

a) zl (stownie: ) brutto,
w tym zawierajgcej nalezny podatek od towardéw i ustug (VAT) za wszystkie
okreslone umowg dziatania dotyczace Wideokonferencji nr 1;

b) zl (stownie: ) brutto,
w tym zawicrajgeej nalezny podatek od towardw 1 ustug (VAT) za wszystkie
okreslone umowa dzialania dotyczace Wideokonferencji nr 2;

c) zl (stownie: ) brutto,
w tym zawierajacej nalezny podatek od towarow i ushug (VAT) za wszystkie
okres$lone umowg dziatania dotyczace Wideokonferencji nr 3;

Kwota wynagrodzen wskazanych w lit. a) — ¢) powyzej zawiera wszelkie koszty, jakie

Wykonawca poniesie w zwigzku z wykonaniem niniejszej Umowy 1 zawiera rowniez

wynagrodzenia za przeniesienie majgtkowych praw autorskich do stworzonych grafik

wydarzen oraz za upowaznienie do wykonywania do nich praw zaleznych, za$

Wykonawca nie bgdzie uprawniony do zadania podwyzszenia tej kwoty.

7. Wynagrodzenie okreSlone w ust. 6 powyzej platne bedzie na podstawie faktury
VAT/rachunkow  wystawionych przez Wykonaweg odrgbnic dla .

5
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wideokonferencji w terminie 7 dni od daty zakonczenia wykonania przedmiotu Umowy
okreslonego w ust. 1 i 2 powyzej dotyczgcego danej wideokonferencji, z terminem
zaplaty wynoszacym 30 dni od dnia otrzymania przez Zamawiajgcego prawidlowo
wystawionej/-ego faktury VA'l/rachunku. Zwazywszy, ze niniejsza Umowa w zakresie
organizacji Wideokonferencji nr 3 jest finansowana z pozyskanych przez Zamawiajacego
srodkow Funduszu Sprawiedliwosci na rok 2021, a zgodnie z porozumieniem zawartym
przez Zamawiajacego z Dysponentem Funduszu, wydatki na realizacje tej Umowy moga
by¢ dokonane najpédzniej do 31 grudnia 2021 r., warunkiem otrzymania przez
Wykonawce wynagrodzenia jest dostarczenie Zamawiajagcemu przez Wykonawce
prawidtowo wystawionej faktury VAT/rachunku z terminem jej/jego zaplaty
uplywajacym nic pdznicj, niz do dnia 15 grudnia 2021 r. Faktura/rachunek zostanie
wystawiona na: Instytut Wymiaru Sprawiedliwosci, ul. Krakowskie Przedmiescie 25, 00-
071 Warszawa, NIP 525-24-49-305.

8. Wynagrodzenie ptatne bedzie przelewem na rachunek bankowy wskazany przez
Wykonawce w wystawionej/-ym fakturze VAT/rachunku.

9. Strony przewidujg mozliwos¢ nieodplatnego zrezygnowania przez Zamawiajacego
z ustug okreslonych w umowie poprzez ztozenie przez Zamawiajacego os$wiadczenia
orezygnacji w terminie nie pdzniejszym, niz na .............. dni przed rozpoczeciem
wideokonferencji.

10. Wykonawca zobowigzuje si¢ do przeniesienia na Zamawiajgcego catosci autorskich praw
majatkowych do wskazanych w Umowie stworzonych przez niego grafik poszczegolnych
wideokonferencji (dalej: grafiki), w tym prawo wykonywania praw zaleznych do grafik
wraz z wylacznym prawem zezwalania na wykonywanie zaleznego prawa autorskiego do
ich opracowan. W zakresie powyzszego zobowigzania Wykonawceua zobowigzuje si¢ do
przeniesienia na Zamawiajacego calosci autorskich praw majatkowych wraz z prawem do
wykonywania i zezwalania na wykonywanie praw zaleznych na wszelkich istniejacych w
chwili zawarcia umowy polach eksploatacji, w szczegdlnosci na nastgpujacych polach
eksploatacji:

a. w zakresie utrwalania i zwielokrotniania grafik:
- trwale lub czasowe utrwalanie lub zwielokrotnianie grafik w calosci lub w
czesci, jakimikolwiek $rodkami i w jakiejkolwiek formie, niezaleznie od formatu,
systemu lub standardu, wytwarzanie dowolna technikg egzemplarzy grafik, w tym
technikg drukarska, reprograficzna, fotograficzna, zapisu magnetycznego, optyczna,
laserowg oraz technikg cyfrowg, na dowolnym nos$niku w tym na papierze, nosnikach
magnetycznych, optycznych i elektronicznych, (w tym dyskietki, dysk komputera,
DVD, CD-ROM, Blue-Ray, dyski przeno$ne i nosniki typu pen-drive); /)
" (
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- wprowadzanie grafik do pamieci komputera (bez ograniczen ilosciowych),
oraz zapisywanie grafik w dowolnym formacie, w tym na serwerach umozlwiajacych
pobranie Pracy w formie cyfrowej, nieograniczonej liczbie odbiorcow;

- zwielokrotnianie grafik w postaci publikacji ksigzkowej lub prasowej, zarowno
w postaci papierowej, elektronicznej (e-book), lub publikowanej w sieciach
informatycznych (w tym w sieci Internet lub w sieciach zamknietych),

b. w zakresie obrotu oryginatem grafik albo egzemplarzami, na ktorych grafiki
utrwalono — wprowadzanic do obrotu, uzyczanic, najem lub dzierzawa oryginalu albo
egzemplarzy grafik wykonanych dowolng technikg (w tym wskazang w punkcie a.), w
tym wykorzystywanie grafik lub ich egzemplarzy do celéw promocyjnych, a takze do
oznaczania lub identyfikacji produktow i ustug oraz innych przejawow dziatalnosci
Zamawiajgcego, przedmiotdéw jego wiasnosci, a takze dla celow edukacyjnych i
szkoleniowych;

g w zakresie rozpowszechniania grafik w sposéb inny niz okreslony w punkcie b.
powyzej — publiczne wykonanie, wystawienie, wys$wietlenie, odtworzenie oraz
nadawanie 1 remitowanie za pomocg wizji lub fonu przewodowe) lub
bezprzewodowej, przez stacje naziemng lub za posrednictwem satelity, a takze
publiczne udostepnianie grafik w taki sposéb, aby kazdy moglt mie¢ do niej dostep w
miejscu i w czasie przez siebie wybranym, w tym poprzez udostgpnianie jej w sieci
Internet lub w sieciach zamknigtych;

d. w zakresie opracowania — tworzenie nowych wersji, adaptacji (ttumaczenia,
przystosowania, zmiany uktadu lub jakiekolwiek inne zmiany), utrwalania i
zwielokrotniania ich w sposéb i na polach wskazanych w pkt a powyzej oraz
rozporzgdzanie opracowaniami grafik oraz prawo udostepniania ich do korzystania, w
tym udzielania licencji na rzecz osob trzecich, na wszystkich polach eksploatacji, o
ktorych mowa powyzej.

Wykonawca zobowigzuje  si¢  do  preeniesienia na  Zamawlajgeego  caloscl
majatkowych praw autorskich do grafik, bez ograniczen terytorialnych i iloSciowych,
w zakresie uprawniajgcym Zamawiajacego do korzystania i rozporzadzania grafikami
w sposéb okreslony w puntach a. — d., w calosci lub we fragmentach, zaréwno
odrebnie jak i w utworach zbiorowych, badz poprzez wlaczenie do elektronicznych
baz danych.

11. Przeniesienie praw, o ktérych mowa w ust. 10 nastepuje z chwilg przyjecia grafiki (jej
egzemplarza) albo jej czeéei utrwalonych na dowolnym no$niku, w tym przekazanej za
posrednictwem poczty elektronicznej w formacie pliku graficznego o rozszerzeniu .jpg
lub .png. Zamawiajacy z chwila jego przekazania nabywa wiasnos¢ egzemplarza grafiki
oraz nosnika, na ktorym zostata ona ytrwalona.

7
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12. Zamawiajgcy ma prawo do dokonywania lub zlecenia osobom trzecim dokonywania

13

14.
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opracowan grafik, w tym jej redakcji (np. nadawanie tytutow i srodtytutow) skrotow,
streszczen, korekty redakcyjnej, thumaczen na dowolny jezyk, oraz korzystania z tych
opracowan 1 1ozpotzgdzania nimi na podstawie umow zawattych z osobami trzecimi
dokonujgcymi opracowan grafik.

Wraz z przeniesieniem na Zamawiajacego praw autorskich do grafik, Wykonawca
zobowigzuje sie do powstrzymania sie od wykonywania przystugujacych mu wzgledem
grafiki autorskich praw osobistych do nienaruszalnoscei tresci i formy utworu i jego
rzetelnego wykorzystania, wykonywania nadzoru nad sposobem korzystania z utworu
oraz decydowania o pierwszym udostepnieniu. W zakresie w jakim przyshugiwatyby one
pracownikom Wykonawcy, zobowigzuje si¢ on do uzyskania od nich analogicznych
zobowigzan, jak w zdaniu poprzednim. Wykonawca zobowigzuje si¢ do wspdtdziatania z
Zamawiajacym w toku czynno$ci podejmowanych w zwiazku z publikacjg Pracy. W
zakresie powyzszego Wykonawca zobowigzuje sie do niezwlocznego autoryzowania lub
zgtaszania uwag do przedstawionej przez Zamawiajacego skorygowanej wersji grafiki,
najpdzniej w terminie 3 dni od otrzymania takiej korekty.

Niniejsza Umowa nie upowaznia Wykonawcey do dokonywania jakichkolwiek czynnosci
prawnych w imieniu Zamawiajgcego lub zaciggania w jego imieniu jakichkolwiek
zobowigzan.

Wykonawca zobowigzuje sie do przestrzegania norm dot. przetwarzania danych
osobowych wynikajacych z przepisow prawa oraz obowigzujacych u Zamawiajacego
procedur (w szczegdlnosci dot. ich zabezpieczenia przed udostgpnieniem osobom
nieupowaznionym, zabraniem przez osob¢ nieuprawniona, przetwarzaniem z
naruszeniecm prawa oraz zmiang, uszkodzeniem lub zniszczeniem). W zwigzku z
koniecznoscig  przekazania ~ Wykonawcy  danych  osobowych  uczestnikow
wideokonferencji celem zapewnienia prawidlowosci jej organizacji, Wykonawca
zobowigzany jest do ich przetwarzania wylgcznie w zakresie niezbednym do wykonania
niniejszej Umowy i nie poddawania ich dalszemu przetwarzaniu niezgodnemu z tym
celem. Wykonawca zobowigzuje si¢ rowniez do zachowania w poufnos$ci uzyskanych
danych osobowych oraz do powstrzymania si¢ od ich modyfikowania, powielania lub
utrwalania badz tez przekazywania lub udostgpniania takich danych jakimkolwiek
podmiotom trzecim w zakresie niezwigzanym z realizacja niniejszej umowy, jak rowniez
do ich niezwlocznego usunigcia po wygasnigeiu lub rozwigzaniu niniejszej] Umowy. W
zwigzku z konieczno$cig przekazania Wykonawcy danych osobowych uczestnikow
wideokonferencji celem zapewnienia prawidlowosci jej organizacji, Strony zobowigzane
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sa do niezwlocznego zawarcia umowy o powierzeniu przetwarzania danych osobowych,
wedlug wzoru stanowiacego zatacznik nr 9 do niniejszej Umowy.

6. Zamawiajacy upowazniony jest do wypowiedzenia niniejszej Umowy ze skutkiem
natychmiastowym w sytuacji, gdy zostanie rozwigzane wskazywane w niniejszej
Umowie Porozumienie. W takiej sytuacji niniejsza umowa ulega rozwiazaniu z dniem
dorgczenia Wykonawcy o$wiadezema Zamawiajacego o wypowiedzeniu Umowy ze
skutkiem natycluniaslowyin, zawielajacego infornacje o rozwigzaniu [orozumicnia
wskazanego w zdaniu poprzednim. W sytuacji wypowiedzenia Umowy na podstawie
niniejszego ustepu Wykonawca zachowuje roszczenie o zaplate wszystkich
udokumentowanych przez Wykonawee kosztow, poniesionych w  zwigzku z
przygotowaniem do wykonania Umowy a do momentu jej wypowiedzenia.

17. Poza sytuacjg zaistnienia czynnikow sily wyzszej uniemozliwiajgcych wykonanie
niniejszej Umowy, Wykonawca nie posiada uprawnienia do jej wypowiedzenia.

18. W przypadku niewykonania lub nieprawidtowego wykonania niniejsze] umowy
Wykonawca zobowigzany bedzie do zaplaty na rzecz Zamawiajacego nastepujacych kar
umownych:

a) w przypadku nieprzystapienia do wykonania przedmiotu Umowy lub zaprzestania jej
wykonywania w trakcie trwania danej wideokonferencji — w wysokosci dwukrotnosci
wynagrodzenia brutto okreslonego w ust. 6 powyzej dotyczacego danej
wideokonferenc;ji;

b) w przypadku opdznienia w usunigciu zaistnialej podczas danej wideokonferencji
nieprawidlowosci dziatania lub awarii wykorzystywanego komunikatora , ”—
1% wynagrodzenia brutto okreslonego w ust. 6 powyzej dotyczacego danej
wideokonferencii za kazde rozpoczele 15 minul opdznienia w ich usunigciu. Czas na
usuniecie nieprawidlowos$ci zalezy od stopnia jego skomplikowania. O czasie
niezbednym do usunigcia Wykonawca niezwlocznie informuje Zamawiajgcego.
Wykonawca nie bedzie zobowiazany do zaplaty okreslonej powyzej kary umownej za
przypadki, w ktérych nieprawidtowo$¢ lub awaria zaistniala wskutek wadliwie
dzialajacego lacza internetowego danego uczestnika wideokonferencji;

¢) za kazdy pozostaly przypadek naruszenia obowigzkow okreslonych w ust. 2 lit. a)-q) —
w wysokosci 2% wynagrodzenia brutto okre$lonego w ust. 6 dotyczacego danej
wideokonferencji powyzej za kazdy pozostaly przypadek naruszenia postanowien
Umowy przez Wykonawce;

d) W przypadku naruszenia zasad ochrony danych osobowych, w szczegdlnosci
okreslonych w umowie powierzenia przetwarzania danych osobowych (zatgcznik nr 7
do Umowy) — Wykonawca bedzie zobowiazany do zaptaty na rzecs. Zamawiajgcego-
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kary umownej w wysokofci 2% wynagrodzenia brutto okreslonego w o ust. 6
dotyczacego danej wideokonferencji powyzej za kazdy przypadek takiego naruszenia.

19. Wykonawca nie ponosi odpowiedztaluosci za ewentualne klopoty techniczne w powslale
wskutek braku spelnienia przez danego uczestnika wideokonferencji wymagan
technicznych okreslonych w ust. 4 Umowy.

20. Strony ustalaja, zc taczna suma kar umownych okreslonych w ust. 18 liL. b) i ¢) powy 2]
nie moze by¢ wyzsza, niz 50% wynagrodzenia brutto okreslonego w ust. 6 powyzej
dotyczacego danej wideokonferencji.

21. Obowiazek zaptaty przez Wykonawcg okreslonych w ust. 18 i 20 kar umownych nie
wylgcza uprawnienia Zamawiajacego do dochodzenia zwigzanych z nieprawidlowym
wykonaniem umowy roszczen odszkodowawczych, takze przewyzszajacych wysokosé
sumy wskazanych kar umownych, a do pelnej wysokosci poniesionej szkody.
Zamawiajacy posiada réwniez prawo potracenia naleznych jemu kar umownych z
wynagrodzenia naleznego Wykonawcy.

22. W przypadku, gdy Wykonawca nie przystapi do wykonania niniejszej Umowy, poza
roszezeniami dotyczacymi kar umownych okreslonych w ust. 18 powyzej, Zamawiajacy
posiada uprawnienie zlecenia wykonania przedmiotu niniejszej Umowy innemu
podmiotowi. W sytuacji okreslonej w zdaniu poprzednim Wykonawca zobowigzany
bedzie do zaplaty réznicy pomigdzy wynagrodzeniem faktycznie zaptaconym temu
podmiotowi, a wysokoscia wynagrodzenia Wykonawey okreslonego w niniejszej
Umowie

2
[

. Bez pisemney zgody Zamawiajgcego Wykonawea nie moze przenieéc praw lub
obowigzkéw wynikajacych z niniejszej Umowy na osoby trzecie.

24, Zmiana, rozwiazanie lub wypowiedzenie niniejszej Umowy wymaga formy pisemnej pod
rygorem niewaznosci.

25. W sprawach nieuregulowanych w niniejszej Umowie zastosowanie znajdujg przepisy
prawa powszechnie obowiazujacego, w szczegdlnosei przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia
1964 r. Kodeks cywilny.

26. W przypadku zaistnienia okolicznosci skutkujacej uznaniem niewaznosci ktéregokolwiek
z postanowien niniejszej Umowy strony uznaja, ze obowigzuje ona nadal w pozostalym
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zakresic, za$ postanowienia niewazne Strony zobowigzuja sig zastapi¢ odpowiednimi
uzgodnionymi nowymi postanowieniami.

27. Strony uzgadniaja, ze wszelkie informacje dotyczace negocjacji, tredei oraz wykonania
Umowy, jak rowniez wszelkie informacje dotyczace kazdej ze Stron zwane dalej tacznie
Informacjami, stanowig informacje poufne i nie beda ujawniane przez zadna ze Stron
jakimkolwiek osobom trzecim, poza zakresem niezbednym dla prawidlowego wykonania
Umowy.

28. Strony ustalajg, ze Sadem wlasciwym dla rozstrzygania ewentualnych sporow, ktore
wyniktyby w zwiazku z interpretacja lub wykonywaniem niniejszej umowy, bedzie Sad
powszechny wiasciwy ze wzgledu na miejsce siedziby Zamawiajacego.

29. Umowe niniejszg sporzadzono w dwoch jednobrzmigeych egzemplarzach, po jednym dla
kazdej ze Stron.

Zalaczniki:
1. Regulamin uczestnictwa w Wideokonferencji nr 1;
Regulamin uczestnictwa w Wideokonferencji nr 2;
Regulamin uczestnictwa w Wideokonferencji nr 3;
Klauzula informacyjna dotyczaca przetwarzania danych osobowych;
3. Wzbr oéwiadczenia o wyrazeniu zgody na utrwalenie i wykorzystanie wizerunku;
Wzor zgody na przetwarzanie danych osobowych;
Ankicta wstepna;
Ankieta koncowa,

NP R R

9. Wzbr umowy powierzenia przetwarzania danycl osobowych
10. Klauzula informacyjna dotyczaca przetwarzania danych osobowych Wykonawcy
przez Zamawiajacego.

Wykonawca Zamawiajacy
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