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Nr zamdwienia:. . \.. AH% : 6(3(12/[ : /\

Ogloszenie 0 zamowieniu

Zamawiajacy:

Skarb Panstwa  Instytut Wymiaru Sprawiedliwosci z siedzibg w Warszawie (ul. Krakowskie
Przedmiescie 25, 00-071 Warszawa), reprezentowany przez Dyrektora IWS — dr hab. Marcina
Wielca, dalej okreslany jako ,.Zamawiajgcy”, zaprasza do skladania ofert w postgpowaniu na
stanowisko osoby ds. obicgu dokumentéw w projekcie naukowym: Zintegrowany system
zapobiegania przemocy domowej”, wspotfinansowanej ze $rodkow Norweskiego

Mechanizmu Finansowego 2014-2021 w ramach Programu Operacyjnego ,,Sprawiedliwos¢™.

Zrédlo finansowania:

Zgodnie z Porozumieniem z dnia 16.11.2020 r. nr 2/20/DSF/NMF zawartym z Operatorem
Programu - Ministrem Sprawiedliwosci w sprawie dofinansowania projektu ,.Zintegrowany
system zapobiegania przemocy domowej”, wspdtfinansowanej ze srodkow Norweskiego

Mechanizmu Finansowego 2014-2021 w ramach Programu Operacyjnego ,.Sprawiedliwos¢”,

I. Informacje o zatrudnieniu:
1. Forma zatrudnienia: Umowa zlecenie
2. Wymiar czasu pracy: Do 100 godzin w skali jednego miesigca kalendarzowego tj.
ok. 3/5 wymiaru etatu, w godzinach 8-16.
3. Wysokos¢ wynagrodzenia: nic wigeej niz 3 500 zl brutto miesigcznie (stownie: trzy
tysigce pigcset ztotych brutto miesigcznie)

4. Przewidywany okres zatrudnienia: 35 miesigcy (czerwiec 2021-kwiecien 2024)

II. Zakres zadan wykonywanych przez osobe ds. obiegu dokumentéw obejmowaé
bedzie:

1. koordynowanie obiegu dokumentow (w tym FV, umow, korespondencji),

w szczegdlnosei  ich  rejestrowanie,  wysylanie, dekretacje, archiwizacje,

przekazywanie;
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2. ewidencjonowanie i weryfikacje korespondencji przychodzacej i wychodzacej we

wskazanym przez Zleceniodawce systemie;

3. koordynowanie obiegu dokumentéw wewnetrznych i zewngtrznych;

4. wspieranie kierownika projektu i koordynatora Centrum Analiz Strategicznych
Instytutu  Wymiaru Sprawiedliwosci w sprawach organizacyjnych dotyczacych
Projektu;

5. zapewnianie sprawnej komunikacji wewnetrznej i zewnetrzne;j;

6. opracowywanie projektow dokumentéw (w tym specjalistycznych) zleconych przez
kierownika Projektu;

7. udzielanie niezbednych informacji wykonawcom Projektu oraz pracownikom Centrum
Analiz Strategicznych Instytutu Wymiaru Sprawiedliwosci;

8. prowadzenie korespondencji i nadzoru nad archiwum dokumentéw zwigzanych z
wykonywaniem Projektu

9. utrzymywanie statego kontaktu i wspotpracy z Dzialem Ksiggowym IWS w zakresie
opracowywania i rozliczania dokumentacji finansowej Projektu i programow;

10. utrzymywanie stalego kontaktu i wspodlpracy z Dzialem Prawnym w zakresie
sporzadzania i opracowywania dokumentdw oraz umow na potrzeby Projektu;

11. utrzymywanie stalego kontaktu i wspolpracy z pracownikami Centrum Analiz

Strategicznych w zakresie niezb¢dnym dla prawidtowej realizacji Projektu.

III. Wymogi niezbedne, ktore musi spelnia¢ Wykonawca:

1. status studenta IV-V roku prawa lub administracji,

2. co najmniej dwuletniec doswiadczenie w obstludze projektow badawczych
realizowanych z udzialem srodkéw budzetowych 1 pozabudzetowych lub
zagranicznych w okresie ostatnich 36 miesiecy przed uplywem terminu skladania
ofert, w tym obstugi co najmniej trzech roznych projektow badawczych

3. umiejetnos¢ zwiezlego, jasnego i poprawnego formutowania mysli w mowie i piSmie;

4. sprawne postugiwanie sie sprzetem komputerowym i edytorem tekstu;

5. dyspozycyjno$¢ we wskazanym wyzej wymiarze czasowym (wymiar czasu pracy
obejmuje co najmniej 100 godzin w skali jednego miesigca kalendarzowego tj. ok. 3/5
wymiaru etatu w godzinach 8-16.

6. dobra znajomo$¢ jezyka angielskiego, co najmniej na poziomie B2
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IV.

VI.

VIIL

VIIIL.

Wymagania dodatkowe:

zdolnos$¢ myslenia analitycznego i strukturalnego
kreatywnos¢, komunikatywnosé

odpornos¢ na stres

umiejetnosé planowania i organizacji pracy
dyspozycyjnos¢, samodzielno$¢ i obowigzkowosc
wysoki poziom wiedzy ogolnej i kultury osobistej
umiejetnos$é pracy w zespole

znajomos$¢ przepiséw i procedur zwiazanych z realizacja projektéw badawczych

Dokumenty wymagane od Wykonawcy:

Formularz oferty.

Oswiadczenie Wykonawcy, ze nie jest prowadzone przeciwko niemu postepowanie
o0 przestgpstwo $cigane z oskarzenia publicznego lub przestepstwo skarbowe (wzdr

oswiadczenia znajduje sie w zalgczniku do ogloszenia),

Informacja o sposobie porozumiewania si¢ zamawiajacego z wykonawcami oraz
przekazywania oswiadczen i dokumentow:
Wszelkie oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiajgcy

i Wykonawcy moga przekazywaé pisemnie lub e-mailem.

Osoba po stronie Zamawiajacego uprawniona do kontaktowania si¢
z Wykonawcami i udzielania wyjasnien dotyczgeych niniejszego zapytania jest:

p. Klaudia Euniewska, e-mail: klaudia.luniewska@iws.gov.pl

Wymogi dotyczace skladania ofert:

Oferte nalezy przesta¢ elektronicznie na adres e-mail: klaudia.luniewska@iws.gov.pl
lub dostarczy¢ w formie papierowej na adres siedziby Zamawiajgcego (Instytut
Wymiaru Sprawiedliwosci, ul. Krakowskie Przedmiescie 25, 00-071 Warszawa)

w terminie do dnia F)) . ...O(Ym.j«.:.gQQOZI r. do godziny 11:00;
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2. Zgloszenie musi spetnia¢ wymogi formalne, by¢ kompletne oraz dostarczone przed

uplywem terminu, o ktérym mowa w ust. 1;

3. Oferty, ktoére wplyna po terminie oraz oferty nieckompletne nie beda rozpatrywane;

4, Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postgpowania bez podania
przyczyny na kazdym etapie postepowania, a takze do pozostawienia postgpowania
bez wyboru Wykonawcy:

5. Zamawiajacy moze zada¢ od Wykonawcow wyjasnien dotyczacych tresci ztozonych
zgloszen oraz uzupeknienia zadanych dokumentow i oswiadczen;

6. Niniejsze ogloszenie nie stanowi zobowigzania Zamawiajacego do zawarcia Umowy.

IX. Informacje dodaﬂmwe:

1. Postepowanie sklada si¢ z dwoch etapow:

1) Etapu pierwszego — wstepnej selekeji ofert pod katem spelnienia wymogow
formalnych udzialu w postepowaniu;

2) Etapu  drugiego — rozmowy  kwalifikacyjnej przeprowadzonej
z 5 Wykonawcami ktérzy przedstawili najlepsze (z najwyzsza liczba punktdw)
oferty (w sytuacji wplyniecia ofert spelniajacej warunki formalne w liczbie
mniejszej, niz 5 — ze wszystkimi Wykonawcami, ktorzy zlozyli takie oferty),
podczas ktorej Komisja ocenia umiejetnosci Wykonaweow dotyczace
wykorzystania w praktyce ich wiedzy z zakresu wykonywanych zadan
w zakresie obslugi prawnej; przyznajac kazdej ofercie punktacje wg kryteriow
okreslonych w Zalgczniku nr 2 ust. 1 pkt 3). do niniejszego ogloszenia.

2. Oswiadczenia muszg by¢ podpisane wlasnorecznie;

3. Wykonawcy, ktorych oferty zakwalifikowane do kolejnego etapu postepowania
zostana powiadomieni o terminie, miejscu i formie jego przeprowadzenia poprzez
informacje¢ przestang drogg mailowa na wskazany w zgloszeniu adres mailowy nie
pozniej niz na 7 dni przed terminem rozpoczecia kolejnego etapu,

4. Wykonawcy, ktérzy nie spetnig wymogoéw formalnych nie sg zwracane dostarczone
dokumenty;

5. Do sktadania dokumentow zachgcamy takze osoby niepelnosprawne;

6. Dodatkowe informacje mozna uzyskac pod adresem e-mail:

klaudia.luniewska@iws.gov.pl.
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VII. Klauzula informacyjna

W zwigzku z trescig art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady

(UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony o0s6b fizycznych w zwiazku

z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepltywu takich danych

oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WL (ogdlne rozporzgdzenic o ochronic danych), (Dz.

Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1, ze zm.), zwanego dalej RODO, Instytut Wymiaru

Sprawiedliwosci informuje, ze:

l.  Administratorem, w rozumientu art. 4 pkt 7 RODO, danych osobowych jest Instytut
Wymiaru Sprawiedliwosci z siedziba przy ul. Krakowskie Przedmiescie 25, 00 — 071
Warszawa, tel. 22 826-03-63, e mail. iws@iws.gov.pl.

2. Inspektorem ochrony danych w Instytucie Wymiaru Sprawiedliwosei jest
Pukasz Boryczka e mail. lukasz.boryczka@iws.gov.pl.

3. Dane osobowe przetwarzane sg w celu przeprowadzenia niniejszego postepowania
0 udzielenie zamowienia.

4. Podstawe prawna przetwarzania danych stanowig przepisy art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO
w zwiazku z przepisami ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych
(tj. Dz. U. 22019 r. poz. 869 z pdzn. zm.).

5. Dane osobowe moga by¢ udostgpniane podmiotom uprawnionym do ich
otrzymywania na podstawie przepiséw prawa lub umowy.

6. Dane osobowe sg przechowywane przez okres niezbedny do przeprowadzenia
postepowania o udzielenie zamodwienia, a nastepnie do momentu przedawnienia
ewentualnych roszczen lub do momentu wygasnigcia obowigzku przechowywania
danych wynikajacego z przepisow prawa.

7. Osobie, ktorej dane sa przetwarzane przystuguje prawo:

1) dostgpu do tresci swoich danych osobowych, na zasadach okre§lonych w art. 15
RODO;
' 2) zadania sprostowania swoich danych osobowych na zasadach okreslonych

w art. 16 RODO:;

3) ograniczenia przetwarzania danych, z zastrzezeniem przypadkéw okreslonych

w art. 18 ust. 2 RODO;
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4) wniesienia skargi do Prezesa Urzgdu Ochrony Danych Osobowych,

adres: ul. Stawki 2, 00 — 193 Warszawa, w przypadku uznania, ze przetwarzanie
danych osobowych jej dotyczacych narusza przepisy RODO.

8. Osobie, ktorej dane sa przetwarzane nie przystuguje prawo:

1) usunigcia danych osobowych — art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO;

2) przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

3) wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania danych osobowych, o ktérym mowa
wart. 21 RODO, gdyz podstawa prawng przetwarzania danych osobowych jest
art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO.

9. W celu skorzystania z praw, o ktérych mowa w pkt 7 ppkt 1 — 3 nalezy skontaktowaé
si¢ z administratorem lub inspektorem ochrony danych, korzystajac ze wskazanych
wyzej danych kontaktowych.

10. Podanie danych jest konieczne do wzigcia udzialu w postepowaniu o udzielenie
zamdwienia. Odmowa podania danych uniemozliwia wzigcie udziatu w postepowaniu

o0 udzielenie zamowienia.

11. W odniesieniu do danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane w sposob

zautomatyzowany, stosownie do art. 22 RODO.

Wykaz zalgcznikow:

Zatgeznik nr 1. Formularz ofertowy
Zalgcznik nr 2. Kryteria wyboru oferty
Zalgcznik nr 3. Projekt umowy

Warszawa, dnia&A.MlUﬁ@OZl r.
Po zapoznaniu si¢ z treScia ogloszenia
zapytania ofertowego, oraz projektem

umowy

Zatwierdzam do realizacji
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Zatgcznik nr 1

(miejscowosc i data)

(sygnatura postgpowania)

FORMULARZ OFERTOWY

Dane podmiotu:
1.Imig i nazwisko:
2.Dane kontaktowe (numer telefonu, adres e-mail, adres do korespondenciji)
3 Kwalifikacje zawodowe

4.Przebieg dotychczasowego zatrudnienia:

Okres od - do Nazwa pracodawcy lub nazwa rejestrowa (w Stanowisko lub wskazanie
przypadku prowadzonej dziatalnosci klasyfikacji (w przypadku
gospodarczej) prowadzonej dziatalnosci

gospodarczej)

Informacje ogolne:

1. Oferuje wykonanie zamowienia, zgodnie z trescig ogloszenia o zamowieniu.
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2. Oswiadczam, ze spelniam wszystkie wymagania okreslone w zapytaniu na stanowisko

osoby ds. obiegu dokumentow.

3. Oswiadczam, ze zlozone dokumenty spelniaja wszystkie wymagania okreslone
w ogloszeniu o zamdwieniu oraz projekcie umowy stanowigcym Zalacznik nr 3 do
ogloszenia o zamowieniu, zgodnie z zalaczonym do niniejszej oferty formularzem

ofertowym:

I.  Wartosé przedmiotu zamoéwienia, wynosi:
Wysokos¢ miesieeznego wynagrodzenia za wykonanic przedmiotu umowy stanowigecj
Zalgcznik nr 3 do ogloszenia o zamowieniu wynosi:
o Wysoko$¢ wynagrodzenia netto (bez podatku VAT) ..., zt
plus podatek VAT w wysokosci %
e  Wysokos¢ wynagrodzenia brutto (Z doliczeniem podatku VAT)
................................. T B oo miosiciioin oo A AR S S
II.  Doswiadczenie w obsludze prawnej projektow badawczych realizowanych
w okresie ostatnich 36 miesiecy przed uplywem terminu skladania ofertz

udzialem $rodkéw budzetowych, pozabudzetowych lub zagranicznych':

L.p. Tytul Okres trwania projektu Okres pelnienia funkcji Instytucja Zrédto
i numer (data rozpoczecia — data w projekcie finansujaca finansowania
projektu zakonczenia) (data rozpoczecia — (rodzaj $rodkow)

data zakonczenia)

&W‘I\J

III. Oswiadczam, ze:

—

Posiadam dokument potwierdzajacy znajomos¢ jezyka angielskiego na poziomie B2.

2. Posiadam niezbedng wiedzeg 1 doswiadczenie do realizacji przedmiotu zamdwienia.

3. Znajduje¢ si¢ w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej wykonanie zamowienia.
4

Termin platnosci: do 21 dni od daty dostarczenia prawidlowo wystawionego rachunku.

! Nalezy przedtozy¢ dokumenty potwierdzajace doswiadczenie w obstudze projektéw badawczych
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5. Oswiadczam, ze wypelnitem obowiazki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14

RODO? wobec 0séb fizycznych, od ktérych dane osobowe bezposrednio lub posrednio
pozyskatem w celu ubiegania sie o udzielenie zamowienia w niniejszym postepowaniu.*
6. Uwazam si¢ za zwigzanego niniejsza ofertg przez okres 30 dni od uplywu terminu
do skladania ofert.
7. Oswiadczain, 2e akceptuje zaptoponowally przes Zatnawigjgcego projekt umowy.

8. Osobg uprawniong do kontaktéw z Wykonawcea jest: .........coooiiiiiiiiiniiineinennnnn.

Miejscowos¢, data Podpis osoby uprawnionej
do reprezentowania Wykonawcy
Wykaz zalacznikéw: O$wiadczenie Wykonawcey, ze nie jest prowadzone przeciwko
niemu post¢powanie o przest¢epstwo Scigane z oskarzenia publicznego lub przestepstwo
skarbowe (wzér o$wiadczenia znajduje si¢ w zalaczniku do ogloszenia);

Kopie dokumentéw potwierdzajacych doswiadczenie zawodowe;

* W przypadku gdy wykonawca nie przekazuje danych osobowych innych niz bezposrednio jego dotyczacych
lub zachodzi wytaczenie stosowania obowiazku informacyjnego, stosownie do art. 13 ust. 4 lub art. 14 ust. 5

RODO tresci oswiadczenia wykonawca nie skfada (usuniecie tresci oswiadczenia np. przez jego wykreslenie).

(podpis)

3 rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony
0s0b fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UEL 119 z
04.05.2016-ze zm).
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Zalacznik nr 2

KRYTERIA WYBORU OFERTY

1. Kryteria oceny ofert oraz zasady ich oceny:
1) Cena (C) - waga 60%:
cena najnizsza brutto®

C = A e - x 100 pkt x 60%

cena oferty ocenianej brutto

*sposrod wszystkich zlozonych ofert niepodlegajgcych odrzuceniu

a) Podstawg przyznania punktéw w kryterium ..ccna” bedzie cena ofertowa
brutto podana przez Wykonawce w Formularzu Ofertowym stanowigcym
Zalacznik nr 4 do ogloszenia o zamowieniu.
b) Cena ofertowa brutto musi uwzglednia¢ wszelkie koszty jakie Wykonawca
poniesie w zwigzku z realizacjg przedmiotu zamowienia.
2) Doswiadczenie - waga kryterium 20%

Kryterium sklada sie z dwoch (2) podkryvteriéow, w podziale na:

a) Doswiadczenie zawodowe o0s6b uprawnionych do realizacji

zamoOwienia* — waga podkryterium 10%

— do ? lat doswiadczenia zawodowego - 5 pkt

— powyzej 2 lat do§wiadczenia zawodowego - 10 pkt
* doswiadczenie zawodowe w  ramach tego podkryterium  dotyczy
doswiadczenia zawodowego jako radcy prawnego Ilub adwokata, ktore
Wykonawca jest w stanie udokumentowaé. Zamawiajgcy bedzie wymagal

przedlozenia odpowiednich dokumentow przed zawarciem umowy.

b) Doswiadczenie zawodowe Wykonawey w  obsludze projektow

finansowanvch ze $rodkéow budzetowych, pozabudzetowych

i zagranicznych — waga podkryterium 10%

— do 2-3 projektow realizowanych w okresie ostatnich 36 miesigey - S pkt
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— powyzej 4 projektow realizowanych w okresie ostatnich 36 miesiecy -

10 pkt

3) Ocena Wykonawcey na podstawie przeprowadzonej rozmowy kwalifikacyjnej* —
waga kryterium: 20%

a) Kazdy z czlonkéw Komisji dokonuje indywidualnej oceny Wykonawcey i
samodzielnie przyznaje okres§long liczbe punktow z zastrzezeniem, ze
maksymalna ilo§¢ punktow jaka moze przyzna¢ czlonek Komisji danemu
Wykonawcy nie moze przekroczy¢ 20 pkt.

b) Oceng Wykonawcy na podstawie przeprowadzonej rozmowy kwalifikacyjnej
stanowi suma punktéw przyznanych danemu Wykonawcy przez wszystkich
czlonkéw Komisji na podstawie ich indywidualnych ocen, przy czym nie moze

by¢ ona wyzsza niz 20 pkt.

* W ramach tego kryterium czlonkowie Komisji bedg indywidualnie dokonywaé oceny
Wykonawcy na podstawie wlasnych obserwacji dotyczqcych m.in.: umiejetnosci
prawidtowego wyslawiania si¢, komunikatywnosci, zdolnosci myslenia analitycznego i
strukturalnego, posiadanej wiedzy ogolnej, posiadanej wiedzy dotyczgcej przepisow

regulujgcych realizacje projektow badawczych.
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Zatacznik nr 3

Umowa

zawartadnia ..................... w Warszawie, pomiedzy:

Skarbem Panstwa - Instytutem Wymiaru Sprawiedliwosci z siedzibg w Warszawie, ul.
Krakowskie Przedmiescie 25, 00-071 Warszawa, NIP: 5252449305 zwanym dalej
»Zleceniodawca”, reprezentowanym przez dr hab. Marcina Wielca - Dyrektora Instytutu
Wymiaru Sprawiedliwosci,

a

...................................... : zamieszkatym/-g w przy
| (kod pOCZIOWY  sorassining ), PESEL/nr
PasSzZPOrtU: ..o zwanym/-g dalej: ,Zleceniobiorcg’,

zwanych tacznie ,Stronami”.

Zrédto finansowania:

Zgodnie z Porozumieniem z dnia 16.11.2020 r. nr 2/20/DSF/NMF zawartym z Operatorem
Programu - Ministrem Sprawiedliwosci w sprawie dofinansowania projektu ,Zintegrowany
system zapobiegania przemocy domowej’, wspétfinansowanej ze srodkéw Norweskiego
Mechanizmu Finansowego 2014-2021 w ramach Programu Operacyjnego ,Sprawiedliwosc”.

1. Zleceniodawca powierza, a Zleceniobiorca przyjmuje do petnienia funkcje osoby ds. obiegu
dokumentéw w projekcie badawczym pn. ,Zintegrowany system zapobiegania przemocy
domowej” (dalej: ,Projekt”) oraz zobowigzuje sie do wykonania zwigzanych z powierzong
funkcja czynnosci, polegajgcych w szczegolnosci na:

a) koordynowaniu obiegu dokumentéw (w tym FV, umoéw, Kkorespondencji), w
szczegdblnosci ich rejestrowanie, wysytanie, dekretacja, archiwizacja, przekazywanie;

b) ewidencjonowaniu i weryfikacji korespondencji przychodzacej i wychodzace] we
wskazanym przez Zleceniodawce systemie;

c) koordynowaniu obiegu dokumentow wewnetrznych i zewnetrznych;

d) wspieraniu kierownika projektu i koordynatora Centrum Analiz Strategicznych Instytutu
Wymiaru Sprawiedliwosci w sprawach organizacyjnych dotyczacych Projektu;

e) zapewnianiu sprawnej komunikacji wewnetrznej i zewnetrznej;

N opracowywanlu projekléw dokumentéw (w lym speclallslycznych) zleconych przez
kierownika Projektu;

g) udzielaniu niezbednych informacji wykonawcom Projektu oraz pracownikom Centrum
Analiz Strategicznych Instytutu Wymiaru Sprawiedliwosci;

h) prowadzeniu korespondencji i nadzoru nad archiwum dokumentéw zwigzanych z
wykonywaniem Projektu;

i) utrzymywaniu statego kontaktu i wspotpracy z Dziatem Ksiegowym IWS w zakresie
opracowywania i rozliczania dokumentacji finansowej Projektu i programoéw;

j) utrzymywaniu statego kontaktu i wspotpracy z Dziatem Prawnym w zakresie
sporzgdzania i opracowywania dokumentéw oraz umow na potrzeby Projektu;

k) utrzymywaniu statego kontaktu i wspotpracy z pracownikami Centrum Analiz
Strategicznych w zakresie niezbednym dla prawidtowej realizacji Projektu.
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Zleceniobiorca os$wiadcza, ze znane sg jemu zasady funkcjonowania Norweskiego
Mechanizmu Finansowego i zobowigzuje sie do wykonywania niniejszej Umowy zgodnie z
nimi, w szczegolnosci z Regulacjami w sprawie wdrazania Norweskiego Mechanizmu
Finansowego 2014-2021 oraz porozumieniem z dnia 16.11.2020 zawartym z Operatorem
Programu w sprawie dofinansowania Projektu, jak i zatgcznikami do niego. Zleceniobiorca
oswiadcza, ze tres¢ dokumentéw okreslonych w zdaniu poprzednim zostata jemu
udostepniona przed zawarciem niniejszej Umowy.

. Przy wykonywaniu ninigjszej Umowy Zleceniobiorca zobowigzuje sie do stosowania sie do

wskazan Zleceniodawcy. Zapotrzebowanie na wykonanie ww. czynnosci moze zostac
przekazane Zleceniobiorcy takze telefonicznie lub za posrednictwem poczty elektronicznej.

. Zleceniobiorca zobowigzuje sie do osobistego wykonywania czynnosci okreslonych w

niniejszej UImowie, przy dochowaniu starannosci i zasad wiasciwych dla czynnosci tego
rodzaju oraz z uwzglednieniem wymogow wynikajgcych z dokumentéw wskazanych w pkt
2 powyzej.

Zleceniobiorca ponosi petha odpowiedzialno$é za prawidtowosé realizacji projekiu w
zakresie, w jakim realizowany jest poprzez czynnosci powierzone Zleceniobiorcy.

. Jezeli w wykonaniu niniejszej umowy dojdzie do powstania jakiegokolwiek utworu w

rozumieniu ustawy o prawach autorskich i prawach pokrewnych (dalej okreslanego jako
,Utwor”), Zleceniobiorca zobowigzuje sie do przeniesienia na Zleceniodawce catosci
autorskich praw majatkowych do takiego Utworu, praw do wytgcznego rozporzadzania i
eksploatacji Utworu, wszelkich prawa pokrewne do Utworu oraz udzielenia wytgcznych
zezwolen na wykonywanie zaleznych praw autorskich do Utworu. Zleceniobiorca
zobowigzuje sig, ze dostarczony Zleceniodawcy Utwor bedzie wolny od roszczen i innych
praw oséb trzecich.

Zleceniobiorca zobowiazuje sie do przeniesienia na Zleceniodawce catosci autorskich praw
majatkowych do Utworu, w tym prawo wykonywania praw zaleznych do tego Utworu. W
zakresie powyzszego zobowigzania Zleceniobiorca zobowigzuje sie do przeniesienia na
Zleceniodawce catosci autorskich praw majgtkowych wraz z wytgcznym prawem do
wykonywania i zezwalania na wykonywanie praw zaleznych na wszelkich istniejacych w
chwili zawarcia umowy polach eksploatacji, w szczegolnosci na nastepujacych polach
eksploatacji:

a) w zakresie utrwalania i zwielokrotniania Utworu:

— trwate lub czasowe utrwalanie lub zwielokrotnianie Utworu w catosci lub w czesci,
jakimikolwiek srodkami i w jakiejkolwiek formie, niezaleznie od formatu, systemu lub
standardu, wytwarzanie dowolng technikg egzemplarzy Utworu, w tym technikg
drukarska, reprograficzna, fotograficzna, zapisu magnetycznego, optyczna, laserowg
oraz technikg cyfrowg, na dowolnym nosniku w tym na papierze, nosnikach
magnetycznych, optycznych i elektronicznych, (w tym dyskietki, dysk komputera,
DVD, CD-ROM, Blue-Ray, dyski przenoéne i noéniki typu pen-drive);

— wprowadzanie Utworu do pamieci komputera (bez ograniczen ilosciowych), oraz
zapisywanie Utworu w dowolnym formacie, w tym na serwerach umozliwiajacych
pobranie Utworu w formie cyfrowej, nieograniczonej liczbie odbiorcow;

— zwielokrotnianie Utworu w postaci publikacji ksigzkowej lub prasowej, zaréwno w
postaci papierowej, elektronicznej (e-book), Ilub publikowanej w sieciach
informatycznych (w tym w sieci Internet),

b) w zakresie obrotu oryginatem Utworu albo egzemplarzami, na ktérych Utwér utrwalono
— wprowadzanie do obrotu, uzyczanie, najem lub dzierzawa oryginatu albo
egzemplarzy Utworu wykonanych dowolng technika (w tym wskazang w punkcie a.), w

Projekt predefiniowany Zintegrowany system zapobiegania przemocy domowej realizowany w ramach Programu

Operacyjnego Sprawiedliwos¢, finansowanego ze $rodkow funduszy norweskich i srodkéw krajowych ™




i [W§

grants

tym wykorzystywanie Utworu lub jego egzemplarzy do celéw promocyjnych, a takze do
oznaczania lub identyfikacji produktow i ustug oraz innych przejawéw dziatalnosci,
przedmiotow jego wiasnosci, a takze dla celéw edukacyjnych i szkoleniowych;

c) w zakresie rozpowszechniania Utworu w sposéb inny niz okreslony w punkcie b.
powyzej — publiczne wykonanie, wystawienie, wyswietlenie, odtworzenie oraz
nadawanie i remitowanie za pomocg wizji lub fonii przewodowej lub bezprzewodowej,
przez stacje naziemng lub za posrednictwem satelity, a takze publiczne udostepnianie
Utworu w taki sposob, aby kazdy mégt mieé do niego dostgp w miejscu i w czasie przez
siebie wybranym, w tym poprzez udostepnianie go w sieci Internet oraz w sieciach
zamknietych;

d) w zakresie opracowania — tworzenie nowych wersji, adaptacji (ttumaczenia,
przystosowania, zmiany uktadu Ilub jakiekolwiek inne zmiany), utrwalania i
zwielokrotniania ich w sposéb i na polach wskazanych w pkt a powyzej oraz
rozporzadzanie opracowaniami Utworu oraz prawo udostepniania ich do korzystania,
w tym udzielania licencji na rzecz oséb trzecich, na wszystkich polach eksploataciji, o
ktorych mowa powyze;.

Zleceniobiorca zobowigzuje sie do przeniesienia na Zleceniodawce catosci praw autorskich
do Utworu, bez ograniczen terytorialnych i ilosciowych, w zakresie uprawniajacym
Zleceniodawce do korzystania i rozporzgdzania Utworem w sposob okreslony w punktach a)
- d), w catosci lub we fragmentach, zaréwno odrebnie jak i w utworach zbiorowych bgdz
poprzez wiaczenie do elektronicznych baz danych.

8.

Przeniesienie praw, o ktérych mowa w punkcie poprzednim nastgpi z chwilg przekazania
Zleceniodawcy egzemplarza Utworu albo jego czesci utrwalonego na dowolnym nosniku. Z
chwilg przekazania Utworu Zleceniodawca nabywa réwniez wtasnosé nosnika, na ktérym
zostat on utrwalony.

Wraz z przeniesieniem na Zleceniodawce praw autorskich do Utworu, Zleceniobiorca
zobowigzuje sie do powstrzymania sie od wykonywania przystugujgcych mu wzgledem
Utworu autorskich praw osobistych do nienaruszalnosci tresci i formy Utworu i jego
rzetelnego wykorzystania, wykonywania nadzoru nad sposobem korzystania z Utworu oraz

decydowania o pierwszym udostepnieniu. Niniejsza umowa nie obliguje Zleceniodawcy do
opublikowania Utworu.

10.Za wykonywanie przedmiotu niniejszej Umowy w najpetniejszym zakresie, w tym réwniez

11.

—H]

za przeniesienie majatkowych praw autorskich do Utworéw wraz z wytgcznym prawem do
wykonywania i zezwalania na wykonywanie praw zaleznych stosownie do postanowien pkt
7-9 powyzej, Zleceniobiorca otrzyma wynagrodzenie w catkowite] zryczattowanej
kwocie ... zt (stownie: ..., ztotych) brutto
miesigecznie. Zleceniobiorca bedzie uprawniony do otrzymania ww. wynagrodzenia réwniez
za pierwszy — niepetny miesigc kalendarzowy jej obowigzywania. Dla unikniecia watpliwosci
strony potwierdzaja, ze kwota wynagrodzenia okreslonego w niniejszym punkcie zawiera
catkowite taczne wynagrodzenie nalezne Zleceniobiorcy z tytutu wykonania wszelkich
swiadczen wynikajacych z niniejszej umowy (w tym obejmuje wynagrodzenie za
przeniesienie praw autorskich do Utwordéw powstatych w wyniku wykonywania niniejszej
umowy, w tym wykonywania przez Zleceniodawce zaleznych praw autorskich do tych
Utworow, na kazdym z pol eksploatacii).

Wynagrodzenie okreslone w punkcie poprzednim, nalezne Zleceniobiorcy za ustugi
wykonane w danym miesigcu, ptatne bedzie na podstawie rachunku wystawionego przez
Zleceniobiorce w terminie 14 dni od zakonczenia miesigca za ktére nalezy sie
wynagrodzenie, do ktérego Zleceniobiorca zobowigzany jest dotaczy¢ sprawozdanie
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(zawierajgce w szczegolnosci ogolny opis czynnosci, date i czas ich wykonywania) z
czynnosci wykonanych od ostatniego rachunku i sporzadzonego sprawozdania, z terminem
zaptaty wynoszacym 21 dni od dnia ztozenia prawidtowo wystawionego rachunku wraz ze
sprawozdaniem.
12.Strony ustalajg, ze pod rygorem utraty roszczenia o wynagrodzenie rachunki obejmujace
wynagrodzenie Zleceniobiorcy za miesigc grudzien kazdego roku obowigzywania Umowy
beda wystawiane i sktadane Zleceniodawcy wraz ze sprawozdaniem, o ktérym mowa w pkt
11, najpdzniej do dnia 28 grudnia, 2za klory nalezy sie wynagrodzenie. Pod rygorem utraty
roszczenia o wynagrodzenie oraz najpozniej w terminie okreslonym w zdaniu poprzednim
Zleceniobiorca zobowigzany jest do réwniez do ztozenia wszystkich rachunkéw
obejmujacych wynagrodzenie za wykonywanie Umowy w danym roku.
13.Wynagrodzenic platne bedzie przelewem na rachunck bankowy wskazany przez
Zleceniobiorce. Za dzien zaptaty Strony uznajg dzien obcigzenia rachunku Zleceniodawcy.
W przypadku wskazania przez Zleceniobiorce rachunku bankowego prowadzonego w innegj
walucie, niz ztoty polski, koszty przewalutowania przelewu zaptaty ohcigzaja Zleceniobiorce
14.Zleceniobiorca udziela nieodwotalnego upowaznienia Zleceniodawcy do dokonania w jego
imieniu obliczenia, potracenia z wynagrodzenia o ktérym mowa w pkt 10 oraz zaptaty
wiasciwym urzedom wszelkich naleznosci publicznoprawnych, w tym sktadek na
ubezpieczenie spoteczne i zdrowotne oraz zaliczek na podatek dochodowy. Zleceniobiorca
zobowigzany jest do niezwtocznego informowania Zleceniodawcy o zaistnieniu wszelkich
okolicznosci posiadajgcych wplyw na wysokosc¢ obliczanych sktadek na ubezpieczenie
spoteczne i zdrowotne, w szczegdlnosci o fakcie utraty zatrudnienia. W przypadku
niedopetnienia obowigzku okreslonego w zdaniu poprzednim Zleceniobiorca zobowigzany
jest do naprawienia wyniktej z tego tytutu szkody.
15. Niniejsza umowa nie upowaznia Zleceniobiorcy do dokonywania jakichkolwiek czynnosci
prawnych w imieniu Zleceniodawcy lub zaciggania w jego imieniu jakichkolwiek zobowiazan.
16. Zleceniobiorca zobowigzuije sie do przestrzegania norm dotyczacych przetwarzania danych
osobowych wynikajgcych z przepiséw prawa powszechnie obowigzujgcego oraz
obowigzujgcych u Zleceniodawcy procedur (w szczegoélnosci dotyczacych ich
zabezpieczenia przed udostepnieniem osobom nieupowaznionym, zabraniem przez osobe
nieuprawniona, przetwarzaniem z naruszeniem prawa oraz zmiang, uszkodzeniem lub
zniszczeniem). W przypadku, gdyby w zwigzku z wykonywaniem niniejszej umowy doszio
w jakikolwiek sposéb do udostepnienia Zleceniobiorcy tych danych, Zleceniobiorca
zobowigzany jest do ich przetwarzania wytacznie w zakresie niezbednym do wykonania
niniejszej Umowy i nie poddawania ich dalszemu przetwarzaniu niezgodnemu z tym celem.
W takim przypadku Zleceniobiorca zobowigzuje sie do zachowania w poufnosci uzyskanych
danych osobowych oraz do powstrzymania sie od ich modyfikowania, powielania lub
utrwalania badz tez przekazywania lub udostepniania takich danych jakimkolwiek
podmiotom trzecim w zakresie niezwigzanym z realizacjg niniejszej Umowy, jak rowniez do
ich niezwtocznego usuniecia po wygasnieciu lub rozwiazaniu niniejszej Umowy.
17.Zgodnie z art. 13 rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0so6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (ogolne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119/1) Zleceniodawca
informuje, a Zleceniobiorca przyjmuje do wiadomosci i wyraza zgode na to, ze:
1) Administratorem danych osobowych Zleceniobiorcy jest Instytut Wymiaru
Sprawiedliwosci z siedzibg przy ul. Krakowskie Przedmiescie 25, 00 — 071 Warszawa,
tel. 22 826 03 63, e-mail: iws@iws.gov.pl.

—]
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2) Wykonujac niniejsza Umowe Zleceniodawca moze przetwarzaé nastepujgce kategorie
danych Zleceniobiorcy: imiona i nazwisko, nazwisko rodowe, data i miejsce urodzenia,
numer paszportu, informacja o obywatelstwie, adres zameldowania i zamieszkania,
miejsce zatrudnienia, adres poczty elektronicznej;

3) Inspektorem ochrony danych w IWS jest tukasz Boryczka, e-mail:
lukasz.boryczka@iws.gov.pl.

4) Dane osobowe s3 przetwarzane przez administratora:

d) w colu zawarcia i wykonania Umowy  podslawy prawng przelwarzania jesl
niezbednos¢ przetwarzania danych do zawarcia i wykonywania Umowy — art. 6 ust.
1 lit. b RODO;

b) w celu wypelnienia obowigzkéw prawnych cigzacych na administratorze,
wynikajacych z przepisow powszechnie obowigzujacych, w tym prawa
podatkowego — podstawg prawng przetwarzania jest niezbednos¢ do wypetnienia
obowigzku prawnego cigzacego na administratorze — art. 6 ust. 1 lit. c. RODO;

c) w celudochodzeniaroszczen lub obrony przed roszczeniami zwigzanymi z zawartg
Umowg — podstawg prawng przetwarzania jest niezbednosé do wypetnienia
obowigzku prawnego ciazacego na administratorze — art. 6 ust. 1 lit. c. RODO.

5) Odbiorcami danych osobowych Zleceniobiorcy beda: wtasciwy Urzad Skarbowy w
Polsce oraz tozsamy Urzad Skarbowy panstwa - miejsca zamieszkania
Zleceniobiorcy, Zaktad Ubezpieczen Spotecznych, Zleceniodawca, Ministerstwo
Sprawiedliwosci/Operator Programu.

6) Dane osobowe Zleceniobiorcy przechowywane beda przez okres trwania Umowy, a
nastepnie do momentu uptywu okresu przedawnienia roszczen zwigzanych z Umowag
lub do momentu wygasniecia obowigzku przechowywania danych wynikajgcego z
przepiséw prawa.

7) Zleceniobiorcy przystuguje prawo:

a) dostepu do tresci swoich danych osobowych, zadania ich sprostowania lub
usuniecia, na zasadach okreslonych w art. 15 - 17 RODO,;

b) ograniczenia przetwarzania danych, w przypadkach okreslonych w art. 18 RODO;

c) przenoszenia danych, na zasadach okreslonych w art. 20 RODO f{j. do otrzymania
przez osobe, ktérej dane dotycza od administratora danych osobowych jej
dotyczacych, w ustrukturyzowanym, powszechnie uzywanym formacie nadajacym
sie do odczytu maszynowego;

d) wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, adres: ul.
Stawki 2, 00 — 193 Warszawa, w przypadku uznania, ze przetwarzanie danych
osobowych jego dotyczacych narusza przepisy RODO.

8) W celu skorzystania z praw, o ktorych mowa w pkt 7 lit. a)—c) nalezy skontaktowac sie
z administratorem lub inspektorem ochrony danych, korzystajgc ze wskazanych wyzej
danych kontaktowych.

9) Podanie danych osobowych przez Zleceniobiorce jest dobrowolne i umozliwia
zawarcie oraz wykonywanie niniejszej umowy. Brak podania przez Zleceniobiorce jego
danych osobowych skutkuje brakiem zawarcia niniejszej Umowy.

18. Niniejsza umowa zostaje zawarta na czas okreslony od dnia jej zawarcia do dnia 30
kwietnia 2024 r.

19. Umowa moze by¢ rozwigzana przez kazdg ze stron z zachowaniem dwutygodniowego
okresu wypowiedzenia. W przypadku wypowiedzenia niniejszej umowy przez
Zleceniodawce, Zleceniobiorca bedzie uprawniony do otrzymania wynagrodzenia
okreslonego w pkt 10 Umowy, w wysokosci proporcjonalnej i wyfgcznie za czynnosci
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21.

22.

23.

24.

25.

26.
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rzeczywiscie podjete do dnia wygasniecia niniejszej Umowy, chocby nawet wypowiedzenie
zostato dokonane bez waznego powodu. W przypadku wygasniecia niniejszej Umowy w
trakcie miesigca kalendarzowego, wynagrodzenie za niepetny miesigc kalendarzowy
obowigzywania niniejszej umowy bedzie proporcjonalnie zmniejszone w takim stosunku, w
jakim ilo$¢ dni roboczych obowiazywania niniejszej umowy w tym miesigcu pozostaje do
catkowitej liczby tych dni w danym miesiacu (przez dni robocze rozumie sie wszystkie dni z
wytaczeniem sobét i dni ustawowo wolnych od pracy).

Zleceniodawca upowazniony jest do wypowiedzenia niniejszej umowy ze skutkiem
natychmiastowym w sytuacji, gdy zostanie rozwigzane wskazywana w niniejszej Umowie
porozumienie z Operatorem Programu z dnia 16.11.2020 r. W takiej sytuacji niniejsza
Umowa ulega rozwigzaniu z dniem doreczenia Zleceniobiorcy oswiadczenia
Zleceniodawcy o wypowiedzeniu Umnowy ze skutkiem natychmiastowym, zawierajacego
informacj¢ o rozwigzaniu umowy z Opcratorem Programu. W zakresic wynagrodzenia
naleznego Zleceniobiorcy za wykonywanie umowy do chwili wypowiedzenia jej ze skutkiem
natychmiastowym znajdg odpowiednie zastosowanie zasady okreslone w pkt 10-12 i 17
powyzej.

W przypadku wypowiedzenia niniejszej umowy przez Zleceniobiorce bez waznego powodu,
Zleceniobiorca zobowigzany bedzie do zapfaty Zleceniodawcy kary umownej w kwocie
stanowiacej trzykrotno$¢ miesiecznego wynagrodzenia brutto Zleceniobiorcy okreslonego
w niniejszej umowie. Obowigzek zaptaty ww. kary umownej nie wytgcza uprawnienia
Zleceniodawcy do dochodzenia zwigzanych z umowg roszczen odszkodowawczych takze
przewyzszajacych wysoko$¢ wskazanej kary umownej, do petnej wysokosci poniesionej
szkody.

Zmiana, rozwigzanie lub wypowiedzenie niniejszej umowy wymaga formy pisemnej pod
rygorem niewaznosci.

Strony zobowigzane sg do niezwitocznego poinformowaniu drugiej strony o aktualnym
swoim adresie dla doreczen, w tym o aktualnym adresie skrzynki elektronicznej. W sytuacji
zwrotu przesyiki pocztowej wobec braku jej podjecia przez Strone, Strony bedg uznawaty
taka przesytke za skutecznie doreczong z uptywem 15 dnia od dnia jej nadania. Informacje
przekazywane za posrednictwem skrzynki elektronicznej Strony beda uznawaly za
skutecznie doreczone: w dniu jej wystania w przypadku wystania wiadomosci do godziny
16:00, a w dniu nastepnym, gdy wiadomos$¢ zostanie wystana po godzinie 16:00.

W sprawach nieuregulowanych w niniejszej Umowie, jak réwniez dla jej wykladni,
zastosowanie znajdujg przepisy prawa powszechnie obowigzujgcego na terytorium
Rzeczypospolite] Polskiej, w szczegdlnosci przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia 1964r.
Kodoks cywilny oraz akty regulujgce zasady funkcjonowania Norwoskiogo Mechanizmu
Finansowego.

W przypadku zaistnienia okolicznosci skutkujgcej uznaniem niewaznosci lub
bezskutecznosci ktéregokolwiek z postanowien niniejszej Umowy strony uznajg, ze
obowigzuje ona nadal w pozostalym =zakresie, za$ postanowienia niewazne Iub
bezskuteczne Strony zobowigzujg sie zastapi¢ odpowiednimi uzgodnionymi pomiedzy sobag
nowymi postanowieniami najbardziej zblizonymi w swej tresci i celu do postanowien
uznanych za niewazne lub bezskuteczne.

Strony ustalajg, ze Sadem wiasciwym dla rozstrzygania ewentualnych sporéw, ktére
wyniktyby w zwigzku z interpretacja lub wykonywaniem niniejszej umowy, bedzie Sad
powszechny wiasciwy ze wzgledu na miejsce siedziby Zleceniodawcy.

Projekt predefiniowany Zintegrowany system zapobiegania przemocy domowej realizowany w ramach Programu

Operacyjnego Sprawiedliwosé, finansowanego ze srodkow funduszy norweskich i srodkow krajowych.



D W,

grants

27. Strony ustalaja, iz dla przekazywania wszelkich informacji niezbednych dla prawidtowego
wykonywania niniejszej Umowy, wykorzystywaé bedg nastepujace telefony i adresy
skrzynek elektronicznych:

a) Zleceniodawca: tel.: ; e-mail:
b) Zleceniobiorca: tel.: ; e- mall .

28. Umowe niniejsza sporzqdzono w trzech Jednobrzmlacych egzemplarzach jeden dla

Zleceniobiorcy i dwa dla Zleceniodawcy.

aaay

Zleceniobiorca Zleceniodawca

Zataczniki:
1. Umowa powierzenia przetwarzania danych osobowych

UMOWA POWIERZENIA PRZETWARZANIA DANYCH

OSOBOWYCH
zwana dalej ,,Umowa”, zawarta w dniu 2021 r. w Warszawie, pomiedzy:
Skarbem Panstwa - Instytutem Wymiaru Sprawiedliwos$ci, z siedzibg

w Warszawie przy ul. Krakowskie Przedmiescie 25, kod pocztowy 00 - 071,
NIP 5252449305, REGON 141768967 reprezentowanym przez dr. hab. Marcina
Wielca — Dyrektora Instytutu Wymiaru Sprawiedliwosci

zwanym dalej ,,Administratorem”

a

zamieszkatym BESEL:

zwang dalej ,,Podmiotem przetwarzajacym”
zwanymi dalej facznie ,,Stronami”

stosownie do przepisow rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie
danych), majgc na celu wykonanie art. 28 tego rozporzadzenia oraz prawidtowg

—l
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realizacje umowy nr IWS/F/116/232/2020 z dnia 2020 r., ktorej
przedmiotem jest wykonanie czynnosci zwigzanych z obstugg administracyjng
i organizacyjng projektu badawczego pt. ,Zintegrowany System = Zapobiegania
Przemocy Domowej”

Strony zawierajg Umowe o nastepujacej tresci:

wn

ﬂ]‘ﬂ{

§1

Definicje
RODO - rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oeéb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyreklywy 95/48/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 2
452016, s. 1, z pdzn. zm.);
Umowa giowna — umowa nr IWS/F/116/232/2020 z dnia 2020 r.,
ktorej przedmiotem jest wykonanie czynno$ci zwigzanych z obstuga administracyjng i
organizacyjng projektu badawczego pt. ,Zintegrowany System Zapobiegania Przemocy
Domowej”;
Dane osobowe — w rozumieniu art. 4 pkt 1 RODO - oznaczajg wszelkie informacje
o zidentyfikowanej lub mozliwej do zidentyfikowania osobie fizycznej (,0sobie, kiérej dane
dotycza’); mozliwa do zidentyfikowania osoba fizyczna to osoba, ktérg mozna
bezposrednio lub posrednio zidentyfikowac, w szczegdlnosci na podstawie identyfikatora
takiego jak imie i nazwisko, numer identyfikacyjny, dane o lokalizacji, identyfikator
internetowy lub jeden badz kilka szczegdlnych czynnikéw okreslajacych fizyczna,
fizjologiczng, genetyczng, psychiczng, ekonomiczng, kulturowg lub spoteczna tozsamosc
osoby fizycznej;
Przetwarzanie — w rozumieniu art. 4 pkt 2 RODO - oznacza operacje lub zestaw operacji
wykonywanych na danych osobowych lub zestawach danych osobowych w sposob
zautomatyzowany lub niezautomatyzowany, takg jak zbieranie, utrwalanie, organizowanie,
porzadkowanie, przechowywanie, adaptowanie Ilub modyfikowanie, pobieranie,
przegladanie, wykorzystywanie, ujawnianie poprzez przestanie, rozpowszechnianie lub
innego rodzaju udostepnianie, dopasowywanie lub tgczenie, ograniczanie, usuwanie lub
niszczenie;
Inny podmiot przetwarzajacy podmiot, ktéremu Podmiot przetwarzajacy w zwigzku z
realizacja Umowy powierzyt w catosci lub czesciowo przetwarzanie.

§2

Przedmiot umowy, zakres i cel przetwarzania danych

. Administrator powierza Podmiotowi przetwarzajacemu, w imieniu i na rzecz

Administratora, na warunkach i w celach opisanych w niniejszej Umowie
przetwarzanie danych osobowych w zakresie: imie i nazwisko, drugie imie,
nazwisko rodowe, data i miejsce urodzenia, PESEL, wtasciwy urzad skarbowy,
obywatelstwo, informacja o uprawnieniach do pobierania emerytury/renty,
wiadciwy oddziat NFZ, miejsce =zatrudnienia, adres zameldowania, adres
zamieszkania, informacja o objeciu  dobrowolnym  ubezpieczeniem
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emerytalnym/rentowym/chorobowym, numer NIP, numer REGON, adres e mail,
numer telefonu.

2. Dane osobowe, o ktérych mowa w ust. 1, bedg dotyczyly nastepujgcych kategorii
osob: zleceniobiorcy, twodrcy, wykonawcy, osoby do kontaktu ze strony
wykonawcow, swiadczace czynnosci zwigzane z projektem badawczym pt.
.Zintegrowany System Zapobiegania Przemocy Domowej’, uczestnikow
konferencji, seminariow.

3. Podmiot przetwarzajgcy przetwarza dane powierzone przez Administratora
wytgcznie w celu realizacji Umowy gtéwnej i w zakresie niezbednym do tego celu.

4. Powierzenie Podmiotowi przetwarzajgcemu danych przez Administratora na
podstawie Umowy stanowi polecenie ich przetwarzania.

5. Umowa zostaje zawarta w celu zapewnienia bezpieczenstwa danych osobowych
powierzonych Podmiotowi przetwarzajgcemu przez Administratora.

6. Adminislralor i Podmiol przelwarzajgey zobowigzujg sie do preeslrzegania
postanowien i wymogéw Umowy, RODO, ustawy z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie
danych osobowych (Dz. U. z 2019 r. poz. 1781) oraz innych przepiséw prawa
powszechnie obowigzujacego, ktére chronig prawa oséb, ktdérych dane dotycza.

§3
Oswiadczenia Administratora

1. Administrator oswiadcza, ze przetwarza dane osobowe, ktére majg zostaé powierzone do
przetwarzania Podmiotowi przetwarzajgcemu na podstawie niniejszej Umowy, zgodnie z
przepisami prawa, a w szczegolnosci zgodnie z RODO.

2. Administrator zobowiazuje sie, ze podczas realizacji Umowy bedzie scisle wspdtpracowad
z Podmiotem przetwarzajgcym.

3. Administrator umocowuje Podmiot przetwarzajgcy do wydawania oraz odwolywania
osobom dopuszczonym do przetwarzania danych osobowych, upowaznien do
przetwarzania danych osobowych.

§4

Obowiazki Podmiotu przetwarzajacego

1. Podmiot przetwarzajgcy zobowigzuje sie stosowaé $rodki techniczne i organizacyjne
zapewniajgce adekwatny stopien bezpieczenstwa odpowiadajacy ryzyku zwigzanemu z
przetwarzaniem danych osobowych, zgodnie z art. 32 RODO.

2. Podmiot przetwarzajgcy zobowigzuje sie dotozy¢ nalezytej starannosci przy przetwarzaniu
powierzonych danych osobowych.

3. Podmiot przetwarzajacy zobowigzuje sie nada¢ upowaznienia do przetwarzania danych
osobowych wszystkim osobom, ktére bedg przetwarzaty powierzone dane w celu realizacji
niniejszej Umowy oraz dopuszczac¢ do przetwarzania danych osobowych jedynie osoby
upowaznione.

4. Podmiot przetwarzajacy zobowigzuje sie zapewni¢ zachowanie w tajemnicy, o ktérej
mowa w art. 28 ust. 3 lit. b RODO, przetwarzanych danych przez upowaznione przez niego
osoby, takze po ustaniu stosunku prawnego tgczacego osobe upowaznicng do
przetwarzania danych osobowych z Podmiotem przetwarzajgcym.

—]
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5.

6.
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Podmiot przetwarzajgcy zobowigzany jest do prowadzenia rejestru wszystkich kategorii

czynnosci przetwarzania, o ktérym mowa w art. 30 ust. 2 RODO.

Podmiot przetwarzajacy pomaga Administratorowi w niezbednym zakresie wywigzywac

sie z obowigzku odpowiadania na zgdania osoby, ktérej dane dotyczg oraz wywigzywania
sie z obowigzkéw okreslonych w art. 32 — 36 RODO.

Podmiot przetwarzajacy niezwtocznie informuje Administratora o:

1) wszelkich przypadkach naruszenia tajemnicy danych osobowych lub o ich
niewlasciwym uzyciu oraz naruszeniu obowigzkéw dotyczgcych ochrony
powierzonych do przetwarzania danych osobowych, z zastrzezeniem ust. 8,

2) wszelkich czynnosciach z wiasnym udziatem w sprawach dotyczacych ochrony
danych osobowych prowadzonych w szczegdélnosci przed Prezesem Urzedu Ochrony
Danych Osobowych, Europejskim Inspektorem ochrony Danych Osobowych,
urzedami panstwowymi, policjg lub przed sgdem.

Podmiot przetwarzajacy, bez zbednej zwtoki, nie pdzniej jednak niz w ciagu 24 godzin po
stwierdzeniu naruszenia, zgtosi Administratorowi kazde naruszenie ochrony danych
osobowych. Zgtoszenie powinno oprécz elementéw okreslonych w art. 33 ust. 3 RODO
zawiera¢ informacje umozliwiajace Administratorowi okreslenie, czy naruszenie skutkuje
wysokim ryzykiem naruszenia praw lub wolnosci oséb fizycznych.

Po rozwigzaniu lub wygasnieciu Umowy, Podmiot przetwarzajgcy zobowiazuje sie
niezwtocznie zwréci¢ Administratorowi powierzone dane osobowe i trwale usunac je
z wszystkich nosnikow, zaréwno w postaci elektronicznej, jak i papierowej. Zobowigzanie
to obejmuje réwniez Inne podmioty przetwarzajace.

Zobowigzanie opisane w ust. 9 nie dotyczy danych osobowych, ktére sg niezbedne

Podmiotowi przetwarzajgcemu dla celédw wykonywania obowigzkéw wynikajgcych
Z przepisdw prawa.

§5

Prawo kontroli

. Administrator, zgodnie z art. 28 ust. 3 litt h RODO, ma prawo kontroli zgodnosci

przetwarzania powierzonych danych osobowych z ustawg z dnia 10 maja 2018 r.
o ochronie danych osobowych, RODO, przepisami prawa powszechnie obowigzujgcego
oraz Umowa.

Prawo kontroli realizowane bedzie w godzinach pracy Podmiotu przetwarzajacego
i z minimum 7 — dniowym pisemnym jego uprzedzeniem.

Podmiot przetwarzajacy zobowigzuje sie do usuniecia uchybien stwierdzonych podczas
kontroli w terminie wskazanym przez Administratora, nie diuzszym niz 7 dni.

Podmiot przetwarzajgcy udostepnia Administratorowi wszelkie informacje niezbedne do
wykazania spetnienia obowigzkdw okreslonych w art. 28 RODO.

§6
Dalsze powierzenie danych do przetwarzania
Podmiot przetwarzajgcy nie przekazuje powierzonych do przetwarzania danych
osobowych do panstwa trzeciego lub organizacji miedzynarodowych (poza Europejski
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Obszar Gospodarczy, dalej EOG). Jezeli Podmiot przetwarzajgcy ma zamiar lub
obowigzek przekazania powierzonych do przetwarzania danych osobowych poza EOG
poinformuje o tym Administratora w celu umozliwienia Administratorowi podjecia decyzji
lub dziatan niezbednych do zapewnienia zgodnosci przetwarzania z prawem lub
zakonczenia powierzenia przetwarzania danych osobowych.

2. Podmiot przetwarzajgcy nie moze bez zgody Administratora powierzy¢ danych osobowych
do dalszego przetwarzania Innemu podmiotowi przetwarzajacemu w celu wykonania
catosci lub czesci Umowy.

3. W przypadku powierzenia wykonania catosci lub czesci Umowy Innemu podmiotowi
przetwarzajgcemu za zgodg Administratora, Inny podmiot przetwarzajgcy winien spetniac
te same gwarancje i obowigzki, jakie zostaty natozone na Podmiot przetwarzajgcy w
niniejszej Umowie.

4. W sytuacji opisanej w ust. 2 Podmiot przetwarzajacy ponosi petng odpowiedzialnosé
wobec Administratora za niewywigzanie sie ze spoczywajacych na Innym podmiocie
przetwarzajacym obowigzkéw ochrony danych.

§7
Odpowiedzialno$sé Podmiotu przetwarzajgcego
1. Podmiot przetwarzajgcy ponosi odpowiedzialnosé, tak wobec oséb trzecich, jak i wobec
Administratora, za wszelkie szkody powstate w zwigzku z nieprzestrzeganiem ustawy z
dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych, RODO, przepiséw prawa
powszechnie obowigzujacego dotyczacego ochrony danych osobowych oraz za
przetwarzanie powierzonych do przetwarzania danych osobowych niezgodnie z Umowa.
2. Podmiot przetwarzajgcy jest odpowiedzialny za udostepnienie lub wykorzystanie danych
osobowych niezgodnie z trescig Umowy, a w szczegdlnosci za udostepnienie
powierzonych do przetwarzania danych osobowych osobom nieupowaznionym.

§8
Obowigzywanie Umowy
1. Umowa zostaje zawarta na czas obowiazywania Umowy gtdwne;.
Administrator moze wypowiedzie¢ niniejszg Umowe ze skutkiem natychmiastowym, w
przypadku naruszenia przez Podmiot przetwarzajacy postanowien Umowy.
3. Rozwigzanie niniejszej Umowy ze skutkiem natychmiastowym jest réwnoznaczne
Z rozwigzaniem Umowy gtdwnej.

§9
Postanowienia konncowe
1. Wszelkie zmiany i uzupetnienia Umowy powinny by¢ dokonane w formie pisemnej pod
rygorem niewaznosci, z zachowaniem warunkow oraz dopuszczalnosci zmiany Umowy.
2. Wykonanie niniejszej Umowy jest nieodptatne. W zwigzku z jej wykonaniem Podmiot
przetwarzajacy nie nabywa wobec Administratora innych roszczen, niz okreslone w
Umowie gtownej.
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3. W sprawach nieuregulowanych Umowa, zastosowanie znajdujg przepisy o ochronie
danych osobowych oraz Kodeksu cywilnego.

4. Sadem witasciwym dla rozpatrzenia sporéow wynikajgcych z Umowy bedzie sgd wtasciwy
dla Administratora.

5 Umowe sporzadzono w dwdch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze
Stron.

Administrator o Podmiot przetwarzajgcy

_DJ'!
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