ZAPYTANIE OFERTOWE

Zamawiajacy:
Skarb Panistwa — Instytut Wymiaru Sprawiedliwodci z siedzibg w Warszawie (adres
ul. Krakowskie Przedmiescie 25, 00-071 Warszawa), dalej okreslany jako IWS”

lub ,,Zamawiajacy”, oglasza zapytanie ofertowe o ponizszej tresci.

Swiadczenie ustugi obejmujacej organizacije i obsluge Migdzynarcdowej Konferencji
Naukowej, polegajacej na zapewnieniu warunkoéw technicznych i innych elementéw
niezbednych do prawidtowe] organizacji tego wydarzenia,

ktore odbedzie sie w terminie 15 pazdziernika 2021 r.

Wydarzenie jest zorganizowane przez Instytut Wymiaru Sprawiedliwosci, we wspoipracy ze

Szkolg Wyzsza Wymiaru Sprawiedliwosci.



1. Opis przedmiotu zamdéwienia

1.1 Informacje podstawowe:

1) Przedmiotem zamdéwienia jest $wiadczenie ushugi obejmujacej organizacj¢ i obsluge
Miedzynarodowej Konferencji Naukowej, zwanej dalej “Konferencjag” polegajacej
na zapewnieniu warunkéw technicznych i innych elementéw niezbednych do
prawidiowe]j organizacji, w trybie hybrydowym, ktéra odbedzie si¢ w terminie 15
paZdziernika 2021 r.

2) W Konferencji weZzmie udzial do 500 osob, znajdujgcych si¢ zaréwno na terytorium
Rzeczpospolitej Polskiej, jak i za granica. Wykonawca zobowigzany jest do
zapewnienia Zamawiajgcemu mozliwosci skorzystania z ustlug bgdacych
przedmiotem zamoOwienia, w maksymainym zakresie opisanym w niniejszym
zapytaniu ofertowym. Czes$é stacjonarna konferencji odbedzie si¢ w Warszawie (ul.
Krakowskie Przedmiescie 25, 00-071 Warszawa).

3) Konferencja odbgdzie si¢ w trybie hybrydowym,

4) Niezbedne jest zapewnienie transmisji ,,na zywo”, z miejsca, w ktérym odbywa sie
stacjonarna czg¢$é konferencji tak, aby uczestnicy, ktoérzy biora udzial w sposéb
zdalny mogli bra¢ czynny udzial w konferencji tj. braé¢ udzial w dyskusji, miec
mozliwo$¢ zabrania ghosu.,

5) Jednoczeénie warunkiem koniecznym jest umozliwienie stacjonarnym uczestnikom
konferencji wystuchania osob, ktore biora udzial w konferencji w sposéb zdalny oraz
mozliwos¢ zadawania im pytan i brania udziatu w dyskusji.

6) Uczestnik konferencji bedzie mial mozliwo$é wyboru jezyku konferencji — polski lub
angielski. Uczestnik stacjonarny bedzie mogl korzystaé ze stuchawek, ktére pozwola
na wystuchanie ttumaczenia, a uczestnik zdalny bedzie mégt dokonaé wyboru jezyka,
w ktérym chee stuchaé wystgpien.

7) Wykonawca jest zobowigzany do zapewnienia ustugi thumaczenia symultanicznego (z
jezyka polskiego na jezyk angielski oraz z jezyka angielskiego na jezyk polski) wraz
z niezbednym sprzetem do wladciwej realizacji konferencji w formie zdalnej oraz
stacjonarnej przez caty okres trwania konferencji.

8) Wykonawca zapewni takze niezbedny sprzet do obstugi konferencji w wyzej opisanej
formie tj. kamery, telebimy, zestawy stuchawkowe, mikrofony, gloéniki,

okablowanie.



9) Wykonaweca jest zobowigzany do zapewnienia biezacej obstugi konferencji w dniu

wydarzenia jednoczesnie w miegjscu odbywania konferencji w formie stacjonarnej

oraz w formie zdalne;j.

10) Wykonawca zobowigzany jest do zapewnienia Zamawiajagcemu mozliwoscei

skorzystania z ustug bedacych przedmiotem zamoéwienia w maksymalnym zakresie

opisanym w niniejszym zapytaniu ofertowym.

1.2. Planowany termin realizacji zamowienia:

15 pazdziernika 2021 r. w godzinach 10:00 — 18:00

1.3. Forma realizacji:

1.4.

1)

2)

3)

4)

Konieczne jest, aby Wykonawca stworzyt dla Konferencji odpowiednig strone
internetows.

Wykonawca przeprowadzi wydarzenia jednoczesnie w formie stacjonarnej i online, z
wykorzystaniem komunikatora pozwalajacego na réwnoczesne polaczenie audio —
video wszystkich uczestnikéw danego wydarzenia (a wiec zaréwno tych znajdujgcych
sie na miejscu, w ktorym odbywa si¢ konferencja oraz tych ktérzy biorg w niej udzial
on-line).

W  przypadku stanu  zagrozenia  epidemiologicznego uniemozliwiajacego
przeprowadzenie Konferencji w formie stacjonarnej lub hybrydowej Wykonawcea jest
zobowigzany do realizacji ustugi organizaciji konferencji w catosci w formie zdalne;j.
Ograniczenie formy prowadzenia Konferencji do formy stacjonarnej skutkowaé bedzie
przewidzianym w formularzu ofertowym opcjonalnym obnizeniem wysokosci

wynagrodzenia Wykonawcy.

Liczba uczestnikow:

Wykonawca jest zobowigzany zapewni¢ mozliwos¢ udzialu w Konferencji przez 500

osob, znajdujacych si¢ zaréwno na terytorium Rzeczpospolitej Polskiej, jak i poza jej

granicami.

Przewidywana liczba uczestnikow czynnych: do 20 (panel 1, dyskusja, przerwa, panel

2, dyskusja, przerwa, panel 3, dyskusja, przerwa, zakonczenie).

Przewidywana liczba uczestnikow biernych — do 500 uczestnikdéw (razem z czynnymi).



1.5,

Jezyki

Jezyki Konferencji: jezyk angielski i jezyk polski.

Kazdy z uczestnikow powinien mie¢ mozliwo$¢ wyboru, czy chce uczestniczy¢ w

Konferencji w jezyku polskim, czy angiclskim. Kazdy uczestnik bedzie mial mozliwose

wyshuchania Konferencji w calo$ci w danym jezyku.

1.6.

Zapewnienie mozliwosci wykorzystania aplikacji

Konieczne jest zapewnienie przez Wykonawce wykorzystania aplikacji umozliwiajgce]

porozumiewanie si¢ na odlegtosé, czyli komunikatora, ktory pozwoli na stworzenie pomigdzy

wszystkimi uczestnikami wydarzenia polaczenia audio — video w tym samym czasie.

1.7.

Rejestracja uczestnikow:

1) Zapewnienie procesu rejestracji uczestnikéw ma odbywac sig poprzez tzw. ,Formularz

rejestracyjny” umieszczony na stronie internetowej wydarzenia, na ktory skladaja si¢

nastepujace elementy (o§wiadczenie oznaczone znakiem ,.*” nie jest wymagane dla

dokoniczenia rejestracji uczestnika):

adres email

hasto

imig

nazwisko

telefon

afiliacja

stanowisko

stopien naukowy

o$wiadczenie o zapoznaniu i akceptacji Regulaminu wydarzenia;

o$wiadczenie o zapoznaniu z klauzulg informacyjng dotyczaca przetwarzania danych
osobowych;

o$wiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych;

o$wiadczenie o wyrazeniu zgody na utrwalenie i wykorzystanie wizerunku;
o$wiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych w celach

zwigzanych z informowaniem o kolejnych wydarzeniach.

2) Wykonawca zobowiazany jest do sporzadzenia i przekazania Zamawiajagcemu ,Raportu

rejestracji”. Raport rejestracji zostanie sporzadzony w formie elektronicznej oraz

papierowej tj. wydrukowany 1 podpisany przez Wykonawce. Raport begdzie zawieral co



najmniej nastepujgce elementy konieczne dotyczgce zarejestrowanych uczestnikow:

- adres email

- imie i nazwisko

- telefon

- doktadna datg rejestracji

- adres IP, w ktérego dokonano rejestracji

- afiliacja

- stanowisko

- stopien naukowy

- informacje o zlozeniw/odmowic zlozcnia przez zarejestrowanego uczestnika
o$wiadczen:
a) o zapoznaniu i akceptacji Regulaminu wydarzenia;
b) o zapoznaniu z klauzula informacyjng dotyczaca przetwarzania danych osobowych;
¢) o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych;
d) o wyrazeniu zgody na utrwalenie i wykorzystanie wizerunku;
e) o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych w celach zwigzanych z

informowaniem o kolejnych wydarzeniach;

1.8. Mozliwos¢ uczestnictwa
Zapewnienie mozliwoécei dotgezenia do wydarzenia wylacznie zarejestrowanych uczestnikow

oraz uczestnikéw wskazanych przez Zamawiajgcego.

1.9. Przebieg wydarzenia i usuwanie probleméw technicznych

Zapewnienie niezakléconego przebiegn wydarzenia oraz niezwloczne, biezgce usuwanie
wystepujgcych awarii i bledéw uniemozliwiajacych prawidlowy przebieg wydarzenia
oraz niezwloczne informowanie o czasie, ktory jest niezbedny do ich usunigcia

oraz niezwlocznego ich usuniecia.

1.10. Prawa i licencje
Nabycie przez Wykonawce na swojg rzecz i koszt praw (np. licencji) obejmujgcych swym
zakresem uprawnienie do wykorzystania przez Wykonawce komunikatora pozwalajacego na

rownoczesne potgczenie audio — video wszystkich uczestnikow wydarzenia.



1.11. Instrukcja udzialu

Wykonawca zobowigzany jest do przygotowania oraz dostarczenia wszystkim uczestnikom
wydarzenia instrukcji udzialu w danej konferencji w formie online w jezyku polskim oraz
angielskim, poprzez przestanie jej na adres e-mail kazdego z uczestnikow tego wydarzenia
najpézniej na 7 dni przed rozpoczeciem wydarzenia oraz do umieszczenia instrukeji na

stronie wydarzenia.

1.12. Uprawnienia moderatora

Zapewnienie Zamawiajgcemu oraz osobom przez niego wskazanym uprawnien moderatora
merytorycznego przedmiolowego wydarzenia, pozwalajgeych w szezegdlnodel na dolgezenie
i odlaczenie poszezegdlnych uczestnikébw do 1 z wydarzenia oraz udzielanie glosu

uczestnikom zglaszajacym zamiar jego zabrania.

1.13. Mozliwos¢ zgloszenia zabrania glosu
Zapewnienie funkcjonalnosci wykorzystywanege do przeprowadzenia konferencji
komunikatora umozliwiajgce] uczestnikom zglaszanie moderatorowi checi zabrania glosu

bez wptywu takiego zgloszenia dla prawidtowego i niezaktéconego przebiegu wydarzenia.

1.14. Wymiana odpowiednich plikéw za posrednictwem komunikatora

Zapewnienie funkcjonalnosci wykorzystanego do przeprowadzenia wydarzenia komunikatora
umozliwiajgce} uczestnikom, a nadzorowanej przez moderatora, wymiang za posrednictwerm
tego komunikatora wszelkiego rodzaju plikéw multimedialnych, audio, video, dokumentow
tekstowych, plikéw pakietdéw biurowych, w szczegdlnodei takich jak np. plikéw w formacie:
MP3, MP4, JPG, JPEG, GIF, PNG, DOC(X), XLS(X), PPT(X), PPS, HTM, HTML, PDF,

zawierajacych materiaty zwigzane z referatami wyglaszanymi podczas wydarzenia.

1.15. Odpowiednia liczba okien — mozliwo§¢ podzielenia obrazu

Zapewnienie w aplikacji wykorzystanej do przeprowadzenia Konferencji wymagane;j liczby
okien w oknie gléwnym z obrazem ukazujgcym w tym samym czasie przynajmniej pie¢ oséb
mogacych réwnoczesnie prowadzi¢ rozmowe, w tym moderatora, prelegentow

wyglaszajgcych wyklad oraz uczestnika dopuszezonego przez moderatora do zadania pytania.

1.16. Odtworzenie nagrania

Zapewnienie mozliwosci odtworzenia w poszezegdlnych oknach aplikacji réwniez uprzednio



przekazanego przez Zamawiajgcego nagrania zawierajgcego obraz oraz tre$é¢ wystgpienia
danego uczestnika. Przekazanie nagrania nastapi nie pozniej niz na 24 godziny przed

planowanym wystapieniem danego uczestnika.

1.17. Identyfikacja uczestrikéw

Zapewnienie identyfikacji poszczegdlnych uczestnikow zabierajacych glos podczas
Konferencji poprzez wysdwietlanie w trakeie ich wyslgpien przynajmniej nastepujgcych
danych: imienia i nazwiska, stopnia naukowego, petionej funkcji (jezeli bedzie mialo to
zastosowanie), w tym oznaczenia pozwalajgcego na zidentyfikowanie osoby, bedacej

moderatorem.

1.18. Odpowiedni kontakt wykonawcy

Pozostawanie z Zamawiajacym lub wskazanym przez niego osobami w staltym kontakcie
podczas trwania Konferencji (zapewnienie niezakiéconego 1 stalego kontaktu z
Zamawiajacym w dniach wydarzenia przy uzyciu m. in. komunikatora wskazanego przez

Zamawiajacego, jak 1 stata dyspozycyjnosé telefoniczna).

1.19. Przygotowanie certyfikatéw uczestnictwa

Przygotowanie certyfikatow potwierdzajacych udzial poszczegélnych uczestnikow
Konferencji, a zawierajacych nastepujace dane: imie i nazwisko oraz stopien naukowy, tytut
wygloszonego referatu, date i nazwe wydarzenia, wskazane przez Zamawiajgcego logotypy
oraz informacje o zrédle finansowania wydarzenia — wedlug wzoru uprzednio przestanego
Zamawiajgcemu i zaakceptowanego przez niego - i przekazanie Zamawiajgcemu wszystkich
certyfikatow elektronicznie najpoézniej w terminie 7 dni od zakonczenia danej konferencji. Na
zadanie Zamawiajacego — rozestanie na adres email odpowiednio spersonalizowanych
certyfikatow do wskazanych uczestnikdw i przedstawienie raportu Zamawiajacemu, ktéry

potwierdza owe rozestanie.

1.20. Rejestracja wydarzenia

Dokonanie rejestracji audio-video przebiegu Konferencji, odpowiedniego montazu nagrania
oraz dostarczenia uzyskanego nagrania Zamawiajacemu na odpowiednim do tego nos$niku
danych najpdzniej w terminie 14 dni od zakonczenia Konferencji w angielskiej wersji

jezykowej i polskiej wersji jezykowej.



1.21. Wskazdéwki
Przy wykonywaniu ushigi Wykonawca zobowigzany jest stosowaé si¢ do wskazan
Zamawiajacego zwigzanych z koniecznoscia zapewnienia prawidlowego przebiegu

Konferencji.

1.22. Wymagane prawa
Przeprowadzenic Konferencji musi odbywaé si¢ wytgeznic z wykorzystaniem programéw i

aplikacji do ktorych Wykonawea posiada wymagane prawa, w tym licencje.

1.23. Minimalne wymagania techniczne
Podanie przez Wykonawce informacji na temat tego, jakie minimalne wymagania techniczne
powinien spetnia¢ sprzet elektroniczny i lgcze internetowe uczestnikoéw konferencji, aby

umozliwié niezaklocony i pelny udzial w wydarzeniu.

1.24. Grafika wydarzenia

Przygotowanie grafik wydarzen wskazanych przez Zamawiajgcego. Wykonawca jest
zobowigzany do przygotowania w szczegodlnosci: logo danego wydarzenia, banneréw w
formie poziomej, ulotek (plakatéw w formie pionowej), agendy wydarzenia, abstraktow
wystapienn i biogramow, certyfikatow uczestnictwa, grafiki calej strony internetowej
wydarzenia, instrukcji dla uczestnikow, plansz dla prelegentow, tet przektadkowych, belek
graficznych, grafik do mailingéw, jak i réwniez innych grafik wskazanych przez
Zamawiajgcego wedlug wskazowek Zamawiajacego. Wszystkie elementy graficzne
przygotowane przez Wykonawce muszg by¢ przygotowane i wyslane do akeeptacji

Zamawiajacego w terminie wyznaczonym przez Zamawiajacego, nie krétszym niz dwa dni.

1.25. Strona wydarzenia

Stworzenie odpowiedniej strony internetowej WWW, co najmniej na siedem dni przed
rozpoczeciem Konferencji, o wygladzie graficznym i zawartosci merytorycznej uzgodnionej z
Zamawiajgcym, wykorzystywanej dla potrzeb sprawnej organizacji Konferencji 1 jej
promocji, w szczegélnosci do procesu rejestracji uczestnikow i publikacji informacji
zwigzanej z Konferencjg oraz utrzymywanie istnienia tej strony w okresie wskazanym przez
Zamawiajgcego oraz posiadania w tym okresie praw do niej (przynajmniej licencji)
pozwalajgcych na jej wykorzystywanie dla potrzeb Konferencji, jak réwniez przekazanie

Zamawiajacemu po zakonczonej Konferencji, najpdzniej w terminie siedmiu dni od dnia je]



zakonczenia przekaze kopie off-line calej strony internetowej i uzytych baz ze wskazaniem

tych baz oraz wyeksportowanie wszystkich danych z bazy do edytowalnego pliku Excel.

1.26. Przeniesienie praw

Zamawiajgcy zastrzega brak uprawnienia Wykonawcy do przeniesienia praw  lub

obowiazkow przy wykonaniu ustug okre§lonych w zaméwieniu na osoby trzecie.

1.27. Wynagrodzenie
Wykonawca nie moze zada¢ podwyzszenia kwoty wynagrodzenia przewidzianego w umowie,
niezaleznie od tego, jakie wydatki poniesie w zwigzku z wykonaniem ushigi. Zamawiajacy

zastrzega, ze maksymalna warto$¢ wykonywanych uslug nie moze przekroezy¢ 60 000 z1

brutto.

1.28. Mozliwoéé nieodplatnego zrezygnowania przez Zamawiajacego z czeSci uslug
przed rozpoczeciem si¢ wydarzenia

Wykonawca powinien wskaza¢ terminy i warunki, na jakich Zamawiajgcy bedzie uprawniony

do zrezygnowania przynajmniej z czgéei ustug przed rozpoczeciem wydarzenia albo wskazad

brak takiej mozliwosci.

1.29. Wymogi dotyczace ochrony danych osobowych

1. Wykonawca jest zobowigzany przy realizacji przedmiotu zamdéwienia do przestrzegania
przepisow dotyczacych ochrony danych osobowych.

2. Wykonawca jest zobowigzany spelnia¢ wymogi wynikajgce z przepiséw dotyczgcych
ochrony danych osobowych, w tym rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady
(UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych
oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (Dz.Urz. UE L 119/1 z 4 maja 2016 r.), zwanego
dalej ,,RODO”, oraz dysponowa¢ $rodkami technicznymi i organizacyjnymi
wystarczajagcymi do zapewnienia bezpieczenstwa danych osobowych, w tym do ich
zabezpieczenia przed nieuprawnionym ujawnieniem lub nieuprawnionym dostepem,
przypadkowym lub niezgodnym z prawem zniszczeniem, utratg lub modyfikacja, a takze
srodkami wystarczajacymi do zapewnienia zgodnos$ci przetwarzania danych osobowych z

obowigzujacymi przepisami.




3. Realizacja przedmiotu zamoOwienia wigze si¢ z Koniecznos$cig przetwarzania danych
osobowych przez Wykonawee w imieniu i na rzecz Zamawiajgcego. W celu zapewnienia,
aby to przetwarzanie bylo zgodne z przepisami RODO, Wykonawca zobowiazuje si¢ do
podpisania odrebnej umowy powierzenia przetwarzania danych osobowych okreslajacej
przedmiot 1 czas trwania przetwarzania, charakier i cel przetwarzania, rodzaj danych,
kategorie os6b, ktérych dane dotyczg oraz obowigzki i prawa Wykonawey i

Zamawiajgcego, wedlug wzoru przedstawionego przez Zamawiajgcego.

2. Zasadv ubiegania sie o udzielenie zamowienia

2.1. Podstawa prawna
Stosownie do art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 r. Prawo zamowien
publicznych (Dz. U. z 2021 r. poz. 1129), do niniejszego zamowienia nie stosuje sig

przepisow wskazanej ustawy.

2.2. Warunki udzialu w postepowaniu:

Wykonawca jest zobowigzany spelniaé ponizsze warunki udzialu w postgpowaniu:

1) zdolnosci do wystepowania w obrocie gospodarczym — brak wymagan w tym zakresie;

2) uprawnieh do prowadzenia okre$lonej dzialalnosci gospodarczej lub zawodowej, o ile
wynika to z odrgbnych przepiséw — brak wymagan w tym zakresie;

3) sytuacji ekonomicznej lub finansowej — brak wymagan w tym zakresie;

4) zdolnosci technicznej lub zawodowe]j — okresla sig, ze Wykonawca powinien wykazacd, ze
w okresie ostatnich 12 m-cy przeprowadzit nie mniej niz jedna wideokonferencje z

udzialem nie mniej niz 500 uczestnikéw na rzecz jednego lub wigcej podmiotu.

2.3. Kryteria oceny ofert:

Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta, ktéra bedzie zawierala najnizszg iaczng cen¢ za
organizacj¢ 1 obstuge Konferencji, a przy tym tej wysoko$é ceny nie przekrocza okreslonych
dla nich przez Zamawiajacego limitow wydatkow lub progéw kwotowych wynikajacych z
odrebnych przepisow.

2.4. Wymogi dotyczace skladania ofert
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1. Oferta musi obejmowac cato$¢ przedmiotu zamowienia, w sposob zgodny z okreslonym
w niniejszym zapytaniu ofertowym oraz powinna by¢ sporzadzona zgodnie ze wzorem
stanowigcym Zatacznik nr 1 do zapytania ofertowego ,.Formularz ofertowy™.

2. Do oferty nalezy dolaczy¢ pelnomocnictwo uprawniajgce osobe podpisujacg oferte do
sktadania o§wiadczen w imieniu Wykonawcy.

3. W celu potwierdzenia spelnienia okreslonego warunku zdolnosci technicznej lub
zawodowej, Wykonawca zobowigzany jest ztozy¢ wraz z oferly referencje, kopie umow
lub inne dokumenty potwierdzajace przeprowadzenie nie mniej niz jednej
wideokonferencji z udzialem nie mniej niz 500 uczestnikow w okresie ostatnich 12
miesigcy.

4. Wykonawca zawrze w ofercie proponowana cen¢ netto oraz brutto za wykonanie ustugi.
Cen¢ nalezy poda¢c w polskich zlotych. Cena powinna zawiera¢ wszystkie koszty
zwigzane z wykonaniem przedmiotu zamowienia.

5. Wykonawea zobowigzany jest poda¢ w ofercie cene uslugi $wiadczonej w podstawowej
formie hybrydowej oraz obnizong cen¢ tej ustugi swiadczonej w opcjonalnej formie
zdalnej.

6. Oferte nalezy przesta¢ elektronicznie na adres tomasz.bojanowski@iws.gov.pl lub
dostarczy¢ w formie papierowej na adres siedziby Zamawiajacego (Instytut Wymiaru
Sprawiedliwosci, ul. Krakowskie Przedmiescie 25, 00-071 Warszawa) najpdzniej do dnia

20042021 r. do godziny [\l‘:@oczasu obowiazujacego na terytorium Rzeczypospolite]
Polskie;j.

7. Oferty, ktére wplyna po terminie oraz oferty niekompletne nie beda rozpatrywane.

8. Zamawiajacy moze zgda¢ od Wykonawcow wyjasnien dotyczacych tresci ztozonych
ofert oraz uzupehienia ztozonych wraz z oferta dokumentow i o§wiadczen.

9. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia zapytania ofertowego bez podania
przyczyny na kazdym etapie postgpowania, a takze do pozostawienia postgpowania bez
wyboru oferty.

10. Niniejsze zapytanie ofertowe nie stanowi zobowigzania Zamawiajacego do zawarcia

Umowy.

3. Informacja o przetwarzaniu danvch osobowych przez zamawiajacego pozyskanych

bezpos$rednio od osoby, Ktorej dane dotveza (osoba fizyczna, osoba fizyczna

prowadzaca dzialalnos¢ gospodarcza).
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W zwigzku z tredcig art. 13 ust. 11 2 RODO, Instytut Wymiaru Sprawiedliwosci informuje,

Ze:

. Administratorem, w rozumieniu art. 4 pkt 7 RODO, danych osobowych jest Instytut

Wymiaru Sprawiedliwos$ci z siedziba przy ul. Krakowskie Przedmiescie 25, 00 — 071

Warszawa, tel. 22 826-03-63, e mail. iws@iws.gov.pl.

. Inspektorem ochrony danych w Instytucie Wymiaru Sprawiedliwosci jest

Lukasz Boryczka e mail. lukasz.boryczka@iws.gov.pl.

. Dane osobowe przetwarzane sg w celu przeprowadzenia ninigjszego postgpowania

o udzielenie zamowienia.

. Podstawe prawng przetwarzania danych stanowig przepisy art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO

w zwigzku z przepisami ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych

(tj. Dz. U. z 2019 1. poz. 869 z pdzn. zm.).

. Dane osobowe moga by¢ udostgpniane podmiotom uprawnionym do ich

otrzymywania na podstawie przepisow prawa lub umowy.

. Dane osobowe sg przechowywane przez okres niezbedny do przeprowadzenia

postepowania o udzielenie zamdwienia, a nastgpnie do momentu przedawnienia
ewentualnych roszczef lub do momentu wygasniecia obowigzku przechowywania

danych wynikajgcego z przepisOw prawa.

. Osobie, ktorej dane sg przetwarzane przystuguje prawo:

1) dostgpu do tresci swoich danych osobowych, na zasadach okreslonych w art. 15
RODO;

2) zadania sprostowania swoich danych osobowych na zasadach okre$lonych
w art. 16 RODO;

3) ograniczenia przetwarzania danych, z zastrzezeniem przypadkéw okreSlonych
w art. 18 ust. 2 RODO;

4) wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych,
adres: ul. Stawki 2, 00 — 193 Warszawa, w przypadku uznania, ze przetwarzanie

danych osobowych jej dotyczacych narusza przepisy RODO.

8. Osobie, ktorej dane sa przetwarzane nie przyshuguje prawo:

1) usuniecia danych osobowych — art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO;
2) przenoszenia danych osobowych, o ktorym mowa w art. 20 RODO;
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3) wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania danych osobowych, o ktérym mowa
wart. 21 RODO, gdyz podstawa prawng przetwarzania danych osobowych jest
art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO.

9. W celu skorzystania z praw, o ktorych mowa w pkt 7 ppkt 1 — 3 nalezy skontaktowac
sie z administratorem lub inspektorem ochrony danych, korzystajac ze wskazanych
wyzej danych kontaktowych.

10. Podanie danych jest konieczne do wzigcia udzialu w postgpowaniu o udzielenie
zamdwienia. Odmowa podania danych uniemozliwia wzigcie udziatu w postepowaniu
0 udzielenie zamowienia.

11. W odniesieniu do danych osobowych decyzje nie beda podejmowane w sposob

zautomatyzowany, stosownie do art. 22 RODO.

Wykaz zalagcznikow:
Zalacznik nr 1. Wzor formularza oferty

Zalgcznik nr 2. Wzor umowy

Po zapoznaniu si¢ z treScia ogloszenia

zapytania ofertowego, oraz

najwazniejszymi postanowieniami umowy




Zalacznik nr 1

FORMULARZ OFERTOWY

do zapytania ofertowego
dotyczacego organizacji Miedzynarodowej Konferencji Naukowe]

w dniu 15 pazdziernika 2021 r.

Dzialajgc w imieniu i na rzecz:

(nazwa/firma i adres Wykonawcy/6w):

...............................................................

skladam/y niniejszg oferte:

I. Calkowita cena za realizacj¢ ushugi okreslonej w zapytaniu ofertowym:

Tabela 1 - Cena realizacji uslugi — organizacja i przeprowadzenie Migdzynarodowe]
Konferencji Naukowe] w dniu 15 paZdziernika 2021 r. — w podstawowej formie

hybrydowej, wynosi:

Cena brutto za realizacje ustugi dla 500 oséb:




Cena netto (bez podatku VAT): | i, 7

Cena brutto (z doliczeniem | e z1
podatku VAT):

Tabela 2A - Cena realizacji ustugi — organizacja i przeprowadzenie Migdzynarodowe]
Konferencji Naukowej pt. "Orzecznictwo sadéw w sprawach mniejszosci seksualnych i

piciowych a dobro czlowieka" — w opcjonalnej formie zdalnej, wynosi:

Cena brutto za realizacje usfugi dla 500 oséb:

Cena netto (bez podatku VAT): | = i, z1
Cecna bratto (z doliczeniem | e zl
podatku VAT):

I1. Minimalne wymagania techniczne

Tabela 2 — Minimalne wymagania techniczne, jakie powinien spetnia¢ sprzet elektroniczny
ilgcze internetowe uczestnikow wszystkich konferencji objgtych zapytaniem ofertowym,

umozliwiajgcy niezakldcony i pelny udzial w niej:

Wymagania techniczne: 1)
2)

HI.Okres na anulowanie zamoéwienia uslugi:

Ilos¢ dni przed rozpoczeciem realizacji ushugi, kiedy mozliwe

jest dokonanie bezkosztowej anulacji zamdwienia ustugi: dni

Zapewniamy mozliwo$¢ nieodplatnego zrezygnowania przez Zamawiajgcego z cz¢sci ustug

maksymainie na dni przed rozpoczeciem si¢ wydarzenia./Wykluczamy

: N



dopuszczalno$é zrezygnowania przez Zamawiajgeego z czesei ushug po zawarciu umowy.*

(* Niepotrzebne skresilié)

Jednoczesnie o$wiadczam/o$wiadczamy, ze

1.  zapoznalem/zapoznali$my sie z zapytaniem ofertowym i nie wnosz¢/wnosimy do niego
zadnych zastrzezen oraz przyjmuje/przyjmujemy warunki w nim zawarte.

2. posiadam/posiadamy wiedze i do§wiadczenie pozwalajace na wykonanie przedmiotu

zamowienia.

3. dysponuje/dysponujemy odpowiednim potencjalem technicznym  oraz osobami

zdolnymi do wykonania zamoéwienia.

4.  jestem/jestesmy w stanie zrealizowaé zamowienie w terminach wskazanych w zapytaniu

ofertowym.

5.  wypelnitem/wypehili§my obowiazki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14
RODO wobec o0séb fizycznych, od ktérych dane osobowe bezposrednio Iub posrednio

pozyskatem/pozyskalismy w celu ubiegania si¢ o udzielenie niniejszego zamowienia*.

6.  Osobg uprawniona do kontaktéw z Zamawiajacym jest:

, e-mail: -

Miejscowose, data Podpis osoby uprawnionej
do reprezentowania Wykonawcy

Wrykaz zalacznikéw:

.......................................................................................................................................
.......................................................................................................................................

.......................................................................................................................................

* W przypadku gdy wykonawca nie przekazuje danych osobowych innych niz bezposrednio jego dotyczacych
lub zachodzi wylaczenie stosowania obowiagzku informacyjnego, stosownie do art. 13 ust. 4 lub art. 14 ust. 5
RODO treici oswiadczenia wykonawea nie sklada (usuniecie treéci ofwiadcezenia np. przez jego wykreskenie).




Zalgcznik nr 2

zawarta w Warszawie dnia .........ccceeiin , miedzy:

Skarbem Panstwa - Instytutem Wymiarn Sprawiedliwosci z siedzibg w Warszawie,
ul. Krakowskie Przedmiescie 25, 00-071 Warszawa (NIP: 525-24-49-305), zwanym dalej
sZamawiajacym”, reprezentowanym przez

a

(F) vrreiriirei Z $1edzZiDg W oeieviiiiiiiiiiiiinenias (-.--.-), przy ulicy
ul, e , wpisana do Rejestru Przedsigbiorcéw Krajowego Rejestru Sadowego
prowadzonego przez Sad Rejonowy ..................... s e Wydziat Gospodarczy pod nr
KRS: o, , NIP: e , REGON: ... , Zwang
dalej: ,,Wykonawea”, reprezZentOWang PIZEZ ......eeuvuesieuruerineaneraaroerniimiiiansiatamisinsn ,
() i, , prowadzacym/-3 dzialalno$¢ gospodarcza pod firmg
e PO NIP: e S REGON: iieeiiiiiiiieiee, ),

zwanym/-g dalej: ,,Wykonawcg”,
zwanych dalej facznie ,,Stronami”.

1. Zamawiajacy powierza, a Wykonawca zobowiazuje sie do wykonania ustugi polegajace
na kompleksowej organizacji i obstudze Migdzynarodowej Konferencji Naukowej pn.
................................................................................. zorganizowanej w
formie hybrydowej w dniu 15 pazdziernika 2021r. w godz. 10:00-18:00 dla
przewidywanej Igcznej liczby uczestnikéw do 500 osob, w tym dla 60 osob
uczestniczacych w czesci stacjonarnej, ktora odbedzie sie w siedzibie Zamawiajacego (3.
ul. Krakowskie Przedmiescie 25, 00-071 Warszawa) oraz dla pozostalych o0séb
znajdujacych si¢ na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej i poza jej granicami, a
uczestniczacych w nigj zdalnie (online), zwana dalej ,,Konferencjg”.

2. Zakres ustug okreslonych w pkt 1 powyzej okresla zapytanie ofertowe stanowiace
zalacznik nr 1 do niniejszej Umowy i bedzie zawieral w szczegdnodei:

a) Przeprowadzenie i kompleksowa obstuge techniczng Konferencji zaréwno w czgsci
stacjonarnej, jak w czedci zdalnej przeprowadzonej z wykorzystaniem aplikacji
porozumiewania si¢ na odleglos¢ - komunikatora ... ?—
pozwalajacej na stworzenie pomiedzy wszystkimi uczestnikami Konferencji (zardwno
uczestniczacymi w niej zdalnie, jak i stacjonarnie) polaczenia audio-video w tym
samym czasie;

b) Zapewnienie niczbgdnego sprzetu do obstugi audio-video stacjonarnej czgsci

Konferencji w szczegélnosci w postaci: ....... kamer, ......coovvenes telebiméw (o
WYM. OK. coviiiiiiiianiininen ), zestawy stuchawkowe (co najmniej .................... ),
mikrofony (o najmniej .............ooeuiee ), gloéniki, okablowanie;



)

d)

)

h)

zapewnienic biezacej technicznej obstugi Konferencji zaréwno w miejscu odbywania
jej czesdci stacjonarnej, jak i obstugi jej formy zdalnej, pozwalajgcej na prawidlowe i
niezaklécony jej przebieg oraz niezwloczne usuwanie wszelkich awarii i usterek
sprzetu oraz programéw wykorzystywanych na potrzeby organizacji Konferencji, jak
rowniez niezwloczne informowanie Zamawiajacego o zaistnialej awarii i bledach,
przyczynach ich powstania i o czasie, ktory jest niezbedny do ich usunigcia oraz
niezwlocznego ich usunigcia;

Przeprowadzenie procesu rejestracjii uczestnikow Konferencji, w trakcie kitorej
Wykonawca zobowigzany bedzie do uzyskania oswiadczenia kazdego uczestnika
potwierdzajgcego zapoznanie sie i akceptacje Regulaminu konferencji , ktérego tresé
stanowi zatgcznik nr 2 do niniejszej Umowy, klauzuli informacyjnej dotyczacej
przetwarzania danych osobowych, ktére] tres¢ stanowi zalgcznik nr 3 do niniejszej
Umowy, oéwiadczenia o wyrazeniu zgody na utrwalenie i wykorzystanie wizerunku,
ktérego tre$é stanowi zalgeznik nr 4 do niniejszej Umowy oraz zgody na
przetwarzanie danych osobowych, ktdrej tresé stanowi zalacznik nr 5 do niniejszej
Umowy oraz innych niezbednych zgéd/o$wiadezen, a nastgpnie przedstawienie
odpowiedniego raportu dla Zamawiajgcego potwierdzajacego zioZenie przez
uczestnikdw w/w zgdd i oswiadczen. Forma i tre$é raportu o wyrazenie zgdd musi by¢
uzgodniona z Zamawiajacym;

Zapewnienie mozliwosci dolgczenia do Konferencji i udziatu w niej wylgcznie
zarejestrowanych uczestnikéw oraz uczestnikow wskazanych przez Zamawiajacego,
niezaleznie od miejsca ich przebywania (tj. na terytorium RP, jak i poza nim);
Wykonanie specjalistycznego tlumaczenia symultanicznego z jezyka angielskiego na
jezyk polski oraz z jezyka polskiego na jezyk angielski (w zaleznosci od jezyka, w
jakim zostang wygloszone poszczegblne wystgpienia) wszystkich wystgpien
prelegentéw Konferencji. Tlumaczenia, o ktérych mowa w zadaniu poprzednim
zostang wykonane przez osoby posiadajaca odpowiednie kwalifikacje jezykowe (w
szczegOlnosei posiadajgca biegla znajomo$é jezyka polskiego 1 angielskiego
wynikajacg np. z ukonczonych studiow wyzszych w tym zakresie, kurséw, szkolen lub
stosownych certyfikatéw oraz niezbedne doswiadczenie w tlumaczeniach
symultanicznych w tych jezykach), w tym znajomo$¢ terminologii zwigzane] z
tematem Konferencji.

Nabycie przez Wykonawce na swoja rzecz i koszt praw (np. licencji) obejmujgcych
swym zakresem uprawnienie do wykorzystania przez Wykonawce komunikatora
yv et raneanaenas ” dla przeprowadzenia Konferencji zgodnie z niniejsza Umowg;
Przygotowanie oraz dostarczenie wszystkim uczestnikom Konferencji instrukcji
udzialu w niej w jezyku polskim oraz angielskim najpéZniej na siedem dni przed
dniem jej rozpoczecia oraz umieszczenie jej na stronie internetowej wydarzenia;
Zapewnienic Zamawiajacemu oraz osobom przez niego wskazanym uprawnien
moderatora merytorycznego Konferencji, pozwalajacych w szczegdlnosci na
dolaczanie i odlgczanie poszezegdlnych nezestnikow uczestniczacych w niej zdalnie
do i z Konferencji oraz udzielanie glosu uczestnikom zglaszajacym zamiar jego
zabrania;
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k)

)

Zapewnienie funkcjonalno$ci wykorzystanego do zdalnego przeprowadzenia
Konferencji komunikatora umozliwiajgcej uczestnikom zglaszania moderatorowi
merytorycznemu checi zabrania glosu bez wplywu takiego zgloszenia dla
prawidlowego { niezakloconego preebiegu Konfereneji;

Zapewnienic funkcjonalnosci wykorzystanego do zdalnego przeprowadzenia
Konferencji komunikatora umozliwiajacej uczestnikom, a nadzorowanej przez
moderatora merytorycznego, wymiane za podrednictwem tego komunikatora
wszelkiego rodzaju plikéw multimedialnych, audio, video, dokumentéw tekstowych,
plikéw pakietéw biurowych, w szczegdlnosei takich jak np. plikéw w formacie: MP3,
MP4, JPG, JPEG, GIF, PNG, DOC(X), XLS(X), PPT(X), PPS, HTM, HTML, PDF,
zawierajgcych materialy zwiazane z referatami wygtaszanymi podczas Konferencji;
Zapewnienic w aplikacji wykorzystywanej do zdalnego przeprowadzenia Konferencji
wymagane] liczby okien w oknie gtéwnym z obrazem ukazujagcym w tym samym
czasie przynajmniej pie¢ 0so6b mogacych réwnoczes$nie prowadzi¢ rozmowe, w tym
moderatora, prelegentéw wyglaszajacych wyklad oraz uczestnika dopuszczonego
przez moderatora do zadania pytania.

m) Zapewnienia mozliwosci odtworzenia w poszczegdlnych oknach aplikacji réwniez

p)

Q)

uprzednio przekazanego przez Zamawiajgcego nagrania zawierajgcego obraz oraz
tre$¢ wystgpienia danego uczestnika. Przekazanie nagrania nastgpi nie pdzniej, niz 24
godziny przed planowanym wystgpieniem danego uczestnika.

Zapewnienie identyfikacji poszczegdlnych uczestnikdow zabierajagcych glos podczas
Konferencji poprzez wyswietlanie w trakcie ich wystapie przynajmniej
nastepujacych danych: imienia i nazwiska, stopnia naukowego, petnionej funkcji
(jezeli bedzie mialo to zastosowanie), w tym oznaczenia pozwalajgcego na
zidentyfikowanie osoby, bedacej moderatorem.

Pozostawania z Zamawiajacym lub wskazanym przez niego osobami w stalym
kontakcie podczas trwania Konferencji (zapewnienie niezaki6conego i stalego
kontaktu z Zamawiajacym w dniu wydarzenia zard6wno osobiScie w miejscu
odbywania stacjonamej czesci Konferencji oraz przy uzyciu m.in. komunikatora
wskazanego przez Zamawiajgcego, jak i stala dyspozycyjno$¢ telefoniczna),
Przygotowanie certyfikatoéw potwierdzajacych udzial poszezegolnych uczestnikéw w
Konferencji, a zawierajacych nastepujace dane: imig i nazwisko oraz stopien
naukowy, tytul wygloszonego referatu, dat¢ i nazwe wydarzenia, wskazane przez
Zamawiajgcego logotypy — wedlug wzoru uprzednio przeslanego Zamawiajgcemu i
zaakceptowanego przez niego - 1 przekazanie Zamawiajgcemu wszystkich
certyfikatobw elektronicznie najpézniej w terminie 7 dni od zakonczenia
wideokonferencji, a na zgdanie Zamawiajacego réwnicz przesianie ich wszystkim
uczestnikom na adresy wskazane przez nich podczas rejestracji na Konferencjg;
Rejestracji audio-video przebiegu calosci Konferencji, odpowiedniego montazu
nagran na odpowiednim do tego no$niku oraz dostarczenie tych nagran
Zamawiajacemu na tych nosnikach najpdZniej w terminie 14 dni od zakonczenia
Konferencji. Strony ustalaja, Ze nagranie, o ktérym mowa w zdaniu poprzedmm
bedzie speiniato co najmniej nastgpujace wymagania ............ooeiiiiinnn.



r) Stworzenie dla Konferencji odpowiednej strony internetowej WWW, co najmniej na 7
dni przed jej rozpoczeciem, o wygladzie graficznym i zawarto$ci merytorycznej
uzgodnionej z Zamawiajacym, wykorzystywanej dla potrzeb sprawnej organizacji
Konferencji i jej promocji, w szczegblnodci do procesu rejestracji uczestnikow i
publikacji informacji zwigzanej z Konferencja oraz utrzymywanie istnienia tej strony
przynajmniej do kofica ................... dnia od dnia zakonczenia Konferencji oraz
posiadania w tym okresie praw do niej (przynajmniej licencji) pozwalajacych na jej
wykorzystywanie dla potrzeb Konferencji, jak réwniez przekazanie Zamawiajgcemu
po zakonczonej wideokonferencji, najpdzniej w terminie siedmiu dni od dnia jej
zakonczenia, kopi off-line calej strony internetowej i uzytych baz ze wskazaniem tych
baz oraz wyeksportowanie wszystkich danych z bazy do edytowalnego pliku Excel.

Wykonawca zapewnia, ze okre§lone w pkt 2 lit. f) powyzej thumaczenia symultaniczne
wystapien prelegentéw beda wykonywane w ten sposob, ze kazdemu sposrod
uczestnikow  Konferencji  zostanie  zapewniona mozliwos¢ wyboru  wedlug
indywidualnych preferencji pomiedzy styszalng wylacznie $ciezka prelegenta lub
ttumacza albo styszalng zaréwno $ciezkg prelegenta, jak i nakladajgca sig rownolegle
gloéniejsza éciezkg tlumacza. Ponadto Wykonawca zapewnia, Ze zastosowane podczas
tlumaczenia slownictwo, terminologia specjalistyczna oraz frazeologia beda zgodne ze
stownictwem, terminologia oraz frazeologig stosowanymi w polskim, europejskim oraz
miedzynarodowym systemie prawa.

Dane thumaczy (imiona i nazwiska) wykonujacych w imieniu Wykonawcy ustugi
ttumaczenia symultanicznego podczas Konferencji zostang wskazane Zamawiajacemu w
terminie do 7 dni od zawarcia Umowy, nie poZniej jednak niz na 7 dni przed dniem
Konferencji.

Przy wykonywaniu niniejszej Umowy Wykonawca zobowigzuje si¢ do pozostawania w
statym kontakcie z Zamawiajgcym oraz do stosowania si¢ do jego wskazan stuzacych
zapewnieniu prawidlowego przebiegu Konferencji.

Wykonawca zobowigzany jest do przeprowadzenia Konferencji wylacznie z
wykorzystaniem programdw 1 aplikacji do ktorych posiada wymagane prawa, w tym
licencje. Ponadto Wykonawca o$wiadcza, ze minimalne wymagania techniczne, jaki
powinien spelniaé sprzet elektroniczny i tacze internetowe uczestnikow uczestniczacych
zdalnie w Konferencji, umozliwiajacy niezaklocony i pelny udzial w nicj to:
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Wykonawca zobowigzany jest do przygotowania grafik Konferencji wskazanych przez
Zamawiajacego. Wykonawca jest zobowigzany do przygotowania w szczegdinosei: logo
wydarzenia, banneréw w formie poziomej, ulotek (plakatéw w formie pionowej), agendy
wydarzenia, abstraktéw wystgpien i biogramow, certyfikatdw uczestnictwa, grafiki cate]
strony internetowej wydarzenia, instrukcji dla uczestnikow, plansz dla prelegentow, tet
przektadkowych, belek graficznych, grafik do mailingéw, jak i réwniez innych grafik
wskazanych przez Zamawiajacego wedlug wskazéwek Zamawiajgcego. Wszystkie
elementy graficzne przygotowane przez Wykonaweg musza by¢ przygotowane i wystane
do akceptacji Zamawiajgcego w terminie nie diuzszym niz dwa dni od przekazania
wszystkich informacji niezbednych dla stworzenia przedmiotowych grafik.

Za prawidlowe wykonanie calo$ci przedmiotu niniejszej Umowy, w tym za organizacjg
Konferencji w formie hybrydowej, rejestracje uczestnikow, stworzenie okreslonych
umowa grafik i przeniesienia do nich praw autorskich na Zamawiajgcego, stworzenie
strony WWW Konferencji i jej utrzymanie, rejestracj¢ przebiegu Konferencji i
przekazanie nagrania audio-video z jej przebiegiem oraz wykonanie tlumaczen
symultanicznych ~ wystapien uczestnikéw  Konferencji, Wykonawca otrzyma
wynagrodzenia w zryczaltowanej catkowitej kwocie: .cvverniiiiiiinnn zb  (stownie:
........................ } brutto, w tym zawierajacej nalezny podatek od towaréw i ustug
(VAT) za wszystkie okreslone umowg dziatania dotyczace wideokonferencji. Kwota
wynagrodzenia wskazana w zdaniu poprzednim zawiera wszelkie koszty, jakie
Wykonawca poniesie w zwiazku z wykonaniem niniejszej Umowy i Wykonawca nie
bedzie uprawniony do zadania podwyzszenia tej kwoty. Wykonawca wskazuje, ze na
kwote okreslong w niniejszym punkcie skiadaja sie:

e (sfownie: ............... ) zt brutto tytulem wynagrodzenia
naleznego Wykonawcy za organizacje i obstuge Konferencji w formie stacjonarnej,
e (stownie: ... ) zi brutto tytulem wynagrodzenia

naleznego Wykonawcy za organizacje i obshuge Konferencji w formie zdalne;j.

Wynagrodzenie okreslone w pkt 8 powyzej platne bedzie na podstawie faktury VAT
wystawione] przez Wykonawce w terminie 7 dni od daty zakorficzenia wykonania
przedmiotu Umowy okreslonego w pkt I i 2 powyzej, z terminem zaplaty wynoszacym
30 dni od dnia otrzymania przez Zamawiajacego prawidtowo wystawionej faktury VAT.
Faktura zostanic wystawiona na: Instytut Wymiaru Sprawiedliwosdei, ul. Krakowskie
Przedmiescie 25, 00-071 Warszawa, NIP 525-24-49-305.

Wynagrodzenie platne bedzie przelewem na rachunek bankowy wskazany przez
Wykonawce w wystawione] fakturze VAT.

Strony przewiduja mozliwo$é nieodplatnego zrezygnowania przez Zamawiajgcego
z catosci ustug okreslonych w Umowie poprzez zlozenie przez Zamawiajgcego
o$wiadczenia orezygnacji w terminie nie pozZniejszym, NiZ NA .cieecerersss dni przed
rozpoczeciem Konferencji. Strony ustalaja, ze w zwigzku z istniejaca sytuacjy
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epidemiczna Zamawiajacy uprawniony bedzie do nieodptatnego zrezygnowania z ustug
dotyczacych organizacji i przeprowadzenia Konferencji w czedci stacjonarnej do
............ dnia przed rozpoczeciem Konferencji. W sytuacji rezygnacji przez
Zamawiajacego ze stacjonarnej czesci Konferencji, Wykonawca uprawniony begdzie
wylacznie do otrzymania wynagrodzenia naleznego za organizacje i obshuge Konferencji
w formie zdalnej, okreslonego pkt 8 tiret drugi.

Wykonawca zobowiazuje si¢ do przeniesienia na Zamawiajacego catosci autorskich praw
majatkowych do wskazanych w Umowie stworzonych przez niego grafik Konferencji
(dalej: grafiki), w tym prawo wykonywania praw zaleznych do grafik wraz z wylacznym
prawem zezwalania na wykonywanie zaleznego prawa autorskiego do ich opracowan. W
zakresie powyzZszego zobowigzania Wykonawca zobowigzuje si¢ do przeniesienia na
Zamawiajgcego catosci autorskich praw majatkowych wraz z prawem do wykonywania i
zezwalania na wykonywanie praw zaleznych na wszelkich istniejgcych w chwili zawarcia
umowy polach eksploatacji, w szczegdlnosci na nastepujgeych polach eksploatacji:
a. w zakresie utrwalania i zwielokrotniania grafik:
- trwale Iub czasowe utrwalanie lub zwielokrotnianie grafik w calodci lub w
czesci, jakimikolwiek srodkami i w jakiejkolwiek formie, niezaleznie od formatu,
systemu lub standardu, wytwarzanie dowolng technikg egzemplarzy grafik, w tym
technikg drukarska, reprograficzna, fotograficzna, zapisu magnetycznego, optyczna,
laserows oraz technikg cyfrows, na dowolnym noéniku w tym na papierze, nosnikach
magnetycznych, optycznych i elektronicznych, (w tym dyskietki, dysk komputera,
DVD, CD-ROM, Blue-Ray, dyski przeno$ne i noéniki typu pen-drive);
- wprowadzanie grafik do pamieci komputera (bez ograniczent ilosciowych),
oraz zapisywanie grafik w dowolnym formacie, w tym na serwerach umozlwiajacych
ich pobranie w formie cyfrowej, nicograniczonej liczbie odbiorcow;
- zwielokrotnianie grafik w postaci publikacji ksigzkowej lub prasowej, zaréwno
w postaci papierowej, elekironicznej (e-book), lub publikowanej w sieciach
informatycznych (w tym w sieci Internet fub w sieciach zamknigtych),
b. w zakresie obrotu oryginatem grafik albo egzemplarzami, na ktérych grafiki
utrwalono — wprowadzanie do obrotu, uzyczanie, najem lub dzierzawa oryginatu albo
egzemplarzy grafik wykonanych dowolng technika (w tym wskazang w punkcie a.), W
tym wykorzystywanie grafik lub ich egzemplarzy do celéw promocyjnych, a takze do
oznaczania lub identyfikacji produktéw i ustug oraz innych przejawéw dziatalnosci
Zamawiajacego, przedmiotéw jego wlasnosci, a takze dla celow edukacyjnych i
szkoleniowych;
c. w zakresic rozpowszechniania grafik w sposéb inny niz okreslony w lit. b.
powyzej — publiczne wykonanie, wystawienie, wy$wietlenie, odtworzenie oraz
nadawanie i remitowanie za pomocg wizji lub fonii przewodowej lub
bezprzewodowej, przez stacje naziemng lub za posrednictwem satelity, a takze
publiczne udostepnianie grafik w taki sposéb, aby kazdy mégl mie¢ do niej dostep w
miejscu i w czasie przez siebie wybranym, w tym poprzez udostgpnianie jej w sieci
Internet lub w sieciach zamknietych;



d. w zakresie opracowania — tworzenie nowych wersji, adaptacji (thumaczenia,
przystosowania, zmiany uktadu lub jakickolwiek inne =zmiany), utrwalania i
zwielokrotniania ich w sposob i na polach wskazanych w lit. a. powyzej oraz
rozporzadzanie opracowaniami grafik oraz prawo udostepniania ich do korzystania, w
tym udzielania licencji na rzecz 0sdb trzecich, na wszystkich polach eksploataciji, o
ktérych mowa powyzej.

Wykonawca zobowiagzuje sie do przeniesienia na Zamawiajgcego catosci
majatkowych praw autorskich do grafik, bez ograniczen terytorialnych i ilosciowych,
w zakresie uprawniajgcym Zamawiajgcego do korzystania i rozporzadzania grafikami
w sposob okreélony w lit. a. — d., w caloéci lub we fragmentach, zaréwno odrebnie jak
i w utworach zbiorowych, badz poprzez wiaczenie do elektronicznych baz danych.

13. Przeniesienie praw, o ktérych mowa w pkt 10 nastepuje z chwilg przyjgcia danej grafiki

(jej egzemplarza) albo jej czgsci utrwalonych na dowolnym nosniku, w tym przekazane;
za poérednictwem poczty elektronicznej w formacie pliku graficznego o rozszerzeniu .jpg
lub .png. Zamawiajacy z chwila jego przekazania nabywa wlasnoé¢ egzemplarza grafiki
oraz noénika, na ktérym zostata ona utrwalona.

14. Zamawiajagcy ma prawo do dokonywania lub zlecenia osobom trzecim dokonywania

15.

16.

17.

opracowan grafik, w tym ich redakeji (np. nadawanie tytuldw i $rodtytutow) skrotow,
streszczen, korekty redakcyjnej, thumaczen na dowolny jezyk, oraz korzystania z tych
opracowan i rozporzadzania nimi na podstawie uméw zawartych z osobami trzecimi
dokonujacymi opracowan grafik.

Wraz z przeniesieniem na Zamawiajacego praw autorskich do grafik, Wykonawca
zobowiazuje sie do powstrzymania sie od wykonywania przystugujgcych mu wzgledem
grafiki autorskich praw osobistych do nienaruszalnosci ich tre$ei i formy utworu i
rzetelnego wykorzystania, wykonywania nadzoru nad sposobem korzystania z grafik oraz
decydowania o pierwszym udostgpnieniu. W zakresie w jakim przystugiwalyby one
pracownikom Wykonawcy lub innym osobom, zobowigzuje si¢ on do uzyskania od nich
analogicznych zobowigzan, jak w zdaniu poprzednim. Wykonawca zobowigzuje si¢ do
wspoldzialania z Zamawiajgcym w toku czynnodci podejmowanych w zwigzku z
publikacja grafik. W zakresie powyzszego Wykonawca zobowigzuje si¢ do
niezwlocznego autoryzowania lub zglaszania uwag do przedstawione] przez
Zamawiajacego skorygowanej wersji grafiki, najpdzniej w terminie 3 dni od otrzymania
takiej korekty.

Niniejsza Umowa nie upowaznia Wykonawcy do dokonywania jakichkolwiek czynnosci
prawnych w imieniu Zamawiajacego lub zaciggania w jego imieniu jakichkolwiek
zobowigzan.

Wykonawea zobowigzuje si¢ do przestrzegania norm dot, przetwarzania danych
osobowych wynikajgcych z przepiséw prawa oraz obowigzujacych u Zamawiajgcego
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procedur (w szczegélnosci dot. ich zabezpieczenia przed udostepnieniem osobom
nieupowaznionym, zabraniem przez osobg nieuprawniong, przetwarzaniem Zz
naruszeniem prawa oraz zmiang, uszkodzeniem lub zniszczeniem). W zwigzku z
koniecznoscia przekazania Wykonawey danych osobowych uczestnikow Konferencji
celem zapewnienia prawidtowosci jej organizacji, Wykonawca zobowigzany jest do ich
przetwarzania wylgcznie w zakresie niezbgdnym do wykonania niniejszej Umowy i nie
poddawania ich dalszemu przetwarzaniu niezgodnemu z tym celem. Wykonawca
zobowigzuje sie réwniez do zachowania w poufnosci uzyskanych danych osobowych
oraz do powstrzymania si¢ od ich modyfikowania, powielania lub utrwalania badz tez
przekazywania lub udostgpniania takich danych jakimkolwiek podmiotom trzecim w
zakresie niezwigzanym z realizacjg niniejszej Umowy, jak réwniez do ich niezwlocznego
usuniecia po wygasnieciu lub rozwigzaniu ninicjszej Umowy. W zwigzku z
koniecznoscia udostepnienia Wykonawcey danych osobowych uczestnikow Konferencji
celem zapewnienia prawidtowosci jej organizacji, Strony zobowigzane s3 do
niezwlocznego zawarcia umowy o powierzeniu przetwarzania danych osobowych,
wedtug wzoru stanowigcego zalgeznik nr 6 do niniejszej Umowy.

Poza sytuacja zaistnienia czynnikéw sily wyzszej uniemozliwiajgcych wykonanie
niniejszej Umowy, Wykonawca nie posiada uprawnienia do jej wypowiedzenia.

W przypadku niewykonania lub nieprawidtowego wykonania niniejszej Umowy
Wykonawca zobowigzany bgdzie do zaplaty na rzecz Zamawiajacego nastepujgcych kar
umownych:

a) w przypadku nieprzystapienia do wykonania przedmiotu Umowy lub zaprzestania jei
wykonywania w trakcie trwania Konferencji - niezaleznie, czy bedzie to dotyczylo
danej czesci formy Konferencji (stacjonarnej lub zdalnej), czy jej catosci — w
wysokosei dwukrotnosei catkowitego tacznego wynagrodzenia brutto okreslonego w
pkt 8 powyzej;

b) w przypadku opoéznienia w usunigciu zaistnialej podczas danej Konferencji
nieprawidtowosci  dziatania lub awarii  wykorzystywanego komunikatora
ypen e ene et » _ 1% calkowitego lacznego wynagrodzenia brutto okreslonego w
pkt 8 powyzej za kazde rozpoczete 15 minut opdznienia w ich usunieciu. Czas na
usunigcie nieprawidlowosci zalezy od stopnia jego skomplikowania. O czasie
niezbednym do usuniecia Wykonawca niezwlocznie informuje Zamawiajacego.
Wykonawca nie bedzie zobowigzany do zaptaty okreslonej powyzej kary umownej za
przypadki, w ktérych nieprawidlowos¢ lub awaria zaistniala wskutek wadliwie
dzialajacego lacza internetowego danego uczestnika Konferencji;

¢) w przypadku nieprzystapienia do thumaczenia symultanicznego wystapiens lub
zaprzestania ich thumaczen — 3% catkowitego lacznego wynagrodzenia brutto
okreslonego w pkt 8 powyzej w odniesieniu do kazdego wystapienia, ktore nie zostalo
w pelni przettumaczone;
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d) za kazdy pozostaly przypadek naruszenia obowiazkéw okreslonych w pkt 2 lit. a)-r) —
w wysokosci 2% wynagrodzenia brutto okrelonego w pkt 8 powyzej za kazdy
pozostaly przypadek naruszenia postanowien Umowy przez Wykonawce,

e} W przypadku naruszenia zasad ochrony danych osobowych, w szczegolnosci
okreslonych w umowie powierzenia przetwarzania danych osobowych (zatgcznik nr 6
do Umowy) — Wykonawca bedzie zobowigzany do zaplaty na rzecz Zamawiajgcego
kary umownej w wysokosci 2% catkowitego facznego wynagrodzenia brutto
okreslonego w pkt 8 powyzej za kazdy przypadek takiego naruszenia.

Wykonawca nie ponosi odpowiedzialnosci za ewentualne kiopoty techniczne w powstate
wskutek braku spelnienia przez danego uczestnika wideokonferencji wymagan
technicznych okreslonych w pkt 6 Umowy.

Strony ustalaja, Zze laczna suma kar umownych okreslonych w pkt 19 lit. b) - ¢) powyzej
nie moze by¢ wyzsza, niz 50% tacznego calkowitego wynagrodzenia brutto okreslonego
w pkt 8 powyzej.

Obowigzek zaptaty przez Wykonawceg okreslonych w pkt 19 i 21 kar umownych nie
wylacza uprawnienia Zamawiajgcego do dochodzenia zwigzanych z nieprawidiowym
wykonaniem Umowy roszczen odszkodowawczych, takze przewyzszajacych wysoko$é
sumy wskazanych kar umownych, a do pelnej wysokosci poniesione] szkody.
Zamawiajacy posiada réwniez prawo potrgcenia naleznych jemu kar umownych z
wynagrodzenia naleznego Wykonawcy.

W przypadku, gdy Wykonawca nie przystapi do wykonania niniejszej Umowy, poza
roszezeniami dotyczacymi kar umownych okreslonych w pkt 19 powyzej, Zamawiajacy
posiada uprawnienie zlecenia wykonania przedmiotu niniejszej Umowy innemu
podmiotowi. W sytuacji okreslonej w zdaniu poprzednim Wykonawca zobowiazany
bedzie do zaplaty rdznicy pomigdzy wynagrodzeniem faktycznie zaplaconym temu
podmiotowi, a wysokoscia wynagrodzenia Wykonawcy okreslonego w niniejszej
Umowie.

Bez pisemnej zgody Zamawiajacego Wykonawca nie moze przenies¢ praw lub
obowiazkéw wynikajacych z niniejszej Umowy na osoby trzecie.

Zmiana, rozwiazanie lub wypowiedzenie niniejszej Umowy wymaga formy pisemnej pod
rygorem niewaznosci.

W sprawach nieuregulowanych w ninicjsze] Umowie zastosowanie znajduja przepisy
prawa powszechnie ebowigzujacego, W szczegdlnosci przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia
1964 1. Kodeks cywilny.




27. W przypadku zaistnienia okolicznoéci skutkujacej uznaniem niewaznoéci ktoregokolwiek
z postanowien niniejszej Umowy strony uznaja, 7e obowigzuje ona nadal w pozostatym
zakresie, za§ postanowienia niewazne Strony zobowigzuja si¢ zastgpié odpowiednimi
uzgodnionymi nowymi postanowieniami.

28. Strony uzgadniajg, ze wszelkie informacje dotyczace negocjacji, treéci oraz wykonania
Umowy, jak réwniez wszelkie informacje dotyczace kazdej ze Stron zwane dalej tgcznie
Informacjami, stanowig informacje poufne i nie bedg wjawniane przez zadna ze Stron
jakimkolwiek osobom trzecim, poza zakresem niezbednym dla prawidtowego wykonania

Umowy.

29. Strony ustalaja, ze Sadem wlasciwym dla rozstrzygania ewentualnych sporow, ktore
wyniktyby w zwigzku z interpretacja lub wykonywaniem niniejszej umowy, bedzie Sad
powszechny wiasciwy ze wzgledu na miejsce siedziby Zamawiajgcego.

30. Umowg niniejsza sporzadzono w dwoch jednobrzmigeych egzemplarzach, po jednym dla
kazdej ze Stron.

Zalaczniki:
1. Regulamin uczestnictwa w konferencji;

7 Wzér oéwiadcezenia o wyrazeniu zgody na utrwalenie i wykorzystanie wizerunku;
3. Wzér zgody na przetwarzanie danych osobowych;
4. Umowa powierzenia przetwarzania danych osobowych.
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