I‘X’§ INSTYTUT WYMIARU SPRAWIEDLIWOSCI
—

ul. Krakowskie Przedmiescie 25, 00-071 Warszawa, tel. +48 22 826 03 63, fax +48 22 826 24 01, e-mail: iws@iws.govpl

ZAPYTANIE OFERTOWE

w sprawie udzielenia zamowienia pod nazwa:

zapewnienie uslug hotelowych na potrzeby zakwaterowania uczestnikow programu

Akademia Komunikacji Spolecznej w dniach 07-09 pazdziernika 2022 r. w Warszawie

o wartosci szacunkowej mniejszej niz kwota 50.000 PLN

Nr referencyjny/ znak sprawy: S.220.205.2022

Adres strony internetowej, na ktérej prowadzone jest postepowanie:

https://biuletyn-informacji-publicznej/zamowienia-publiczne/

Adres poczty elektronicznej Zamawiajacego przeznaczony do komunikacji w postepowaniu:

komunikacja@iws.gov.pl.

ZATWIERDZAM:

dr hab. Marcin Wielec — Dyrektor Instytutu Wymiaru Sprawiedliwosci

Warszawa, dnia 30 wrzesnia 2022 1.



I.

ZAMAWIAJACY

Zamawiajacym jest:

Skarb Panstwa — Instytut Wymiaru Sprawiedliwosci,
Adres i kontakt:
00-071 Warszawa, ul. Krakowskie PrzedmiesScie 25, tel.: 22 826 03 63; fax: 22 826 24 01

Adres strony internetowej Zamawiajacego:

https://iws.gov.pl/

Adres poczty elektronicznej Zamawiajacego:

Iws@iws.gov.pl

II.

1.

I11.

WYKONAWCY

O udzielenie zamowienia moga si¢ ubiega¢ wykonawcy, ktérzy:

1) nie podlegaja wykluczeniu,

2) spelniaja warunki udziatu w postgpowaniu okreslone w SWZ.

Wykonawcy moga wspdlnie ubiegaé si¢ o udzielenie zamowienia.

Wykonawcy wspolnie ubiegajacy si¢ o udzielenie zamoéwienia ustanawiajg pelnomocnika
do reprezentowania ich w postepowaniu albo reprezentowania ich w postepowaniu i
zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego. Korespondencj¢ z Wykonawcami
wspolnie ubiegajacymi si¢ o udzielenie zamowienia prowadzi si¢ jedynie z ustanowionym

pelnomocnikiem.

KOMUNIKACJA MIEDZY ZAMAWIAJACYM A WYKONAWCAMI 1

Informacje o stosowanych w postepowaniu $Srodkach komunikacji elektronicznej

Komunikacja migdzy Wykonawcami a Zamawiajagcym odbywa si¢ za pomocg poczty
elektronicznej albo w formie pisemne;.

Zamawiajacy zamieszcza dokumenty zamoOwienia i informacje, ktorych tres¢ jest
skierowana do ogdétu Wykonawcoéw biorgcych udziat w prowadzonym postepowaniu, pod
adresem strony internetowej wskazanym na stronie tytulowej niniejszego zapytania.
Zamawiajacy powiadamia Wykonawcow o dokonanych czynno$ciach za pomoca poczty
elektronicznej. Adres poczty elektronicznej Zamawiajacego przeznaczony do komunikacji

w postgpowaniu zostal wskazany na stronie tytulowej niniejszego zapytania.



Iv.

V.

Do skutecznego ztozenia przez Wykonawce dokumentu lub o$wiadczenia w formie
pisemnej, dotyczacego prowadzonego postepowania konieczne jest dostarczenie go
Zamawiajacemu, na nastepujacy adres i miejsce:
Sekretariat Instytutu Wymiaru Sprawiedliwosci, 00-071 Warszawa, ul. Krakowskie
Przedmiescie 25, pokoj nr 136, I pietro, tel. 22 826 03 63, fax 22 826 24 01, czynne w
godzinach od 08.00 do 16.00 w dni powszednie.

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Przedmiotem udzielanego zamdwienia jest zapewnienie ustug hotelowych na potrzeby
zakwaterowania uczestnikow programu Akademia Komunikacji Spotecznej w dniach
07-09 pazdziernika 2022 r. w Warszawie.
Na udzielane zamowienie sktadaja si¢ ustugi hotelowe, obejmujace:
1) noclegi w dniach:
a) 07-08.10.2022 r. - dla maks. 2 uczestnikow programu,
b) 08-09.10.2022 r. - dla maks. 16 uczestnikow programu,
2) $niadania hotelowe dla ww. uczestnikow.
Miejsce $wiadczenia ustug hotelowych: m.st. Warszawa, w odlegtosci do 30 minut pieszo
od miejsca spotkania uczestnikow programu Akademia Komunikacji Spotecznej, tj. od
siedziby Instytutu Wymiaru Sprawiedliwosci w Warszawie przy ul. Krakowskie
Przedmiescie 25. Odleglo$¢ powyzsza bedzie zweryfikowana przez Zamawiajacego za

pomoca narzedzia https://www.google.com/maps/dir/.

Szczegdlowy opis przedmiotu zamowienia zawiera zatgcznik nr 1 do niniejszego

zapytania.

Oznaczenie przedmiotu zaméwienia wedlug Wspdlnego Stownika Zamowien (CPV)

55110000-4 Hotelarskie ustugi noclegowe

55270000-3 Ustugi §wiadczone przez placowki oferujagce wyzywienie i miejsca
noclegowe

63500000-4 Ustugi biur podrézy, podmiotdéw turystycznych i pomocy turystyczne;j

PROJEKT UMOWY

Projekt umowy w sprawie udzielanego zamoéwienia, zawiera zalacznik nr 2 do niniejszego

zapytania.



VI. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA

Okres realizacji ustug: od dnia 07 pazdziernika 2022 r do dnia 09 pazdziernika 2022 r.

VII. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU

O udzielenie zamo6wienia moga ubiegac si¢ Wykonawcy, ktorzy spetniaja warunek udziatu w
postepowaniu, dotyczacy zdolnosci technicznej 1 zawodowej, polegajacy na posiadaniu
niezb¢dnego doswiadczenia w realizacji co najmniej jednej ustugi obejmujacej zapewnienie
ustug hotelowych w zakresie noclegdéw dla liczacej co najmniej 15 0s6b grupy uczestnikéw
wydarzenia o wartosci nie nizszej niz 4.000,00 ztotych brutto, zrealizowanej lub realizowanej

w okresie ostatnich 3 lat, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy, w tym okresie.

VIII. PODSTAWY WYKLUCZENIA Z POSTEPOWANIA

1. Ustawg z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie
przeciwdziatania wpieraniu agresji na Ukraing oraz stuzacych ochronie bezpieczenstwa
narodowego (Dz. U. poz. 835 z pdzn. zm.), zwanej dalej ,,ustawa sankcyjng” wyklucza sie:
1) wykonawce wymienionego w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu Rady (WE) nr

765/2006 z dnia 18 maja 2006 r. dotyczacego srodkdéw ograniczajacych w zwigzku z
sytuacja na Biatorusi 1 udzialem Biatorusi w agresji Rosji wobec Ukrainy (Dz. Urz.
UE L 134 z 20.05.2006, str. 1, z pézn. zm.), zwanego dalej ,,rozporzadzeniem
765/2006” 1 w rozporzadzeniu Rady (UE) nr 269/2014 z dnia 17 marca 2014 r. w
sprawie $rodkow ograniczajacych w odniesieniu do dzialan podwazajacych
integralnos$¢ terytorialng, suwerenno$¢ i niezaleznos¢ Ukrainy lub im zagrazajacych
(Dz. Urz. UE L 78 2 17.03.2014, str. 6, z p6zn. zm.), zwanego dalej ,,rozporzadzeniem
269/2014 albo wpisanego na list¢ 0séb i podmiotéw, wobec ktorych sa stosowane
srodki, o ktorych mowa w art. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych
rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraing oraz
stuzacych ochronie bezpieczenstwa narodowego (Dz. U. poz. 825), zwang dalej
,l1sta”, na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajacej o zastosowaniu

wykluczenia z udziatu w postepowaniu;



IX.

2) wykonawce, ktorego beneficjentem rzeczywistym w rozumieniu ustawy z dnia 1
marca 2018 r. o przeciwdzialaniu praniu pieni¢dzy oraz finansowaniu terroryzmu (Dz.
U. z 2022 r. poz. 593 1 655) jest osoba wymieniona w wykazach okreslonych w
rozporzadzeniu 765/2006 1 rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisana na liste lub
bedaca takim beneficjentem rzeczywistym od dnia 24 lutego 2022 r., o ile zostata
wpisana na list¢ na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajacej o
zastosowaniu wykluczenia z udzialu w postepowaniu,

3) wykonawce, ktorego jednostka dominujgcg w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 37 ustawy z
dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2021 r. poz. 217, 2105 1 2106)
jest podmiot wymieniony w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu 765/2006 i
rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisany na liste lub bedacy taka jednostka dominujaca
od dnia 24 lutego 2022 r., o ile zostal wpisany na list¢ na podstawie decyzji w sprawie
wpisu na list¢ rozstrzygajacej o zastosowaniu wykluczenia z udziatu w postepowaniu.

Wykluczenie, o ktérym mowa w ust. 6 powyzej, nastepuje na okres trwania okoliczno$ci

wskazanych w art. 1 ustawy sankcyjne;j.

W przypadku wykonawcy wykluczonego na podstawie art. 1 ustawy sankcyjne;j,

zamawiajacy odrzuca oferte takiego wykonawcy.

Osoba lub podmiot podlegajace wykluczeniu na podstawie w art. 1 ustawy sankcyjnej,

ktore w okresie tego wykluczenia, w szczeg6lnosci ubiegaja si¢ o udzielenie zamowienia

publicznego, podlegajg karze pieni¢znej. Kare pieni¢zng naktada Prezes Urzedu Zamowien

Publicznych, w drodze decyzji, w wysokosci do 20 000 000 zi.

OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERT

Oferte stanowi zbior niezbgdnych oswiadczen i1 informacji stanowigcych przedstawiong

przez Wykonawcg propozycj¢ wykonania zamowienia. Wzor oferty stanowi zalacznik nr

3 do niniejszego zapytania.

Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

Do oferty nalezy dotaczy¢ nastepujace o§wiadczenia i dokumenty:

1) pelmomocnictwo, z ktérego wynika prawo do podpisania oferty (jezeli dotyczy);\

2) uzasadnienie zastrzezenia informacji znajdujacych si¢ w ofercie stanowigcych
tajemnice przedsigbiorstwa (jezeli dotyczy),

3) wykaz uslug wykonanych, a w przypadku §wiadczen powtarzajacych si¢ lub ciggtych



rowniez wykonywanych, w okresie ostatnich 3 lat, a jezeli okres prowadzenia
dziatalnosci jest krotszy — w tym okresie, wraz z podaniem ich warto$ci, przedmiotu,
dat wykonania i podmiotéw, na rzecz ktorych ushugi zostaly wykonane lub sg
wykonywane, zwanego dalej ,,Wykazem ustug”, ktorego wzor stanowi zalacznik nr 4
do niniejszego zapytania.
Zamawiajacy nie dopuszcza skladania ofert cz¢§ciowych.
Zamawiajacy nie dopuszcza skladania ofert wariantowych.
Oferte sktada si¢, za pomocg poczty elektronicznej albo w formie pisemnej, podpisang
przez osoby upowaznione do reprezentowania Wykonawcy, zgodnie z informacjami
wynikajacymi z tresci wpisu do rejestru sadowego lub do ewidencji, wlasciwych dla danej
formy organizacyjnej Wykonawcy, albo podpisang przez pelnomocnika.
Oferty sg jawne i informacje w niej zawarte podlegaja udostepnieniu od chwili ich ztozenia,
chyba, ze Wykonawca w terminie sktadania ofert zastrzegl, ze niektére z tych informacji
nie moga by¢ udostepniane i jednocze$nie w uzasadnionym zakresie wykazal, iz
zastrzezone informacje stanowig tajemnice¢ przedsigbiorstwa. W takim przypadku,
Wykonawca zobowigzany jest wykaza¢, ze informacje te stanowig tajemnice
przedsigbiorstwa w rozumieniu przepisow wymienionych w ust.1. Wszelkie informacje
stanowigce tajemnice przedsigbiorstwa, ktore Wykonawca zastrzeze jako niepodlegajace
udostgpnieniu oraz stanowigce tajemnice przedsigbiorstwa, powinny zosta¢ zlozone w
osobnym pliku lub w odrebnym zatgczniku wraz z jednoczesnym zaznaczeniem polecenia
, lajemnica przedsigbiorstwa. Nie udost¢pniac”.
Wykonawca nie moze zastrzec informacji, o nazwach albo imionach i nazwiskach oraz
siedzibach lub miejscach prowadzonej dziatalnosci gospodarczej albo miejscach
zamieszkania Wykonawcow, ktérych oferty zostalty otwarte i1 cenach lub kosztach

zawartych w ofertach.

TERMIN SKEADANIA OFERT

Oferty nalezy ztozy¢ w terminie do dnia 05.10.2022 r. do godz. 14:45.

Oferte nalezy ztozy¢:

1) w formie elektronicznej — na adres Zamawiajacego przeznaczony do komunikacji w
postepowaniu,
albo

2) w formie pisemnej — na adres i miejsce sktadania dokumentow lub oswiadczen w



formie pisemnej, wskazane pkt I11.4 niniejszego zapytania.
3.  Wykonawca moze przed uptywem terminu sktadania ofert zmieni¢ lub wycofaé ofertg.
4. Wykonawca po uplywie terminu do sktadania ofert nie moze skutecznie dokonaé¢ zmiany

ani wycofa¢ ztozonej oferty.

XI. TERMIN OTWARCIA OFERT

1. Otwarcie ofert nastagpi w dniu, w ktorym uplywa termin sktadania, o godzinie 15:00.
2. Niezwlocznie po otwarciu ofert Zamawiajacy zamie$ci pod adresem internetowym
prowadzonego postepowania informacje dotyczace:
1) nazw albo imion i nazwisk oraz siedzib lub miejsc prowadzenia dzialalnosci
gospodarczej albo miejsc zamieszkania Wykonawcow, ktorych oferty zostaly otwarte;

2) cen lub kosztow zawartych w ofertach.

XII. TERMIN ZWIAZANIA OFERTA

Wykonawca pozostaje zwigzany ofertg przez okres 30 dni od dnia uptywu terminu sktadania

ofert.

XIII. SPOSOB OBLICZENIA CENY

1. Przez ceng¢ oferty nalezy rozumie¢ cen¢ w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt. 1 1 ust. 2 ustawy z
dnia 9 maja 2014 r. o informowaniu o cenach towaréw i ustug (Dz. U. z 2019 r., poz. 178
Z pozn. zm.).

2.  Wykonawca wskazuje ceng¢ oferty brutto (wraz z naleznym podatkiem VAT).

3.  Wyliczona cena oferty bedzie stuzy¢ do:

1) porownania ztozonych ofert,
2) ustalenia podstawy rozliczenia zawartej umowy.

4. Podana w ofercie cena oferty musi by¢ wyrazona w ztotych polskich. Zamawiajacy nie
przewiduje rozliczen w innych, obcych walutach.

5. Cena oferty musi by¢ podana i wyliczona w zaokragleniu do dwoch miejsc po przecinku,
zgodnie z art. 106 e ust. 11 ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towarow 1 ustug
(Dz. U. z 2020 r., poz. 106 z p6zn. zm.). Koncoéwki ceny ponizej 0,5 grosza pomija si¢, a
koncowki 0,5 grosza i wyzsze zaokragla si¢ do pelnego grosza (ostatnig pozostawiong

cyfre powieksza si¢ o jednostke.



6.

Cena oferty musi obejmowac cato$¢ kosztow wynikajacych z postanowien niniejszego
zapytania 1 obejmowac¢ wszelkie koszty, jakie poniesie Wykonawca z tytutu nalezytego

wykonania zamowienia.

XX. KRYTERIA OCENY OFERT

XIV.

Ocenie zostang poddane oferty tych Wykonawcow, ktorzy nie podlegaja wykluczeniu, a
ich oferty nie zostang odrzucone.

Ocena ztozonych ofert odbgdzie si¢ na podstawie wymaganych w postanowieniach SWZ
tresci o§wiadczen i dokumentéw zawartych lub dotaczonych do oferty.

Zamawiajacy dokona wyboru oferty najkorzystniejszej na podstawie nastgpujacych

kryteriow oceny ofert 1 ich znaczenia:

) Symbole | Znaczenie
Lp. Nazwa kryterium _
kryterium %
1. | Cena C 100

Opis kryterium ,,Cena”

Ocena w niniejszym kryterium polega na poréwnaniu ceny oferty badanej z najnizsza ceng
oferty ztozonej na wykonanie zaméwienia.
Ocena w niniejszym kryterium zostanie dokonana zgodnie z wzorem:

Najnizsza cena brutto przedstawiona w ofercie

C = e x 100 pkt

Cena brutto na realizacj¢ zamowienia badanej oferty
W kryterium Cena badana oferta moze uzyska¢ maksymalnie 100 pkt.
Wynik oceny w tym kryterium na poziomie 1 pkt jest rtownowazny 1% maksymalnego

wyniku oceny, jaki oferta moze uzyska¢ we wszystkich kryteriach.

WYBOR OFERTY NAJKORZYSTNIEJSZEJ

Za najkorzystniejszg oferte sposrod ofert niepodlegajacych odrzuceniu, zostanie uznana
oferta o najwyzszej tacznej liczbie uzyskanych punktow zgodnie z kryteriami oceny
dotyczacymi danej czesci zamdwienia.

Jezeli nie bedzie mozna dokona¢ wyboru oferty najkorzystniejszej ze wzgledu na to, ze



XV.

dwie lub wiecej ofert przedstawia taki sam bilans ceny i1 pozostatych kryteriow oceny ofert,
Zamawiajacy sposrod tych ofert dokona wyboru oferty, ktora otrzymata najwyzsza ocene
w kryterium o najwyzszej wadze.
Jezeli oferty otrzymaty takg samg ocen¢ w kryterium o najwyzszej wadze, Zamawiajacy
wybierze oferte z najnizszg ceng lub najnizszym kosztem, a jezeli nie mozna dokonac
wyboru oferty w ten sposéb, Zamawiajacy wezwie Wykonawcow, ktorzy ztozyli te oferty
do zlozenia w terminie okreslonym przez Zamawiajacego ofert dodatkowych
zawierajacych nowg cen¢ lub koszt. Wykonawcy, sktadajac oferty dodatkowe, nie moga
oferowac cen wyzszych niz zaoferowane w uprzednio ztozonych przez nich ofertach.

W toku oceny ofert Zamawiajacy moze zada¢ udzielenia przez Wykonawcow pisemnych

wyjasnien dotyczacych tresci ztozonej oferty.

Zamawiajacy zamieszcza na stronie internetowej prowadzonego postepowania informacje

1 jednoczesnie powiadamia Wykonawcow, o:

1) wyborze najkorzystniejszej oferty, podajac nazwe albo imi¢ i nazwisko, siedzibe¢ albo
miejsce zamieszkania, jezeli jest miejscem wykonywania dziatalnosci Wykonawcy,
ktorego oferte wybrano, oraz nazwy albo imiona i nazwiska, siedziby albo miejsca
zamieszkania, jezeli s3 miejscami wykonywania dzialalnosci Wykonawcow, ktorzy
ztozyli oferty na dang czg$¢ zamowienia, a takze punktacj¢ przyznang ofertom w
kazdym kryterium oceny ofert i taczng punktacje;

2) Wykonawcach, ktorych oferty zostaty odrzucone,

podajac uzasadnienie faktyczne i prawne.

ZAWARCIE UMOWY

Zamawiajacy zawrze umowe¢ hniezwlocznie po zawiadomieniu o wyborze
najkorzystniejszej oferty.

Wykonawca jest zobowiazany przedtozy¢ na potrzeby podpisania umowy petnomocnictwo
0sOb sktadajacych podpisy pod umowa, jesli umocowanie do tej czynnosci nie wynika z
dokumentow zatagczonych do oferty.

Jezeli Wykonawca, ktorego oferta zostala wybrana jako najkorzystniejsza, uchyla si¢ od
zawarcia umowy w sprawie zamoOwienia publicznego, Zamawiajacy moze dokonaé
ponownego badania i oceny ofert sposrdd ofert pozostatych w postgpowaniu Wykonawcow

albo uniewazni¢ postegpowanie.



XVI.

POSTANOWIENIA DOTYCZACE OCHRONY DANYCH OSOBOWYCH

W zwigzku z tre$cig art. 13 ust. 112 RODO, Instytut Wymiaru Sprawiedliwo$ci informuje, ze:

1.

8.

Administratorem, w rozumieniu art. 4 pkt 7 RODO, danych osobowych jest Instytut
Wymiaru Sprawiedliwosci z siedzibg przy ul. Krakowskie Przedmiescie 25, 00 — 071
Warszawa, tel. 22 826-03-63, e mail. iws@iws.gov.pl.
Inspektorem ochrony danych w Instytucie Wymiaru Sprawiedliwosci jest
Lukasz Boryczka e mail. lukasz.boryczka@iws.gov.pl.
Dane osobowe przetwarzane sa w celu przeprowadzenia niniejszego postgpowania
o udzielenie zamowienia.
Podstawe prawng przetwarzania danych stanowig przepisy art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO
w zwigzku z przepisami ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych
(t.j. Dz. U. 22019 r. poz. 869 z p6zn. zm.).
Dane osobowe moga by¢ udostgpniane podmiotom uprawnionym do ich otrzymywania na
podstawie przepisoOw prawa lub umowy.
Dane osobowe sg przechowywane przez okres niezbedny do przeprowadzenia
postepowania o udzielenie zamoOwienia, a nastgpnie do momentu przedawnienia
ewentualnych roszczen lub do momentu wygasnigcia obowiazku przechowywania danych
wynikajacego z przepisOw prawa.
Osobie, ktorej dane sg przetwarzane przystuguje prawo:
1) dostepu do tresci swoich danych osobowych, na zasadach okres$lonych w art. 15
RODO;
2) zadania sprostowania swoich danych osobowych na zasadach okreslonych
w art. 16 RODO;
3) ograniczenia przetwarzania danych, z zastrzezeniem przypadkow okreslonych
w art. 18 ust. 2 RODO;
4) wniesienia skargi do Prezesa Urzgdu Ochrony Danych Osobowych, adres: ul. Stawki
2, 00 — 193 Warszawa, w przypadku uznania, ze przetwarzanie danych osobowych
jej dotyczacych narusza przepisy RODO.
Osobie, ktorej dane sg przetwarzane nie przystuguje prawo:
1) usunigcia danych osobowych — art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO;
2) przenoszenia danych osobowych, o ktorym mowa w art. 20 RODO;



10.

11.

3) wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania danych osobowych, o ktorym mowa
w art. 21 RODO, gdyz podstawa prawng przetwarzania danych osobowych jest
art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO.
W celu skorzystania z praw, o ktorych mowa w pkt 7 ppkt 1 — 3 nalezy skontaktowac si¢
z administratorem lub inspektorem ochrony danych, korzystajac ze wskazanych wyzej
danych kontaktowych.
Podanie danych jest konieczne do wzigcia udzialu w postepowaniu o udzielenie
zamoOwienia. Odmowa podania danych uniemozliwia wzigcie udziatu w postgpowaniu
o udzielenie zamowienia.
W odniesieniu do danych osobowych decyzje nie beda podejmowane w sposob

zautomatyzowany, stosownie do art. 22 RODO.



Zalacznik nr 1 — Szczegoélowy opis przedmiotu zamowienia

A. Informacje ogolne

Celem zamawianych ustug jest zapewnienie na rzecz uczestnikow programu Akademia

Komunikacji Spotecznej, dla ktérych Instytut Wymiaru Sprawiedliwo$ci zorganizowat

spotkanie w Warszawie przy ul. Krakowskie Przedmiescie 25, §wiadczen hotelowych

podstawowych, polegajacych na zapewnieniu noclegu i wyzywienia ($Sniadan).

B. Terminy Swiadczenia uslug

Ustugi hotelowe powinny by¢ zapewnione w dniach 07-08 i 08-09 pazdziernika 2022 r.

C. Uslugi hotelowe podstawowe

1.

Wykonawca w celu zapewnienia ustug hotelowych podstawowych zobowigzany bedzie do

zarezerwowania:

1) na potrzeby noclegu 07-08.10.2022 r. - pokoje jednoosobowe lub pokdj dwuosobowy
— optymalnie do liczby uczestnikow zgtoszonej przez Zamawiajacego, nie wigcej niz
dla 2 oséb,

2) na potrzeby noclegu 08-09.10.2022 r. - pokoje jednoosobowe lub dwuosobowe
optymalnie do liczby uczestnikow zgltoszonej przez Zamawiajacego, nie wigcej niz dla
16 0sob.

Wykonawca zapewni 1 zarezerwuje pokoje hotelowe w jednym obiekcie hotelowym o

kategorii nie niz *** (,trzygwiazdkowej”) w rozumieniu rozporzadzenia Ministra

Gospodarki i Pracy z dnia 19 sierpnia 2004 r. w sprawie obiektow hotelarskich i innych

obiektow, w ktorych sg §wiadczone ustugi hotelarskie (Dz. U. z 2017 r. poz. 2166).

Wymagany standard pokoi hotelowych: dostep do internetu, telewizor LCD, czajnik,

suszarka do wtosow, czujnik dymu z alarmem dzwigkowym.

Uslugi hotelowe podstawowe w ramach ceny obejmuja swoim zakresem $niadania dla

kazdego z zakwaterowanych uczestnikow.

Lokalizacja hotelu: na terenie m.st. Warszawy w odleglo$ci nie przekraczajacej 40 minut

pieszo od miejsca Konferencji Konsultacyjnej. Odlegltos¢ powyzsza nalezy ustali¢ za

pomoca narzedzia https://www.google.com/maps/dir/.




Zalacznik nr 2 do SWZ — Projekt umowy

zawartadnia ................o.eeell. w Warszawie, pomiedzy:

Skarbem Panstwa - Instytutem Wymiaru Sprawiedliwos$ci z siedzibg w Warszawie (00-071)
przy ul. Krakowskie Przedmiescie 25 (NIP: 5252449305), zwanym dalej w tresci umowy

»Zamawiajagcym”, reprezentowanym przez
a

e zsiedzibaw ................. (meprzyul o ,
zarejestrowang pod numerem KRS: .................. ,NIP: o , REGON: .......... ,

zwang dalej: ,,Wykonawca”, reprezentowana PIZeZ: .........cccoceeveereeesueesueessueeseesiveeseenns

w zwigzku z czym Strony zawieraja Umowg o nastepujacej tresci:

§1.
Przedmiot umowy.
1. Przedmiotem Umowy jest zapewnienie noclegdw wraz ze $niadaniami dla tacznej liczby 16
(szesnascie) osob wskazanych przez Zamawiajacego w dniach oraz dla nastepujacej liczby oséb
w odniesieniu do poszczegodlnych noclegdw:
a) w dniu 7-8 pazdziernika 2022 r. (jeden nocleg) — dla dwdch osob;
b) w dniu 8-9 pazdziernika 2022 r. (jeden nocleg) — dla szesnastu osob.
2. Zamawiajacy powierza, a Wykonawca przyjmuje do wykonania usluge zapewnienia
noclegdw, o ktorych mowa w ust. 1 w pelnym zakresie okre§lonym w Umowie oraz zgodnie ze
ztozong przez siebie oferta, stanowigcg Zatacznik nr 1 do Umowy.
3. W ramach wykonania przedmiotu Umowy Wykonawca zobowigzany jest do zapewnienia
osobom okreSlonym w pkt 1 ustug noclegowych w obiekcie hotelarskim:
......................................................... w dniach od 7 do 9 pazdziernika 2022r. (po
jednym noclegu dla dwoch oséb w dniu 7.10.2022r. oraz po jednym noclegu dla szesnastu 0sob
w dniu 8.10.2022 r.), w pokojach hotelowych jedno- lub dwuosobowych, o standardzie co
najmniej: min. powierzchnia: 20 m?, min. wyposazenie: kazdego z nich: Internet, telewizor
LCD, czajnik, suszarka do wtosow, czujnik dymu z alarmem dzwigkowym.
4. W ramach kazdego noclegu Wykonawca zobowigzany jest do zapewnienia kazdej osobie,
na rzecz ktorej beda §wiadczone ustugi noclegowe, $niadan typu pelnego w formie bufetu lub
podawanych do stolika. Wykonawca ponosi pelng odpowiedzialno$¢ za jakos$¢ i estetyke
$niadan, a takze za zgodno$¢ §wiadczonej w tym zakresie ustugi z obowigzujacymi normami
zbiorowego zywienia i wymogami sanitarno-epidemiologicznymi.
5. Wykonawca wyznacza na koordynatora uslug stanowigcych przedmiot Umowy Pana/-ig
............................ oraz zapewnia, ze wskazana osoba bedzie stale obecna i dyspozycyjna
przez caty czas wykonywania Umowy.
6. Wykonawca zobowigzany jest do podjecia wszelkich czynnosci prawnych i1 organizacyjnych
niezb¢dnych do wykonania niniejszej Umowy oraz ponosi petng odpowiedzialnos¢ za og6lng i
techniczng kontrolg nad wykonaniem przedmiotu Umowy oraz za prawidlowe jej wykonanie,



w tym za nadzor nad zatrudnionym przez siebie personelem oraz nad wspotpracujgcymi z nim
podwykonawcami. Wyklucza si¢ odpowiedzialno$¢ Zamawiajacego za zobowigzania
wynikajace z umow zawartych przez Wykonawce z osobami trzecimi (w tym z personelem
Wykonawcy).

7. Strony zobowigzane sg stalej 1 wzajemnej wspotpracy pozwalajagce na prawidlowy i
niezaklocony przebieg zjazdu szkoleniowego, komfort i bezpieczenstwo jego uczestnikow oraz
prawidtowe wykonanie niniejszej] Umowy.

§2.

Termin realizacji umowy.
Wykonawca zobowiazuje si¢ do realizacji catosci przedmiotu Umowy od dnia 7 pazdziernika
2022r. do dnia 9 pazdziernika 2022 r. (dzien zakonczenia ustug noclegowych i zapewnienia po
nich $niadan).

§ 3.

Klauzula poufnosci.
1. Wykonawca zobowigzany jest do zachowania w tajemnicy wszelkich informacji uzyskanych
od Zamawiajacego w zwigzku z wykonywaniem Umowy, bez wzgledu na forme ich
przekazania.
2. Wykonawca zobowigzuje si¢ poinformowacé pracownikow Iub wspolpracownikow
uczestniczacych w realizacji Umowy o obowigzku zachowania w tajemnicy informacji, o
ktérych mowa w ust. 1, oraz prawnych konsekwencjach jego naruszenia. Wykonawca
odpowiada za przestrzeganie przez jego pracownikow i wspdipracownikow zobowigzania do
zachowania poufnosci.
3. Obowiazki, o ktérych mowa w ust. 1-2, pozostaja w mocy rowniez po zakonczeniu okresu
obowigzywania Umowy.

§ 4.
Osoby nadzorujace realizacje umowy.
Osobami umocowanymi do dokonywania czynno$ci faktycznych zwigzanych z realizacja
przedmiotu umowy oraz wymiang niezb¢dnych informacji s3:
1) po stronie Zamawiajacego: P.  .eeeeeiennn.. , tell Ll ,  e-mail

........................... Y

2) po stronie Wykonawcy: ................. Jtel oo ,e-mail: ...

§5.
Warunki i sposob zaplaty wynagrodzenia.

1. Za wykonanie cato$ci przedmiotu Umowy (wszystkich ustug) w najpehiejszym zakresie
okreslonym w § 1 oraz w zalgczniku nr 1 do Umowy Wykonawca otrzyma wynagrodzenie w
maksymalnej catkowitej kwocie brutto (w tym podatek VAT) wynoszacej
.......................... (stownie: .................) zh, obliczonej jako iloczyn I3cznej liczby
osobonoclegow (tj. 18) oraz stawki .....................e.ee. (stownie: ................. ) za kazdy
nocleg zapewniony zgodnie z Umowa.

2. Wynagrodzenie okreslone w ust. 1 powyzej obejmuje catkowite taczne wynagrodzenie
Wykonawcy 1 poniesione przez niego koszty zwigzane z wykonaniem Umowy i Wykonawca
nie bedzie posiadat uprawnien do zadania jego podwyzszenia (za wyjatkiem zamowienia przez
Zamawiajacego dodatkowych ustug).

3. Zaptata wynagrodzenia okreslonego w ust. 1 dokonana zostanie na podstawie pisemnej
faktury VAT wystawionej i1 dostarczonej Zamawiajagcemu w terminie 7 dni od zakonczenia
zjazdu szkoleniowego. Pod rygorem utraty prawa do wynagrodzenia Wykonawca zobowigzany



jest dostarczy¢ prawidlowo wystawiona fakturge VAT najp6zniej do dnia 30 listopada 2022 r.

4. Zaptata wynagrodzenia okreslonego w ust. 1 dokonana zostanie w terminie 14 dni od
otrzymania przez Zamawiajgcego prawidtowo wystawionej faktury VAT, o ktorej mowa w ust.
3, na rachunek bankowy Wykonawcy wskazany w tejze fakturze VAT.

5. Za dzien zaptaty uznaje si¢ dzien obcigzenia rachunku Zamawiajacego poleceniem przelewu
wynagrodzenia okre§lonego w ust. 1. W przypadku zwloki w zaptacie Wykonawca bedzie
posiadat roszczenie o zaptate odsetek ustawowych.

§ 6.
Kary umowne.
1. Wykonawca zaptaci Zamawiajgcemu nastepujace kary umowne:

1) W przypadku braku zapewnienia noclegu zgodnie z Umowa Wykonawca zaplaci
Zamawiajacemu kar¢ umowng w wysoko$¢ 30% stawki za jeden nocleg okreslonej w §
5 ust. 1 in fine Umowy za kazdy przypadek;

2) W przypadku zapewnienia noclegu, ale braku zapewnienia $niadania zgodnie z Umowa
Wykonawca zaptaci Zamawiajacemu kare umowng w wysokos¢ 10% stawki za jeden
nocleg okreslonej w § 5 ust. 1 in fine Umowy za kazdy przypadek.

2. Wykonawca wyraza zgod¢ na potracenia wszystkich kar, okreslonych w Umowie,
znaleznego jemu wynagrodzenia. Strony ustalajg, ze wysoko$¢ sumy kar umownych
okreslonych w ust. 1 pkt 1-2 nie moze by¢ wyzsza, niz 20% maksymalnego catkowitego
wynagrodzenia brutto okreslonego w § 5 ust. 1 Umowy.

3. Zaptata przez Wykonawce kar umownych okreslonych w niniejszej Umowie nie pozbawia
Zlecajacego prawa dochodzenia odszkodowania za doznang szkode na zasadach ogdlnych do
peinej jej wysokosci.

4. W sytuacji, gdy Wykonawca nie przystapi do wykonania Umowy albo zaprzestanie jej
wykonywania, poza roszczeniem o zaptate kar umownych okreslonych w ust. 1 pkt 1 powyzej,
Zamawiajacy posiada uprawnienie zlecenia wykonania przedmiotu Umowy innemu
podmiotowi, za$§ Wykonawca zobowigzany bedzie do zaptaty roznicy pomigdzy
wynagrodzeniem faktycznie zaptaconym temu podmiotowi a wysokos$cia wynagrodzenia
Wykonawcy okre§lonego w niniejszej Umowie. Strony ustalaja, ze wykonanie zastgpcze
Umowy okreslone w zdaniu poprzednim nastgpi poprzez nabycie ustug objetych przedmiotem
Umowy w innym obiekcie hotelarskim o podobnym standardzie (w miar¢ mozliwos$ci takim
samym), do standardu obiektu okreslonego w § 1 ust. 3 Umowy oraz znajdujagcym si¢ w
najblizszej okolicy w stosunku do lokalizacji tego obiektu.

§7.

Zmiany postanowien Umowy
1. Zmiana Umowy, w tym zakresu §wiadczonych na jej podstawie ustug, moze nastgpic¢
wylacznie za zgoda Zamawiajacego.
2. Zmiany 1 uzupehienia niniejszej umowy wymagaja zachowania formy pisemnej pod
rygorem niewaznosci.

§8.

Postanowienia koncowe.
1. Strony zobowiazuja si¢ do przestrzegania regulacji ustawy z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie
danych osobowych oraz rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego 1 Rady (UE) 2016/679
Strona 11 z 11 z dnia 27 kwietnia 2016 roku w sprawie ochrony 0s6b fizycznych w zwigzku z
przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE. W zwiazku z konieczno$cig powierzenia przetwarzania
danych osobowych o0sob, dla zostang zapewnione noclegi, Strony zawrg stosowng umowe o



powierzeniu przetwarzania danych osobowych, ktorej wzor okresla zatacznik nr 2 do Umowy.
Wykonawca os$wiadcza, ze posiada wiedz¢ fachowa i dysponuje wszelkimi niezbgdnymi
informacjami oraz pozwoleniami wymaganymi przez przepisy prawa w dziedzinach
zwigzanych z wykonaniem przedmiotu Umowy, a takze dysponuje odpowiednim personelem i
odpowiednimi $rodkami gwarantujgcymi profesjonalng realizacje niniejszej Umowy. Ponadto
Wykonawca zobowigzuje si¢ do pozostawania z Zamawiajacym w stalym i biezacym kontakcie
pozwalajagcym na prawidtowe wykonanie umowy.

2. W kwestiach nieuregulowanych niniejszg umowa oraz dla wyktadni i ustalenia zakresu jej
stosowania majg zastosowanie przepisy prawa powszechnie obowigzujacego, w szczegolnosci
Kodeksu cywilnego oraz ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ustugach hotelarskich oraz
ustugach pilotow wycieczek i przewodnikéw turystycznych.

3. Strony ustalaja, ze Sadem wilasciwym dla rozstrzygania ewentualnych sporow, ktore
wyniktyby w zwigzku z interpretacja lub wykonywaniem niniejszej umowy, bedg polskie Sady
powszechne wlasciwe miejscowo i rzeczowo ze wzgledu na miejsce siedziby Zamawiajacego.
4. W przypadku zaistnienia okoliczno$ci skutkujgcej uznaniem niewaznosci ktéregokolwiek z
postanowien niniejszej Umowy strony uznaja, ze obowigzuje ona nadal w pozostatym zakresie,
za$ postanowienia niewazne Strony zobowigzujg si¢ zastagpi¢ odpowiednimi uzgodnionymi
nowymi postanowieniami.

5. Umowg sporzadzono w dwoch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze
stron.

Zamawiajacy: Wykonawca:



Zalacznik nr 3 do SWZ — Wzor oferty

OFERTA

Dziatajac w imieniu i na rzecz Wykonawcy

w odpowiedzi na zapytanie cenowe prowadzone przez Instytut Wymiaru Sprawiedliwosci w

postgpowaniu o udzielenie zamowienia:

pn.: zapewnienie ustug hotelowych na potrzeby zakwaterowania uczestnikow programu

Akademia Komunikacji Spolecznej w dniach 07-09 pazdziernika 2022 r. w Warszawie

Znak sprawy S.220.205.2022

sktadam/y oferte:

I. CENA OFERTY :

Oferuj¢/emy wykonanie przedmiotu zamdéwienia czg§ciowego za ceng:



II. KALKULACJA CENY OFERTY:

Cena oferty zostata skalkulowana w nastepujacy sposob:

Ip | Nazwa elementu ustugi Cena Cena Liczba Cena Cena
jednostko | jednostkowa jednostek faczna | laczna
wa netto brutto rozliczeniowych | netto brutto
1. | Koszt 1 doby hotelowej w 2
dniach 07-08.10.2022 .

2. | Koszt 1 doby hotelowej w 16
dniach 08-09.10.2022 .

3. | Prowizja za wykonanie ustug wymienionych w pkt 112
RAZEM

III. NAZWA I LOKALIZACJA OBIEKTU HOTELOWEGO:

(poda¢ nazwe oraz adres proponowanego hotelu na terenie m.st. Warszawy)
Odlegtos¢ (piechota) wyrazona w pelnych minutach od proponowanego hotelu do siedziby
Instytutu Wymiaru Sprawiedliwosci Warszawie przy ul. Krakowskie Przedmiescie 25 ustalona

z pomocg narzg¢dzia https://www.google.com/maps/dir/ wynosi:

IV. UDZIAL PODWYKONAWCOW W WYKONANIU CZESCI ZAMOWIENIA:

Oswiadczam/y, ze wustuge Al zrealizuj¢/zrealizujemy samodzielnie / z udzialem

podwykonawcow w nastepujacych czesciach:

(wskazac¢ nazwe i adres podwykonawcy i wskazacé czesci zamowienia, ktore majg zostaé

powierzone realizacji podwykonawcow)

V. OSWIADCZENIE O NIEPODLEGANIU WYKLUCZENIU Z POSTEPOWANIA:

Oswiadczam/y, ze nie zachodza w stosunku do mnie / nas lub reprezentowanego przeze mnie /
przez nas wykonawcy / podmiotu przestanki wykluczenia z postgpowania na podstawie art. 7
ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie
przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraing oraz stuzacych ochronie bezpieczenstwa

narodowego (Dz. U. poz. 835 z p6zn. zm.).



VI. INFORMACJE O TAJEMNICY PRZEDSIEBIORSTWA ZAWARTE W

OFERCIE:

Niniejsza oferta jest jawna i nie zawiera informacji stanowiacych tajemnic¢ przedsigbiorstwa

W rozumieniu przepisOw o zwalczaniu nieuczciwe] konkurencji, z wyjatkiem informacji

zawartychna stronach ...

POZOSTALE OSWIADCZENIA:

Sktadajac niniejszg ofert¢ , o§wiadczam/y, ze:

1.

Zapoznalismy si¢ z zapytaniem ofertowym, w tym ze szczegétowym opisem przedmiotu
zamoOwienia 1 projektem umowy, jak tez z innymi dolgczonymi dokumentami, do ktorych
nie wnosimy zastrzezen 1 uznajemy si¢ za zwigzanych okreslonymi w nich
postanowieniami, a w przypadku wyboru naszej oferty podpiszemy umowg¢ w terminie
wskazanym przez Zamawiajacego.

Zaoferowana przez nas cena obejmuje petny zakres przedmiotu zamdwienia i wszystkie
koszty, ktore sa zwigzane z wykonanie przedmiotu zamowienia.

Akceptujemy wskazany w zapytaniu ofertowym termin zwigzania oferta i oSwiadczamy,
ze zamOwienie wykonamy w terminie podanym przez Zamawiajacego.

Wypehitem obowigzki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14 RODO wobec 0s6b
fizycznych, od ktérych dane osobowe bezposrednio lub posrednio pozyskatem w celu
ubiegania si¢ o udzielenie zamdwienia publicznego w niniejszym postgpowaniu.

Pod grozba odpowiedzialnosci karnej oswiadczam/y, ze zalaczone do oferty dokumenty
opisuja stan prawny i faktyczny aktualny na dzien uptywu terminu sktadania ofert (art. 297

kk.).

Zalacznikami do niniejszej oferty sa:



Zalacznik nr 4 — Wykaz uslug
Wykonawca:

WYKAZU USLUG
WYKONANYCH, A W PRZYPADKU SWIADCZEN POWTARZAJACYCH SIE LUB
CIAGLYCH ROWNIEZ WYKONYWANYCH, W OKRESIE OSTATNICH 3 LAT,
A JEZELI OKRES PROWADZENIA DZIALALNOSCI JEST KROTSZY
— W TYM OKRESIE, WRAZ Z PODANIEM ICH WARTOSCI, PRZEDMIOTU,
DAT WYKONANIA I PODMIOTOW, NA RZECZ KTORYCH USLUGI
ZOSTALY WYKONANE LUB SA WYKONYWANE

Dotyczy zamowienia na:
zapewnienie uslug hotelowych na potrzeby zakwaterowania uczestnikow programu

Akademia Komunikacji Spolecznej w dniach 07-09 pazdziernika 2022 r. w Warszawie

) Warto$¢ ustugi (bez ) ) ) Nazwy podmiotow,
Lp. Nazwa ustugi Okres $wiadczenia ustugi o )
VAT) udzielajacych ustugi

Dokument podpisany przez (imi¢ i nazwisko):



