IW§ INSTYTUT WYMIARU SPRAWIEDLIWOSCI
—

ul. Krakowskie Przedmicscic 25, 00-071 Warszawa, wl, +48 22 826 03 63, fax 48 22 826 24 o1, c-mail: iws@iws.govpl

SPECYFIKACJA WARUNKOW ZAMOWIENIA

zwana w dalszej tresci ,,SWZ”
udzielanego zgodnie z przepisami ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. - Prawo zaméwiefi

publicznych (Dz.U. z 2025 r. poz. 620 z pézn. zm.), zwanej dalej ,,ustawg Pzp”, o wartosci
szacunkowej nie mniejszej niz kwota 130.000 PLN i mniejszej niz kwota 143.000 EUR,

pod nazwa:

ustugi redakeji i skladu ksigzkowych publikacji naukowych

Nr referencyjny/ znak sprawy: D.25.4.2025
Identyfikator (ID}) postgpowania: ocds-148610-dc44aa63-f5a2-4974-90ec-1a2c15d13bfa
Adres strony internetowej, na ktérej jest prowadzone postepowanie na Platformie

e-Zamowienia:  hitps://ezamowienia.gov.pl/mp-client/tenders/ocds-148610-dc44aa63-f5a2-
4974-90ec-1a2¢15d13bfa

ZATWIERDZAM:

dr hab. Maciej Domariski — Zastgpca Dyrektora Instytutu Wymiaru Sprawiedliwosci
Warszawa, dnia 11 wrzeénia 2025 r.
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L. ZAMAWIAJACY

Zamawiajacym jest:

Skarb Paristwa — Instytut Wymiaru Sprawiedliwosci, adres: ul. Krakowskie Przedmiescie 25,
Adres 1 kontakt: 00-071 Warszawa, tel.: 22 826 03 63; fax: 22 826 24 01

Adres strony internetowej Zamawiajacego: https:/iws.gov.pl/

Adres poczty elektronicznej Zamawiajacego: iws@iws.gov.pl

Osoby upowaznione do porozumiewania si¢ w imieniu Zamawiajgcego z Wykonawcami:

1) p. Agnieszka Mikos-Sitek (sprawy merytoryczne); e-mail: zamowienia@iws.gov.pl.

2) p. Krzysztof Rytel (sprawy formalne); e-mail: zamowienia@jiws.gov.pl

II. WYKONAWCY

1. O udzielenie zam6wienia mogg si¢ ubiegaé wykonawcy, ktérzy nie podlegajg wykluczeniu
oraz spetniaja warunki udziatu w postgpowaniu okreslone w SWZ.

2. Wykonawcy moga wspolnie ubiegaé sie o udzielenie zaméwienia.

3. Wykonawcy wspdlnie ubiegajacy si¢ o udzielenie zaméwienia ustanawiajg petnomocnika
do reprezentowania ich w postgpowaniu albo reprezentowania ich w postepowaniu i

Zawarcia umowy w sprawie zamdwienia publicznego.

L. SRODKI KOMUNIKACJI ELEKTRONICZNEJ MIEDZY ZAMAWIAJACYM A
WYKONAWCAMI ORAZ WYMAGANIA TECHNICZNE DLA DOKUMENTOW
ELEKTRONICZNYCH I SRODKOW KOMUNIKACJI ELEKTRONICZNEJ

A. Informacje o stosowanych w postepowaniu $rodkach komunikacji elektronicznej
1. Komunikacja migdzy Zamawiajacym a Wykonawcami, z uwzglednieniem wyjatkow
okreslonych w ustawie Pzp, odbywa si¢ przy uzyciu Platformy e-Zaméwienia, ktéra jest

dostepna pod adresem https://ezamowienia.gov.pl.

2. Korzystanie z Platformy e-Zamdéwienia jest bezplatne.

3. Wykonawca ubiegajacy si¢ o udzielenie zaméwienia musi posiadaé konto podmiotu
»Wykonawca” na Platformie e-Zaméwienia. Szczegélowe informacje w sprawie
zakladania kont podmiotow oraz zasady i warunki korzystania z platformy e-Zaméwienia
okresla ,,Regulamin Platformy e-Zamdéwienia” dostgpne sa na stronie internetowej

htips://ezamowienia.gov.pl oraz zamieszczone w zakladce ,,Centrum Pomocy™.

4. Przegladanie i pobieranie publicznej tresci dokumentacji postgpowania nie wymaga

posiadania konta na Platformie e-Zamo6wienia ani logowania.



10.

Minimalne wymagania techniczne dotyczace sprzetu uzywanego w celu korzystania z
ustug Platformy e-Zaméwienia oraz informacje dotyczace specyfikacji polaczenia okresla
Regulamin Platformy e-Zaméwienia.

W przypadku probleméw technicznych i awarii zwiazanych z funkcjonowaniem Platformy

e-Zamé6wienia uzytkownicy mogg skorzystaé ze wsparcia technicznego pod numerem

telefonu (22) 458 77 99 lub drogg elektroniczng przez formularz udostgpniony na stronie
internetowej hitps://ezamowienia.gov.pl w zakladce ,.Zglo$ problem”.

Zamawiajacy zamieszcza dokumenty zaméwienia i inne informacje, w szczegélnodci

ktérych tresé jest skierowana do ogétu Wykonawcéw bioracych udziat w prowadzonym

postepowaniu, w tym SWZ, jej modyfikacje i wyjasnienia oraz informacje dotyczace
sktadania i otwarcia oraz wyboru oferty najkorzysmiejszej lub uniewaznienia
postgpowania, pod adresem strony prowadzonego postgpowania na Platformie
e-Zamowienia, zwanym dalej ,systemowym adresem postgpowania”. Zamawiajgcy
zamieszcza dokumenty zaméwienia i informacje takze pod adresem: https://iws.gov.pl/
biuletyn-informacji-publicznej/zamowienia-publiczne, zwanym dalej ,,wlasnym adresem

postgpowania”. W razie ograniczeri o charakterze technicznym dokumenty zaméwienia i

informacje mogg by¢ udostgpnione pod systemowym adresem postgpowania za pomoca

linku do plikéw zamieszczonych pod wlasnym adresem postepowania.

Zamawiajacy prowadzi komunikacj¢ z wykonawcami pod systemowym adresem

postepowania z pomoca odpowiednich funkcji na Platformie e-Zaméwienia

W przypadkach uniemozliwiajacych komunikacjg pomigdzy Wykonawca i Zamawiajacym

wynikajacych z awarii Platformy e-Zaméwienia albo wiasnej infrastruktury techniczne;j,

Zamawiajgcy dopuszcza:

1) tymczasowe zamieszczenie dokumentéw zam6wienia i informacji tylko pod wiasnym
adresem postgpowania,

2) prowadzenie komunikacji elektronicznej pomiedzy Zamawiajgcym i wykonawcami za
pomocg poczty elektronicznej, ze wskazaniem na adres e-mail Zamawiajacego:
zamowienia@iws.gov.pl

Zastgpcza forma komunikacji elektronicznej nie dotyczy skladania ofert. W braku

mozliwosci lub w sytuacji istotnego utrudnienia skladania ofert za posrednictwem

Platformy e-Zaméwienia, Zamawiajacy odpowiednio przediuza termin skladania i

otwarcia ofert.



B. Sposob sporzadzenia dokumentéw elektronicznych

1.

Sposéb sporzadzenia dokumentéw elektronicznych lub dokumentéw elektronicznych

bedacych kopia elektroniczng tresci zapisanej w postaci papierowej (cyfrowe

odwzorowania) powinien spetniaé wymagania okreslone w rozporzadzeniu Prezesa Rady

Ministréw z dnia 30 grudnia 2020 r. w sprawie sposobu sporzagdzania i przekazywania

informacji oraz wymagan technicznych dla dokumentow elektronicznych oraz srodkéw

komunikacji elektronicznej w postgpowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego lub

konkursie (Dz. U. poz. 2452), zwanym dalej ,,rozporzadzeniem w sprawie dokumentéw

elektronicznych”.

Dokumenty elektroniczne wymienione w § 2 ust. 1 rozporzadzenia w sprawie wymagan

dla dokumentéw elektronicznych, lecz inne niz oferta, sporzadza si¢ w postaci

elektronicznej, w formatach danych okreslonych w przepisach rozporzadzenia Rady

Ministréw z dnia 12 kwietnia 2012 r. w sprawie Krajowych Ram Interoperacyjnosci,

minimalnych wymagan dla rejestrow publicznych i wymiany informacji w postaci

elektronicznej oraz minimalnych wymagan dla systemow teleinformatycznych (Dz. U. z

2017 r. poz. 2247), zwanego dalej ,,rozporzadzeniem w sprawie KRI”, z uwzglednieniem

rodzaju przekazywanych danych i przekazuje si¢ jako zalgczniki.

Przywotlane regulacje rozporzadzen w sprawie dokumentéw elektronicznych i w sprawie

KRI nie majg bezposredniego zastosowania w przypadku formatow, o ktérych mowa w art.

66 ust. 1 ustawy Pzp

Informacje, oswiadczenia lub dokumenty, inne niz wymienione w § 2 ust. 1 rozporzgdzenia

w sprawie dokumentow elektronicznych, przekazywane w postgpowaniu sporzadza sie w

postaci elektronicznej:

1) w formatach danych okreslonych w przepisach rozporzadzenia w sprawie KRI, i
przekazuje si¢ jako zatgczniki, lub

2) jako tekst wpisany bezposrednio do wiadomosci przekazywanej przy uzyciu srodkow
komunikacji elektroniczne;.

Wykaz dokumentéw i o$wiadczen skladanych w postepowaniu oraz ich forma, sposéb

sporzadzania i przekazywania okreglajg postanowienia SWZ dotyczace:

1} o$wiadczen o braku podstaw do wykluczenia oraz spehnianiu warunkéw udziatlu w
postepowaniu,

2) udostgpniania zasobow,

3) podmiotowych i przedmiotowych $rodkéw dowodowych

4} opisu sposobu przygotowania ofert.



C. Zasady prowadzenia komunikacji elektronicznej

1.

Zamawiajgcy oraz Wykonawcy przekazuja zawiadomienia, o$wiadczenia, wnioski i
informacje, powolujac si¢ na numer referencyjny postepowania, wzglednie na znak
postgpowania nadany przez Zamawiajacego lub numer ogloszenia (BZP).

Numer referencyjny postgpowania, identyfikator (ID) postgpowania na Platformie
e-Zamdwienia oraz systemowy adres postgpowania znajduja sie na stronie tytulowej SWZ,
Komunikacja pomigdzy Zamawiajagcym a Wykonawcami na Platformie e-Zaméwienia, z
wylaczeniem skiadania ofert, odbywa si¢ droga elektroniczng za posrednictwem
formularzy do komunikacji dostepnych w zakladce ,Formularze” (,Formularze do
komunikacji”). Za posrednictwem ,Formularzy do komunikacji” odbywa sic w
szczegblnosci przekazywanie wezwar, zawiadomief, zadawanie pytad i udzielanie
odpowiedzi. Formularze do komunikacji umozliwiaja réwniez dotaczenie zatacznika do
przesytanej wiadomosci (przycisk ,,dodaj zatacznik™).

W przypadku zalacznikéw, ktére zgodnie z ustawa Pzp lub rozporzadzeniem w sprawie
wymagan dla dokumentéw elektronicznych, s3 opatrzone kwalifikowanym podpisem
elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym, moga by¢ opatrzone,
zgodnie z wyborem Wykonawcy, wykonawcy wspélnie ubiegajacego sie o udzielenie
zamowienia lub podmiotu udostgpniajacego zasoby, podpisem zewnetrznym lub
wewngtrznym. W zaleznosci od rodzaju podpisu i jego typu dodaje sig uprzednio podpisane
dokumenty wraz z wygenerowanym plikiem podpisu (typ zewnetrzny) lub dokument z
wszytym podpisem (typ wewnetrzny).

Mozliwo$é korzystania w postgpowaniu z ,Formularzy do komunikacji” w petnym
zakresie wymaga posiadania konta ,Wykonawcy” na Platformie e-Zaméwienia oraz
zalogowania si¢ na Platformie e-Zaméwienia. Do korzystania z ,Formularzy do
komunikacji” stuzacych do zadawania pytan dotyczacych tresci dokumentéw zamowienia
wystarczy posiadanie konta uproszczonego na Platformie e-Zaméwienia.

Jezeli dokumenty elektroniczne, przekazywane przy uzyciu $rodkéw komunikacji
elektronicznej, zawierajg informacje stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu
przepisow ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz.
U. z 2022 1. poz. 1233), zwanej dalej ,,ustawg o zwalczaniu nieuczeiwej konkurencji”,
Wykonawca, w celu utrzymania w poufnosci tych informacji, przekazuje je w
wydzielonym i odpowiednio oznaczonym pliku, wraz z jednoczesnym zaznaczeniem w

nazwie pliku ,,Dokument stanowigcy tajemnicg przedsigbiorstwa”.



V.

Wszystkie wystane i odebrane w postepowaniu przez wykonawce wiadomosei widoczne
sg po zalogowaniu w podgladzie postgpowania w zaktadce ,,Komunikacja™.

Maksymalny rozmiar plikéw przesylanych za posrednictwem ,Formularzy do
komunikacji” wynosi 150 MB (pliki przesytane jako zatgczniki do jednego formularza).
Za datg przekazania zawiadomien, o§wiadczen, wnioskéw i informacji przyjmuje sie date

ich udostepnienia na Platformie e-Zamdwienia.

TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA

Postgpowanie prowadzone jest w trybie podstawowym.

Zamawiajgcy prowadzi postgpowanie zgodnie z art. 275 pkt 1 ustawy Pzp.

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

A. Informacje podstawowe

1.

Przedmiotem zamé6wienia sg ushugi redakeji i sktadu ksigzkowych publikacji naukowych

Instytutu Wymiaru Sprawiedliwosci.

Przedmiot zamdéwienia stanowig ustugi wynikajace z procesu wydawniczego ksiazkowych

publikacji naukowych Instytutn Wymiaru Sprawiedliwosci, przewidzianych w planach

wydawniczych, projektach naukowych oraz pod postacia raportéw dotyczacych
poszczegblnych obszarow dziatalnosci naukowe;.

Przedmiot zaméwienia obejmujg nastepujace zadania:

1) redakcja i korekta jezykowa tekstow,

2) sklad i famanie tekstow,

3) opracowanie projektu graficznego okladek.

Illekroé¢ w SWZ mowa jest o:

1) ,,opracowaniu naukowym® rozumie si¢ opracowanie twércze o charakterze naukowym
lub edukacyjnym, w ktérym kluczowym przedmiotem sg zagadnienia lub problemy
rozpatrywane w ramach dyscypliny nauk prawnych, wzglgdnie w powiazaniu z inng
pokrewng dyscypling z dziedziny nauk spolecznych,

2) .ksigzkowych publikacjach naukowych” rozumie sie¢ opracowania naukowe
opublikowane w postaci ksigzki, w formie papierowej lub elektronicznej, przez
wydawce w rozumieniu art. 8 ustawy z dnia 26 stycznia 1984 r. — Prawo prasowe (Dz.
U. 22018 r. poz. 1914), na zlecenie o0sdb fizycznych lub prawnych albo jednostek nie

posiadajacych osobowosci prawnej, ktérych przedmiot dzialalnosci obejmuje



dzialalnosé¢ naukowa w rozumieniu art. 4 ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. — Prawo o
szkolnictwie wyzszym i nauce (Dz. U. z 2024 r. poz. 1571 z p6zn. zm.), zwanej dalej
w~dziatalnoscig naukows”,

3) ,.stronie przeliczeniowej” nalezy rozumie¢ znormalizowang strong zawierajacg 1.800
(jeden tysiac osiemset) znakoéw ze spacjami, przy czym ich liczba zostanie ustalona po
zaokragleniu jej do catkowitej liczby petnych stron tekstu przed oddaniem do redakgcji,

4) ,arkuszu” nalezy rozumie¢ arkusz wydawniczy zawierajacy 40.000,00 (czterdziesci
tysigcy) znakéw ze spacjami.

5. Szczegdlowy opis przedmiotu zaméwienia zawiera zalgcznik nr 1.

B. Oznaczenie przedmiotu zaméowienia wedtug Wspélnego Slownika Zaméwien (CPV)

79550000-4 — Uslugi w zakresie komputerowego maszynopisania, przetwarzania tekstu
i powigzanych z nimi komputerowych ustug wydawniczych

79552000-8 — Uslugi przetwarzania tekstu

79821100-6 — Ustugi korektorskie

79822000-2 — Ushugi sktadu

79822500-7 — Ustugi projektow graficznych

C. Wymagania dotyczace formy zatrudnienia przy wykonywanin zaméwienia

Ze wzgledu na dopuszczalnosé realizacji przedmiotu zamoéwienia zaréwno przy pomocy osob
zatrudnionych na podstawie umowy o pracg, jak i zatrudnionych na podstawie umowy
cywilnoprawnej, Zamawiajgcy nie wskazuje zakresu czynnosci, przy wykonywaniu ktérych

wymaga od Wykonawey zatrudnienia oséb na podstawie umowy o prace.

D. Udzial wykonawcéw i podwykonaweéw przy wykonaniu zaméwienia

1. Zamawiajacy nie zastrzega obowiazku osobistego wykonania przez Wykonawce
kluczowych czgéci zamdwienia.

2. Wykonawcy wspdlnie ubiegajacy si¢ o udzielenie zaméwienia skladajg wraz z oferts
oswiadczenie, z ktdrego wynika, ktore ustugi wykonaja poszczegdlni Wykonawcy.

3. Powierzenie wykonania cz¢dci zamdéwienia nie zwalnia Wykonawcy z odpowiedzialnosci

wobec Zamawiajgcego za nienalezyte wykonanie zaméwienia.

VI. PROJEKTOWANE POSTANOWIENIA UMOWY W SPRAWIE ZAMOWIENIA
PUBLICZNEGO
1. Projektowane postanowienia umowy w sprawie zamowienia publicznego, zwanej dalej

»umows” stanowig zalgeznik nr 2.



2. Zamawiajacy przewiduje mozliwo$¢ zmiany zawartej umowy w stosunku do tresci

wybranej oferty w zakresie uregulowanym w art. 454-455 ustawy Pzp i w zakresie

wskazanym w projektowanych postanowieniach umowy.

VII. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA

1.

Okres realizacji umowy: do dnia 31 grudnia 2025 r.

2. W okresie obowigzywania umowy Zamawiajacy bedzie udzielat zlecen dotyczacych ushug

redakcji i skladu jednostkowo wskazanych ksigzkowych publikacji naukowych.

VIIL. WARUNKI UDZIAX.U W POSTEPOWANIU

i

O udzielenie zamoéwienia moga ubiegac si¢ Wykonawcy, ktdrzy spelniajg warunki udziatu

w postepowaniu, dotyczace zdolnoéci technicznej i zawodowej.

Warunki dotyczace zdolnoéci technicznej i zawodowej polegaja na potwierdzeniu:

1) posiadania niezbednego doswiadczenia w realizacji nie mniej niz dwaoch ustug:

a) obejmujacych co najmniej redakcje jezykows, sklad i tamanie oraz projekt

oktadek ksigzkowych publikacji naukowych:

b) o wartosci brutto kazdej ustugi, nie nizszej niz 150 000,00 ztotych,

c) obejmujgcych swoim zakresem co najmniej 10 ksigzkowych publikacji

naukowych, dla kazdej ushugi,

d) o okresie realizacji kazdej z ustlug wynoszacym nie mniej niz 6 miesiecy,

zwanych dalej ,,ushugami referencyjnymi”.

2) dysponowaniem przez Wykonawce osobami, ktére beda braly udzial w realizacji
zamoéwienia, zdolnymi do wykonania zamoéwienia, o kwalifikacjach zawodowych,
doswiadczeniu i wyksztalceniu niezbgdnym do wykonania zaméwienia, tj.:

a) redaktorem - koordynatorem, wykonujgcym obowigzki polegajace na kierowaniu
ustugami referencyjnymi, posiadajacym co najmniej wyksztalcenie wyzsze
magisterskie w jednym z kierunkéw: filologii polskiej, edytorstwa, humanistyki
cyfrowe), dziennikarstwa, prawa albo kierunkéw tozsamych, ktéry przez okres co
najmniej 6 miesigcy w ciagu 3 lat poprzedzajgcych wyznaczony termin skladania
ofert byl lub jest odpowiedzialny za kierowanie ustugami referencyjnymi
zrealizowanymi lub realizowanymi przez Wykonawce skladajacego oferte w
niniejszym postgpowaniu, a takze przez innych wykonawcdéw, w rozmiarze co

najmniej 20 ksigzkowych publikacji naukowych lacznie,

9



IX.

b) co najmniej dwoma redaktorami wspomagajagcymi, wykonujagcym obowigzki
polegajgce na realizacji ustug referencyjnych, posiadajgcymi co najmniej
wyksztalcenie wyzsze magisterskie w jednym z kierunkéw: filologii poiskiej,
edytorstwa, humanistyki cyfrowej, dziennikarstwa, prawa albo kierunkéw
tozsamych, z ktorych przez okres co najmniej 6 miesig¢cy, kazdy z nich, w ciagu 3
lat poprzedzajacych wyznaczony termin skladania ofert byt lub jest odpowiedzialny
za realizacj¢ uslug referencyjnych zrealizowanymi lub realizowanymi przez
Wykonawce skladajacego oferte w niniejszym postgpowaniu, a takze przez innych
wykonawcoéw w rozmiarze co najmniej 5 ksiazkowych publikacji naukowych.

Funkcje redaktora - koordynatora i redaktor6w wspomagajacych, o ktérych mowa
w ust. 2 pkt 2 lit. a) i b) nie moga by¢ laczone przez te same osoby.

Oceniajagc zdolnoé¢ techniczng i zawodowa Zamawiajgcy moze na kazdym etapie
postepowania uznaé, ze Wykonawca nie posiada wymaganych zdolnosci, jezeli posiadanie
przez Wykonawce sprzecznych interesdéw, w szczegélnosci zaangazowanie zasobow
technicznych lub zawodowych Wykonawey w inne przedsigwziecia gospodarcze
Wykonawcy, moze mie¢ negatywny wplyw na realizacje¢ zamdwienia.

Zamawiajacy w stosunku do Wykonawcdw wspdlnie ubiegajacych sie¢ o udzielenie
zamdwienia, w odniesieniu do warunkdéw dotyczacych zdolnoéci technicznej lub
zawodowej dopuszcza lgczenie spelnienia warunku udziatu przez Wykonawcow.
Wykonawca moze w celu potwierdzenia spelniania warunkéw udziatu w postgpowaniu
polega¢ na zdolnosciach technicznych lub zawodowych podmiotéw udostepniajacych
zasoby, niezaleznie od charakteru prawnego laczacych go z nim stosunkéw prawnych.,
Wykonawca nie moze, po uptywie terminu skladania ofert, powolywaé si¢ na zdomosci
lub sytuacje podmiotéw udostepniajgcych zasoby, jezeli na etapie skladania ofert nie
polegat on na zdolnosciach lub sytuacji podmiotéw udostgpniajacych zasoby.

W odniesieniu do warunkéw dotyczacych wyksztalcenia, kwalifikacji zawodowych lub
dos$wiadczenia Wykonawcy moga polegac na zdolnosciach podmiotéw udostepniajgcych

zasoby, jesli podmioty te wykonaja ushugi, do realizacji ktorych te zdolnosci s3 wymagane.

PODSTAWY WYKLUCZENIA Z POSTEPOWANIA

Zgodnie z art. 108 ust. 1 ustawy Pzp z postgpowania Zamawiajacy wyklucza Wykonawce:
1) bedacego osobag fizyczng, ktdrego prawomocnie skazano za przestgpstwo:
a) udziatlu w zorganizowanej grupie przestgpczej albo zwigzku majagcym na celu

popetnienie przestgpstwa lub przestgpstwa skarbowego, o ktérym mowa w art. 258
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Kodeksu karnego,

b) handlu ludZzmi, o ktérym mowa w art. 189a Kodeksu kamego,

¢) o ktorym mowa w art. 228-230a, art. 250a Kodeksu karnego lub w art. 46 lub art.
48 ustawy z dnia 25 czerwca 2010 r. o sporcie,

d) finansowania przestepstwa o charakterze terrorystycznym, o ktérym mowa w art.
1652 Kodeksu karnego, lub przestgpstwo udaremniania lub utrudniania
stwierdzenia przestgpnego pochodzenia pienigdzy lub ukrywania ich pochodzenia,
o ktorym mowa w art. 299 Kodeksu karnego,

e) o charakterze terrorystycznym, o ktérym mowa w art. 115 § 20 Kodeksu karnego,
lub majace na celu popetnienie tego przestepstwa,

f) powierzenia wykonywania pracy matoletniemu cudzoziemcowi, o ktérym mowa w
art. 9 ust. 2 ustawy z dnia 15 czerwea 2012 r, o skutkach powierzania wykonywania
pracy cudzoziemcom przebywajagcym wbrew przepisom na terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2021 r. poz. 1745 z p6zn. zm.),

g) przeciwko obrotowi gospodarczemu, o ktérych mowa w art. 296-307 Kodeksu
karnego, przestgpstwo oszustwa, o ktérym mowa w art. 286 Kodeksu karnego,
przestepstwo przeciwko wiarygodno$ci dokumentéw, o ktérych mowa w art. 270—
277d Kodeksu karnego, lub przestepstwo skarbowe,

h) o ktérym mowa w art. 9 ust. 1 i 3 lub art. 10 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o
skutkach powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom przebywajacym wbrew
przepisom na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej — lub za odpowiedni czyn

zabroniony okreslony w przepisach prawa obcego;

2) jezeli urzgdujacego czlonka jego organu zarzadzajacego lub nadzorczego, wspdlnika

3)

spotki w spdlce jawnej lub partnerskiej albo komplementariusza w spoélce
komandytowej lub komandytowo-akcyjnej lub prokurenta prawomocnie skazano za
przestepstwo, o ktérym mowa w pkt 1;

wobec ktérego wydano prawomocny wyrok sadu lub ostateczng decyzje
administracyjng o zaleganiu z uiszczeniem podatkéw, oplat lub skiadek na
ubezpieczenie spoleczne lub zdrowotne, chyba ze wykonawca odpowiednio przed
uptywem terminu do skfadania wnioskéw o dopuszczenie do udziatu w postgpowaniu
albo przed uptywem terminu sktadania ofert dokonat ptatnosci naleznych podatkéw,
oplat lub sktadek na ubezpieczenie spoleczne lub zdrowotne wraz z odsetkami lub

grzywnami lub zawarl wiazace porozumienie w sprawie splaty tych naleznosci;

4) wobec ktorego prawomocnie orzeczono zakaz ubiegania si¢ o zam6wienia publiczne;
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2.

5) jezeli zamawiajacy moze stwierdzic, na podstawie wiarygodnych przestanek, ze
wykonawca zawarl z innymi wykonawcami porozumienie majace na celu zaklécenie
konkurencji, w szczegblnosci nalezac do tej samej grupy kapitalowej w rozumieniu
ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentéw (Dz. U. z 2024
r. poz. 1616 z pdzn. zm.), zwanej dalej ,ustawa o ochronie konkurencji i
konsumentéw” zlozyli odrebne oferty, oferty czgsciowe lub wnioski o dopuszczenie
do udzialu w postgpowaniu, chyba ze wykaza, ze przygotowali te oferty lub wnioski
niezaleznie od siebie;

6) jezeli, w przypadkach, o ktorych mowa w art. 85 ust. 1 ustawy Pzp, doszlo do
zaklécenia konkurencji wynikajagcego z wczesniejszego zaangazowania tego
wykonawcy lub podmiotu z wykonawca nalezacym do tej samej grupy kapitalowej w
rozumieniu ustawy o ochronie konkurencji i konsumentéw, chyba ze spowodowane
tym zaklécenie konkurencji moze by¢ wyeliminowane w inny sposdb niz przez
wykluczenie wykonawcy z udziatu w postgpowaniu.

Zamawiajacy wykluczy z postepowania réwniez Wykonawcg, w przypadku zaistnienia

okoliczno$ci okreslonych w art. 109 ust. 1 pkt 4, 5, 8 - 10 ustawy Pzp, tj. Wykonawece:

1) w stosunku do ktorego otwarto likwidacje, ogloszono upadto$é, ktérego aktywami
zarzgdza likwidator lub sad, zawart uklad z wierzycielami, ktérego dziatalnos¢
gospodarcza jest zawieszona albo znajduje si¢ on w innej tego rodzaju sytuacji
wynikajacej z podobnej procedury przewidzianej w przepisach miejsca jej wszczecia,

2) ktéry w sposéb zawiniony powaznie naruszyl obowiazki zawodowe, co podwaza jego
uczciwosé, w szczegblnosci gdy Wykonawca w wyniku zamierzonego dziatania lub
razacego niedbalstwa nie wykonal lub nienalezycie wykonal zamowienie, co
Zamawiajacy jest wstanie wykaza¢ za pomocg stosownych dowodow;

3) ktory w wyniku zamierzonego dzialania lub razacego niedbalstwa wprowadzit
Zamawiajacego w blad przy przedstawieniu informacii, ze nie podlega wykluczeniu,
spelnia warunki udziatu w postepowaniu lub kryteria selekeji, co moglo mie¢ istotny
wplyw na decyzje podejmowane przez Zamawiajgcego w postgpowaniu o udzielenie
zamoOwienia, lub ktory zatait te informacje lub nie jest w stanie przedstawic
wymaganych podmiotowych srodkéw dowodowych;

4) ktéry bezpodstawnie wplywal lub prébowat wplywac na czynnoéci Zamawiajacego
lub prébowat pozyskaé lub pozyskatl informacje poufne, mogace da¢ mu przewage w
postepowaniu o udzielenie zaméwienia;

5) ktory w wyniku lekkomySlno$ci lub niedbalstwa przedstawil informacje
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wprowadzajace w biad, co moglo mie¢ istotny wplyw na decyzje podejmowane przez

Zamawiajacego w postgpowaniu o udzielenie zaméwienia.

Wykonawca moze by¢ wykluczony przez Zamawiajacego na kazdym etapie postepowania.

Zamawiajacy podejmujgc decyzj¢ o wykluczeniu Wykonawcy z udzialu w postepowaniu

uwzgledni okolicznosci wymienione w art. 109 ust. 3 i art. 110 ust. 2 i 3 ustawy Pzp.

Wykluczenie Wykonawcy nast¢puje zgodnie z art. 111 ustawy Pzp.

Ustawa z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdélnych rozwiazaniach w zakresie

przeciwdzialania wpieraniu agresji na Ukraing oraz stuzacych ochronie bezpieczenstwa

narodowego (Dz. U. z 2025 r. poz. 514), zwanej dalej ,,ustawa sankcyjng” wyklucza sie:

1)

2)

3)

wykonawce wymienionego w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu Rady (WE) nr
765/2006 z dnia 18 maja 2006 r. dotyczacego srodkéw ograniczajgcych w zwiazku z
sytuacja na Biatorusi i udziatem Biatorusi w agresji Rosji wobec Ukrainy (Dz. Urz.
UE L 134 z 20.05.2006, str. 1, z p6zn. zm.), zwanego dalej ,,rozporzadzeniem
765/2006” i w rozporzadzeniu Rady (UE) nr 269/2014 z dnia 17 marca 2014 r. w
sprawie $rodkOéw ograniczajgcych w odniesieniu do dzialan podwazajacych
integralnos¢ terytorialng, suwerennos¢ i niezaleznoé¢ Ukrainy lub im zagrazajacych
(Dz. Urz. UE L 78 z 17.03.2014, str. 6, z pdzn. zm.}, zwanego dalej ,,rozporzadzeniem
269/2014 albo wpisanego na list¢ os6b i podmiotéw, wobec ktérych sg stosowane
$rodki, o ktérych mowa w art. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych
rozwigzaniach w zakresie przeciwdzialania wspieraniu agresji na Ukraine oraz
stuzacych ochronie bezpieczefistwa narodowego (Dz. U. poz. 825), zwana dalej
»listg”, na podstawie decyzji w sprawie wpisu na list¢ rozstrzygajacej o zastosowaniu
wykluczenia z ndziatu w postepowaniu;

wykonawce, ktérego beneficjentem rzeczywistym w rozumieniu ustawy z dnia 1
marca 2018 r. o przeciwdzialaniu praniu pienigdzy oraz finansowaniu terroryzmu (Dz.
U. z 2025 r. poz. 644) jest osoba wymieniona w wykazach okres§lonych w
rozporzadzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisana na liste¢ lub
bedaca takim beneficjentem rzeczywistym od dnia 24 lutego 2022 r., o ile zostala
wpisana na list¢ na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajacej o
zastosowaniu wykluczenia z udziatlu w postepowaniu;

wykonawcg, ktdrego jednostkg dominujacg w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 37 ustawy z
dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2023 r. poz. 120 z pdzn. zm.) jest
podmiot wymieniony w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu 765/2006 i
rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisany na liste lub bedacy takg jednostka dominujgca
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od dnia 24 lutego 2022 r., o ile zostal wpisany na list¢ na podstawie decyzji w sprawie
wpisu na liste rozstrzygajacej o zastosowaniu wykluczenia z udziatu w postgpowaniu.
Wykluczenie, o ktérym mowa w ust. 6 powyzej, nastepuje na okres trwania okolicznosci
wskazanych w art. 1 ustawy sankcyjne;j.
W przypadku wykonawcy wykluczonego na podstawie art. 1 ustawy sankcyijnej,
zamawiajacy odrzuca oferte takiego wykonawcy.
Stosownie do art. 4 ust. 5 ustawy sankcyjnej przez ubieganie si¢ 0 udzielenie zaméwienia
publicznego w niniejszym postgpowaniu nalezy rozumieé zlozenie oferty. Osoba lub
podmiot podlegajace wykluczeniu na podstawie w art. 1 ustawy sankcyjnej, ktére w okresie
tego wykluczenia, w szczegdlinosci ubiegaja si¢ o udzielenie zamdwienia publicznego,
podlegaja karze pieni¢znej. Kare pieni¢zna nakiada Prezes Urzedu Zaméwien Publicznych,
w drodze decyzji, w wysokosci do 20 000 000 zt.

. OSWIADCZENIA WYKONAWCY O BRAKU PODSTAW DO WYKLUCZENIA
ORAZ SPEENIANIU WARUNKOW UDZIALU W POSTEPOWANIU

Zgodnie z art. 125 ust. 1 ustawy Pzp, Wykonawca sklada wraz z ofertg, aktualne na dzien

sktadania ofert, o§wiadczenia:

1) o braku podstaw do wykluczenia oraz

2) o spelnianiu warunkéw udziatu w postgpowaniu okreslonych w SWZ,

zwane 1gcznie dalej ,,0éwiadczeniami podmiotowymi”, ktorych wzor stanowi zalacznik

nr 4.

Informacje zawarte w o$wiadczeniach podmiotowych stanowia w szczegdlnosci

o potwierdzeniu lub zaprzeczeniu braku podstaw wykluczenia Wykonawcy z postepowania

oraz spelniania przez Wykonawce¢ warunkow udzialu w postgpowaniu okreslonych

wSWZ.

Oswiadczenia podmiotowe obejmuja takze wskazanie, czy:

1) Wykonawca polega na zasobach innych podmiotéw,

2) jest mozliwy bezplatny dost¢p do wskazanych podmiotowych srodkéw dowodowych,

3) wszystkie dane zamieszczone w o$wiadczeniu sa aktualne, zgodne ze stanem
faktycznym oraz przedstawione z pelng S$wiadomoscig konsekwencji w razie
wprowadzenia w blad Zamawiajacego.

W przypadku wspdlnego ubiegania si¢ o udzielenie zamoéwienia, o$wiadczenia

podmiotowe sklada kazdy z Wykonawcéw. Oswiadczenia te potwierdzajg w szezegblnoéci
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brak podstaw do wykluczenia z postgpowania danego Wykonawcy oraz spetnianie
warunkow udzialu w postgpowaniu w takim zakresie, w jakim dany Wykonawca
odpowiednio wykazuje spelianie warunkéw udzialu w postepowaniu.

Wykonawca, w przypadku polegania na zdolnodciach lub sytuacji podmiotéw
udostgpniajacych zasoby, dolacza takze o$wiadczenia podmiotu udostepniajgcego zasoby,
potwierdzajace w szczegdlnodci brak podstaw do wykluczenia z postgpowania tego
podmiotu oraz odpowiednio speitnienie przez niego warunkéw udziatu w postgpowaniu, w
zakresie w jakim Wykonawca powoluje si¢ na jego zasoby. Do os$wiadczen podmiotu

udostepniajgcego zasoby ma odpowiednie zastosowanie wzor oéwiadczen podmiotowych.

. UDOSTEPNIENIE ZASOBOW

Wykonawca moze w celu potwierdzenia spelniania warunkéw udzialu w postepowaniu

oraz w odniesieniu do zamdwienia, lub jego czesci, polegaé na zdolnosciach lub sytuacji

podmiotéw udostepniajacych zasoby, stosownie do art. 118-123 ustawy Pzp.

W szczegdlnosci, w odniesieniu do okreslonych w SWZ warunkéw udzialu w

postepowaniu Wykonawca moze polegac¢ na zdolnosciach podmiotéw udostepniajgcych

zasoby, jezeli podmioty te wykonajg zamdowienie lub odpowiednio jego czgéé, do realizacji

ktérych te zdolnoéci sa wymagane.

Wykonawca, ktory polega na zdolnosciach lub sytuacji podmiotéw udost¢pniajgcych

zasoby, sklada, wraz z oferta, zobowigzanie podmiotu udostgpniajacego zasoby do oddania

mu do dyspozycji niezbednych zasobéw na potrzeby realizacji zaméwienia, wzglednie

odpowiedniej jego cze$ci, lub inny podmiotowy s§rodek dowodowy potwierdzajacy,

ze Wykonawca realizujgc zaméwienie, bedzie dysponowat niezbednymi zasobami

tych podmiotow.

Zobowigzanie podmiotu udost¢pniajacego zasoby, potwierdza, ze stosunek iaczacy

Wykonawce z podmiotami udostgpniajagcymi zasoby gwarantuje rzeczywisty dostep do

tych zasobdw oraz okregla w szczegdlnosei:

1) zakres dostgpnych Wykonawcy zasobéw podmiotu udostepniajacego zasoby;

2) sposéb i okres udostgpnienia Wykonawcy i wykorzystania przez niego zasoboéw
podmiotu udost¢pniajacego te zasoby przy wykonywaniu zaméwienia;

3) czy i w jakim zakresie podmiot udostgpniajgey zasoby, na zdolnosciach ktérego
Wykonawca polega w odniesieniu do warunkéw udzialu w postgpowaniu dotyczgcych
wyksztalcenia, kwalifikacji zawodowych lub do$wiadczenia, zrealizuje ushugi,

ktorych wskazane zdolnosci dotycza.
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XII. PODMIOTOWE SRODKI DOWODOWE

L.

Zamawiajacy przed wyborem oferty najkorzystniejszej, wezwie Wykonawce, ktorego

oferta zostata najwyzej oceniona, do zlozenia w wyznaczonym, nie krétszym niz 5 dni

terminie, aktualnych na dzien zlozenia:

1) w celu potwierdzenia warunku dotyczacego zdolnosci technicznej i zawodowej:

a)

b)

w zakresie posiadania niezbednego doswiadczenia w realizacji co najmniej dwéch
ushug wydawniczych - wykazu ustug wykonanych, a w przypadku swiadczen
powtarzajacych si¢ lub cigglych rowniez wykonywanych, w okresie ostatnich 3
lat, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy — w tym okresie, wraz z
podaniem ich wartosci, przedmiotu, dat wykonania i podmiotéw, na rzecz ktérych
ustugi zostaty wykonane lub sa wykonywane, zwanego dalej ,,Wykazem ustug”,
ktérego wzor stanowi zalacznik nr 5, oraz zataczeniem dowodow okre$lajacych,
czy te ushugi zostaly wykonane lub sz wykonywane nalezycie, przy czym
dowodami, o ktérych mowa, sg referencje badz inne dokumenty sporzadzone
przez podmiot, na rzecz ktdrego ustugi zostaly wykonane, a w przypadku
$wiadczen powtarzajacych sie lub cigglych sa wykonywane, a jezeli wykonawca
Z przyczyn niezaleznych od niego nie jest w stanie uzyska¢ tych dokumentow —
o$wiadczenie wykonawcy; w przypadku $wiadczenn powtarzajacych si¢ lub
ciaglych nadal wykonywanych referencje badZ inne dokumenty potwierdzajace
nalezyte wykonywanie powinny by¢ wystawione w okresie ostatnich 3 miesiecy.
w zakresie dysponowania osobami, ktore beda braly udzial w realizacji
zamdwienia, zdolnymi do wykonania zaméwienia, o kwalifikacjach
zawodowych, doswiadczeniu i wyksztalceniu niezbednym do wykonania
zamoéwienia - wykazu osdb, skierowanych przez wykonawce do realizacji
zamdwienia publicznego, w szczegblnosci odpowiedzialnych za swiadczenie
ustug i kontrole jakoéci, wraz z informacjami na temat ich kwalifikacji
zawodowych, uprawniefi, doswiadczenia i wyksztalcenia niezbgdnych do
wykonania zaméwienia publicznego, a takze zakresu wykonywanych przez nie
czynnosci oraz informacija o podstawie do dysponowania tymi ocsobami, zwanego

dalej ,,Wykazem oséb”, ktérego wzor stanowi zalaeznik nr 6;

2) w celu potwierdzenia braku podstaw do wykluczenia - odpisu lub informacji z

Krajowego Rejestru Sadowego lub z Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci

Gospodarczej, w zakresie art. 109 ust. 1 pkt 4 ustawy Pzp, sporzadzonych nie
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wczesniej niz 3 miesigce przed jej zlozeniem, jezeli odrebne przepisy wymagaja wpisu
do rejestru lub ewidencji.
Zamawiajacy nie wezwie do zlozenia wskazanego podmiotowego srodka dowodowego, o
ktérym mowa w ust. 1 pkt 2, jezeli Zamawiajacy moze go uzyskaé za pomocg bezptatnych
i ogélnodostgpnych baz danych, w szczegdlnosei rejestréw publicznych w rozumieniu
ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji dzialalnosci podmiotéw realizujacych
zadania publiczne, o ile Wykonawca, w zlozonym o$wiadczeniu podmiotowym, wskaze
dane umozliwiajgce dost¢p do tych $rodkow.
Wykonawca nie jest zobowiazany do zlozenia podmiotowych srodkéw dowodowych, ktére
Zamawiajgcy posiada, jezeli Wykonawca wskaze te srodki oraz potwierdzi ich
prawidlowos¢ i aktualnosc.
Jezeli Wykonawca ma siedzibg lub miejsce zamieszkania poza granicami Rzeczypospolite]
Polskiej, zamiast dokumentu, o ktérych mowa w ust. 1 pkt 2, sklada dokument lub
dokumenty wystawione w kraju, w ktérym Wykonawca ma siedzibe lub miejsce
zamieszkania, potwierdzajace, Ze nie otwarto jego likwidacji ani nie ogloszono upadtosci,
jego aktywami nie zarzadza likwidator lub sad, nie zawart ukladu z wierzycielami, jego
dzialalno$¢ gospodarcza nie jest zawieszona ani nie znajduje si¢ on w innej tego rodzaju
sytuacji wynikajacej z podobnej procedury przewidzianej w przepisach miejsca wszczecia
tej procedury. Dokument powyzszy, powinien by¢ wystawiony nie wczesniej niz 3
miesigce przed uptywem terminu ich ztozenia.
Jezeli w kraju, w ktérym Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania, nie wydaje
si¢ dokumentéw, o ktérych mowa w ust. 4, zastepuje si¢ je odpowiednio w calosci lub w
czgsci dokumentem zawierajgcym odpowiednio o$wiadczenie Wykonawcy, ze
wskazaniem osoby albo 0séb uprawnionych do jego reprezentaciji, lub o§wiadczenie osoby,
ktorej dokument miat dotyczy€, zlozone pod przysiega, lub, jezeli w kraju, w ktérym
wykonawca ma siedzibg lub miejsce zamieszkania nie ma przepisow o o§wiadczeniu pod
przysi¢ga, zlozone przed organem sgdowym lub administracyjnym, notariuszem, organem
samorzgdu zawodowego lub gospodarczego, wlasciwym ze wzgledu na siedzibe lub
miejsce zamieszkania Wykonawcy.
W zakresie nieuregulowanym przepisami ustawy Pzp do o$wiadczen i dokumentow
skladanych przez Wykonawce zastosowanie majg w szczegdlnosci przepisy:
1) rozporzadzenia Ministra Rozwoju Pracy i Technologii z dnia 23 grudnia 2020 r. w
sprawie podmiotowych $rodkéw dowodowych oraz innych dokumentéw lub

o$wiadczen, jakich moze zada¢ zamawiajacy od wykonawcy (Dz. U. poz. 2415),
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2) rozporzadzenia w sprawie dokumentéw elektronicznych.

Zamawiajacy ocenia, czy udostgpniane Wykonawcy przez podmioty udostepniajgce
zasoby zdolnosci techniczne lub zawodowe, pozwalaja na wykazanie przez Wykonawce
spetniania warunkéw udziatu w postgpowaniu, a takze zbada na podstawie ztozonego wraz
z oferta o$wiadczenia, czy nie zachodzg wobec tego podmiotu podstawy wykluczenia,
ktére zostaly przewidziane wzgledem Wykonawcy.

Jezeli zdolnosci techmiczne lub zawodowe podmiotu udostgpniajacego zasoby nie
potwierdzaja spelniania przez Wykonawce warunkow udzialn w postepowaniu Iub
zachodza wobec tego podmiotu podstawy wykluczenia, Zamawiajacy zada, aby
Wykonawca w okreSlonym terminie zastgpil ten podmiot innym podmiotem lub

podmiotami albo wykazatl, ze samodzielnie spetnia warunki udziatu w postgpowaniu.

XIII. PRZEDMIOTOWE SRODKI DOWODOWE

1.

Zamawiajacy zada wraz ofertg ztozenia przedmiotowych srodkéw dowodowych, tj. prébek
skltadu i tamania dotyczacych co najmniej & naukowych publikacji ksigzkowych,
zrealizowanych przez wykonawceg lub wskazanego w ofercie podwykonawcg, w postaci:
1) plikéw w formacie .pdf zawierajacych ostateczne wzorce publikacji ksiazkowych,
wydane jako:
a) 4 ksigzki opublikowane w oprawie mickkiej, w tym 2 ze skrzydetkami,
b) 2 ksigzki opublikowane w oprawie twardej,
¢) 2 ksigzki o objetosci powyzej 30 ark. druk (1 arkusz to 40000 znak ze spacjami),
2) plikow w formacie .pdf, zawierajacych wydruki sktadu do montazu elektronicznego
(przygotowanie pliku .pdf do wydruku), w nastepujgcych formatach i zawartosci:
a) format kazdej publikacji: B5 (170 mm x 240 mm);
b) co najmniej jedna z publikacji zawiera: tabele, wykresy, zdjecia oraz tekst;
3) 3 projekty graficzne lub 3 proofy cyfrowe w formacie .pdf, obrazujace okladki
wybrane spoéréd co najmniej ksigzek wymienionych w pkt 1.
Zamawiajgcy zada przedmiotowych s$rodkéw dowodowych na potwierdzenie, ze
oferowane ustugi spelniaja wymagania i cechy okreslone w opisie przedmiotu zaméwienia
oraz dotyczg kryteridw oceny ofert i sa niezbgdne do przeprowadzenia postgpowania w
sposéb umozliwiajgcy udzielenie zaméwienia publicznego wykonawcom gwarantujacym
oczekiwang wysoka jako$¢ zamawianych ushug.
Zamawiajacy zgda zlozenia przedmiotowych §rodkéw dowodowych wraz z oferta.

Jezeli Wykonawca nie zlozy przedmiotowych s$rodkéw dowodowych lub zlozone
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5.

przedmiotowe $rodki dowodowe sg niekompletne, Zamawiajacy nie wzywa do ich ztozenia
lub uzupehienia.
Zamawiajacy moze zadaé od Wykonawceow wyjaénienr dotyczacych tresci $rodkow

dowodowych.

XIV. UDOSTEPNIENIE SWZ, WIZJE LOKALNE ORAZ WPROWADZANIE ZMIAN

I WYJASNIEN W TRESCI SWZ

Zamawiajacy zapewnia dostep do pelnego tekstu SWZ na stronie prowadzonego
postepowania na Platformie e-Zamdwienia.

Wykonawcy moga si¢ zapozna¢ z frescia SWZ od dnia publikacji ogloszenia o
zamdwieniu.

Dostep do SWZ jest bezplatny, pelny, bezposredni i nieograniczony.

Zamawiajacy nie przewiduje wizji lokalnych, w trakcie ktérych Wykonawcy mogliby
zapoznacd si¢ bezposrednio z przedmiotem zamdwienia.

Wykonawca moze zwréeié si¢ do Zamawiajacego z wnioskiem o wyjasnienie tresci SWZ,
za$ Zamawiajacy jest obowiagzany udzieli¢ wyjasnien niezwlocznie, jednak nie péZniej niz
na 2 dni przed uptywem terminu sktadania ofert, pod warunkiem, ze wniosek o wyjasnienie
tresci SWZ wplynal do Zamawiajgcego nie pézniej niz na 4 dni przed uptywem terminu
sktadania ofert. W przypadku gdy wniosek o wyjasnienie tresci SWZ wplynie po tym
terminie Zamawiajgcy nie ma obowigzku udzielania wyjasnien SWZ oraz obowigzku
przediuzenia terminu sktadania ofert.

Przedtuzenie terminu skladania ofert nie wptywa na bieg terminu skladania wnioskéw o
wyjasnienie tresci SWZ.

Tres¢ zapytan wraz z wyjasnieniami Zamawiajacy przekazuje Wykonawcom bez
ujawniania Zrodta zapytania.

W uzasadnionych przypadkach Zamawiajacy moze przed uplywem terminu sktadania ofert

zmieni¢ tres¢ SWZ,

XV. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERT

Informacje ogélne
Oferte stanowi zbidr o$wiadczen i informacji, skladajacych si¢ na propozycje wykonania
zamoOwienia przedstawiong przez Wykonawce. Wzér oferty stanowi zalgcznik nr 3.

Tresé oferty powinna odpowiadac tresci SWZ.
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Oferte nalezy sporzadzié w jezyku polskim. Inne o$wiadczenia lub dokumenty dolaczane

do oferty sporzadzone w jezyku obcym przekazuje si¢ wraz z tlhumaczeniem na jezyk

polski. Wymdg ten nie dotyczy ewentualnych tekstéw obcojezycznych zawartych w

przedmiotowych srodkach dowodowych sktadanych w postepowaniu.

Wykonawca moze zlozy¢ tylko jedna oferte.

Do oferty nalezy dofaczy¢ nastgpujace oswiadczenia i dokumenty:

1) oswiadczenia podmiotowe;

2) zobowigzanie/a podmiotu udostgpniajagcego zasoby do oddania Wykonawcy do
dyspozycji niezbednych zasobow na potrzeby realizacji danego zaméwienia lub inny
podmiotowy srodek dowodowy potwierdzajacy, ze Wykonaweca realizujac zamowienie,
bedzie dysponowat niezbgdnymi zasobami tych podmiotéw, z wymaganym
oswiadczeniem (jezeli dotyczy);

3) pelnomocnictwo, z ktérego wynika prawo do podpisania oferty (jezeli dotyczy);\

4) uzasadnienie zastrzezenia informacji znajdujacych si¢ w ofercie stanowigcych
tajemnice przedsigbiorstwa (jezeli dotyczy),

5) przedmiotowe srodki dowodowe.

Do oferty nalezy dotaczyé dokumenty potwierdzajace umocowanie do reprezentowania

Wykonawcy lub Wykonawcow wspdlnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zaméwienia,

wzglednie analogiczne umocowanie w odniesieniu do podmiotu udostgpniajacego zasoby

(jezeli dotyczy).

Zaleca si¢ zamiesci¢ w ofercie spis jej tredci, ze wskazaniem istotnych jej elementow, a

takze zataczanych dokumentow i oswiadczen oraz liczby ich stron.

Wykonawca moze wlaczy¢ do oferty wypelniony formularz ofertowy skonfigurowany i

udostepniony przez Zamawiajacego w systemie Platforma e-Zamoéwienia w folderze:

Formularze/Formularze dokumentéw zamdwienia.

Oferty cze¢sciowe i wariantowe
Zamawiajgcy nie dopuszcza skiadania ofert czgsciowych.

Zamawiajacy nie dopuszcza skladania ofert wariantowych.

Forma oferty i innych dokumentéw dolaczanych do oferty

Oferte sklada sig, pod rygorem niewaznoéci:

1) w formie elektronicznej, podpisana za pomocg kwalifikowanego podpisu
elektronicznego, wystawionego przez dostawc¢ kwalifikowanej ushugi zaufania,

bedacego podmiotem $wiadczacym ushugi certyfikacyjne tj. podpisem spetniajagcym
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wymogi bezpieczefistiwa okre§lone w ustawie z dnia 5 wrzesnia 2016 r. o ustugach
zaufania oraz identyfikacji elektronicznej (Dz. U. z 2024 r. poz. 1725)
Tub
2) w postaci elektronicznej, podpisang:
a) podpisem zaufanym, o ktérym mowa w ustawie z 17 lutego 2005 r. o informatyzacji
dzialalnosci podmiotéw realizujacych zadania publiczne (Dz. U. 22024 r. poz. 1557
Z poézn. zm.)
lub
b) podpisem osobistym, o ktérym mowa w ustawie z 6 sierpnia 2010 r. o dowodach
osobistych (Dz. U. z 2022 r. poz. 671 z pbzn. zm.)
przez osoby upowaznione do reprezentowania Wykonawcy, wzglednie przez
Wykonawcéw wspdlnie ubiegajgcych si¢ o udzielenie zaméwienia, zgodnie z zasadami
reprezentacji wynikajacymi z tre§ci wpisu do rejestru sgdowego lub do ewidencj,
wiasciwych dla danej formy organizacyjnej Wykonawcy, albo przez pelnomocnika.
W postaci elektronicznej, w formatach danych okre§lonych w przepisach rozporzadzenia
w sprawie KRI, z zastrzezeniem formatdw, o ktorych mowa w art. 66 ust. 1 ustawy Pzp, z
uwzglednieniem rodzaju przekazywanych danych, sporzadza sig:
1) oswiadczenie podmiotowe,
2) podmiotowe i przedmiotowe $rodki dowodowe,
3) zobowiazanie podmiotu udost¢pniajacego zasoby,
4) pelnomocnictwo.
W postaci elektronicznej, w formatach danych okreslonych w przepisach rozporzadzenia
w sprawie KRI, z zastrzeZzeniem formatéw, o ktdrych mowa w art. 66 ust. 1 ustawy Pzp
sporzgdza sie:
1) inne dokumenty niz wymienione w ust. 2, lub
2) jako tekst wpisany bezposrednio do wiadomosci przekazywanej przy uzyciu $rodkéw
komunikacji elektronicznej.
Za dopuszczalne formaty danych uznaje si¢ formaty plikéw: .pdf, .doc,.docx, .rtf, .xps, .odt.
W przypadku gdy:
1) podmiotowe lub przedmiotowe srodki dowodowe,
2) inne dokumenty skiadane przez Wykonawce lub
3) dokumenty potwierdzajgce umocowanie do reprezentowania odpowiednio
Wykonawcy, Wykonawcdw wspdlnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamdwienia,

podmiotu udostepniajacego zasoby na zasadach okreslonych w art. 118 ustawy Pzp
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10.

lub podwykonawcy niebgdgcego podmiotem udostgpniajgcym zasoby na takich
zasadach,

zostaly wystawione przez upowaznione podmioty inne niz Wykonawca, Wykonawca
wspdlnie ubiegajacy sie o udzielenie zamdéwienia, podmiot udostgpniajacy zasoby lub
podwykonawca, jako dokument elektroniczny, przekazuje si¢ ten dokument.
W przypadku gdy podmiotowe srodki dowodowe, inne dokumenty lub dokumenty
potwierdzajace umocowanie do reprezentowania, zostaly wystawione przez upowaznione
podmioty, o ktérych mowa w ust. 5 jako dokument w postaci papierowej, przekazuje sig
cyfrowe odwzorowanie tego dokumentu opatrzone kwalifikowanym podpisem
elektronicznym lub podpisem osobistym lub podpisem zaufanym, pos$wiadczajace
zgodnos¢ cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowe;.

Poswiadczenia zgodnosci cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej,

o ktorym mowa w ust. 6, dokonuje w przypadku:

1) podmiotowych i przedmiotowych $rodkéw dowodowych oraz dokumentéw
potwierdzajgcych umocowanie do reprezentowania — odpowiednio Wykonawca,
Wykonawca wspOlnie ubiegajacy si¢ o wudzielenie zamodwienia, podmiot
udostepniajagcy zasoby lub podwykonawca, w zakresie podmiotowych s$rodkéw
dowodowych, przedmiotowych srodkéw dowodowych Ilub  dokumentéw
potwierdzajacych umocowanie do reprezentowania, ktére kazdego z nich dotycza;

2) innych dokumentéw - odpowiednio Wykonawca lub Wykonawca wspdlnie ubiegajacy
sie 0 udzielenie zaméwienia, w zakresie dokumentéw, ktdre kazdego z nich dotycza.

Poswiadczenia zgodnosci cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej,

o ktérym mowa w ust. 6 moze dokona¢ réwniez notariusz.

Przez cyfrowe odwzorowanie, o ktérym mowa w ust. 7 i 8 nalezy rozumie¢ dokument

elektroniczny bedacy kopig elektroniczng tredci zapisane] w postaci papierowej,

umozliwiajacy zapoznanie si¢ z ta trescig i jej zrozumienie, bez koniecznosci
bezposredniego dostepu do oryginatu.

Podmiotowe i przedmiotowe srodki dowodowe, zobowigzanie podmiotu udostgpniajacego

zasoby oraz pelnomocnictwo przekazuje si¢ w postaci elektronicznej i opatruje si¢

kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub podpisem osobistym albo podpisem
zaufanym.

11. W przypadku, gdy dokumenty wskazane w ust. 5, niewystawione przez upowaznione

podmioty lub pelnomocnictwo, zostaly sporzadzone jako dokument w postaci papierowe;j

i opatrzone wlasnorgcznym podpisem, przekazuje si¢ cyfrowe odwzorowanie tego
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12.

13.

14.

15.

16.

17.

dokumentu opatrzone kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub podpisem osobistym

lub podpisem zaufanym, poswiadczajacym zgodno$é cyfrowego odwzorowania z

dokumentem w postaci papierowej.

Poswiadczenia zgodnosci cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej,

o ktérym mowa w ust. 11, dokonuje w przypadku:

1) podmiotowych lub przedmiotowych $rodkéw dowodowych - odpowiednio
Wykonawca, Wykonawca wspélnie ubiegajacy si¢ o udzielenie zaméwienia, podmiot
udostgpniajacy zasoby lub podwykonawca, w zakresie srodkéw dowodowych, ktére
kazdego z nich dotycza;

2) zobowigzania podmiotu udostgpniajacego zasoby - odpowiednio Wykonawca lub
Wykonawca wspdlnie ubiegajacy sie o udzielenie zamowienia;

3) pelnomocnictwa — mocodawca lub notariusz.
Poswiadczenia zgodnosci cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowe;j,
o ktérych mowa w ust. 11, moze dokonaé réwniez notariusz,
Przez cyfrowe odwzorowanie, o ktorym mowa w ust. 6 i ust. 11 nalezy rozumieé¢ dokument
elektroniczny bedacy kopig elektroniczng tresci zapisanej w postaci papierowej,
umozliwiajgcy zapoznanie si¢ z ta trescia i jej zrozumienie, bez koniecznosci
bezposredniego dostgpu do oryginatu.
W przypadku przekazywania w postgpowaniu dokumentu elektronicznego w formacie
poddajacym dane kompresji, opatrzenie pliku zawierajacego skompresowane dokumenty
kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem osobistym lub podpisem zaufanym,
jest réwnoznaczne z opatrzeniem dokumentéw zawartych w tym pliku odpowiednio
kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem osobistym lub podpisem zaufanym.
Podmiotowe $rodki dowodowe i inne dokumenty lub o$wiadczenia, sporzadzone w jezyku
obcym, przekazuje si¢ wraz z thumaczeniem na jezyk polski.

Wymagania techniczne dotyczace sporzadzenia i sktadania oferty oraz innych informacji,

os$wiadczen lub dokumentéw zostaty ustalone w rozporzadzeniem w sprawie wymagan dla

dokumentéw elektronicznych.

. Informacje stanowigce tajemnic¢ przedsi¢bhiorstwa

Zgodnie z art. 18 ust. 1-3 ustawy Pzp oferta zlozona w postepowaniu jest jawna i
informacje w niej zawarte podlegaja udostgpnieniu od chwili ich zlozenia, chyba, ze
Wykonawca w terminie skiadania ofert zastrzegl, ze niektore z tych informacji nie moga

by¢ udostepniane i jednoczesnie wykazal, iz zastrzezone informacje stanowig tajemnice
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Informacje stanowigce tajemnice przedsigbiorstwa, powinny zostaé odosobnione od jawne;j
czedci oferty w osobnym pliku, jego wyodrgbnionej czgsci albo w odpowiednio
oznaczonym folderze, z zaznaczeniem klauzuli: ,Tajemnica przedsigbiorstwa” i
okresleniem obszaru tajemnicy w tekscie oferty.

Za nieskuteczne zastrzeZenie tajemnicy przedsigbiorstwa uznaje sig¢, w szczeg6lnosci brak
uzasadnienia lub oznaczenia zakresu tajemnicy, a takze objgcie nig informacji jawnych.
Wykonawca nie moze zastrzec informacji, o ktérych mowa w art. 222 ust. 5 ustawy Pzp,
tj.: o nazwach albo imionach i nazwiskach oraz siedzibach lub miejscach prowadzonej
dzialalnosci gospodarczej albo miejscach zamieszkania Wykonawcow, ktérych oferty
zostaly otwarte i cenach lub kosztach zawartych w ofertach.

Zamawiajgcy udostepnia dane osobowe, o ktorych mowa w art. 10 rozporzgdzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie
ochrony 0s6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogélne
rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1, z pézn. zm.),
zwanego dalej ,,RODO”, w celu udostgpnienia informacji publicznej na zasadach
wynikajacych z ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostgpie do informacji publicznej (Dz.
U. z 2022 1. poz. 902), zwane] dalej ,,ustawa o dostgpie do informacji publicznej”.

Sposéb podpisania i zloZzenia oferty

Wykonawca sklada ofert¢ przy uzyciu wzoru oferty i innych wzoréw dolaczonych
do SWZ, wzglednie za posrednictwem formularzy elektronicznych dedykowanych
do opublikowanego postgpowania znajdujacych si¢ na platformie elektroniczne;j
e-Zambwienia pod adresem: https://ezamowienia.gov.pl, w tym formularza ofertowego,
badz skladajgc o$wiadczenia i dokumenty o tresci odpowiadajacej powyzszym wzorcom
oraz wymaganiom wynikajacym z przepisow ustawy Pzp i z postanowienn SWZ.
Wykonawca sktada oferte za posrednictwem zakladki ,,Oferty/wnioski”, widocznej w
podgladzie postgpowania po zalogowaniu si¢ na konto Wykonawcy. Po wybraniu
przycisku ,Z16z oferte” system prezentuje okno skladania oferty umozliwiajgce
przekazanie dokumentéw elektronicznych, w ktérym znajdujg si¢ dwa pola drag&drop
(przeciagnij” i ,,upus¢”) shuzace do dodawania plikow.

Dokumenty wchodzace w sklad oferty lub skladane wraz z oferty, ktére s3 zgodnie z
ustawg Pzp lub rozporzadzeniem w sprawie dokumentéw elektronicznych, opatrzone

kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym,
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mogg by¢ zgodnie z wyborem opatrzone podpisem typu zewngtrznego lub wewnetrznego.
W zaleznosci od rodzaju podpisu i jego typu (zewnetrzny, wewnetrzny) w polu ,,Zalaczniki
i inne dokumenty przedstawione w ofercie przez Wykonawce” dodaje sie uprzednio
podpisane dokumenty wraz z wygenerowanym plikiem podpisu (typ zewnetrzny) lub
dokument z wszytym podpisem (typ wewngtrzny).

W przypadku przekazywania dokumentu elektronicznego w formacie poddajacym dane
kompresji, opatrzenie pliku zawierajgcego skompresowane dokumenty kwalifikowanym
podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym, jest
réwnoznaczne z opatrzeniem wszystkich dokumentow zawartych w ofercie.

Szczegétowe informacje dotyczace sposobu zlozenia oferty na podstawie formularzy
elektronicznych dedykowanych do opublikowanego postgpowania znajdujgcych si¢ na
platformje elektronicznej e-Zaméwienia, w tym pobrania, wypelnienia Formularza
ofertowego, pobrania i wypemienia formularza, zlozenia i poprawienia oferty, wycofania
oferty oraz pobrania potwierdzenia dokonanych czynnosci zawiera Instrukcja

interaktywna. Oferty, wnioski i prace konkursowe”.

XVL. WADIUM

Zamawiajacy nie zada w postgpowaniu wniesienia wadium.

XVII. TERMIN SKEADANIA OFERT

1.

Ofertg nalezy zlozy¢é za pomoca strony prowadzonego postepowania na Platformie e-
Zamowienia w terminie do dnia 22 wrze$nia 2025 r. do godziny 11:00.

Wykonawca moze przed uptywem terminu sktadania ofert zmienié lub wycofaé oferte.
Wykonawca po uplywie terminu do sktadania ofert nie moze skutecznie dokonaé zmiany

ani wycofa¢ zlozonej oferty.

XVIIL. TERMIN OTWARCIA OFERT

Otwarcie ofert nastapi w dniu, w ktérym uplywa termin skladania, o godzinie 11:30.
Otwarcie ofert nastapi poprzez pobranie ofert przez Zamawiajacego.

W przypadku wystapienia awarii systemu lub infrastruktury informatycznej, ktéra
spowoduje brak mozliwosci otwarcia ofert w terminie okreslonym przez Zamawiajacego,
otwarcie ofert nastgpuje niezwlocznie po usunigciu awarii. W tej sytuacji Zamawiajacy
zamiesci informacj¢ o zmianie terminu otwarcia ofert odpowiednio pod systemowym

adresem postgpowania lub pod wlasnym adresem postgpowania.

25



Najpozniej przed otwarciem ofert, Zamawiajgcy udostgpni na systemowej stronie
postepowania informacje o kwocie, jaka zamierza przeznaczy¢é na sfinansowanie
zambwienia.

Niezwlocznie po otwarciu ofert Zamawiajacy udostgpni na systemowej stronie
postgpowania oraz pod wlasnym adresem postepowania informacje dotyczace nazw albo
imion i nazwisk oraz siedzib lub miejsc prowadzenia dziatalnoéci gospodarczej albo
zamieszkania Wykonawcéw, ktorych oferty zostaly otwarte oraz cen lub kosztow
zawartych w ofertach.

XIX. TERMIN ZWIAZANIA OFERTA

1.

XX.

L.

Wykonawca pozostaje zwigzany ofertg przez okres 30 dni od dnia uplywu terminu
skladania ofert, tj. do dnia 21 pazdziernika 2025 r.

Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna si¢ wraz z uptywem terminu skfadania ofert (art.
307 ust. 1 ustawy Pzp), a pierwszym dniem terminu zwigzania oferta jest dzien, w ktérym
uptywa termin skladania ofert.

W przypadku, gdy wybér oferty nie nastapi przed uptywem terminu zwiagzania oferta
wskazanego w ust. 1, Zamawiajacy przed uptywem terminu zwigzania oferty zwroci sig
jednokrotnie do Wykonawcé4w o wyrazenie zgody na przedluzenie tego terminu o
wskazywany przez niego okres, nie dluzszy niz 30 dni. Przedtuzenie terminu zwigzania
oferta wymaga ztozenia przez Wykonawce pisemnego o§wiadczenia o wyrazeniu zgody na
przedluzenie terminu zwigzania oferta. Jezeli Wykonawca nie wyrazi pisemnej zgody na
przedluzenie terminu zwigzania ofertg, Zamawiajacy odrzuci jego oferte.

Jezeli termin zwigzania oferta uplynat przed wyborem najkorzystniejszej oferty,
zamawigjgcy wzywa Wrykonawce, ktérego oferta otrzymala najwyizsza oceng, do
wyrazenia, w wyznaczonym przez zamawiajacego terminie, pisemnej zgody na wybor jego
oferty. W przypadku takiej braku zgody, zamawiajacy zwraca si¢ 0 wyrazZenie takiej zgody
do kolejnego wykonawcy, ktérego oferta zostala najwyzej oceniona, chyba ze zachodza

przestanki do uniewaznienia postgpowania.

SPOSOB OBLICZENIA CENY

Przez ceng oferty nalezy rozumieé cene¢ w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt. 1 i ust. 2 ustawy z

dnia 9 maja 2014 r. o informowaniu o cenach towarow i ustug (Dz. U. 22023 r,, poz. 168).
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10.

11.

12.

Wykonawca wskazuje w ofercie ceng oferty netto, wysokos¢ naleznego podatku VAT i cene

oferty brutto.

Wykonawca jest zobowigzany podaé w ofercie przyjgte przez siebie stawki cen

jednostkowych danych elementéw ustugi, tj.:

1) stawke za zredagowanie 1 arkusza w zakresie elementu ustugi redakcja jezykowa,

2) stawkg za opracowanie 1 arkusza w zakresie elementu ustugi sktad i tamanie,

3) zryczaltowanej stawki za opracowanie projektu graficznego okladki ksigzkowej
publikacji naukowej.

Ceng skladanej oferty oblicza si¢ poprzez zbilansowanie stawek cen jednostkowych

elementdw ushugi tj.: redakeji jezykowej, skiadu i lamania oraz opracowania projektu

graficznego okladek oraz odpowiadajqcych im ilosciom.

Za ceng danej oferty przyjmuje si¢ ceng brutto tej oferty, z tym ze w razie niezgodnosci

sumy cen jednostkowych, cen lacznych i ceny oferty, za wiazgce uwaza si¢ ceny

jednostkowe brutto,

Wyliczona cena oferty bedzie stuzy¢ do:

1) poréwnania zlozonych ofert,

2) ustalenia podstaw rozliczenia zawartej umowy.

Podana w ofercie cena musi by¢ wyrazona w zlotych polskich. Zamawiajacy nie

przewiduje rozliczen w innych, obeych walutach.

Cena powinna by¢ podana i wyliczona w zaokragleniu do dwoch miejsc po przecinku,

zgodnie z art. 106 e ust. 11 ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towaréw i ustug

(Dz. U. z 2022 r,, poz. 931 z pbin. zm.). Koncowki ceny ponizej 0,5 grosza pomija sie, a

koncoéwki 0,5 grosza i wyzsze zaokragla si¢ do petnego grosza.

Cena musi obejmowa¢ calos¢ kosztéw wynikajgcych z postanowien SWZ i obejmowaé

wszelkie koszty, jakie poniesie Wykonawca z tytutu nalezytego wykonania zamoéwienia.

Cena za realizacj¢ zamdwienia, jak tez cena jednostki rozliczeniowej nie moze zostad

ustalona na kwote 0,00 ztotych.

Jezeli zostala zlozona oferta, ktérej wybér prowadzilby do powstania u Zamawiajacego

obowigzku podatkowego zgodnie z ustawa z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towaré6w

i ustug, dla celéw zastosowania kryterium ceny Zamawiajacy dolicza do przedstawionej w

tej ofercie ceny kwote podatku od towaréw i ustug, ktéra miatby obowigzek rozliczyé.

Zamawiajacy nie posiada statusu czynnego podatnika VAT,
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XXI. KRYTERIA OCENY OFERT

1. Ocenie zostang poddane oferty tych Wykonawcow, ktérzy nie podlegaja wykluczeniu, a
ich oferty nie zostang odrzucone.

2. Ocena zlozonych ofert zostanie przeprowadzona na podstawie treci o$wiadczen i
dokumentéw zawartych lub dotaczonych do oferty.

3. Zamawiajgcy dokona wyboru oferty najkorzystniejszej przy zastosowaniu kryteriow oceny

ofert i ich znaczenia wskazanych w tabeli 1:

Tabela 1. Kryteria oceny ofert i ich znaczenie

. Symbol -
Lp. Nazwa kryterium kryterium Znaczenie %
1 Cena C 50
2 | Ocena jakoSciowo-techniczna T 30
3 | Do$wiadczenie personelu D 20

4. Badana oferta moze uzyska¢ do 100 pkt, przy czym 1 pkt jest réwnowazny 1%

maksymalnej oceny, ktéra mozna uzyskaé we wszystkich kryteriach.

5. Opis kryterium ,,Cena” (C):
Ocena w niniejszym kryterium zostanie dokonana zgodnie z wzorem:
Najnizsza cena brutto przedstawiona w ofercie
C= -- x50 pkt

Cena brutto na realizacje zaméwienia badanej oferty

W kryterium Cena badana oferta moze uzyskaé¢ maksymalnie 50 pkt.

6. Opis kryterium ,,Ocena jako$ciowo-techniczna® (T):
Ocena w niniejszym kryterium polega na ustaleniu, czy dostarczone przez Wykonawceg
przedmiotowe $rodki dowodowe tj. prébki dotyczace sktadu i famania 8 ksigzkowych
publikacji ksigzkowych potwierdzaja, ze oferowane ustugi spelniajg wymagania i cechy
okreslone w opisie przedmiotu zaméwienia.
W kryterium Cena dana oferta moze uzyskaé maksymalnie 30 pkt.
Wynik oceny w tym kryterium na poziomie 1 pkt jest réwnowazny 1% maksymalnego
wyniku oceny, jaki oferta moze uzyskac¢ we wszystkich kryteriach,
Ocena w niniejszym Kryterium polega na zsumowaniu liczby punktéw przyznanych

poszczegdlnym elementom tego kryterium na podstawie punktacji zawartej w tabeli 2:
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Tabela 2, Punktacja w kryterium oceny jakosSciowo-technicznej

L.p. Poszczegdlne elementy oceny w kryterium T TAK NIE
1 Prawidlowa liczba znakéw w wierszu (~65 znakéw) 2 0
2. Poprawnoé¢ diugosci wiersza zamykajgcego akapit (=> od weiecia 2 0
akapitowego)

3 Prawidlowa wielkos¢ weieé akapitowych (1 firet). Brak weigé 2 0
akapitowych w pierwszych akapitach

4, Prawidlowe rozmieszczenie akapitow (unikanie tzw, Szewcow, 2 0
bekartow) oraz wiszacych na koficu wiersza jednoznakéw

5. Poprawnoé¢ dzielenia wyrazow 2 0

6. Poprawnos¢ opuszczenia kelumn rozdziatowych (1/5-1/3 kolumny) 2 0

7. Poprawnosé kolumn zamykajacych rozdzialy (1/6 kol. Min.) 2 0

8. Poprawnos¢ rozmieszczenia podtytulow w kolumnach tekstowych (u 2 0
dotu kolumny 3 wiersze pod tytulem, u géry kol. 3 wiersze nad
tytulem

9. Poprawnos¢ wlamanych tabel i rycin (nie moga 2 0
wyprzedza¢ informaciji w tekscie)

10. | Poprawno$¢ przenoszenia tabel (powtérzona gléwka Iub numeracja 2 0
rubryk)

11. | Poprawno$¢ wlamania notek (przypiséw) — (numer przypisu w tekscie 2 0
musi odpowiadaé numerowi danemu przypisowi w kolumnie

12. | W zapisach numerycznych respektowanie zasady jednoéci do 2 0
jednosci, dziesiatki do dziesigtek itp. (dotyczy, tabel, wyliczen w
tekécie glownych, numeracji przypiséw itp.)

13. | Skiad na register. 2 0

14. | WyrGwnanie optyczne tekstu 2 0

15. | Uzywanie prawidlowych znakéw do numeracji przypiséw, 1 0
kapitalikow, znakdéw specjalnych jak .,mnoZenie”, , stopiefi”...

16. | W tekstach zlozonych krojami szeryfowymi, renesansowymi 1 0
korzystanie z cyfi tekstowych

Ustalenie punktacji dla badanej oferty w poszczegdlnych elementach oceny jakosciowo-
technicznej nastgpi po zidentyfikowaniu cech wykazanych za pomocg przedmiotowych
srodkdéw dowodowych.

Wynikiem oceny badanej oferty w kryterium oceny jakosciowo-technicznej bedzie suma
punktow przyznanych zgodnie z tabelg w poszczegdlnych elementach tej oceny.

W ramach ocena jakos$ciowo-technicznej badana oferta moze uzyskaé do 30 pkt.
Opis kryterium ,,Do$wiadczenie personeln” (D):

Ocena w niniejszym kryterium jest oparta na dos§wiadczeniu 0séb wskazanych w ofercie
Jjako redaktor — koordynator i pozostali redaktorzy, przy wykonaniu lub wykonywaniu
ustug referencyjnych przez Wykonawcg skladajacego ofert¢ w niniejszym postepowaniu,
a takze przez innych wykonawcow.

Ocena w niniejszym kryterium zostanie dokonana zgodnie z wzorem:

(Rk + RplI + Rpll)
D= x 20 pkt
20
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gdzie:

1) Rk oznacza liczb¢ punktéw przyznawanych z tytulu kierowania ustugami

referencyjnymi przez redaktora - koordynatora,

2) Rpl oznacza liczbe punktéw przyznawanych z tytulu realizacji ushlug

referencyjnych przez pierwszego z pozostatych redaktoréw,

3) Rpll oznacza liczbe punktéw przyznawanych z tytulu realizacji uslug

referencyjnych przez drugiego z pozostatych redaktoréw,

4) liczba 20 w mianowniku oznacza maksymalna punktacjg, ktéra mozna uzyskaé w

kryterium D.

I. Punktacja z tytutu do§wiadczenia redaktora - koordynatora przy kierowaniu ushugami

referencyjnymi (Rk) obliczona zostanie wedtug zasad okreslonych w tabeli 3A.

Tabela 3A. Punktacja w kryterium doswiadczenia persomelu w zakresie

dotyczacym redaktora - koordynatora

) Podstawa punkiacji z tytulu doswiadczenia redaktora — koordynatora, | Liczba przyznawanych punktéw
P w kierowaniu ushugami referencyjnymi w ilodei:
1 20 ksiazkowych publikacji naukowych 0,00 pkt
2 21 ksiazkowych publikacji naukowych 0,25 pkt
3 22 ksiazkowych publikacji naukowych 0.50 pkt
4 23 ksiazkowych publikacji naukowych 0.75 pkt
5 24 ksiazkowych publikacji naukowych 1,00 pkt
[ 25 ksigzkowych publikacji naukowych 1,25 pkt
7 26 ksigzkowych publikacji naukowych 1.50 pkt
8 27 ksigzkowych publikacii naukowych 1.75 pkt
9 28 ksigzkowych publikacji naukowych 2,00 pkt
10 29 ksiazkowych publikacji naukowych 2,25 pkt
11 30 ksiazkowych publikacji naukowych 2.50 pkt
12 31 ksiazkowych publikacji naukowych 2,75 pkt
13 32 ksigzkowych publikacji naukowych 3,00 pkt
14 33 ksigzkowych publikacji naukowych 3,25 pkt
15 34 ksigzkowvch publikacji naukowych 3.50 pkt
16 35 ksigzkowych publikacii naukowych 3.75 pkt
17 36 ksiazkowych publikacji naukowych 4,00 pkt
18 37 ksigzkowych publikacii naukowych 4,25 pkt
19 38 ksiazkowych publikacji naukowych 4.50 pkt
20 39 ksiazkowych publikacji naukowych 4,75 pkt
21 40 ksiazkowych publikacji naukowych 5,00 pkt
22 41 ksigzkowych publikacji naukowych 5,25 pkt
23 42 ksigzkowych publikacji naukowych 5,50 pkt
24 43 ksiazkowych publikacji naukowych 5.75 pkt
25 44 ksigzkowych publikacji naukowych 6,00 pkt
26 45 ksiazkowych publikacji naukowych 6,25 pkt
27 46 ksigzkowych publikacji naukowych 6,50 pkt
28 47 ksiazkowych publikacji naukowych 6.75 pkt
29 48 ksigzkowych publikacji naukowych 7.00 pkt
30 49 ksiazkowvch publikacji naukowych 7,25 pkt
31 50 ksiazkowvch publikacji naukowych 7.50 pkt
32 51 ksiazkowych publikaciji naukowych 7.75 pkt
33 52 ksigzkowych publikacji naukowych 8,00 pkt
34 53 ksiazkowych publikacji naukowych 8.25 pkt
35 54 ksiazZkowych publikacji naukowych 8.50 pkt
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36 35 ksigzkowych publikacii naukowych 8.75 pkt
37 56 ksigzlcowych publikacji naukowych 9,00 pkt
38 57 ksiazkowych publikacji naukowych 9,25 pkt
39 58 ksiazkowych publikacji naukowych 9.50 pkt
40 59 ksigzkowych publikacji naukowych 9.75 pkt
41 60 i wiecej ksigzkowych publikacji naukowych 10,00 pkt

Z tytulu do$wiadczenia redaktora - koordynatora realizujacego ustugi referencyine

Zamawiajgcy przyznaje maksymalnie 10,00 pkt.
II. Punktacja z tytuhu do$wiadczenia pierwszego z pozostatych redaktoréw realizujacych
ustugi referencyjne (Rp) obliczona zostanie wedlug zasad okreslonych w tabeli 3B.

Tabela 3B. Punktacja w Kkryterium doswiadczenia personelu w zakresie

dotyczacym pierwszego z pozostalych redaktorow

1 Podstawa punktacji z tytulu doswiadczenia pierwszego z pozostatych | Liczba przyznawanych punktéw
P redaktorow, w wykonywaniu ustug referencyjnych w ilogci:
1 5 ksigzkowych publikacji naukowych 0.00 pkt
2 6 ksigzkowych publikacji naukowych 0,25 pkt
3 7 ksiazkowych publikacji naukowych 0.50 pkt
4 8 ksigzkowych publikacji naukowych 0,75 pkt
5 9 ksigzkowych publikacji naukowych 1,00 pkt
[ 10 ksigzkowych publikacji naukowych 1.25 pkt
7 11 ksigzkowych publikaciji naukowych 1.50 pkt
8 12 ksigzkowych publikacji naukowych 1,75 pkt
9 13 ksiazkowych publikacji naukowych 2,00 pkt_
10 14 ksigzZkowych publikacii naukowych 2,25 pkt
11 15 ksigZzkowych publikacji naukowych 2.50 pkt
12 16 ksigzkowych publikacji naukowych 2,75 pkt
13 17 ksigzkowych publikacji naukowych 3,00 pkt
14 18 ksigzkowych publikacji naukowych 3,25 pkt
15 19 ksiazkowych publikaciji naukowych 3,50 pkt
16 20 ksiazkowych publikacji naukowych 3,75 pkt
17 21 ksigzkowych publikacji naukowych 4,00 pkt
18 22 ksigzkowych publikacji naukowych 4,25 pkt
19 23 ksiazkowych publikacji naukowych 4,50 pkt
20 | 24 ksigzkowych publikacji naukowych 4,75 pkt
21 25 i wigcej ksiazkowych publikacji naukowych 5,00 pkt

Z tytulu doswiadczenia pierwszego z pozostalych redaktoréw realizujgcych ushugi

referencyjne Zamawiajacy przyznaje maksymalnie 5,00 pkt.

III. Punktacja z tytutu doswiadczenia drugiego z pozostatych redaktoréw realizujacych

ustugi referencyjne (Rp) obliczona zostanie wedtug zasad okreslonych w tabeli 3C.

Tabela 3C. Punktacja w kryterium doswiadczenia personelu w zakresie

dotyczacym drugiego z pozostalych redaktoréw

Lp Podstawa punktacji z tytulu doéwiadczenia drugiego z pozostatych | Liezba przyznawanych punktéw
- redaktoréw, w wykonywaniu ustug referencyjnych w ilosci:

1 5 ksiazkowych publikacji naukowych 0,00 pkt

2 6 ksiazkowych publikacji naukowych 0,25 pkt

3 7 ksigzlcowych publikacji naukowych 0,50 pkt

4 8 ksigzkowych publikacji naukowych 0,75 pkt

5 9 ksigzkowych publikacji naukowych 1,00 pkt
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6 10 ksiazkowych publikacji naukowych 1.25 pkt
7 11 ksiazkowych publikacji naukowych 1,50 pki
8 12 ksiazkowych publikacji naukowych 1,75 pkt
9 13 ksigzkowych publikacji naukowych 2,00 pkt
10 14 ksiazkowych publikacji naukewych 2.25 pkt
11 15 ksigzkowych publikaciji naukowych 2,50 pkt
12 16 ksigzkowych publikacji naukowych 2,75 pkt
13 17 ksiazkowych publikacji naukowych 3.00 pkt
14 18 ksiazkowych publikacji naukowych 3.25 pkt
15 19 ksiazkowych publikacji naukowych 3,50 pkt
16 20 ksiazkowych publikacji naukowych 3,75 pkt
17 21 ksiazkowych publikacji naukowych 4,00 pkt
18 22 ksigzkowych publikacji naukowych 4,25 pkt
19 23 ksigzkowych publikacji naukowych 4,50 pkt
20 24 ksigzkowych publikacii naukowych 4,75 pkt
21 25 i wiecej ksiazkowych publikacji naukowych 5,00 pkt

Z tytulu dos$wiadczenia drugiego z pozostatych redaktoréw realizujacych uslugi
referencyjne Zamawiajacy przyznaje maksymalnie 5,00 pkt.

III. Punktacja przyznana badanej oferty w kryterium D bedzie obliczona jako suma
punktéw przyznanych z tytutu do§wiadczenia redaktora - koordynatora kierujacego
ushugami referencyjnymi (Rk), doswiadczenia pierwszego z redaktoréw realizujacych
ustugi referencyjne (Rpl) oraz doswiadczenia drugiego z redaktoréw realizujgcych
ustugi referencyjne (RplI).

W kryterium doswiadczenia personelu (D) badana oferta moze uzyska¢ maksymalnie
20,00 pkt.

8. Punktacja przyznawana ofertom w poszczegblnych kryteriach bedzie obliczona z

doktadno$cia do dwéch miejsc po przecinku.
Suma poszczegdlnych punktacji uzyskanych dla danej oferty w kryteriach ceny, oceny

jako$ciowo-technicznej i do§wiadczenia personelu bgdzie obliczona zgodnie ze wzorem:

0O=C + T + D imoze wynie$¢ maksymalnie 100 pkt.

XXII. WYBOR OFERTY NAJKORZYSTNIEJSZEJ

1.

Za najkorzystniejszg ofertg sposrod ofert niepodlegajacych odrzuceniu, zostanie uznana
oferta o najwyzszej tacznej liczbie uzyskanych punktéw zgodnie z kryteriami oceny ofert.
Jezeli nie bedzie mozna dokonaé wyboru oferty najkorzystniejszej ze wzgledu na to, ze
dwie lub wiecej ofert przedstawia taki sam bilans ceny i pozostatych kryteriéw oceny ofert,
Zamawiajacy sposrdd tych ofert dokona wyboru oferty, ktora otrzymata najwyzszg oceng
w kryterium o najwyzszej wadze.

Jezeli oferty otrzymaty takg sama ocene w kryterium o najwyzszej wadze, Zamawiajacy

wybierze oferte z najnizszg ceng lub najnizszym kosztem, a jezeli nie mozna dokonaé
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10.

wyboru oferty w ten sposob, Zamawiajacy wezwie Wykonawcéw, ktérzy zlozyli te oferty

do =zlozenia w terminie okreslonym przez Zamawiajacego ofert dodatkowych

zawierajgcych nowsg ceng lub koszt. Wykonawcy, skladajac oferty dodatkowe, nie mogg
oferowa¢ cen wyzszych niz zaoferowane w uprzednio ztozonych przez nich ofertach.

W toku oceny ofert Zamawiajacy moze zadaé udzielenia przez Wykonawcdw pisemnych

wyjasnien dotyczacych tresci ztozonej oferty.

W toku oceny ofert Zamawiajacy poprawi oczywiste omytki pisarskie i oczywiste omytki

rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek

oraz inne omy’ki polegajace na niezgodnosci ofert z SWZ, niepowodujgce istotnych zmian

w tresci oferty, niezwlocznie zawiadamiajac o tym Wykonawce, ktérego oferta zostala

poprawiona, Jezeli Wykonawca w wyznaczonym terminie poinformuje o braku zgody na

poprawienie omylki polegajacej na niezgodnosci oferty z SWZ, Zamawiajacy odrzuci
ofertg tego Wykonawcy. Brak odpowiedzi Wykonawcy co do poprawienia innej omytki
bgdzie uznany za zgodg na poprawienie oczywistych omylek.

Zamawiajacy odrzuci ofert¢ w przypadkach okreslonych w art. 226 ust. 1 ustawy Pzp.

Zamawiajgcy niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty informuje réwnoczesnie

Wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty o:

1) wyborze najkorzystniejszej oferty, podajac nazwe albo imie i nazwisko, siedzibe albo
migjsce zamieszkania, jezeli jest miejscem wykonywania dziatalnosci Wykonawecy,
ktorego ofert¢ wybrano, oraz nazwy albo imiona i nazwiska, siedziby albo miejsca
zamieszkania, jezeli s3 miejscami wykonywania dziatalno$ci Wykonawcow, ktorzy
zlozyli oferty, a takze punktacje przyznang ofertom w kazdym kryterium oceny ofert i
taczng punktacje;

2) Wykonawcach, ktérych oferty zostaly odrzucone,

podajac uzasadnienie faktyczne i prawne.

Zamawiajgcy moze uniewazni¢ postgpowanie o udzielenie zamdwienia zgodnie

z art. 255-256 ustawy Pzp, podajgc uzasadnienie faktyczne i prawne. O uniewaznieniu

postgpowania o udzielenie zamoéwienia Zamawiajacy zawiadamia réwnoczesnie

Wykonawcow, ktérzy zlozyli oferty — podajgc uzasadnienie faktyczne i prawne.

Zamawiajacy zamieszcza niezwlocznie informacje, o ktérych mowa w ust. 7 pkt 1 albo w

ust. 8, na stronie prowadzonego postgpowania na Platformie e-Zamdéwienia i udostepnia je

pod wlasnym adresem postepowania.

W przypadku uniewaznienia postgpowania o udzielenie zamdwienia Zamawiajacy

niezwlocznie zawiadamia wykonawcdw, ktorzy ubiegali si¢ o udzielenie zam6wienia w
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tym postepowaniu, o wszczeciu kolejnego postgpowania, ktoére dotyczy tego samego

przedmiotu zaméwienia lub obejmuje ten sam przedmiot zaméwienia.

XXII1. ZAWARCIE UMOWY W SPRAWIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO

1. Zamawiajacy zawrze umowe w sprawie zamdéwienia publicznego w terminie nie kr6tszym
niz 5 dni od dnia przestania zawiadomienia o wyborze najkorzystniejszej oferty.

2. W przypadku gdy w niniejszym postgpowaniu zostanie zlozona tylko jedna oferta
Zamawiajgcy moze zawrze¢ umowe w sprawie zamowienia publicznego przez uplywem
terminu wskazanego w ust. 1.

3. W przypadku wyboru oferty zlozonej przez Wykonawcow wspdlnie ubiegajacych sig o
udzielenie zamdwienia Zamawiajacy moze zadac przed zawarciem umowy przedstawienia
kopii umowy regulujacej wspdlprace tych Wykonawcow.

4. Wykonawca jest zobowiazany przediozyé na potrzeby podpisania umowy pelnomocnictwo
os6b skiadajacych podpisy pod umows, jesli umocowanie do tej czynnosdci nie wynika z
dokumentéw zatgczonych do oferty

5. Postanowienia ustalone w projektowanych postanowieniach umowy nie podlegajg
negocjacjom. Za negocjacje nie uwaza si¢ dostosowania tekstu projektowanych
postanowiefi umowy w zwigzku zawieraniem umoéw na poszczegdlne czgsci zamdéwienia.

6. Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostala wybrana jako najkorzystniejsza, uchyla si¢ od
zawarcia umowy w sprawie zamodwienia publicznego, Zamawiajacy moze dokonad
ponownego badania i oceny ofert sposrdd ofert pozostalych w postgpowaniu Wykonawcow

albo uniewaznic postgpowanie.

XXIV. ZABEZPIECZENIE NALEZYTEGO WYKONANIA UMOWY

Zamawiajgcy nie zada wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

XXV. ZWROT KOSZTOW POSTEPOWANIA

Zamawiajacy nie przewiduje zwrotu kosztéw udzialu w niniejszym post¢powaniu, z tym ze
zgodnie z art. 261 ustawy Pzp w przypadku uniewaznienia postgpowania o udzielenie
zaméwienia z przyczyn lezgcych po stronie Zamawiajacego, Wykonawcom, ktorzy ziozyli
oferty niepodlegajace odrzuceniu, przystuguje roszczenie o zwrot uzasadnionych kosztéw

uczestnictwa w tym postgpowaniu, w szczegdlnosci kosztéw przygotowania oferty.
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XXVE POUCZENIE O SRODKACH OCHRONY PRAWNEJ PRZYSLUGUJACYCH
WYKONAWCY

1. Srodki ochrony prawnej przystuguja w zwiazku z udzialem Wykonawcy w postepowaniu
oraz innemu podmiotowi, jezeli ma lub miat interes w uzyskaniu zaméwienia oraz poni6st
lub moze ponies¢ szkod¢ w wyniku naruszenia przez Zamawiajacego przepiséw ustawy
Pzp.

2. Srodki ochrony prawnej wobec ogloszenia wszczynajacego postepowanie oraz
dokumentéw zaméwienia przystuguja réwniez organizacjom wpisanym na liste, o ktorej
mowa w art. 469 pkt 15 ustawy Pzp oraz Rzecznikowi Matych i Srednich Przedsigbiorcéw.

3. Odwolanie przystuguje na:

1) niezgodna z przepisami ustawy czynnos¢ Zamawiajacego, podjeta w postepowaniu, w
tym na projektowane postanowienie umowy;

2) zaniechanie czynnosci w postepowaniu, do ktorej Zamawiajgcy byl obowigzany na
podstawie ustawy.

4. Odwolanie wnosi si¢ do Prezesa Izby. Odwolujgcy przekazuje Zamawiajgcemu odwolanie
wniesione w formie elektronicznej albo postaci elektronicznej albo kopig tego odwolania,
jezeli zostalo ono wniesione w formie pisemnej, przed uptywem terminu do wniesienia
odwolania w taki sposéb, aby moégt zapoznaé si¢ z jego trefcig przed uptywem tego
terminu.

5. Odwotanie wobec tresci ogloszenia lub tresci dokumentéw zamoéwienia wnosi si¢ w
terminie 5 dni od dnia zamieszczenia ogloszenia w Biuletynie Zamdéwien Publicznych lub
dokumentéw zaméwienia na stronie internetowe;.

6. Odwolanie wnosi si¢ w terminie:

1) 5 dni od dnia przekazania informacji o czynnosci Zamawiajacego, stanowigcej
podstawe jego wniesienia, jezeli informacja zostala przekazana przy uzyciu srodkéw
komunikacji elektronicznej;

2) 10 dni od dnia przekazania informacji o czynnosci Zamawiajgcego, stanowigcej
podstawe jego wniesienia, jezeli informacja zostata przekazana w sposéb inny niz
okreslony w pkt 1.

7. Odwotanie w przypadkach innych niz okreslone w pkt 5 i 6 powyzej wnosi si¢ w terminie
5 dni od dnia, w ktorym powzieto lub przy zachowaniu nalezytej starannos$ci mozna byto
powzia¢ wiadomos¢ o okolicznosciach stanowigcych podstawe jego wniesienia.

8. Na orzeczenie Izby oraz postanowienie Prezesa Izby, o ktérym mowa w art, 519 ust. 1
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10.
11.

12.

ustawy Pzp, stronom oraz uczestnikom postgpowania odwolawczego przystuguje skarga
do sadu.

W postepowaniu toczgcym sie wskutek wniesienia skargi stosuje si¢ odpowiednio przepisy
ustawy z dnia 17 listopada 1964 r. - Kodeks postgpowania cywilnego o apelacji, jezeli
przepisy niniejszego rozdziatu nie stanowia inaczej.

Skarge wnosi sie do Sadu Okregowego w Warszawie - sadu zaméwien publicznych.
Skarge wnosi sig za podrednictwem Prezesa Izby, w terminie 14 dni od dnia dorgczenia
orzeczenia [zby lub postanowienia Prezesa Izby, o ktérym mowa w art. 519 ust. ustawy
Pzp, przesylajac jednoczesnie jej odpis przeciwnikowi skargi. Zlozenie skargi w placowce
pocztowej operatora wyznaczonego w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. -
Prawo pocztowe jest rownoznaczne Z jej wniesieniem.

Prezes Izby przekazuje skarge wraz z aktami postgpowania odwolawczego do sadu

zaméwien publicznych w terminie 7 dni od dnia jej otrzymania.

XXIV. POSTANOWIENIA DOTYCZACE OCHRONY DANYCH OSOBOWYCH

Instytut Wymiaru Sprawiedliwosci z siedzibg w Warszawie przy ul. Krakowskie
Przedmiescie 25 przetwarza dane zawarte w ofertach w postgpowaniu o udzielenie
zaméwienia publicznego, a takze znajdujgce si¢ w publicznie dostgpnych rejestrach w celu
prowadzenia postgpowan oraz zawarcia uméw w sprawach zaméwiefi publicznych na
postawie przepiséw ustawy Pzp. Wsrod informacji moga pojawic sig dane, kt6re na gruncie
Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady Unii Europejskiej 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0s6b fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE, maja charakter danych osobowych.
W $wietle powyzszego Zamawiajacy informuje, ze:
1) administratorem danych osobowych (zwanym dalej: ,,Administratorem”) jest Instytut

Wymiaru Sprawiedliwoéci z siedziba w Warszawie ul. Krakowskie Przedmiescie 25.
2) kontakt z Administratorem jest mozliwy w nastgpujacy sposob:

a) listownie lub osobiécie pod adresem ww. siedziby,

b) za poérednictwem poczty elektronicznej na adres violetta matusiak(@iws.gov.pl,

¢) Administrator wyznaczyl Inspektora Ochrony Danych, z ktérym mozna sig

kontaktowaé w sprawach dotyczacych przetwarzania danych osobowych oraz

korzystania z praw zwigzanych z przetwarzaniem danych na adres
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3.

S

violetta.matusiak(@iws.gov.pl lub listownie na adres siedziby Administratora.

Cele i podstawa przetwarzania danych: Administrator w ramach niniejszego postepowania

przetwarza dane osobowe:

1)

2)

w celu przeprowadzenia postgpowania o zawarcie umowy ramowej, w tym weryfikacji
spelniania warunkéw udzialu w postgpowaniu, braku podstaw do wykluczenia z
postgpowania, potwierdzenia wymogéw Zamawiajacego dotyczacych wykonania
przedmiotu zamoéwienia, kryteriéw oceny ofert. Podstaws prawng przetwarzania
danych sa prawne obowigzki Zamawiajacego wynikajace z ustawy Pzp;

w celu obrony przed ewentualnymi roszczeniami lub tez by dochodzié ewentualnych
roszczef zwigzanych z postgpowaniem o udzielenie zaméwienia publicznego — w
przypadku zaistnienia sporu. Podstawa prawng przetwarzania danych jest prawnie
uzasadniony interes Administratora dotyczacy mozliwosci obrony przed roszczeniami

lub dochodzenia roszczen.

W przypadku zawarcia umowy ramowej oraz uméw wykonawczych Administrator bedzie

przetwarzal dane osobowe:

1)

2)

3)

4)

w celu zawarcia umowy w sprawie zam6wienia publicznego i realizacji jej warunkow,
w szczegoOlnosei biezacych kontaktéw w wykonaniu umowy. Podstawa prawng
przetwarzania jest zawierana umowa, a w przypadku danych osobowych oséb
fizycznych przekazanych przez Wykonawce - prawnie uzasadniony interes
Administratora polegajacy na mozliwosci biezacego kontaktu z kontrahentami, tj. ich
pracownikami/wspétpracownikami, w sprawach biznesowych;

w celu realizacji obowigzkéw Administratora zwigzanych z rachunkowodcig i
placeniem podatkéw, w tym prowadzeniem i przechowywaniem ksigg rachunkowych,
przechowywaniem dowodéw ksiggowych oraz dokumentacji podatkowej. Podstawa
prawng przetwarzania danych sa obowigzki prawne wynikajgce z przepiséw o
rachunkowosci (ustawa o rachunkowosci) oraz przepiséw podatkowych;

w celach archiwalnych. Podstawa prawng przetwarzania danych sg obowigzki prawne
Administratora wynikajace z przepiséw o narodowym zasobie archiwalnym i
archiwach.

w celu obrony przed ewentualnymi roszczeniami lub dochodzenia roszczen
zwigzanych z umowami — jezeli zaistnieje spdr zwigzany z umowami, Podstawa
prawng przetwarzania danych jest prawnie uzasadniony interes Administratora

dotyczacy mozliwosci obrony przed roszczeniami lub dochodzenia roszczen.

Dane osobowe bgda przechowywane przez okres 4 lat od dnia zakoficzenia postepowania
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o udzielenie zaméwienia publicznego. W przypadku zawarcia umowy © zamobwienie

publiczne dane osobowe bgda przechowywane przez caly czas trwania umowy. Po tym

okresie bedg archiwizowane w czasie okreslonym przepisami prawa, zgodnie z instrukcjg

kancelaryjna Administratora.

Odbiorcami danych osobowych bgdg/moga by¢:

Ly

2)
3)

osoby lub podmioty, ktérym udostgpniona zostanie dokumentacja postgpowania w
zakresie koniecznym do realizacji obowigzkéw Zamawiajgcego wynikajgcych z art.
18 i art. 74 ustawy Pzp, w tym innym podmiotom biorgcym udzial w postgpowaniu i
innym osobom zadajacym dostgpu do dokumentacji postepowania;

organom wiadzy publicznej w wykonaniu obowigzkéw prawnych;

podmioty wspdlpracujace z Administratorem w oparciu 0 umowy powierzenia zawarte
zgodnie z art. 28 RODO, m.in. w zwiazku ze wsparciem w zakresie IT, Pzp, czy
obstuga korespondencji. Dane nic beda przedmiotemn sprzedazy i udostgpniania
podmiotom zewngtrznym, za wyjatkiem przypadkéw przewidzianych przepisami
prawa, nie bedg rowniez przekazywane do pafistw trzecich i organizacji

miedzynarodowych.

Podanie danych osobowych jest warunkiem wzigcia udzialu w postgpowaniu o udzielenie

zamowienia publicznego i wynika z obowigzku ustawowego okreslonego przepisami

ustawy Pzp. Konsekwencjg niepodania danych osobowych bedzie niemozliwos¢ oceny

ofert i zawarcia umowy.

Uprawnienia:

)

2)

Osoba fizyczna, ktorej dane sa przetwarzane ma prawo:

a) dostepu do swoich danych osobowych;

b) zadania sprostowania swoich danych osobowych;

¢) zadania ograniczenia przetwarzania swoich danych osobowych;

d) wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania swoich danych osobowych ze wzgledu
na szezegdlng sytuacje - w zakresie, w jakim dane s przetwarzane na podstawie
prawnie uzasadnionego interesu Administratora osoba ma prawo zgloszenia
sprzeciwu wobec przetwarzania danych ze wzgledu na swojg szczegolng sytuacje;

€) wniesienia skargi do organu nadzorczego zajmujacego si¢ ochrong danych
osobowych, tj. Prezesa Urzgdu Ochrony Danych Osobowych.

Osoba fizyczna, ktérej dane sg przetwarzane nie ma prawa:

a) do usuniecia danych osobowych, w zwiazku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO;

b) do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;
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¢) do sprzeciwu wobec przetwarzania danych osobowych w zakresie innym niz
opisany pkt. 1 lit. d powyzej, gdyz podstawg prawng przetwarzania danych
osobowych jest art, 6 ust. 1 lit. ¢ RODO.

9. Inne informacje:

D)

2)

3)

4

5)

Dane osobowe nie beda przetwarzane w sposéb zautomatyzowany, w tym nie beda
podlegaly profilowaniu.

Decyzje dotyczace danych osobowych nie beds podejmowane w  sposéb
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO

Administrator doklada wszelkich staraf, aby zapewni¢ wszelkie srodki fizycznej,
technicznej 1 organizacyjnej ochrony danych osobowych przed ich przypadkowym
czy umyS$inym zniszczeniem, przypadkows utrata, zmiang, nieuprawnionym
ujawnieniem, wykorzystaniem czy dost¢pem, zgodnie ze obowigzujacymi przepisami.
W przypadku danych osobowych 0séb fizycznych przekazanych przez Wykonawce,
zrédiem tych danych jest Wykonawca bioracy udziat w postepowaniu o udzielenie
zamoOwienia publicznego, bgdacy pracodawca osoby, ktérej dotycza dane lub
podmiotem wspdlpracujacych z osoba, kiérej dotyczg dane, do ktérej Wykonawca
zwrdcil si¢ w zwigzku z udziatem w postgpowaniu. Administrator pozyskuje w tym
zakresie nastgpujgce kategorie danych: imi¢ i nazwisko, stuzbowe dane kontaktowe,
informacje dotyczace doswiadczenia zawodowego, wyksztalcenia, umiejetnodci,
uprawnien, publikacji i innych informacji wymagane do wrzigcia udzialu w
postgpowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego.

Administrator przypomina o cigzacym na Wykonawcy obowiazku informacyjnym
wynikajacym z art. 14 RODO wzgledem oséb fizycznych, ktérych dane przekazane
zostany Zamawiajgcemu w zwigzku z prowadzonym postepowaniem i ktére
Zamawiajacy posrednio pozyska od wykonawcy bioracego udzial w postepowaniu,
chyba ze ma zastosowanie co najmniej jedno z wylaczef, o ktérych mowa w art. 14
ust. 5 RODO.
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Zatacznik nr 1- Szczegdlowy opis przedmiotu zaméwienia

SZCZEGOLOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

A. Lista planowanych ksiazkowych publikacji naukowych

Przedmiot udzielanego zaméwienia stanowia opisane w SWZ uslugi w zakresie redakcji i
korekty jezykowej tekstow, skiadu i tamania tekstow oraz opracowania projektéw graficznych
okladek, dotyczace ksigzkowych publikacji naukowych Instytutu Wymiaru Sprawiedliwosci
wymienionych w tabeli 1.1.

Tabela 1.1.

Wykaz ksigzkowych publikacji naukowych obje¢tych zamawianymi uslugami

Lp. Oznaczenie ksigzkowej publikacji naukowej Orientacyjna

liczba arkuszy

1. P. Waszhiewicz, J. Klimczak, J. Wiodarczyk-Madejska, P. 10

Ostaszewski, P. Lewulis,

Podrecznik badacza Instytutu Wymiaru Sprawiediiwosci

2, Anna Hrycaj, Piotr Rylski (ved ), 12

Postgpowanie upadiosciowe w polskim systemie prawnym

3. Kognicja sqdéw powszechnych 18
4, Prawo restrukiuryzacyjne i upadiociowe 27
5. Jolanta Drobot, 19

Szczegdlne przypadki wygasnigcia stosunku pracy

6. Anna Swigtek, 24

Dozdr elektroniczny w polskim systemie prawa karnego

7. Elzbieta Holewiriska-Lapivska, 10

Rozwigzanie stosunku przysposobienia w orzecznictwie sgdow
powszechnych w latach 2022-2023
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8. Zarzgdzanie sqdownictwem (EN) 15
9. AI'w postepowaniu cywilnym (EN) 12
10. Stanisiaw Golgh, 21
Wymiar sprawiedliwosci
11. Witold Borysiak, Rzeczy znalezione 12
12, Raporty IWS w 2025 1. 72
13. Raporty IWS z lat ubieglych w jezyku angielskim 23
Razem: 275

B. Redakcja i korekta jezykowa tekstow

1. Przedmiot udzielanego zaméwienia w zakresie zadan redakcji i korekty jezykowej tekstow

dotyczy ksiazkowych publikacji naukowych wymienionych w tabeli 1.2.

Tabela 1.2.

Wykaz ksigzkowych publikacji naukowych objetych zadaniami redakeji i korekty

Dozdr elektronicziy w polskim systemie prawa karnego

jezykowej tekstow
Lp. Oznaczenie ksigzkowej publikacji naukowej Orientacyjna
liczba arkuszy

1. P. Waszkiewicz, J. Klimczak, J. Wilodarczyk-Madejska, P. 10
Ostaszewskd, P. Lewulis,
Podrecznik badacza Instytuty Wymiaru Sprawiediiwosci

2. Anna Hrycaj, Piotr Ryiski (red ), 12
Postepowanie upadlosciowe w polskim systemie prawnym

3. Kognicia sqdéw powszechnych 18

4. Prawo restrukturyzacyjne i upadiosciowe 27

5. Jolanta Drobot, 19
Szezegdlne przypadki wygasnigeia stosunku pracy

6. Anna Swigtek, 24
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7. Elzbieta Holewihska-Lapiviska, 10
Rozwigzanie stosunku przysposobienia w orzecznictwie sqdow
powszechnych w latach 2022-2023
8. Witold Borysiak. Rzeczy znalezione 12
9. Raporty IWSw 2025 1. 72
Razem: 204

2. Zakres prac i czynnosci dotyczacych redakeji i korekty jezykowej tekstow:

)

2)

3)

4)
5)

6)

7

8)

9)
10)

poprawa zawartych w tekscie bledow gramatycznych, ortograficznych, jezykowych i
logicznych;

weryfikacja poprawnosci zawartych w tekscie odwotan do aktéw prawnych, orzeczen
lub innych Zrédel (w tym sprawdzenia prawidlowoéci podanych dat orzeczeni lub
urzedowych publikatoréw, sygnatur, tytéw i autorstwa przywolanych w tekscie
publikacji), przy czym za merytoryczng poprawnosé przywolanych odwotan do aktéw
prawnych orzeczen lub innych zrédet odpowiada autor utworu lub jego redaktor
naukowy;

ujednolicenie stosowanego w tekscie sposobu wskazywania pochodzenia cytatéw oraz
odwotan do powolywanych Zrbdet;

adiustacja tekstu;

naniesjenie zmian wymienionych w pkt 1-4 zmian na plik tekstowy w trybie §ledzenia
Zmian na potrzeby ich autoryzowania przez autora;

przygotowanie pliku do skladu — zatwierdzenic zmian (po weryfikacji autorskiej;
uwzglednienie ewentualnych uwag autora) i ujednolicenie formatow;

przygotowanie w ustaleniu z autorem/redaktorem naukowym utworu tekstu na IV
strong ok}adki;

dwukrotne sprawdzenie tekstu po sktadzie i famaniu (korekta jezykowa i techniczna);
rewizja przed drukiem;

przygotowanie stron: przedtytutowej, tytutowej i redakcyjnej;

3. Wykonawca jest zobowigzany do wewnetrznej koordynacji prac wspdlnych dotyczacych

zadan redakcji i korekty jezykowej z zadaniami sktadu i tamania tekstu.
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C. Sklad i lamanie tekstow

1. Przedmiot udzielanego zaméwienia w zakresie zadaf sktadu i famania tekstow dotyczy

wszystkich ksigzkowych publikacji naukowych wymienionych w tabeli 1.3.

Tabela 1.3.

Wykaz ksigzkowych publikacji naukowych objetych zadaniami skladu i lamania
tekstow

Lp. Oznaczenie ksigzkowej publikacji naukowej Orientacyjna

liczba arkuszy

1. P. Waszkiewicz, J. Klimczak, J. Wiodarczyk-Madejska, P. 10

Ostaszewski, P. Lewulis,

Podrecznik badacza Instytutu Wymiaru Sprawiedliwosci

9. Anng Hrycaj, Piotr Rylski (red ), 12

Postepowanie upadtoSciowe w polskim systemie prawnym

3. Kognicja sqdéw powszechnych 18
4. Prawo restrukturyzacyjne | upadiosciowe 27
5 Jolanta Drobot, 19

Szezegdlne przypadki wygasnigcia stosunku pracy

6. Anna Swigtek, 24

Dozdr elektroniczny w polskim systemie prawa karnego

7. Elzbieta Holewifiska-Lapiviska, 10

Rozwigzanie stosunku przysposobienia w orzecznictwie sgdow
powszechrych w latach 2022-2023

8. Zarzgdzanie sgdownictwem (EN) 15
9. AI'w postepowaniu cywilnym (EN) 12
10. Stanistaw Golgh, 12

Wymiar sprawiedliwodci

il. Witold Borysiak, Rzeczy znalezione 12
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12. Raporty IWS w 2025 r. 72
13,. Raporty IWS z lat ubieglych w jezyku angielskim : 23
Razem: 266

2, Zakres prac i czynnosci dotyczgcych sktadu i tamania tekstow:

1)

2)
3)

sktad i famanie publikacji naukowych, w tym publikacji z nieszablonowymi
rozwigzaniami (np. tekst wieloj¢zyczny w kilku tamach, niestandardowe ulozenie
przypiséw, marginaliow, praca reczna),

nanoszenie dwoch korekt

przygotowanie pliku do druku.

3. Realizacja czynnoéci skladu i lamania zaklada kontynuacje zalozen i rozwiazan

poszczegodlnych serii wydawniczych.

4. Wymagania i cechy jakosciowo-techniczne dotyczace skladu i tamania tekstéw sa

wymienione w tabeli 1.4.

Tabela 1.4.

Wymagania i cechy jakoSciowo-techniczne dotyczgce skladu i lamania tekstéw

1 Liczba znakéw w wierszu ok. 65 znakéw (+ 3 - 3 znakéw)

2. Dlugo$¢ wiersza zamykajgcego akapit (=> od weigcia akapitowego)

3 Prawidlowa wielkos¢ wcigé akapitowych: 1 firet. Brak wcie akapitowych w pierwszych akapitach

4. Rozmieszczenie akapitéw poprzez eliminacje tzw. szewcdw, bekartéw oraz jednoznakéw wiszacych na
koficu wiersza

5. Poprawno$¢ ortograficzna dzielenia wyrazéw

6. Precyzja opuszezenia kelumn rozdziatlowych: 1/5-1/3 kolumny

7. Precyzja kolumn zamykajacych rozdziaty: 1/6 kol. min.

3. Precyzja rozmieszczenia podtytutéw w kolumnach tekstowych (u dofu kolumny 3 wiersze pod tytulem,
u gory kol. 3 wiersze nad tytulem)

9. Precyzja wlamanych tabel i rycin (nie moga wyprzedza¢ informacji w tekscie)

45




10 Konsekwencje przenoszenia tabel (powtorzona glowka lub numeracja rubryk)

11 Konsekwencje wiamania notek (przypiséw) — (numer przypisu w tekécie musi odpowiadaé numerowi

danemu przypisowi w kolumnie

12 W zapisach numerycznych respektowanie zasady jednosci do jednosci, dziesiatki do dziesigtek itd.

(dotyczy, tabel, wyliczen w tekécie gléwnych, numeracji przypiséw itp.)

13 Skiad na register.

14 Wyrdéwnanie optyczne tekstu

15 Uzywanie prawidlowych znakéw do numeracji przypiséw, kapitalikéw, znakéw specjalnych jak

LhnoZenie”, , stopien”. ..

16. W tekstach zlozonych krojami szeryfowymi, renesansowymi korzystanie z cyfr tekstowych

D. Opracowanie projektéw graficznych okladek

1. Przedmiot udzielanego zaméwienia w zakresie zadaii opracowania projektow graficznych

oktadek dotyczy ksigzkowych publikacji naukowych wymienionych w tabeli 1.5.

Tabela 1.5.

Wykaz ksigzkowych publikacji naukowych objetych zadamiami opracowania
projektéw graficznych okladek

Lp. Oznaczenie ksigzkowej publikacji naukowej Iosé

1. P. Waszkiewicz, J. Klimczak, J. Wiodarczyk-Madejska, P. i

Ostaszewski, P. Lewulis,

Podrecznik badacza Instytuty Wymiaru Sprawiedliwosci

2. Anna Hrycaj, Piotr Rylski (red ), 1

Postgpowanie upadiosciowe w polskim systemie prawnym

3. Kognicja sqdéw powszechnych 1
4. Prawo restrukturyzacyjne | upadiosciowe 1
5. Jolanta Drobot, 1

Szezegdine przypadki wygasnigcia stosunku pracy
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6. Anna Swigtek, 1
Dozdr elektroniczny w polskim systemie prawa karnego
7. Elizbieta Holewiriska-Lapinska, 1
Rozwigzanie stosunku przysposobienia w orzecznictwie sqdéw
powszechmych w latach 2022-2023
8. Zarzgdzanie sgdownictwem (EN}) 1
9. Al'w postgpowaniu cywilnym (EN) 1
10. Stanistaw Golgb, ]
Wymiar sprawiedliwosci
11. Witold Borysiak, Rzeczy znalezione 1
Razem: 1
2. Zakres prac i czynnosci dotyczacych przygotowania projektu okladki obejmuje
przygotowanie co najmniej 2 wstgpnych propozycji projektu graficznego okladki dla
kazdej z publikacji.
3. Projekt oktadki powinien w szczegdlnosci obejmowaé uzgodniong z Zamawiajacym tresé
i grafikg pierwszej i czwartej strony oktadki.
4. Realizacja czynnosci przygotowania projektow oktadek zaktada kontynuacje zalozen i

rozwigzan obowiazujgcych w przypadku poszezegdlnych serii wydawniczych.
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Zatacznik nr 2 — Projektowane postanowienia umowy w sprawie zamowienia publicznego

UMOWA

nr

zawarta pomigdzy Skarbem Panstwa — Instytutem Wymiaru Sprawiedliwosci z siedziba
w Warszawie, ul. Krakowskie Przedmiescie 25, zwanym dalej ,Zamawiajgcym”,

reprezentowanym przez Dyrektora/Zastgpce Dyrektora -
a
L, " sp. z siedzibg w przy ulicy , kod pacztowy:

, wpisang do rejestru przedsighiorcow Krajowego Rejestru Sqdowego przez Sqd
Rejonowy dla . Wydziat Gospodarczy Krajowego Rejestru Sqdowego, pod nr KRS

, 0 kapitale zaktadowym w kwaocie zlotych, optaconym w
kwocie zéotych, dalej nazywanq réwniez , Wykonawcq”, reprezentowany
przezp. - oraz przez p. - g
[p. , zamieszkalym/q w , przy ul. , prowadzqcym/q
dzialalnos¢ gospodarczq pod nazwq ,, ", przy ul. w , posiadajgcym
NIP numer ____, dalej nazywanym/q takze ,, Wykonawceq”, |

lacznie nazywanymi dalej takze ,,Stronami”

Na podstawie art. 275 ust. 1 a contrario ustawy z dnia 11 wrzeénia 2019 r. - Prawo zamdOwief
publicznych, zwanej dalej ,PZP”, w wyniku postgpowania o udzielenie zamowienia
publicznego pod nazwa: ustugi redakcji i skiadu ksigzkowych publikacji naukowych z
nadanym przez Zamawiajacego numerem D.25.1.2025, zostata zawarta umowa o nastgpujgce;
tresci:

§1

1. Niniejsza umowa okresla warunki, na jakich Wykonawca bedzie wykonywaé na rzecz
Zamawiajgcego, ustugi w zakresie:
a. redakcji i korekty jezykowej, lub
b. skladuilamania tekstow, lub
¢. przygotowania projektow graficznych okladek,
w odniesieniu do wskazanych przez Zamawiajgcego publikacji naukowych (dalej
nazywanych takze ,Publikacjami”). Na podstawie niniejszej umowy, Zamawiajgcy
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bedzie przekazywal Wykonawcy Publikacje stanowiace m.in. teksty i opracowania z
obszaru dziatalnosci naukowej Wykonawcy (w tym zwlaszcza z zakresu prawa i
kryminologii).
Poszczegdlne ushugi bgda realizowane przez Wykonawce na podstawie sktadanych przez
Zamawiajacego jednostkowych zaméwien, okreslajacych szczegdlowo:
a. Publikacje, w odniesieniu do ktorej maja byé one przeprowadzone oraz
b. zakres ushig jakie majg zosta¢ wykonane w odniesieniu do danej Publikacji (tj.
wszystkie, czy tylko wybrane spoérod ustug redakeji i korekty, sktadu i tamania lub
przygotowania projektu okladki).
Zgodnie ze zlozong przez Wykonawce oferta stanowiaca zalgcznik nr 1 do niniejszej
umowy, Wykonawca bedzie swiadczy¢ ww. ustugi wydawnicze dla wskazanych przez
Zamawiajgcego Publikacji, za wynagrodzeniem liczonym wedlug nastepujacych stawek:
a) za wykonanie redakcji i korekty j¢zykowej Publikacji zgodnie z § 2 ponizej — za
wynagrodzeniem w kwocie ___ zlotych brutto za kazdy pelny arkusz rozliczeniowy;
b) zawykonanie sktadu i famania Publikacji zgodnie z § 3 ponizej — za wynagrodzeniem
w kwocie ___ zlotych brutto za kazdy pelny arkusz rozliczeniowy;
¢) zaprzygotowanie projektéw okladek Publikacji zgodnie z § 4 — za wynagrodzeniem
w kwocie ___ zlotych brutto za kazda Publikacje,
Na potrzeby kalkulacji wynagrodzenia Wykonawcy wynikajacego z niniejszej umowy,
pelny arkusz rozliczeniowy Publikacji rozumiany bedzie jako 40000 znakéw ze spacjami.
W przypadku przekazania przez Zamawiajacego Publikacji, ktérych rozmiar nie stanowi
wielokrotnosci pelnych arkuszy rozliczeniowych, za niepelng czesé arkusza
rozliczeniowego Wykonawca otrzyma wynagrodzenie stanowigce iloczyn 1/22 stawki
wynagrodzenia okreslonej w ustgpie poprzednim, odpowiednio lit. a) lub b) oraz liczby
pelnych stron rozliczeniowych takiego niepelnego arkusza, gdzie poprzez strong
rozliczeniows strony rozumicjg 1800 znakéw ze spacjami.
Laczna (maksymalna) kwota zobowigzah Zamawiajacego wynikajacych z niniejszej
umowy nie przekroczy kwoty zlotych brutto. Ostateczne wynagrodzenie
Wykonawcy przystugujace mu na podstawie niniejszej umowy, zostanie obliczone wg.
rzeczywistej liczby zamoéwionych i zrealizowanych na rzecz Zamawiajgcego ustug
(stosownie do ich zakresu, wg stawek okre§lonych w ustepie 3). Ww. maksymalna kwota
zobowigzafn Zamawiajacego, jak i stawki okreslone w ustepie 3, wyrazone zostaly w
kwotach brutto i obejmuja wszelkie koszty Wykonawcy zwigzane z wykonywaniem
niniejszej umowy.
W okresie obowigzywania niniejszej umowy, Wykonawca oferuje gotowosé realizacji po
okreslonych w ustgpie 3 stawkach, zaméwien na wykonywanie:
a. uslug redakcji i korekty obejmujacych co najmniej 40 arkuszy rozliczeniowych
miesigcznie;
b. ushig skladu i lamania obejmujacych co najmniej 50 arkuszy rozliczeniowych
miesigcznie;
¢. projektow okltadek, obejmujacych co najmniej 2 Publikacje miesigcznie.
Kazdorazowe zlozenie przez Zamawiajgcego zaméwienia na wykonanie ushig w
odniesieniu do danej Publikacji, poczytuje si¢ za rownoznaczne ze skorzystaniem z tego
zapewnienia (przyjeciem tej oferty). Termin zwigzania ww. zapewnieniem wygasa wraz
z rozwigzaniem niniejszej umowy. Zastrzezenie powyzsze nie wyklucza jednak przyjecia
przez Wykonawcg w danym miesigcu zam6wieni na ustugi w zakresie przewyzszajagcym
ww. putap, o ile Wykonawea dysponuje w danym miesigcu takimi mozliwosciami.
Zamowienie bgdg skladane poprzez przestanie Wykonawcy danej Publikacji wraz z
jednoznaczng dyspozycja Zamawiajacego okreflajgca zakres ustug wydawniczych, ktére
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10.

11.

12,

13.

14.

15.

majg by¢ w stosunku do niej zrealizowane (tj. ustugi redakcji i korekty jezykowej, lub
sktadu i tamania lub przygotowania projektu okladki.
Zaméwienia moga by¢ zlozone — wg wyboru Zamawiajgcego: w formie pisemnej lub za
posrednictwem poczty elektronicznej (w formie dokumentowej), na adres wyznaczonego
zgodnie z ustepem 11 i 12 ponizej koordynatora Wykonawcy.
Zamawiajacy oéwiadcza, ze do skladania zamoéwien na podstawie niniejsze] umowy
upowaznione bgda osoby wyznaczone przez Zamawiajacego zgodnie z ustgpem 10 1 12
ponizej, do koordynacji jej realizacji.
Osobami koordynujacymi wykonanie przedmiotu umowy ze strony Zamawiajacego
beda: Agnieszka Mikos-Sitek (e-mail: agnieszka.mikos-sitek@iws.gov. 1) oraz Violetta
Kownacka (e-mail: e violetta.kownacka@iws.gov.pl).
Osoba koordynujacg wykonanie przedmiotu umowy ze strony Wykonawcy bedzie:
, tel.: ,e-mail:______ .
Zmiana osob wskazanych w ustepach 10 i 11 niniejszego paragrafu moze zosta¢ dokonana
poprzez jednostronne pisemne zgtoszenie drugiej stronie i nie stanowi zmiany umowy.
Wraz ze zlozeniem zaméwienia na dang Publikacje, dochodzi do zawarcia umowy
jednostkowej, na podstawie ktérej Wykonawca zobowigzuje sig do wykonania w stosunku
do tego opracowania okreslonych w zamdwieniu uslug, za wynagrodzeniem
kalkulowanym wg stawek okreslonych § 1 ust. 3. Uslugi te zostang wykonane zgodnie z
warunkami okreslonymi w § 2-9 niniejszej umowy.
Informacje i materialy przesylane wzajemnie przez Strony w toku procesu wydawniczego
opisanego w § 2-9 ninigjszej umowy (w tym Publikacja przed redakcja i skladem;
propozycja szablonu wg ktérego zostanie wykonany skdad i lamanie, Publikacja po
skladzie i tamaniu oraz akceptacja lub uwagi do tych materialéw) moga by¢ przekazywane
réwniez za posrednictwem poczty elektroniczne;.
Wykonawca zobowigzany jest do realizacji niniejszej umowy wylacznie z udzialem
redaktoréw wskazanych w ofercie Wykonawcy lub innego redaktora zaakceptowanego
uprzednio przez Zamawiajacego. Wykonawca zobowigzany jest do wykazania
doéwiadczenia i dorobku takiego zastgpcy co najmniej w taki sposéb, jak bylo to
wymagane na etapie postgpowania o udzielenie zaméwienia. Zamawiajacy zaakceptuje
innego redaktora wyznaczonego przez Wykonawce zamiast osoby wskazanej w ofercie, o
ile osoba ta posiadata bedzie wszystkie kwalifikacje okreslone w zapytaniu ofertowym,
oraz gdy dos$wiadczenie i dorobek takiego zastgpcy, pozwalatby Wykonawecy na
otrzymanie co najmniej tej samej liczby punktéw w ramach kryterium oceny ofert za
doswiadczenie i kwalifikacje/dorobek, jak za do$wiadczenie i kwalifikacje/dorobek osoby
wskazanej w ofercie. W przypadku naruszenia ww. zobowigzania — tj. wykonania ustugi
przez osobg niezaakceptowang uprzednio przez Zamawiajgcego, Wykonawca
zobowigzany bedzie do zaplaty Zamawiajgcemu kary umownej w kwocie stanowigcej
réwnowartoéé 30% wynagrodzenia Wykonawcy naleznego za wykonanie jednostkowego
zamoOwienia na dana ushuge.

§2

Wraz ze zlozeniem przez Zamawiajacego zaméwienia obejmujacego wykonanie redakeji i

korekty jezykowej danej Publikacji, Wykonawca zobowigzuje sig, W szczegblnoéei do:

a. poprawienia zawartych w tekécie bledéw gramatycznych, ortograficznych,
jezykowych i logicznych;

b. zweryfikowania poprawnosci zawartych w tekécie odwolaf do aktow prawnych,
orzeczen lub innych Zrédet (w tym sprawdzenia prawidtowosci podanych dat orzeczefi
lub urzedowych publikatoréw, sygnatur, tytuléw i autorstwa przywolanych w tekscie
publikacji), przy czym za merytoryczng poprawnos¢ przywolanych odwotan do aktéw
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prawnych orzeczen lub innych Zrodet odpowiada autor utworu lub jego redaktor
naukowy;

¢. ujednolicenia stosowanego w tekscie sposobu wskazywania pochodzenia cytatéw oraz
odwolaii do powolywanych zrédet, a takze konstrukcji elementdw dodatkowych
takich jak: tabele, wykresy, aneksy;

d. adiustacji tekstu;

€. naniesienia wymienionych powyzej zmian na plik w programie Word w trybie
$ledzenia zmian na potrzeby ich autoryzowania przez autora;

f. przygotowania pliku do skiadu — zatwierdzenie zmian (po weryfikacji autorskiej;
uwzglednienie ewentualnych uwag autora) i ujednolicenie formatéw;

g przygotowania w ustaleniu z autorem/redaktorem naukowym Publikacji, tekstu na IV
strone okladki;

h. dwukrotnego sprawdzenia tekstu po skladzie i tamaniu (korekta jezykowa i
techniczna);

i. rewizji przed drukiem;

j.  przygotowaniu stron: przedtytulowej, tytutowej i redakcyjne_]

Wykonawca zobowiazuje si¢ do wykonania redakeji i korekty zgodnie z nastepujacymi

postanowieniami:

a. Publikacja po pierwszej redakcji zostanie dostarczona przez Wykonawce w formie

elektronicznej, w formacie Word w dwdch wersjach (plikach): skorygowanej oraz
wersji wskazujacej dokonane modyfikacje z wykorzystaniem funkcji ,rejestruj
zmiany” programu Word, za posrednictwem poczty elektronicznej na adres
internetowy osoby wyznaczonej przez Zamawiajacego zgodnie z § 1 ust. 101 12;
redakcja i korekta nie moze ingerowaé w merytoryczng treéé przekazanego
Wykonawcy opracowania;

redakcja i korekta zostanie wykonana ze starannoscia i zasadami wlasciwymi dla
czynnosci tego rodzaju;

redakcja i korekta obejmuje caly przekazany Wykonawcy tekst (tj. wraz z przypisami,
tabelami, wykresami, innymi elementami graficznymi itp.);

po otrzymaniu od Wykonawcy pierwszej wersji tekstu po redakcji (zgodnie z punktem
a. i b. powyzej), Zamawiajacy przekaze t¢ wersje autorowi tekstu w celu
autoryzowania zaproponowanych przez Wykonawce poprawek/ zgloszenia uwag;
Wykonawca zobowigzany jest do ustosunkowania si¢ do uwag autora niezwlocznie po
ich otrzymaniu od Zamawiajgcego;

Wykonawca przeprowadzi rowniez dwukrotng korekte ziamanego tekstu (korekta
jezykowa i techniczna), a nastgpnic jego powtdrng rewizje weryfikujaca
wprowadzenie do zlamanego tekstu uwag naniesionych w trakcie redakcji i pierwszej
korekty po skladzie.

W przypadku zlozenia przez Zamawiajacego zamoéwienia obejmujgcego wykonanie
redakeji i korekty jezykowej danej Publikacji, Wykonawca zobowiazuje si¢ do wykonania
tej ustugi zgodnie z nastgpujagcym harmonogramem, ustalonym w zaleznoéci od objetosci
danej Publikacji:

a.

pierwsza redakcja Publikacji zostanie przeprowadzona przez Wykonawce w terminie
okreslonym wg przelicznika 2 arkusze rozliczeniowe danej Publikacji na dzien,
liczonym od otrzymania zaméwienia.

Publikacja po pierwszej redakcji zostanie niezwlocznie przekazana autorowi, w celu
poczynienia ewentualnych uzgodnieri i autoryzowania proponowanych zmian;
Wykonawca dokona catosciowej redakcji Publikacji (po korekcie autorskiej), w celu
przekazania tekstu do skladu i lamania, najpéZniej w terminie okredlonym wg
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przelicznika 3 arkusze rozliczeniowe danej Publikacji na dziefi, liczonym od
autoryzowania wszystkich zmian przez autora;

d. korekta jezykowa na tekicie po skladzie zostanie przeprowadzona przez Wykonawcg,
w terminie okre$lonym wg przelicznika 3 arkusze rozliczeniowe Publikacji na dzien,
liczonym od otrzymania Publikacji po sktadzie;

e. rewizja tekstu po skladzie zostanie przeprowadzona przez Wykonawce najpézniej w
terminie 10 dni liczonych od otrzymania do rewizji Publikacji po skladzie.

§3

. Wraz ze zlozeniem przez Zamawiajgcego zaméwienia obejmujacego wykonanie skiadu i

tamania danej Publikacji, Wykonawca przeprowadzi ww. ustuge w odniesieniu do calej

Publikacji (w tym zawartych w niej przypiséw, tabel, wykreséw i innych elementow

graficznych) wraz z naniesieniem dwoch korekt. Wykonawca zobowiazany jest do

przeprowadzenia sktadu i tamania Publikacji z niestandardowymi rozwigzaniami (w tym
tekst wielojezyczny w kilku tamach, niestandardowe utoZenie przypiséw, praca r¢czna).

. W ramach ushigi skladu i lamania, Wykonawca zobowigzuje si¢ do kompleksowego

przeprowadzenia czynnosci przygotowujacych Publikacjg do druku, obejmujacych w

szczegblnosci:

a. przygotowanie wzoru graficznego (szablonu - makiety), zgodnie z ktdrym Publikacja
zostanie zlozona i ztamana (szablon taki stanowit bgdzie wzor dostosowany do
ustalonego formatu wydania, wg ktérego przygotowane bgdg poszczegdlne strony
Publikacji. Szablon ten bedzie okreslat w szczegélnosci: format; marginesy sposob
numerowania stron; wielko$¢ i typ czcionki tytulu rozdzialéw, przedtytulow tekstu
gtéwnego, przypiséw; sposéb rozmieszczenia tekstu; odstepy migdzy liniami i
akapitami itp.);

b. wykonanie sktadu i famania Publikacji wg ustalonego z Zamawiajacym szablonu,

dwukrotne naniesieniu korekt redakcyjnych i technicznych na zlamany tekst;

przekazanie Zamawiajagcemu ostatecznej wersji Publikacji do druku (wraz ze
wszystkim elementami graficznymi, frontami, strong tytulowa, itp.) w postaci plikow
zapisanych w formacie PDF.

Jezeli zamdwienie dot. danej Publikacji obejmuje wykonanie jej skladu i famania bez

korekty i redakcji, Zamawiajacy przekaze Wykonawcy Publikacj¢ po opracowaniu

redakcyjnym, w postaci elektronicznej, zapisanej w postaci pliku w formacie .doc, .rtf
lub .docx.

Najpézniej w terminie 3 dni od daty otrzymania od Zamawiajacego zamoéwienia,

Wykonawca przedstawi Zamawiajagcemu propozycj¢ szablonu wg ktdrego zostanie

przeprowadzony sktad i tamanie, obejmujacego co najmniej przykiadowe strony Publikacji

(w tym strong redakcyjna, strong z tekstem, w ktérym rozpoczyna sig nowy rozdziat, strong

z przypisami, tabelami lub schematami, o ile wystgpuja w Publikacji oraz inne elementy

wymienione w ustepie 2 lit. a niniejszego paragrafu).

Propozycja ww. szablonu zostanie przedstawiona w postaci elektronicznej, w formie pliku

w formacie PDF. W terminie 5 dni od daty przedstawienia przez Wykonawce takiej

propozycji, Zamawiajacy:

a) dokona jej akceptacji, lub

b) przedstawi Wykonawcy zastrzezenia do ofrzymanej propozycji.

W przypadku zgloszenia przez Zamawiajgcego zastrzezen zgodnie z punktem b),

Wykonawca w terminie 3 dni od ich ztozenia przez Zamawiajacego, zobowigzany jest do

przedstawienia poprawionej wersji szablonu, uwzgledniajacej wskazania Zamawiajgcego.

W takim przypadku ponownie stosuje si¢ tryb postgpowania okreslony w niniejszym

ustepie, do czasu zaakceptowania szablonu przez Zamawiajacego.

£ 0
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5!

Zamawiajacy moze tez poleci¢c Wykonawcy przygotowanie sktadu i tamania wg szablonu

zaakceptowanego w stosunku do wezesniej przygotowanej Publikacji. W takim przypadku

nie stosuje si¢ procedury okreslonej w ustepie 3-4, a sklad i tamanie zostang wykonane wg
wskazanego przez Zamawiajacego szablonu.

Wykonawca zobowigzany jest do wykonania skladu i lamania Publikacji, bez

jakichkolwiek skrétéw, zmian lub innych modyfikacji jej tresci. Wykonawca zobowigzuje

sic do wykonywania skladu i lamania wg szablonu zaakceptowanego przez

Zamawiajacego.

Wykonawca zobowiazuje si¢ do wykonywania sktadu i tamania, zgodnie z nast¢pujacym

harmonogramem, ustalonym w zaleznosci od objetosci danej Publikacji:

a. pierwsza wersja Publikacji po skladzie i famaniu zostanic przekazana przez
Wykonawce w postaci plikéw w formacie pdf w terminie ustalonym wg przelicznika
Jjeden dzief na kaze 5 pelnych arkuszy rozliczeniowych Publikacji, liczonego od dnia
zaakceptowania przez Zamawiajacego szablonu (makiety) sktadu i tamania;

b. Publikacja po pierwszym skladzie zostanie niezwlocznie przekazana jej redaktorowi
w celu przeprowadzenia korekty; korekta po skladzie zostanie przeprowadzona w
terminie okre§lonym zgodnie z § 2 ust. 3; jezeli zaméwienie dot. danej Publikacji nie
obejmowalo przeprowadzenia jej korekty i redakcji przez Wykonawce, Publikacja po
pierwszym skladzie zostanie niezwlocznie przekazana redaktorowi przez
Zamawiajgcego;

¢. Wykonawca przekaze Zamawiajgcemu druga wersje Publikacji po skladzie,
uwzgledniajaca uwagi redaktora, w terminie ustalonym wg przelicznika jeden dzien
na kazde 5 pelnych arkuszy rozliczeniowych Publikacji; termin ten liczony jest od dnia
otrzymania przez Wykonawcg uwag redaktora, przy czym jezeli zamdéwienie dot.
danej Publikacji obejmowato réwniez zrealizowanie przez Wykonawce jej korekty i
redakcji, nie pozniej niz od dnia uplywu terminu wykonania korekty okre$lonego
zgodnie z § 2 ust. 3 powyzej;

d. Publikacja po drugim skladzie zostanie niezwlocznie przekazana redaktorowi w celu
przeprowadzenia drugiej korekty (tzw. rewizji);

e. Wykonawca przekaze Zamawiajacemu ostateczna wersje Publikacji po skladzie,
uwzgledniajgca uwagi redaktora po rewizji, w terminie ustalonym wg przelicznika 1
dzien na kazde 7 pelnych arkuszy rozliczeniowych Publikacji; termin ten liczony jest
od dnia otrzymania przez Wykonawceg uwag redaktora, przy czym jezeli zam6wienie
dot. danej Publikacji obejmowato réwniez zrealizowanie przez Wykonawce jej
korekty i redakcji, nie pozniej niz od dnia uptywu terminu wykonania korekty
okreslonego zgodnie z § 2 ust. 3 powyzej;

f. ostateczna wersja Publikacji po skladzie i tamaniu i wprowadzonych korektach
zostanie przekazana Zamawiajgcemu w postaci plikéw zapisanych w ustalonym
formacie, wraz ze wszystkim elementami graficznymi, frontami, strong tytulows itp.

§4

W przypadku otrzymania przez Wykonawcg zamdéwienia na wykonanie oktadki Publikacji,
usluga ta zostanie wykonana w nastepujacy sposob:

a.

Wykonawca zobowigzuje si¢ do przedstawienia Zamawiajacemu co najmniej dwéch
propozycji graficznych okladki na kazda wskazang przez Zamawiajacego Publikacje.
Projekty te zostang przekazane Zamawiajgcemu w terminie 5 dni od otrzymania
zaméwienia na wykonanie takiej uslugi, a w przypadku, gdy zamowienie obejmuje
réwniez przeprowadzenie skladu i lamania danej Publikacji, najpdZniej wraz z
przekazaniem Zamawiajacemu Publikacji po pierwszym skladzie i tamaniu;
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Projekty zostana przekazane Zamawiajacemu w formie elektronicznej w formacie pdf lub
J\17:)’gterminie 5 dni od daty przedstawienia przez Wykonawce proponowanych wzoréw
oktadki, Zamawiajacy wybierze jeden z nich, oraz:

- dokona jego akceptacji, lub

- przedstawi Wykonawcy zastrzezenia/uwagi do otrzymanej propozycji.

Brak zgloszenia przez Zamawiajacego zastrzezen w powyZszym terminie nie moze byé
uznawany za akceptacje propozycji przedstawionej przez Wykonawce. W przypadku
zgloszenia przez Zamawiajgcego wspomnianych zastrzezef/uwag, Wykonawca w terminie
5 dni od ich zlozenia, zobowigzany jest do przedstawienia poprawionej wersji wzoru
okladki, uwzgledniajacej wskazania Zamawiajacego.

Wykonawca zobowiazany jest do dostarczenia Zamawiajacemu zaakceptowanej okladki w
formacie pdf w rozdzielczodci co najmniej 300 dpi;

Wykonawca zobowigzuje si¢ do przeniesienia na Zamawiajacego praw autorskich do
dostarczonych wzoréw okladki zgodnie z postanowieniami, paragrafu nastgpnego;
wynagrodzenie za wykonanie ustugi bedzie nalezne dopiero po wykonaniu wszystkich ww.
swiadczet.

§5

7 zastrzezeniem postanowiefi ust. § ponizej, Wykonawca zobowiazuje sig do przeniesienia

na Zamawiajacego catoéci praw autorskich do wszelkich materialéw, dalej okreslanych

lacznie jako ,Utwory”, dostarczonych Zamawiajacemu w wykonaniu zlozonych na
podstawie niniejszej umowy zamoéwien, w tym:

a. projektdw okladek stworzonych na podstawie niniejszej umowy;

b. szablonéw (wzoréw), wg ktérych wykonany zostanie skiad i tamanie;

c. dajacych sie wyodrebnié elementow graficznych stworzonych w wykonaniu
zrealizowanych zaméwien, w tym przygotowanych w trakeie czynnosei edycyjnych
opracowan tabel, wykreséw, wizualizacji itp.

Wykonawca zobowigzuje sie do przeniesienia na Zamawiajacego calosci autorskich praw

majatkowych do Utworéw, bez ograniczeri terytorialnych, czasowych i ilosciowych, do

korzystania i rozporzadzania Utworami w calosci lub dowolnej czgéci (zardéwno
posiadajacej jak i nieposiadajacej samodzielnego znaczenia), zaréwno indywidualnie, jak

i jako cze$¢ innych utworéw, na wszystkich znanych polach eksploatacji, a w

szczegSlnoscei:

(i) w zakresie utrwalania i zwielokrotniania Utworéw:

wytwarzanie dowolng technikg egzemplarzy Utworéw, w tym technika drukarska,
reprograﬁczna,, fotograficzng, zapisu magnetycznego, optyczna, laserows oraz
technikg cyfrows, na dowolnym nofniku w tym na papierze, noénikach
magnetycznych, optycznych i elektronicznych, (w tym dyskietki, dysk komputera,
DVD, CD-ROM, Blue-Ray, dyski przenoéne i nosniki typu pen-drive);
wprowadzanie Utworéw do pamigci komputera (bez ograniczen ilosciowych), oraz
zapisywanie Utworéw w dowolnym formacie, w tym na serwerach umozlwiajacych
pobranie Utworéw w formie cyfrowej, nieograniczonej liczbie odbiorcow;

- zwielokrotnianie Utworéw w postaci publikacji ksigzkowej lub prasowej, zaréwno
w postaci papierowej, elektronicznej (e-book), lub publikowanej w sieciach
informatycznych (w tym w sieci Internet),

(i) w zakresie obrotu oryginatem Utworéw albo egzemplarzami, na ktérych Utwory
utrwalono — wprowadzanie do obrotu, uzyczanie, najem lub dzierzawa oryginatu albo
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egzemplarzy Utworéw wykonanych dowolng technika [w tym wskazang w punkcie
M1

(iti) w zakresie rozpowszechniania Utworéw w sposdb iony niz okreslony w punkeie (ii)
powyzej — publiczne wykonanie, wystawienie, wy$wietlenie, odtworzenie oraz
nadawanie i remitowanie za pomoca wizji lub fonii przewodowej lub
bezprzewodowej, przez stacj¢ naziemna lub za poérednictwem satelity, a takze
publiczne udost¢pniania Utworéw w taki sposéb, aby kazdy mogt mieé do niego
dostgp w miejscu i w czasie przez siebie wybranym, w tym poprzez udostepnianie go
w sieci Internet;

(iv) poprzez wykorzystywanie Utwordw w celach informacyjnych i promocyjnych;

Wykonawca zobowigzuje si¢ do przeniesienia na Zamawiajacego wylgcznych praw

zaleznych do zezwalania na rozporzadzanie i korzystanie z wszelkich opracowaf

Utworow, a w szczegéinoscei ich adaptaciji lub przerébek, a nadto prawa do wykorzystania

fragmentéw (elementéw) Utworéw w innych utworach, na wszystkich znanych polach

eksploatacji, w szczegélnosci wskazanych w ustgpie poprzednim.

Prawa autorskie do Utworéw przechodzg na Zamawiajacego wraz z przekazaniem tych

materialéw Zamawiajacemu. Wynagrodzenie nalezne za przeniesienie praw do danego

materiatu autorskiego i zaciagniecie ponizszych zobowigzan, wkalkulowane jest w

wynagrodzenie nalezne za zaméwienie, w wyniku ktérego material ten dostarczono.

Wykonawca zobowigzuje si¢ do zapewnienia, ze poczawszy od daty przeniesienia na

Zamawiajacego praw autorskich do Utworéw:

a. tworcy Utworéw nie bgda wykonywac swoich autorskich praw osobistych w stosunku
do Utworéw, a w szczegdlnosci nie bgda sprzeciwiaé si¢ rozpowszechnianiu Utworéw
w sposob okreslony przez Zamawiajgcego;

b. uzyska zgodg (zezwolenie) tworcéw Utworéw na dokonywanie przez Zamawiajacego
dowolnych zmian w Utworach oraz zapewni, ze twércy Utworéw nie beda
sprzeciwiali si¢ dokonywaniu takich zmian.

Na potwierdzenie dysponowania przez Wykonawce prawami autorskimi do okfadek

wykonanych w wykonaniu zrealizowanych na podstawie niniejszej Umowy zaméwienh

oraz uzyskania od ich twércéw zapewnienia, o ktorym mowa w ustepie 5, Wykonawca
zobowiazuje si¢ do przedtozenia Zamawiajgcemu pisemnych o$wiadczef tych twércow,
sporzadzonego zgodnie ze wzorem stanowiacym zalacznik do niniejszej umowy.

Oswiadezenie to zostanie wydane Zamawiajacemu najpézniej wraz z dostarczeniem

ostatecznej wersji okladki. Zamawiajacy bedzie uprawniony do wstrzymania si¢ z zaptata

za wykonanie oktadki, do czasu otrzymania ww. o§wiadczen tworcdw.

Wykonawca zobowigzuje si¢ w trybie art. 391 kodeksu cywilnego, ze twércy okladki,

spelnig $wiadczenia, o ktérych mowa w ustgpie 5 niniejszego paragrafu oraz nie beda

podnosi¢ wobec Zamawiajacego jakichkolwiek roszczen wynikajacych z przystugujacych
tworcom autorskich praw majatkowych do tych utworéw, bedacych nastgpstwem ich
eksploatacji przez Zamawiajgcego w zakresie okreflonym w niniejszym paragrafie.

Jednoczesnie zgodnie z art. 921' kodeksu cywilnego, Wykonawca upowaznia

Zamawiajacego do przyjecia, a twércow oktadek do spelnienia powyzszych $wiadczen na

rachunek (w imieniu) Wykonawcy (przekaz).

Za uprzednig zgoda Zamawiajacego, w ramach okladki moze zostaé wykorzystany

istniejgcy wezesniej utwor graficzny lub plastyczny badz jego reprodukcja, do ktorego

prawa autorskie przyshuguja osobie trzeciej. W takim jednak przypadku Wykonawca
zobowigzany jest do uzyskania na rzecz Zamawiajacego licencji uprawniajgcej do
korzystania z takiego utworu w ramach oktadki i rozpowszechniania go wraz z Publikacjs,

a zakres takiej licencji musi by¢ uprzednio zaakceptowany przez Zamawiajgcego.

Wykonawca zobowigzany bedzie do pokrycia kosztéw uzyskania takiej licencji, a ponadto
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zobowiazuje si¢, ze w przypadku, gdyby jakakolwiek osoba trzecia wystapita przeciwko
Zamawiajacemu z roszczeniami podnoszonymi w zwigzku z korzystaniem z takiego
utworu w ramach ww. licencji, Wykonawca na zasadzie art. 392 kc zwolni Zamawiajacego
od obowigzku $wiadczenia.

§6

Wynagrodzenie obliczone zgodnie ze stawkami okreSlonymi w § 1 ust. 3 powyzej,
wyczerpuje wszelkie zobowigzania Zamawiajacego wobec Wykonawcy z tytutu realizacji
ustug wynikajacych z niniejszej umowy. W szczegélno$ei obejmuje ono wszelkie koszty i
wydatki poniesione przez Wykonawcg w zwigzku z ich realizacjg. Wykonawca
zobowiazany jest do zapewnienia wszelkich materialéw, urzadzen, personelu i innych
érodkow niezbednych do wykonania zaméwiefi realizowanych na podstawie niniejszej
Umowy.

Wynagrodzenie Wykonawcy nalezne za wykonanie zaméwionych w stosunku do danej
Publikacji ustug, platne bedzie po przeprowadzeniu wszystkich skladajacych si¢ na to
zaméwienie §wiadczen opisanych w niniejszej umowie oraz ich przyjgciu (odbiorze) przez
Zamawiajacego, na podstawie wystawionej przez Wykonawce faktury VAT/rachunku w
terminie 21 dni od daty dostarczenia tej faktury/ tego rachunku Zamawiajacemu.
Wynagrodzenie platne bedzie przelewem, na rachunek bankowy Wykonawcy wskazany w
wystawionej przez Wykonawce fakturze/rachunku. Wykonawca jest uprawniony do
wystawienia faktury/rachunku za ustugi dot. danej Publikacji, dopiero po odbiorze tych
uslug przez Zamawiajacego. Strony ustalaja, ze Wykonawca wystawi odrgbng fakturg
VAT/rachunek na kazda Publikacje, ktérej redakcja i korekta zostanie wykonana na
podstawie niniejszej umowy (tj. osobng dla kazdej Publikacji).

Wykonawca wskaze w tresci faktury/rachunku tytut Publikacji i ustugi (redakcja i korekta
lub sklad i famanie lub projekt okladki), za ktére nalezne jest wynagrodzenie obj¢te ta
faktura oraz czastkowe kwoty wynagrodzenia za kazdg z tych ustug.

§7

W przypadku niemoznosci wykonania wynikajacych z niniejszej umowy czynnosci w
okre§lonych powyzej terminach, z przyczyn za ktére Wykonawca nie ponosi
odpowiedzialnosci, Wykonawca zobowigzany jest niezwlocznie powiadomié
Zamawiajacego o zaistnialej przeszkodzie za posrednictwem poczty elektronicznej na
adres internetowy wskazany zgodnie z § 1 ust. 10 i 12, najpézniej na 5 dni przed uptywem
danego terminu. Nowy termin wykonania ustugi lub danego jej etapu strony uzgadniajg
wspolnie, przediuzajac czas jego przekazania o okres opéznienia, za ktéry Wykonawca nie
odpowiada.

W przypadku zwloki Wykonawcy w realizacji wynikajacych z niniejszej umowy ushig w
terminach okreslonych zgodnie z § 2 ust. 3, § 3 ust. 71 § 4 lit. a)-c), Zamawiajacy bedzie
uprawniony do zadania od Wykonawey kary umownej w kwocie stanowiacej
réwnowartos$é 0,5% catkowitego Wynagrodzenia naleznego za zrealizowanie danego
zaméwienia (tj. odpowiednio redakeje i korektg lub sktad i tamanie lub okladke), za kazdy
dzieh zwloki. Eaczna wysoko$é ww. kary umownej nie moze jednak przekroczyé 40%
catkowitego wynagrodzenia Wykonawcy naleznego za dane zamdéwienie.

W przypadku, gdy opéznienie w wykonaniu przez Wykonawcg okreSlonego etapu ustugi
przekroczy acznie 7 dni w stosunku do terminéw ustalonych zgodnie z § 2 ust. 3, § 3 ust.
71 § 4 lit. a)-c), Zamawiajgcy moze odstapi¢ od umowy zawartej na podstawie danego
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zamoéwienia, bez wyznaczania dodatkowego terminu. W takim przypadku Zamawiajacy
bgdzie uprawniony do otrzymania od Wykonawcy kary umownej w kwocie stanowigcej
réwnowartos¢ 20% wynagrodzenia Wykonawcy, ktore byloby nalezne za wykonanie tego
zamdwienia.

Po otrzymaniu przez Zamawiajgcego w toku ww. procesu wydawniczego, kolejnej wersji
danego materiatu (tj. w szczegdlnosci — Publikacji po drugiej korekcie i redakcji, Publikacji
po skladzie i tamaniu z naniesieniem uwag redaktora, czy tez otrzymania kolejnej wersji
oktadki), Zamawiajgcy moze dokonaé przyjecia danego materiatu, odméwié jego przyjecia
lub tez uzalezni¢ przyjecie od dokonania w nim okreslonych zmian, w wyznaczonym w
tym celu odpowiednim terminie. Wraz z bezskutecznym uplywem tak wyznaczonego
terminu Zamawiajagcemu przystuguja przewidziane przepisami prawa uprawnienie do
odstgpienia od umowy w zakresie dot. realizacji danego zamdwienia lub zzdania
odpowiedniego obnizenia wynagrodzenia Wykonawcy.

Umowa zawarta w wyniku zlozenia zaméwienia, nie upowaznia Wykonawcy do
dokonywania jakichkolwiek c¢zynnosci prawnych w imienin Wykonawcy.

Odstgpienie od umowy zawartej w wyniku zfozenia zamowienia na dang ustuge, moze
zostaé dokonane réwniez za posrednictwem poczty elektroniczne;.

Postanowienia niniejszej umowy przewidujace obowiazek zaplaty kar umownych przez
Wykonawcg, nie wytgczajg uprawnienia Zamawiajgcego do dochodzenia odszkodowania
na zasadach og6lnych, w tym domagania si¢ odszkodowania przenoszacego wysoko$é tych
kar.

Przewidziane niniejsza umows kary umowne, platne bgdg w terminie 3 dni od daty
wezwania Wykonawcy do ich zaptaty.

§8
Niniejsza umowa zostaje zawarta na czas oznaczony do dnia 31 grudnia 2025 r., przy
czym nie dluzej niz do dnia, w ktérym laczna kwota zobowiazan Zamawiajacego z
tytulu wynagrodzenia Wykonawcy naleznego w wynikn zlozonych na jej podstawie
zaméwien przekroczy maksymalng (catkowita) kwote okreslong w § 1 ust, 5.
Wygasnigcie niniejszej umowy nie powoduje rozwigzania jednostkowych uméw
zawartych w wyniku zlozonych na jej podstawie zamowien, do czasu ich zrealizowania.
Dotyczy to takze zobowigzania do przeniesienia praw autorskich i innych zobowigzan
okreslonych w § 5.
Zamawiajgcy zastrzega, ze maksymalny zakres zamawianych ustug podany w Specyfikacji
Warunkéw Zaméwienia, jest iloscia szacunkows okreslong w celu ustalenia maksymalnej
wartosci zaméwienia, cen jednostkowych, poréwnania ofert i wyboru najkorzystniejszej
oferty. Z uwagi na to, iz faktyczny zakres zamowionych ustug moze ulec zmniejszeniu,
wynagrodzenie Wykonawcy bedzie okreslone wg rzeczywistej ilosci zaméwionych i
zrealizowanych ustug na poszczegélne Publikacje. Realizacja umowy w pozostatym
zakresie uzalezniona bedzie od aktualnych biezacych potrzeb Zamawiajgcego, co nie moze
stanowi¢ podstawy do jakichkolwiek roszczen ze strony Wykonawcy, ani tez Zgdania
jakiegokolwiek odszkodowania lub innej rekompensaty z tytulu niewykorzystania tego
limitu w catym lub czgSciowym zakresie.

§9

Wykonawca zobowigzuje si¢ do przestrzegania norm dot. przetwarzania danych
osobowych wynikajacych z przepisow prawa. W przypadku, gdyby w zwigzku z
wykonywaniem niniejszej umowy doszlo w jakikolwiek sposéb do przekazania dostgpu
Wykonawcy do tych danych, Wykonawca zobowigzany jest do ich przetwarzania
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wylacznie w zakresie niezbednym do wykonania umowy, na jej podstawie, i nie

poddawania ich dalszemu przetwarzaniu niezgodnemu z tym celem. W takim przypadku

Wykonawca zobowigzuje si¢ do zachowania w poufno$ci uzyskanych danych osobowych

oraz do powstrzymania si¢ od ich modyfikowania, powielania lub utrwalania badz tez

przekazywania lub udostepniania takich danych jakimkolwiek podmiotom trzecim w

zakresie niezwigzanym z realizacja umowy, a réwniez podejmuje wszelkie Srodki

wymagane na mocy art. 32 RODO, jak réwniez do ich niezwlocznego usunigeia po jej
wygasnieciu lub rozwiazaniu.

Zgodnie z art. 13 i 14 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z

dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0séb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem

danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia

dyrektywy 95/46/WE (ogélne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UEL 119 z

04.05.2016, str. 1), zwanego dalej RODO, Zamawiajacy informuje, a Wykonawca

zobowigzuje si¢ przekazaé takze wszystkim osobom, ktérymi si¢ postuzy przy realizacji

niniejsze] Umowy do wiadomosci, Ze:

1) administratorem, w rozumieniu art. 4 pkt 7 RODO, danych osobowych Wykonawcy
jest Instytut Wymiaru Sprawiedliwosci z siedzibg przy ul. Krakowskie Przedmiescie
25, 00 — 071 Warszawa, tel. 22 826 03 63, e-mail. iws@iws.gov.pl;

2) wykonujac niniejsza umowe Zamawiajacy moze przetwarza nastgpujace kategorie
danych Wykonawcy: imiona i nazwisko, nazwisko rodowe, nazwa dziatalnosci
gospodarczej, data i miejsce urodzenia, PESEL/NIP, informacja o obywatelstwie,
adres zameldowania, zamieszkania lub wykonywania dzialalno$ci gospodarczej,
miejsce zatrudnienia, adres poczty elekironicznej, informacja o uprawnieniach do
pobierania emerytury i renty, Oddziat NFZ, Urzad Skarbowy, status studenta do 26
roku zycia, numer rachunku bankowego;

3) Inspektorem ochrony danych Zamawiajacego jest Violetta Matusiak e-mail:
violetta.matusiak(@crowe.pl;

4) dane osobowe Wykonawcy oraz ewentualnie pozyskane od niego dane osobowe 0s6b,
dedykowanych do realizacji umowy lub kontaktowych w zwigzku z jej realizacja,
przetwarzane sa w celu:

a) zawarcia i wykonania niniejszej Umowy, podstawg prawng przetwarzania jest
niezbedno$é przetwarzania danych do zawarcia i wykonywania Umowy — art. 6
ust. 1 lit. b RODO;

b) wypehienia obowigzkéw prawnych cigzagcych na Zamawiajacego,
wynikajacych z przepiséw powszechnie obowigzujgcych, w tym prawa

podatkowego — podstawa prawng przetwarzania jest niezbednos¢ do
wypehienia obowigzku prawnego ciazgcego na administratorze — art. 6 ust. 1
lit. ¢. RODQ;

¢) dochodzenia roszczen lub obrony przed roszczeniami zwigzanymi z zawarta
Umowsa, zapewnienia prawidlowej realizacji zawartej umowy — podstawa
prawng przetwarzania jest usprawiedliwiony interes administratora — art. 6 ust.
1 1it. f RODO;

5) Odbiorcami danych osobowych Wykonawcy beda: wlasciwy Urzad Skarbowy, Zaktad
Ubezpieczen Spolecznych, a takze inne uprawnione organy i instytucje pafistwowe
oraz ewentualne podmioty zewnetrzne, dzialajace w imieniu i na rzecz administratora;

6) Dane osobowe Wykonawcy przechowywane bgda przez okres trwania Umowy, a
nastepnie do momentu uptywu okresu przedawnienia roszczen zwigzanych z Umowa
lub do momentu wygasniecia obowigzku przechowywania danych wynikajacego z
przepiséw prawa;

7) Kazdej osobie fizycznej, ktorej dane sa przetwarzane przystuguje prawo:
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a) dostepu do tresci swoich danych osobowych, zgdania ich sprostowania lub
usunigcia, na zasadach okreslonych w art. 15~ 17 RODO;

b)  ograniczenia przetwarzania danych, w przypadkach okre$lonych w art. 18
RODO;

c)  przenoszenia danych, na zasadach okreslonych w art. 20 RODO tj. do
ofrzymania przez osobg, ktdérej dane dotycza od administratora danych
osobowych jej dotyczacych, w ustrukturyzowanym, powszechnie uzywanym
formacie nadajgcym sie do odczytu maszynowego;

d)  wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, adres: ul.
Stawki 2, 00 — 193 Warszawa, w przypadku uznania, ze przetwarzanie danych
osobowych jej dotyczacych narusza przepisy RODO.

8) W celu skorzystania z praw, o ktorych mowa w ppkt 7 lit. a) — c) nalezy skontaktowaé
si¢ ze Zamawiajacym lub inspektorem ochrony danych, korzystajac ze wskazanych
wyzej danych kontaktowych.

9) Podanie danych osobowych jest konieczne do zawarcia i wykonywania umowy.
Odmowa podania danych osobowych uniemozliwia zawarcie umowy.

Wykonawca niebgdgcy osobag fizyczng lub wykonujacy przedmiot umowy za

posrednictwem wspdlpracujgcych z nim redaktoréw/tworcow, ktorych dane osobowe

przekaze Zamawiajgcemu, zobowiazany jest do poinformowania os6b, za posrednictwem
ktérych wykona przedmiot umowy o zasadach przetwarzania danych osobowych przez

Zamawiajacego okreslonych w ustepie 2 niniejszego paragrafu, co potwierdzi na kazde

zadanie Zamawiajacego stosownym o$wiadczeniem.

10
Wszelkie zmiany i uzupelnienia niniej sze? umowy, a takze jej rozwigzanie albo odstapienie
od niej wymagajg formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.
Oprdcz przypadkéw okreslonych w powszechnie obowigzujagcych przepisach prawa
Zamawiajacemu przystluguje prawo do jednostronnego, natychmiastowego rozwiazania
(wypowiedzenia/odstapienia) niniejszej umowy, bez wyznaczania Wykonawcy
dodatkowego terminu, w nast¢pujacych przypadkach:
a. jezeli w okresie obowigzywania niniejszej umowy, Wykonawca nie przystapi do
zrealizowania co najmniej jednego zaméwienia ztoZzonego na jej podstawie;
b. w przypadku stwierdzenia realizacji niniejszej umowy z wykorzystaniem redaktora
niezaakceptowanego uprzednio przez Zamawiajacego zgodnie z § 1 ust. 15;
c. w przypadku, gdy w okresie obowigzywania niniejszej umowy Wykonawca opézni
si¢ wigcej niz 7 dni z realizacja co najmniej dwéch zamowien.
W przypadku odstapienia od niniejszej umowy w caloéci, Wykonawca zobowigzany
bedzie do zaplaty Zamawiajacemu kary umownej w kwocie stanowigcej rownowarto$é
20% maksymalnego wynagrodzenia Wykonawcy okreslonego w § 1 ust. 5.
Zamawiajacy jest ponadto uprawniony do odstgpienia od niniejszej umowy w sytuacji
kiedy Wykonawca w chwili zawarcia umowy lub po jej zawarciu podlega wykluczeniu na
podstawie art. 108 PZP lub art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych
rozwigzaniach w zakresie przeciwdzialania wspieraniu agresji na Ukraing oraz shuzgcych
ochronie bezpieczefistwa narodowego (Dz. U. 2022 poz. 835), a takze w przypadku
stwierdzenia wykonywania umowy na rzecz lub z udzialem obywateli i podmiotéw
wskazanych w art. 5k rozporzadzenia 833/2014 w brzmieniu nadanym rozporzadzeniem
2022/576 dotyczacym $rodkéw ograniczajacych w zwigzku z dzialaniami Rosji
destabilizujgcymi sytuacj¢ na Ukrainie (Dz. Urz. UE nr L 111 z 8.4.2022, str. 1).
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Wykonawca o$wiadcza, ze nie wystgpujg okolicznoéci okreslone w zdaniu poprzednim.

5. Wypowiedzenie lub odstgpienie od umowy przez Zamawiajacego nie wylacza jego
uprawnienia do zadania od Wykonawcy zaplaty zastrzezonych w umowie kar umownych.
W przypadku wypowiedzenia lub odstapienia od niniejszej umowy, Wykonawca bgdzie
uprawniony wylacznie do wynagrodzenia naleznego za prawidlowo wykonane ustugi, za
okres do dnia rozwiazania niniejszej umowy, bez prawa zadania odszkodowania za
niewykonany jej zakres.

6. Wszelkie spory wynikle z tytulu niniejszej umowy i uméw zawartych na jej postawie begda
rozstrzygane przez sad wlasciwy dla siedziby Zamawiajacego.

7. Umowe sporzadzono w 2 jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze stron.

(data, podpis) (data, podpis})
WYKONAWCA ZAMAWIAJACY

Zalgczniki:

1. oferta
2. wzor o§wiadczenia twércy
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Ja

Zalgcznik nr 1 do umowy — Wzér o§wiadczenia tworey

2

miejscowos¢, data

Oswiadczenie
nizej podpisany/a (imi¢ i nazwisko) zamieszkaly/a w
legitymujacy/a si¢ dowodem osobistym seria numer ,

dalej okreslany/a réwniez jako ,,Twérca”, niniejszym oSwiadczam, ze:

1.

W ramach wspolpracy z * (dalej okreslanym/a réwniez jako ,,Pracownia®),
wykonalem/am osobiécie projekt okiadki publikacji pt. , dalej okreslane jako
»Okladka”.

Na podstawie umowy faczgcej mnie z Pracownig, Pracownia nabyla calo$¢ autorskich
praw majgtkowych do Okladki bez ograniczen terytorialnych (tj. zaréwno na terytorium
Rzeczpospolitej Polskiej jak i poza jej granicami), ilosciowych i czasowych, na
wszystkich znanych polach eksploatacji, w tym w szczegdlnosci zakresie wskazanym
w art. 50 ustawy z dnia 4 lutego 1994 r. o prawie autorskim i prawach pokrewnych.
Niezaleznie od praw wymienionych w ustgpie poprzednim, Pracownia nabyla wylaczne
prawa zalezne na rozporzadzanie i korzystanie z wszelkich opracowan Oktadki, a w
szczegblnodci jej adaptacji, przerébek lub innych modyfikacji, a nadto prawa do
wykorzystania calosci lub dowolnych fragmentéw (elementéw) Okladki w innych
utworach, w zakresie okre§lonym w ustepie poprzedzajacym.

Na podstawie ustalenn z Pracownia, zobowiazalem si¢ na rzecz Skarbu Pafistwa —
Instytutu Wymiaru Sprawiedliwosci do:

a) niewykonywania swoich autorskich praw osobistych w stosunku do Okladki, w
tym, ze nie bed¢ korzystat z prawa do pelnienia nadzoru nad sposobem
korzystania z Okladki.

b) nie podnoszenia wobec Skarbu Pafistwa — Instytutu Wymiaru Sprawiedliwosci
1 jego nastgpcow prawnych, jakichkolwiek roszczen wynikajacych z autorskich
praw majatkowych lub osobistych do Okladki, w zwigzku z korzystaniem przez
Instytut z Oktadki.

W zwigzku z przekazaniem przez Pracowni¢ Instytutowi Wymiaru Sprawiedliwosci
moich zapewnien ($wiadczen) wskazanych w ustgpie 4, o§wiadezam, ze zgodnie z art.
9212 kodeksu cywilnego, przyjmuje skutki wynikajace z ich przekazania.

Wyrazam zgodg na publikacje ww. Okladki anonimowo**,

Podpis Tworcy

* Nazwa Wykonawcy, ktory zawart umows, z Instytutem Wymiaru Sprawiedliwodci

**Ewentualnie skreglié
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Zalgcznik nr 3 — Wzor oferty

OFERTA

Dziatajgc w imieniu i na rzecz Wykonawcy/6w

.............................................................................................................................................
...............................................................................................................................................

............................................................................................................................................

w odpowiedzi na ogloszenie o zaméwieniu o prowadzonym przez Instytut Wymiaru

Sprawiedliwosci postgpowaniu o udzielenie zaméwienia w trybie podstawowym

pn.: ustugi redakeji i skladu ksigzkowych publikacji naukowych

(znak sprawy: D.25.4.2025)

sktadam/y niniejsza ofertg:
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L

Oferujg/emy wykonanie przedmiotu zamdéwienia za ceng:

..............

CENA OFERTY:

II. KALKULACJA CENY OFERTY:

............................

Cena oferty zostala skalkulowana w tabeli 3.1. w oparciu o stawki jednostkowe i orientacyjne

ilo$ci rozliczeniowe przyjete w SWZ,

Tabela 3.1. Kalkulacja ceny oferty
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Ip | Nazwa Jednostka Liczba Cena Cena Cena Cena
elementu | rozliczeniowa | jednostek | jednostk | jednostk | taczna aczna
ushugi owa owa netto brutto

netto brutto

1. | redakcja 1 arkusz
. o .. 204
Jjezykowa | publikacji

2. | sklad i 1 arkusz 275
lamanie publikacji

3. | projekt ryczatt za
graficzny | opracowanie
oktadek projektu 11

oktadki
publikacji

5. | RAZEM




II. DOSWIADCZENIE PERSONELU:

Do wykonywania oferowanych ushug proponujg/my nastepuj geych redaktoréw:
1) redaktor - koordynator:

Tabela 3.6. Wykaz do§wiadczenia redaktora - koordynatora

Nazwy ustug referencyjnych
zrealizowanych lub realizowanych

Imie i nazwisko przez Wykonawce skladajacego | Oznaczenie ksigzkowych

propofivng:goazf:ktora oferte w ninicjszym postepowaniu, | publikacji naukowych Oznaczenie
i Sl ztal)::e nie i profil | takze przez innych wykonawcow, objetych ustugg Wykonawcy
Wy k52 prof ktorymi kierowat lub kieruje referencyjna
vkonczone]j szkoly wyzszej proponowany redaktor —
koordynator
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2) redaktor wspomagajacy I:

Tabela 3.7. Wykaz doswiadczenia redaktora wspomagajacego I

Imie i nazwisko
proponowanego
redaktora
wspomagajacego I oraz
wyksztalcenie i profil
ukoriczonej szkoly wyiszej

Nazwy realizowanych przez
wykonawce skladajacego oferte w
niniejszym postgpowaniu, a takze
przez innych wykonawcéw ushug
referencyjnych, ktére wykonywat

lub wykonuje proponowany

redaktor wspomagajacy I

Oznaczenie ksigzkowych
publikacji naukowych
objetych ushuga
referencyjna

Oznaczenie
Wykonawey
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3) redaktor wspomagajacy (II):

Tabela 3.8. Wykaz do$wiadczenia redaktora wspomagajacego 11

Imie i nazwisko
proponowanego
redaltora
wspomagajacego 1l oraz
wyksztalcenie i profil
ukoficzonej szkoly wyzszej

Nazwy realizowanych przez
wykonawce sktadajacego ofertg w
niniejszym postepowaniu, a takze
przez innych wykonawcéw ustug
referencyjnych, ktére wykonywat

lub wykonuje proponowany

redaktor wspomagajacy II

Oznaczenie ksigzkowych
publikacji naukowych
objetych ushuga
referencyjna

Omaczenie
Wykonawcy
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IV. UDZIAL PODWYKONAWCOW W WYKONANIU CZESCI ZAMOWIENIA:

O$wiadczam/y, ze zamowienie zrealizuje/zrealizujemy samodzielnie / z udzialem

podwykonawcdw w nastgpujacych czgéciach zamdéwienia:

.......................................................................................................................................................

......................................................................................................................................................

(wskazac nazwe i adres podwykonawcy i wskazaé czeSci zamdwienia, ktére majq zostaé

powierzone realizacji podwykonawcéw)
V. INFORMACIJE O TAJEMNICY PRZEDSIEBIORSTWA ZAWARTE W OFERCIE:

Niniejsza oferta jest jawna 1 nie zawiera informacji stanowigcych tajemnice przedsigbiorstwa
W rozumieniu przepisow o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, z wyjatkiem informacji

zawartych na stronach ..o

INFORMACJA O ROZMIARACH PRZEDSIEBIORSTWA PROWADZONEGO
PRZEZ WYKONAWCE:

Informuje/informujemy, ze jestem/jestesmy lub prowadze/prowadzimy:

O mikroprzedsigbiorstwem (przedsigbiorstwo ktére zatrudnia mniej niz 10 0s6b i ktérego
roczny obrét lub roczna suma bilansowa nie przekracza 2 000 000 euro)

00 malym przedsigbiorstwem (przedsigbiorstwo ktdre zatrudnia mniej niz 50 os6b i ktérego
roczny obrét lub roczna suma bilansowa nie przekracza 10 000 000 euro

[0 srednim przedsigbiorstwem (przedsigbiorstwo ktére nie sg mikroprzedsiebiorstwami ani

matymi przedsigbiorstwami i ktore zatrudnia mniej niz 250 os6b i ktérego roczny obrét nie

przekracza 50 000 000 euro lub roczna suma bilansowa nie przekracza 43 000 000 euro)

0 jednoosobowsg dziatalnos$é gospodarcza
O osobg fizyczng nie prowadzaca dziatalnosci gospodarczej

O inny rodzaj "

Zaznaczy¢ wlasciwe. Informacje te wymagane sg wylgcznie do celéw statystycznych,
(fezeli oferte skladajq wykonawcy wspdlnie ubiegajgcy sig o udzielenie zaméwienia informacji
nalezy udzieli¢ dla kazdego z wykonawcéw oddzielnie)
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PELNOMOCNIK WYKONAWCOW WSPOLNIE UBIEGAJACYCH SIE O
UDZIELENIE ZAMOWIENIA:

Oswiadczamy, ze naszym pelomocnikiem dla potrzeb niniejszego postgpowania jest:

(dotyczy Wykonawcow wspdlnie ubiegajgcych si¢ o zaméwienie)

DOKUMENTY ZAMOWIENIA DOSTEPNE ZA POMOCA BEZPLATNYCH
I OGOLNODOSTEPNYCH BAZ DANYCH:

Informuje/informujemy, ze nastgpujgcy/e dokument/y zaméwienia:

...............................................................................................................

............................................................................................................

mozna uzyskaé za pomoca bezplatnych i og6lnodostgpnych baz danych, w szczegblnosci
rejestréw publicznych w rozumieniu ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji

dziatalnogci podmiotdw realizujacych zadania publiczne (Dz. U. z 2023 r. poz. 57).

DOKUMENTY ZAMOWIENIA W POSIADANIU ZAMAWIAJACEGO:
Oséwiadczam/Oswiadczamy, Ze nastgpujacy/e dokument/y dotyczgce zambwienia:
pozostaje w posiadaniu Zamawiajgcego i jego/ich treéé w odniesieniu do przedmiotowego

postepowania o udzielenie zaméwienia jest prawidlowa i aktualna.

POZOSTALE OSWIADCZENIA:

Skladajac niniejszg ofertg , oswiadczam/y, ze:

1. Zapoznaliémy si¢ z SWZ, w tym projektowanymi postanowieniami umowy, jak tez z
innymi dokumentami oraz warunkami wykonania zaméwienia, do ktérych nie wnosimy
zastrzezen i uznajemy sie za zwigzanych okre§lonymi w nich postanowieniami, w tym
warunki platnodci oraz termin realizacji przedmiotu zaméwienia podany przez
Zamawiajacego, a w przypadku wyboru naszej oferty podpiszemy umowe zgodnie z trescia

przedstawiong przez Zamawiajgcego i w terminie wskazanym przez Zamawiajgcego.
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2. Zaoferowana przez nas cena obejmuje pelny zakres przedmiotu zamowienia 1 wszystkie
koszty, ktore s3 zwigzane z wykonanie przedmiotu zaméwienia.

3. Akceptujemy wskazany w SWZ termin zwigzania ofertg i o§wiadczamy, ze zamdwienie
wykonamy w terminie podanym przez Zamawiajacego.

4. Wypelnitem obowigzki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14 RODO wobec 0s6b
fizycznych, od ktérych dane osobowe bezposrednio lub posrednio pozyskalem w celu
ubiegania si¢ o udzielenie zamdwienia publicznego w niniejszym postepowaniu.

5. Pod grozba odpowiedzialnosci karnej o$wiadczam/y, ze zalaczone do oferty dokumenty
opisujg stan prawny i faktyczny aktualny na dzieh uplywu terminu sktadania ofert
(art. 297 k.k.).

6. Zalgcznikami do niniejszej oferty sg:

......................................................................
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Zalgcznik nr 4 — Wzér o$wiadczeri podmiotowych

Wykonawca:

...........................

OSWIADCZENIE

Na podstawie art. 125 ust. 1 ustawy Pzp oswiadczam/y ze uczestniczac w prowadzonym

przez Instytut Wymiaru Sprawiedliwosci postepowaniu o udzielenie zamOwienia w trybie

podstawowym na ushugi redakcji i skladu ksiazkowych publikacji naukowych (znak
sprawy: D.25.4.2025):

1) Oswiadczenie dotyczace przestanek wykluczenia z postgpowania

O

O

Oswiadczam/y, ze nie podlegam/y wykluczeniu z postgpowania na podstawie art. 108
ust. 1 ustawy Pzp.

O$wiadczam/y, ze nie podlegam/y wykluczeniu z postgpowania na podstawie art. 109
ust. 1 pkt 4, 5, 8 - 10 ustawy Pzp.

Os$wiadczam/y, ze zachodzg w stosunku do mnie / nas lub reprezentowanego przeze
mnie / przez nas wykonawcy / podmiotu podstawy wykluczenia z postgpowania na
podstawie arf. ............ ustawy Pzp (podaé majgcq zastosowanie podstawg
wykluczenia sposréd wymienionych w art. 108 ust. 1 pkt 1, 2i 5 oraz art. 109. ust. 1
pht 4,5, 8-10). Jednoczednie oswiadczam/y, ze w zwigzku z ww. okolicznoscig, na
podstawie art. 110 ust. 2 Pzp zostaly podjgte nastgpujace $rodki naprawcze:
Oséwiadczam/y, ze nie zachodza w stosunku do mmnie / nas lub reprezentowanego
przeze mnie / przez nas wykonawcy / podmiotu przestanki wykluczenia z
postepowania na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o
szczegblnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdzialania wspieraniu agresji na

Ukraing oraz stuzqcych ochronie bezpieczehstwa narodowego (Dz. U. poz. 835).

2) Oéswiadczenie dotyczace przeslanek spelniania warunkéw udzialu w postgpowaniu

[0 O$wiadczam/y, Zze speniam/y okreslone przez Zamawiajacego warunki udziatu w

POSIEPOWANIU W ...ieiuueeserrnenrrsasrrenna st stata e s te s e s a e st s r et s s
(nalezy podaé zakres spetnienia warunku: w catosci lub we wskazanej czgsci)
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3) Informacja dotyczaca polegania na zasobach innych podmiotéw

[0 Oswiadczam/y, ze w celu wykazania spelniania warunkéw udzialu w postepowaniu,

polegam/y na zasobach nastgpujacego/nastepujacych podmiotu/podmiotéw:

......................................................................................................

......................................................................................................

......................................................................................................

(wskazac podmiot i okresli¢ zakres spetniania warunku przez wskazany podmiot).

4) Oswiadczenie dotyczace podmiotowych srodkéw dowodowych

O Os$wiadczam/y, ze bezplatny dostep do podmiotowych srodkéw dowodowych takich
.

mozna uzyskac pod adresem:

Os$wiadczenie w sprawie danych zamieszczonych w niniejszym o$wiadczeniu

[0 Oswiadczam/y, ze wszystkie dane zamieszczone w tekscie niniejszego o$wiadczenia
sg aktualne, zgodne ze stanem faktycznym oraz przedstawione z pelna swiadomoscia
konsekwencji w razie wprowadzenia w blad Zamawiajgcego dokonujgcego

rozstrzygnigé w niniejszym postgpowaniu o udzielenie zaméwienia.

......................................................................
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Zalgcznik nr 5 — Wykaz ustug
Wykonawca:

dotyczy: wezwania do zlozenia podmiotowych $rodkéw dowodowych w postgpowaniu
o udzielenie zaméwienia na ustugi redakeji i skladu ksiazkowych publikacji

naukowych

W odpowiedzi na wezwanie Zamawiajacego do ztozenia podmiotowych §rodkéw dowodowych
w prowadzonym przez Instytut Wymiaru Sprawiedliwosci postepowaniu o udzielenie

zamoéwienia w trybie podstawowym

przedstawiam/y poniZszy:

WYKAZU USLUG
wykonanych, a w przypadku $wiadczefi powtarzajacych sig lub cigglych rowniez
wykonywanych, w okresie ostatnich 3 lat, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy
—w tym okresie, wraz z podaniem ich wartoéci, przedmiotu, dat wykonania i podmiotow, na

rzecz ktérych ustugi zostaty wykonane lub s3 wykonywane

wykazanych przez Wykonawce w celu ubiegania sig 0 zaméwienia publicznego pn.:

ushugi redakcji i skladu ksigzkowych publikacji naukowych (znak sprawy: D.25.4.2025)

Szczegdtowe informacje dotyczace ww. 0s6b zostaly przedstawione w tabeli nr 5.1.

72




Tabela 5.1. Wykaz uslug

Nazwy
Oznaczenie Okres .
. Warto$¢ ustugi . ) . podmiotow,
Nazwa ushugi .| ksiazkowych publikacji | $wiadczenia L
Lp. L referencyjnej . . udzielajacych
referencyjnej naukowych objetych ushugi .
(bez VAT) . L vstugi
ustuga referencyjna referencyjnej o
referencyjnej
................................ ,dnia ................2025r

......................................................................
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Zalacznik nr 6 — Wykaz oséb
Wykonawea:

....................................

dotyczy: wezwania do zlozenia podmiotowych srodkow dowodowych w postgpowaniu
o udzielenie zaméwienia na uslugi redakeji i skladu ksigzkowych publikacji

naukowych

W odpowiedzi na wezwanie Zamawiajacego do ztozenia podmiotowych $rodkéw dowodowych
w prowadzonym przez Instytut Wymiaru Sprawiedliwosci postgpowaniu o udzielenie

zamdwienia w trybie podstawowym

przedstawiam/y ponizszy:

WYKAZ OSOB

odpowiedzialnych za §wiadczenie ushug, wraz z informacjami na temat ich kwalifikacji
zawodowych, uprawnien, do§wiadczenia i wyksztatcenia niezbgdnych do wykonania
zamdwienia publicznego, a takze zakresu wykonywanych przez nie czynnosci
oraz informacja o podstawie do dysponowania tymi osobami

skierowanych przez Wykonaweg do realizacji zaméwienia publicznego pn.:

ushugi redakeji i skladu ksiazkowych publikacji naukowych (znak sprawy: D.25.4.2025)

Szczegblowe informacje dotyczace ww. osob zostaly przedstawione w tabeli nr 6.1.
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Tabela 6.1. Wykaz osob

1} Redaktor — keordynator wykonujacy u Wykonawcy obowigzki polegajace na kierowaniu ustugami
referencyjnymi, posiadajacy co najmniej wyksztatcenie wyzsze magisterskie w jednym z kierunkéw:
filologii polskiej, edytorstwa, humanistyki cyfrowej, dziennikarstwa, prawa albo kierunkéw tozsamych,
ktéry przez co najmniej 6 miesigcy w ciagu 3 lat poprzedzajacych wyznaczony termin skladania ofert byl
lub jest odpowiedzialny za kierowanie ushugami referencyjnymi w rezmiarze co najmniej 20 ksigzkowych

publikacji naukowych tacznie
Imig i Funkcja oraz | Zrealizowane lub realizowane ustugi referencyine Podstawa
nazwisko | wyksztalcenie dysponowania
i dziedzina
naukowa
Lp. | Nazwa ushagi Oznaczenie ksigikowych  [Okres
referencyjnej publikacji naukowych $wiadczenial
objetych ustugg
referencyjna
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2) Redaktor wspomagajacy (1) wykonujacy u Wykonawey obowiazki polegajace na kierowaniu ushugami
referencyjnyms, posiadajacy co najmniej wyksztatcenie wyzsze magisterskie w jednym z kierunkéw:
filologii polskiej, edytorstwa, humanistyki cyfrowej, dziennikarstwa, prawa albo kierunkéw tozsamych,
ktéry w ciagu 3 lat poprzedzajacych wyznaczony termin sktadania ofert by} lub jest odpowiedzialny za
realizacje ushig referencyjnych w rozmiarze co najmniej 5 ksigzkowych publikacji naukowych lacznie

Imig i Funkcja oraz | Zrealizowane lub realizowane ushugi referencyjne Podstawa
nazwisko | wyksztalcenie dysponowania
i dziedzina
naukowa

I.p. | Nazwa ustugi Oznaczenie ksigzkowych kres
referencyjnej publikacji naukowych ¢wiadczenial
objetych ustuga
referencyjna

76




3} Redaktor wspomagajacy (II) wykonujacy u Wykonawcy cbowiazki polegajace na kierowaniu ushugami
referencyjnymi, posiadajacy co najmniej wyksztalcenie wy#sze magisterskie w jednym z kierunkéw:
filologii polskiej, edytorstwa, humanistyki cyfrowej, dziennikarstwa, prawa albo kierunkdw tozsamych,
ktéry w ciagu 3 lat poprzedzajacych wyznaczony termin skladania ofert byt lub jest odpowiedzialny za
realizacjg ustug referencyjnych w rozmiarze co najmniej 5 ksigzkowych publikacji naukowych tgcznie

Imig i Funkcja oraz | Zrealizowane lub realizowane ustugi referencyjne Podstawa
nazwisko | wyksztalcenie dysponowania
i dziedzina
naukowa
Lp. | Nazwa ustugi Oznaczenie ksigzkowych Okres
referencyjnej publikacji naukowych swiadczenia|
objetych usluga
referencyjna
................................ ,dnia .................2025 ¢

...................

...................................................




