I—;;§ INSTYTUT WYMIARU SPRAWIEDLIWOSCI
—

Wytyczne dla Autorow

sktadajgcych prace do publikacji w czasopismie

,Prawo w Dziataniu”

1. ZaleCenia OGOINE. ........eiiiiiiiiii ettt ettt r e b nh e b et eenreenre e 1
1.1, POUSTAWOWE WYLYCZINE .....eviiiiiitisteete sttt sttt b bbbttt bbb b 1
1.2. ZawartoSC 1 ODJELOSE PIACY ..eevirueerriririeeriistieie st stee sttt sr e re e e e b e b sr e se e resreerenne e e e nreanes 2
1.3, FOrMAat PLKOW ...ttt sttt et be e bt sb e e sae e s e s b e e nbeenbeennee s 2
L4, WYSYIANIE PIACY .vuviviiiieriisieesteste ettt ettt b e bt se et se e b e e sb e s e e b e e reenenne e e e nreen s 3

2. ZAIECENIA TEUBKCYJNME ...ttt b bttt s e bbbt bbb e 3
2.1, Ustawienia @AYIOra tEKSTU .......civiiiiici et st sresre et ane s 3
2.2. Zasady dotyczace tekstu GIOWNEEO .......oevviiiiiiii i 4
2.3. Elementy dotgczane do tEKSTU ........ceiviiieiiiiiie s 5
24 SKIOLY 1.ttt E Rttt 5
ST O -1 Y ST SRP 7
2.8, PIZYPISY ..ttt R bbbttt b b bt ren e 8
2.7 BIDIIOGIAFIA. ... 12

1. Zalecenia ogolne

1.1. Podstawowe wytyczne

»Prawo w Dziataniu” jest kwartalnikiem wydawanym przez Instytut Wymiaru
Sprawiedliwo$ci. Prace przekazane do opublikowania na tamach czasopisma musza miec
charakter naukowy i dotyczy¢ nauk prawnych (sprawy cywilne, sprawy karne).

Ztozone prace zostajg wstepnie ocenione przez cztonkéw Komitetu Redakcyjnego. Wybrane
dzieta poddawane sa podwdjnie Slepej recenzji (double blind review) przez specjalistow
z danego obszaru.

Wszystkie prace opublikowane w Kwartalniku ,,Prawo w Dziataniu” sg rozpowszechniane
w otwartym dostepie na warunkach licencji Creative Commons 4.0 Uznanie autorstwa — Uzycie
niekomercyjne — Miedzynarodowe (CC BY-NC 4.0), ktéra umozliwia osobom trzecim
wykorzystanie tych prac pod warunkiem wymienienia Autora dzieta oraz miejsca publikacji.
Autor deklaruje znajomo$¢ warunkéw ww. licencji.
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1.2. Zawartos¢ i objetos¢ pracy

Autorzy zainteresowani opublikowaniem swoich prac w ,,Prawie w Dziataniu” mogg przesytac¢
artykuty, glosy, recenzje, opinie, sprawozdania i dokumenty zrodtowe. Tytut i tre$¢ pracy musi
odnosi¢ si¢ do konkretnego dziatu. Piszac artykul, Autor powinien uwzglgdni¢ aspekt etyczny
badan naukowych oraz wyjasni¢ metodologie, przedstawic¢ i omowi¢ wyniki. W szczegdlnoSci
bierze pod uwage przydatnos¢ przeprowadzonych studiow dla celow praktycznych. Prace
sktadane do publikacji w dziale glosy dotyczg aktualnych wyrokéw lub analiz linii
orzeczniczych, istotnych dla danego obszaru prawa. W recenzji Autor w sposob czytelny
ukazuje tres¢ i gtbwne cechy omawianej pracy oraz przedstawia jej ocene.

Redakcja przyjmuje teksty napisane w jezyku polskim lub w jezyku angielskim. Na pierwszej
stronie kazdego opracowania wskazuje date zgloszenia pracy przez Autora oraz datg
zaakceptowania do publikacji. Podaje rowniez informacje dotyczace profilu naukowego Autora
(jego afiliacj¢ instytucjonalng, kraj, numer ORCID, adres poczty elektronicznej).

Praca powinna mie¢ tytul w jezyku polskim i angielskim. Ponizej tytutu Autor umieszcza
streszczenie (do 300 wyrazoéw) zawierajace cel, metodologie i wnioski. Abstrakt musi by¢ tak
napisany, aby zachecat do przeczytania calego opracowania. Nalezy zatem stosowaé krotkie
zdania oraz unika¢ wielowyrazowych sformutowan. Autor podaje réwniez od 3 do 5 stéw
kluczowych zgodnych z tematem pracy, utatwiajacych wyszukanie tekstu w elektronicznych
bazach danych. Stowa kluczowe musza by¢ zwiezle. Nie mogg zawiera¢ skrotow, skrotowcow
czy rozbudowanych wyrazen. Streszczenie wraz ze stowami kluczowymi Autor przygotowuje
takze w jezyku angielskim (o ile ma takg mozliwo$¢). Na koncu pracy przedstawia bibliografie
oraz ewentualne zalaczniki.

Calkowita objeto$¢ (wraz z przypisami, tabelami, wykresami, streszczeniami, wykazem
literatury i zatgcznikami) nie powinna przekraczac:

e 40 stron w przypadku artykutu,

e 15 stron w przypadku glosy,

e 10 stron w przypadku recenzji.

1.3. Format plikéw
Tekst nalezy zapisa¢ w pliku Microsoft Word lub kompatybilnym.

Jezeli praca zawiera schematy, wykresy, nalezy je zapisa¢ w osobnych plikach w programie,
w ktorym zostaty przygotowane (np. Microsoft Excel). Zdjecia i obrazy Autor umieszcza
w oddzielnych plikach w formacie JPG (lub kompatybilnym) w rozdzielczo$ci co najmniej 300
dpi. Wszystkie te pliki odpowiednio numeruje (np. schematl.cdr), a w tekscie jednoznacznie
wskazuje miejsce ich umieszczenia.

Autor przekazuje pliki elektroniczne umozliwiajace edytowanie (bez zabezpieczenia hastem).
Przestanie plikow w postaci PDF nie bedzie uznawane za rozpoczecie procesu wydawniczego.
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1.4. Wysylanie pracy
Zespot redakeyjny przyjmuje teksty do ,,Prawa w Dziataniu” w ciagu calego roku.

Autor przesyta swoje dzielo po spetnieniu wszystkich wymogow zawartych w niniejszym
opracowaniu. Moze to uczyni¢ na dwa sposoby:
e poprzez formularz na stronie internetowej https://pwd.iws.gov.pl/ (zgodnie z zasadami
Open Journal System),
e jako zatgczniki do wiadomosci przekazanej na adres poczty elektronicznej Kwartalnika
(jerzy.slyk@iws.gov.pl lub pawel.bachmat@iws.gov.pl), wpisujac w tytule e-maila:
Praca do publikacji w ,,Prawie w Dziataniu”.

W obu przypadkach Autor podaje swoje imi¢ i nazwisko oraz dzial, w ktorym chciatby
opublikowac¢ tekst.

Prace wspotautorskg przesyta Glowny Autor, wskazujagc imiona i nazwiska wszystkich
Autorow. Jest on osoba, z ktorg Kwartalnik prowadzi korespondencje¢ w toku prac
redakcyjnych.

Nalezy dostarczy¢ pelna, ostateczng wersj¢ opracowania. Zmiany dokonane po rozpoczeciu
procesu recenzyjnego nie beda akceptowane.

2. Zalecenia redakcyjne

2.1. Ustawienia edytora tekstu

Autor zapisuje tekst w pliku Microsoft Word (lub kompatybilnym) o ponizszym uktadzie
strony:

e rozmiar papieru: A4 (21 cm x 29,7 cm);

e marginesy normalne, tj. po 2,5 cm.

Nalezy zastosowac nastepujace ustawienia czcionki i akapitu:
e Times New Roman, rozmiar 11;
e interlinia 1,5 wiersza;
e odstepy ,,Przed” i,,Po” 0 pkt.
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2.2. Zasady dotyczace tekstu glownego
Tytul pracy powinien by¢ zwigzly i1 jednoznacznie oddawac¢ zawartos¢ tekstu.

Tres¢ powinna by¢ podzielona na logiczne i spdjne czgsci. Tytuly rozdzialow i podrozdziatow
numeruje si¢ cyframi arabskimi, stosujac nastepujacy schemat: 1.,2.,2.1.,2.1.1.,2.1.2., 3., itd.
Na koncu tytutéw nie stawia si¢ kropek.

Autor dba o poprawno$¢ tekstu pod wzgledem ortograficznym, interpunkcyjnym,
stylistycznym. Unika powtorzen (zwlaszcza czasownika ,by¢”), a takze zbyt wielkiego
rozdrobnienia, licznych i krotkich akapitow oraz dtugich, bardzo rozbudowanych zdan. Nie
zaczyna zdania od skrotu. Nie stosuje twardych spacji ani migkkich enteréw. Wielokropek
wstawia za pomocg klawiszy: prawy Alt oraz kropka (w Microsoft Word).

Autor unika stosowania wyrdznien. Jezeli jednak wyjatkowo chce zwrdci¢ uwage na jakis
fragment tekstu, stosuje pogrubienie. Nie uzywa do tego celu podkreslenia, rozstrzelenia czy
wielkich liter.

Daty okresla si¢ za pomocg cyfr oraz skrétu: r., np. 5.02.2019 r. (pomija si¢ zero na poczatku).
Dekade oznacza si¢ w sposob: lata 50. XX w.

Liczby zapisuje si¢ cyframi. Jezeli liczba ma wigcej niz cztery cyfry, wykorzystuje si¢ twarda
spacje w celu oddzielenia grupy tysiecy, miliondw, np. 1300; 14 000; 358 294; 2 894 300.
Wigksze liczby zapisuje si¢ w postaci mieszanej, np. 4 mld; 8,2 bln. W utamkach dziesi¢tnych
stosuje si¢ przecinek, np. 20,5; 1258,45; 14 998,17. Nie wstawia si¢ spacji miedzy liczbg
a znakiem %, np. 50%. Przedziaty liczbowe zapisuje si¢ z potpauza bez spacji, np. 1920-1925.
Jezeli chodzi o kwoty wyrazone w polskiej walucie, nalezy uzywac skroétu ,,zt” ze spacja po
liczbie, np. 458 z1, 99 100,37 zt. Waluty zagraniczne zapisuje si¢ w postaci stownej: dolary,
funty (np. 2000 dolaroéw).

Wyrazy i zwroty pochodzace z jezyka obcego zapisuje si¢ kursywa (np. Lex non scripta), nazwy
instytucji w jezyku obcym — czcionkg prosta.

Nazwy polskich aktoéw prawnych Autor zapisuje matymi literami. Wyjatek stanowig tytuty
typu: Kodeks karny, Kodeks postepowania cywilnego, Prawo o ruchu drogowym, Ordynacja
podatkowa. Zasady powotywania zrodet znajduja si¢ w rozdziale 2.6. Przypisy.

Jezeli w tek$cie wihasciwym Autor podaje tytul innej pracy, zapisuje go czcionka prostg

I W cudzystowach. Tytul obcoj¢zyczny zapisuje kursywa w cudzystowach. Wszelkie nazwiska
podaje czcionkg prostg (nie kursyw3).
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2.3. Elementy dolaczane do tekstu

Tabele, wykresy, schematy, ryciny itp. powinny by¢ ponumerowane i zatytutowane. Nalezy
réwniez poda¢ ich Zrodto. Autor wskazuje nazwe pliku elektronicznego z danym obiektem
graficznym. Czyni to w taki sposob, aby Zespot redakcyjny nie mial zadnych watpliwosci,
0 ktory obiekt chodzi. Po tytule nie stawia si¢ kropki. Przyktad:

Wykres 1. Liczba spraw o zado$¢uczynienie
wykresl.xls

Zrodlo: opracowanie wlasne.

Autor powinien unika¢ powielania w teks$cie danych z tabeli. Nie prezentuje tych samych
danych liczbowych jednoczesnie w dwoch formach (np. na wykresie i w tabeli).

2.4. Skroty

Autor stosuje powszechnie uzywane skroty:
art. — artykut
itd. — i tak dalej
itp. — i tym podobne
jw. — jak wyzej

lit. — litera
m.in. — migdzy innymi
N. — nastepny

nb — numer boczny
np. —na przyktad
nt — numer tezy
pkt — punkt

por. — porownaj
poz. — pozycja

r.—rok
S. — strona
t. —tom
tj. — to jest

tzn. —to znaczy

tzw. — tak zwany

ust. — ustep

w. — wiek

W ZW. — w zwigzku

WW. — wyze] wymieniony

zd. — zdanie
zt — zloty (waluta)
zob. — zobacz
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Jezeli Autor wielokrotnie odwotuje si¢ do konkretnego aktu prawnego, powinien zdefiniowac
jego skrot. Definiowanie skrotu tytulu aktu prawnego wykonuje sie wedlug nastepujacych
zasad. Skrot to pierwsze litery wyrazow sktadajacych si¢ na tytul aktu. Pomija si¢ jednak
sformutowanie ,,w sprawie” oraz spojniki i przyimki. Uzywa si¢ maksymalnie 5 liter. Po kazdej
z nich znajduje si¢ kropka, a pomigdzy nimi nie ma spacji. Sg to litery mate. Autor tak
konstruuje skrot, aby jednoznacznie wskazywat on na konkretny akt prawny. Przyktady:

k.c. — Kodeks cywilny

k.h. — Kodeks handlowy

k.k. — Kodeks karny

k.k.s. — Kodeks karny skarbowy

k.k.w. — Kodeks karny wykonawczy

k.p. — Kodeks pracy

k.p.a. — Kodeks postepowania administracyjnego

K.p.c. — Kodeks postgpowania cywilnego

k.p.k. — Kodeks postepowania karnego

k.r.0. — Kodeks rodzinny i opiekunczy

k.w. — Kodeks wykroczen

p.p.s.a. — Prawo o postepowaniu przed sagdami administracyjnymi

p.r.d. — Prawo o ruchu drogowym

p.z.p. — Prawo zaméwien publicznych

u.d.l. — ustawa o dziatalnosci leczniczej

u.p.d.o.f. — ustawa o podatku dochodowym od 0s6b fizycznych

u.p.d.o.p. — ustawa o podatku dochodowym od 0s6b prawnych

u.p.f. — ustawa — Prawo farmaceutyczne

u.p. — ustawa o Policji

u.z.w. — ustawa o Zandarmerii Wojskowej i wojskowych organach porzadkowych

u.b.f.g. — ustawa o Bankowym Funduszu Gwarancyjnym, systemie

gwarantowania depozytéw oraz przymusowej restrukturyzacji

W przypadku niektorych aktow prawnych mozna zastosowac skracanie wyrazow, aby nie byto
watpliwosci, o ktorg ustawe chodzi. Przyktad:

pr. adw. — Prawo o adwokaturze

pr. at. — Prawo atomowe

pr. bank. — Prawo bankowe

pr. bud. — Prawo budowlane

Autor moze zdefiniowac¢ skrocong nazwe, np. Konstytucja RP, Konwencja, Konkordat, ustawa
0 KRS, ustawa o VAT.

Skroty aktow prawnych innych panstw Autor definiuje zgodnie z oryginalnym jezykiem
I wedtug zasad przyjetych w tych krajach.

Przyktad: niemiecki kodeks karny w brzmieniu ogloszonym 13.11.1998 r. (Strafgesetzbuch),
BGBI. I S. 3322 — dalej StGB.
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Skroéty tytulow dziennikoéw to np.:
Dz.U. — Dziennik Ustaw
M.P. — Monitor Polski
Dz.Urz. UE — Dziennik Urzedowy Unii Europejskie;j

Przy pierwszej wzmiance Autor uzywa pelnej nazwy instytucji i wskazuje, jaki skrotowiec
(zwyczajowo przyjety) bedzie stosowat w dalszej tresci pracy. Przyktad:

Rzecznik Praw Obywatelskich (dalej RPO)

Sad Najwyzszy (dalej SN)

Sad Okrggowy (dalej SO)

Trybunatl Konstytucyjny (dalej TK)

Trybunat Sprawiedliwos$ci Unii Europejskiej (dalej TSUE)
Dotyczy to réwniez przywolywania orzeczeh W przypisach®.

Jezeli w tresci Autor wymienia tworce innej publikacji, przy pierwszym powotaniu podaje jego
pelne imi¢ i nazwisko. Nastgpnie stosuje inicjal imienia (tylko pierwsza litera, nie dwuznak)
i nazwisko. Przyktad: Czestaw Kowalski, C. Kowalski.

2.5. Cytaty

Cytat jest to wierne przytoczenie fragmentu innego tekstu lub jakiejs wypowiedzi.
Zapisuje si¢ go w cudzystowach. Powinien by¢ on opatrzony przypisem wskazujacym zrodto.
Odnosnik przypisu umieszcza si¢ tuz za koncowym cudzystowem. W cytatach nie nalezy
wprowadza¢ zadnych zmian. Pomini¢cie wyrazow zaznacza si¢ wielokropkiem w nawiasie
okraglym: (...). Wszelkie wtracenia w postaci wiasnych uzupetnien lub wyjasnien Autor
zapisuje w nawiasie okragtym i podaje swoje inicjaty. Jezeli w oryginalnym tekscie pojawia si¢
cudzystow, w cytacie nalezy uzy¢ cudzystowu francuskiego. Przyktad: ,,przy czym zasady

(normatywne — A.B.) nie «oczekuja» na wartoéci w postaci gotowej struktury”?,

Jezeli Autor cytuje w jezyku polskim dzieto obcojezyczne, zamieszcza w nawiasie informacje
o ttumaczeniu wraz ze swoimi inicjalami. Przyktad: ,,zasady wskazane w art. 5” (thumaczenie
—AB.).

Nalezy unika¢ autocytowania.

Parafrazy (swobodne przerobki innego tekstu lub jakiejs wypowiedzi) nie sg ujmowane
w cudzystow. Nalezy jednak podac ich Zrédlo.

L Przyktad: wyrok Sadu Najwyzszego (dalej SN) z 18.05.2004 r., IV CK 361/03, LEX nr 174211.
2 M. Kordela, Zasada prawa jako normatywna postac wartosci, ,,Ruch Prawniczy Ekonomiczny i Socjologiczny”
2006/1, s. 42.
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2.6. Przypisy

Przypisy maja wylacznie funkcje dokumentacyjng, powinny obejmowaé przede wszystkim
powotlania na poszczegdlne pozycje literatury, publikatory aktow prawnych, orzecznictwo oraz
inne informacje majace charakter uzupetnien tekstu gtdéwnego. Wszelkie uwagi merytoryczne
powinny by¢ objete tekstem gléwnym.

Przypisy umieszcza si¢ na dole strony. Odno$nik nalezy wstawi¢ przed znakiem
przestankowym. Je$li w jednym przypisie Autor wymienia kilka zrodetl, oddziela je
srednikami. Tre$¢ przypisu konczy kropka.

Dokonujac pierwszego odwotania si¢ do danej pozycji literatury, Autor podaje pelny opis
bibliograficzny. Natomiast przy kolejnych przywotaniach ujmuje: inicjat imienia i nazwisko
autora, pierwszy wyraz tytulu (lub kilka pierwszych wyrazéw, aby jednoznacznie wskazac
tytut, jesli w pracy wykorzystuje rozne dzieta jednego autora) wraz z wielokropkiem, numer
strony. Pomija sie¢ miejsce i rok wydania. Przyktad — w przypisie®. W przypadku dziet
wielotomowych sytuacja jest podobna. Tytuly rowniez nalezy skroci¢. Pozostawia si¢ numer
tomu®.

Jezeli poruszana problematyka znajduje si¢ na wickszos$ci stronic powotywanego dziela, stosuje
si¢ stowo passim. W przypadku gdy Autor odnosi si¢ dwoch kolejnych stron, podaje pierwsza
znich oraz skrét n.: s. 320 i n. Jesli przywotuje wigcej stron, okresla przedziat (z potpauza), np.
s. 320-324. Gdy cytowane opracowanie posiada numery boczne lub numery tez, Autor moze
stosowa¢ oznaczenia nb lub nt. Nie uzywa si¢ odsytaczy: op. cit., dz. cyt., ibidem, tamze, idem,
tenze.

Przy pierwszym powotaniu aktu prawnego nalezy zdefiniowac skrot (zob. rozdziat 2.4. Skroty),
ktérego Autor bedzie uzywat w dalszej tresci pracy. Po publikatorze umieszcza si¢ potpauze,
wyraz: dalej, a nastepnie skrot. Przyktad — w przypisie®.

W odwotaniach stosuje sig: zob., por. (a nie: patrz).

Dane bibliograficzne obcoj¢zycznych publikacji zapisuje si¢ w oryginalnym jezyku,
z zachowaniem liter danego alfabetu (np. cyrylica, znaki diakrytyczne).

Jezeli to mozliwe, przy pozycjach literatury podaje si¢ numer DOI (w postaci
https://doi.org/...) lub adres strony internetowej wraz z data dostepu®.

¥ M. Kalinski, Szkoda na mieniu i jej naprawienie, Warszawa 2014, s. 56; M. Kalinski, Szkoda..., s. 56.

4 M. Kalinski, [w:] System Prawa Prywatnego, t. 6, Prawo zobowigzan — czesé ogdina, red. A. Olejniczak,
Warszawa 2018, s. 32; M. Kalinski, [w:] System..., t. 6, Prawo..., s. 40; P. Wilinski, Kryteria i sposob
wyodrebnienia zasady procesowej, [w:] System Prawa Karnego Procesowego, t. 3, cz. 1, red. P. Wilinski,
Warszawa 2014, s. 197; P. Wilinski, Kryteria..., [w:] System.. ., t. 3, cz. 1, s. 198.

5 Ustawa z 23.04.1964 r. — Kodeks cywilny (tekst jedn.: Dz.U. z 2023 r. poz. 1610 ze zm.) — dalej k.c.

6 S, Gordon, R. Ford, Cyberterrorism?, ,Computers & Security” 2002/21(7), s. 636,
https://doi.org/10.1016/S0167-4048(02)01116-1 (dostgp: 18.07.2023 r.).
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Schematy powolywania zrodel w przypisach sg nastgpujace:

e ksigzka jednego autora

pierwsza litera imienia autora, nazwisko autora, po przecinku tytul zapisany kursywa,
po przecinku miasto i rok wydania, po przecinku numer strony’

e praca zbiorowa

inicjaty imion I nazwiska wszystkich autoréw oddzielone przecinkami, po przecinku
tytut zapisany kursywa, po przecinku miasto i rok wydania, po przecinku numer strony®

e cze$¢ pracy zbiorowej

inicjatl imienia oraz nazwisko autora rozdziatu, po przecinku tytul rozdziatu (jezeli jest)
zapisany kursywsg, po przecinku oznaczenie [w:] oraz inicjaly imion i nazwiska
wszystkich autoréw, po przecinku tytul ksigzki kursywa, po przecinku miasto i rok
wydania, po przecinku numer strony?®

e praca zbiorowa z podanym redaktorem opracowania

inicjat imienia redaktora, nazwisko redaktora, skrot red. w nawiasach kwadratowych,
po przecinku tytul publikacji zapisany kursywa, po przecinku miasto i rok wydania,
po przecinku numer strony*°

e czgs$¢ pracy zbiorowej z podanym redaktorem

inicjat imienia oraz nazwisko autora rozdziatu, po przecinku tytut rozdziatu (jezeli jest)
zapisany kursywa, po przecinku oznaczenie [w:] oraz tytul ksigzki kursywa,
po przecinku skrot red., inicjat imienia i nazwisko redaktora, po przecinku miasto 1 rok
wydania, po przecinku numer strony*!

10

11

Przyklad ksiazki jednego autora: L. Pohl, Prawo karne. Wyktad czesci ogélnej, Warszawa 2019, s. 32.
Przyklad pracy zbiorowej: A. Gatach, S. Hoc, A. Jedruszczak, K. Kedzierska, P. Kowalik, A. Kuszel,
M. Kuzma, R. Marek, B. Nowakowski, Ochrona danych osobowych i informacji niejawnych w sektorze
publicznym, Warszawa 2015, s. 3-4.

Przyklad cze$ci pracy zbiorowej: J. Gudowski, G. Bieniek, [w:] T. Bielska-Sobkowicz, H. Ciepla,
M. Sychowicz, R. Trzaskowski, T. Wisniewski, C. Zutawska, J. Gudowski, G. Bieniek, Kodeks cywilny.
Komentarz, t. 3, Zobowigzania. Czes¢é ogolna, Warszawa 2018, art. 446, pkt 36.

Przyklady prac zbiorowych z redaktorem: R.A. Stefanski [red.], Kodeks karny. Komentarz, Warszawa 2020,
s. 695; G. Cassano, G. Oberto [red.], La famiglia in crisi. Invalidita, separazione e divorzio dopo le riforme,
Padova 2016, s. 245.

Przyklady czeSci pracy zbiorowej z redaktorem: A. Kozak, Kulturowy fundament decyzji interpretacyjnej,
[w:] W poszukiwaniu podstaw prawa, red. A. Sulikowski, Wroctaw 2005, s. 42; K. Markiewicz, [w:] Dowody
w postegpowaniu cywilnym, red. L. Blaszczak, K. Markiewicz, E. Rudkowska-Zabczyk, Warszawa 2010, s. 115—
117.
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e czgs$¢ pracy zbiorowej, wielotomowej

inicjat imienia 1 nazwisko autora rozdziatu, po przecinku tytul rozdziatu (jezeli jest)
zapisany kursywa, po przecinku oznaczenie [w:] oraz tytul ksigzki kursywa,
po przecinku skrot t. oraz numer tomu cyfrg arabska, po przecinku tytut tomu kursywa
(jesli jest), po przecinku skrot red., inicjal imienia i nazwisko redaktora, po przecinku
miasto i rok wydania, po przecinku numer strony*?

e artykut z czasopisma
inicjal imienia 1 nazwisko autora artykulu, po przecinku tytul artykutlu zapisany
kursywa, po przecinku pelny tytut czasopisma w cudzystowach, rok wydania, uko$nik
i numer czasopisma, po przecinku numer strony™

e strona internetowa

inicjat imienia i nazwisko autora (jesli podano), po przecinku tytul artykulu zapisany
kursywa, po przecinku adres strony internetowej, w nawiasie okragtym data dostepu®*

e artykut z publikacji elektronicznej

inicjat imienia i nazwisko autora, po przecinku tytut rozdziatu (jezeli jest) zapisany
kursywa, po przecinku oznaczenie [w:] oraz tytut publikacji kursywa, po przecinku
skrot red., inicjatly imienia redaktora i nazwisko redaktora, po przecinku nazwa systemu
i rok opublikowania®®

12 Przyklady czesci pracy zbiorowej, wielotomowej: A. Kozlowski, Miedzynarodowy Trybunat
Sprawiedliwosci, [W:] Wspélczesne sgdownictwo miedzynarodowe, t. 1, Zagadnienia instytucjonalne, red. J.
Kolasa, Wroctaw 2009, s. 27; Z. Resich, [w:] Kodeks postepowania cywilnego. Komentarz, t. 1, red. Z. Resich,
W. Siedlecki, Warszawa 1969, s. 200 i n.

13 Przyklad artykulu z czasopisma: K. Lipinski, Wymuszanie zwrotu wierzytelnosci a niektére przestepstwa
przeciwko mieniu. Problematyka wykluczania si¢ zmodyfikowanych typow przestepstw, ,,Prawo w Dziataniu”
2020/41, s. 102, https://doi.org/10.32041/pwd.4106 (dostep: 20.07.2023 1.).

14 Przyklady stron internetowych: Sprawnosé¢ postepowan sqdowych — czas trwania postgpowania sgdowego
w latach 2011-2018, https://isws.ms.gov.pl/pl/baza-statystyczna/opracowania-jednoroczne/rok2015
/download,3169,8.html (dostep: 2.03.2021 r.); R. Adamus, Projekt regulacji franczyzy w Polsce na tle
ustawodawstw innych paristw, s. 53, https://iws.gov.pl/wp-content/uploads/2022/08/IWS_Adamus-R._Projekt-
regulacji-franczyzy-w-Polsce.pdf (dostep: 11.02.2023 r.).

15 Przyklady publikacji elektronicznych: T. Erecinski, [w:] Kodeks postepowania cywilnego. Komentarz, 1. 2,
Postepowanie rozpoznawcze, red. T. Erecinski, LEX/el. 2016, komentarz do art. 243, nt 6.

INSTYTUT WYMIARU SPRAWIEDLIWOSCI

ul. Krakowskie Przedmiescie 25, 00-071 Warszawa, tel. +48 22 464 92 24, fax 48 22 464 92 23, e-mail: iws@iws.gov.pl

Strona 10



I—;;§ INSTYTUT WYMIARU SPRAWIEDLIWOSCI
—

e akt prawny

rodzaj aktu prawnego (np. ustawa, zarzadzenie, rozporzadzenie), numer (jezeli jest),
autor (np. Minister Finansow), przyimek z, data (cyframi arabskimi, ze skrotemr.), tytut
aktu prawnego, miejsce publikacji w nawiasach okragtych:
= akt prawny opublikowany w Dzienniku Ustaw po 1.01.2012 r. — skrét Dz.U.,
przyimek z, rok ze skrotem r., skrot poz., numer pozycjit®
= akt prawny opublikowany w Dzienniku Ustaw przed 1.01.2012 r. — skrét Dz.U.,
przyimek z, rok ze skrotem r. (wyjatek stanowi Konstytucja RP), skrot Nr, liczba,
po przecinku skrét poz., numer pozycjit’
» inny akt prawny — skrét (np. Dz.Urz. MS), przyimek z, rok ze skrotem r., skrot
poz., numer'®
= unijny akt prawa — skrot (np. Dz.Urz. UE), numer, przyimek z, data ze skrotemr.,
po przecinku skrét s. i numer strony, na ktorej zaczyna sie dany akt®

Pozniejsze zmiany w akcie oznacza sie zapisem: ze zm.?° Informacje o tekscie
jednolitym podaje si¢, uzywajac stow: tekst jedn. i po dwukropku wskazujac
publikator?!, Autor stosuje symbol § oraz skréty: art., ust., pkt, lit., zd.? (0 ile nie
rozpoczynajg zdania). Zagraniczne akty prawne powoluje si¢ zgodnie z zasadami
obowigzujacymi w danym panstwie.

e materialy legislacyjne

nazwa dokumentu, po przecinku zwrot: druk sejmowy nr, numer druku, po przecinku
stowo Sejm oraz numer kadencji?®

16 Przyklady ustaw: ustawa z 17.11.1964 r. — Kodeks postepowania cywilnego (tekst jedn.: Dz.U. z 2023 r. poz.
1550 ze zm.); ustawa z 6.06.1997 r. — Kodeks karny (tekst jedn.: Dz.U. z 2024 r. poz. 17); ustawa z 20.06.1997 .
— Prawo o ruchu drogowym (tekst jedn.: Dz.U. z 2023 r. poz. 1047 ze zm.); ustawa z 8.12.2017 r. o Sadzie
Najwyzszym (tekst jedn.: Dz.U. z 2023 r. poz.1093 ze zm.); ustawa z 19.07.2019 r. 0 zmianie ustawy — Kodeks
postepowania karnego oraz niektorych innych ustaw (Dz.U. z 2019 r. poz. 1694).

17 Przyklady aktéw prawnych sprzed 2012 r.: Konstytucja Rzeczypospolitej Polskiej z 2.04.1997 r. (Dz.U. Nr
78, poz. 483 ze zm.); ustawa z 29.10.2010 r. 0 zmianie ustawy o podatku od towarow i ustug (Dz.U. z 2010 r.
Nr 226, poz. 1476); rozporzadzenie Ministra Sprawiedliwo$ci w przedmiocie urzadzenia sadoéw dla nieletnich
(Dz.Pr.P.P. 21919 r. Nr 63, poz. 378 ze zm.).

18 Przyklad zarzadzenia: zarzadzenie Ministra Sprawiedliwoéci z 18.12.2013 r. w sprawie utworzenia
wydziatdéw w sadach okregowych (Dz.Urz. MS z 2013 r. poz. 334 ze zm.).

19 Przyklad aktu unijnego: dyrektywa Parlamentu Europejskiego i Rady 2014/54/UE z 16.04.2014 r. w sprawie
srodkow utatwiajacych korzystanie z praw przyznanych pracownikom w kontekscie swobodnego przeptywu
pracownikow (Dz.Urz. UE L 128 2 30.04.2014 r., s. 8).

2 Przyktad: Dz.U. z 1991 r. Nr 120, poz. 526 ze zm.

21 Przyktad: tekst jedn.: Dz.U. z 2023 r. poz. 2809.

22 Przyktad: art. 271t k.p.c.; art. 23 ust. 2 pkt 3 lit. a p.e.; § 14-17 rozporzadzenia Rady Ministrow z 24.04.1968 r.
w sprawie obowigzkowych ubezpieczen komunikacyjnych (Dz.U. z 1968 r. Nr 15, poz. 89 ze zm.).

23 Przyklady projektow ustaw: poselski projekt ustawy o zmianie ustawy — Kodeks karny oraz ustawy
0 wdrozeniu niektorych przepisow Unii Europejskiej w zakresie rownego traktowania, druk sejmowy nr 3664,
Sejm VII kadencji; rzadowy projekt ustawy — Prawo o aktach stanu cywilnego, druk sejmowy nr 2620, Sejm
VI kadencji.
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e orzeczenia sagdowe

rodzaj orzeczenia (np. wyrok, postanowienie), nazwa sagdu lub organu, przyimek: z, data
(cyframi arabskimi, ze skrotem r.), po przecinku sygnatura, po przecinku miejsce
publikacji®*

Autor uzywa petnej nazwy sadu (organu), np. wyrok Sadu Najwyzszego. Jesli
jednak zdefiniowal skrotowiec, to go stosuje, np. wyrok SN. Orzeczenia
nieopublikowane oznacza si¢ poprzez skrot: niepubl.?® Orzeczenia unijne
i wydane przez sady innych panstw powotuje si¢ zgodnie z zasadami
obowigzujacymi w danym kraju. Strony sprawy rozdziela si¢ stowem:
przeciwko?®.

2.7. Bibliografia

Bibliografia znajduje si¢ na koncu pracy. Obejmuje ona wylacznie literature (ksiazki
i artykuly) przywolana w przypisach. Autor nie umieszcza tu aktéw prawnych czy orzeczen
sagdowych. ,Prawo w Dziataniu” wykorzystuje sposdb sporzadzania odniesien
bibliograficznych zgodnych z PN-1SO 690:2012, ktora jest polskim wariantem standardu ISO
690.

Schematy zapisu poszczegélnych pozycji w bibliografii jest nastepujacy:
e ksiazka jednego autora

nazwisko autora, inicjal imienia autora, po przecinku tytul zapisany kursywas,
po przecinku miasto i rok wydania

Przyktad:
Pohl L., Prawo karne. Wyktad czesci ogolnej, Warszawa 2019.

e praca zbiorowa

nazwiska 1 inicjaty imion wszystkich autorow, po przecinku tytut zapisany kursywa,
po przecinku miasto i rok wydania

2 Przyklady orzeczen: wyrok SN z 28.03.2018 r., IV CSK 426/17, LEX nr 2521616; uchwala SN
z21.11.2001 r., | KZP 26/01, OSNKW 2002/1-2, poz. 4; uchwata SN 7 sedziow z 8.03.2016 r., 111 CZP 98/05,
OSNC 2006/10, poz. 158; uzasadnienie wyroku TK z 23.04.2002 r., K 2/01, Dz.U. z 2002 r. Nr 63, poz. 578;
wyrok SN z 8.07.1974 r., | CR 361/74, OSPiKA 1975/9, poz. 204.

%5 Przyklad: wyrok Sadu Okregowego w Gdansku z 20.05.2019 r., IV K 123/15, niepubl.

% Przyklady orzeczen: wyrok TSUE z 25.04.2013 r., C-81/12, Asociatia Accept przeciwko Consiliul National
pentru Combaterea Discriminarii, ECLI:EU:C:2013:275; wyrok ETPC z 6.07.2006 r., skarga nr 59405/00,
Erbakan przeciwko Turcji; wyrok TSUE z 1.12.2008 r., C-388/08 PPU (Dz.Urz. UE C 44 z 2009 1., s. 23).
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Przyktad:

Gatach A., Hoc S., Jedruszczak A., Kedzierska K., Kowalik P., Kuszel A., Kuzma M.,
Marek R., Nowakowski B., Ochrona danych osobowych i informacji niejawnych
w sektorze publicznym, Warszawa 2015.

e cze$¢ pracy zbiorowej

nazwiska 1 inicjaly imion autoréw, po przecinku tytul rozdzialu zapisany kursywa
(jezeli jest), po przecinku oznaczenie [w:] oraz inicjaty imion i nazwiska wszystkich
autorow, po przecinku tytut ksigzki kursywa, po przecinku miasto i rok wydania

Przyktad:
Paluszkiewicz H., [w:] K. Dudka, H. Paluszkiewicz, Postegpowanie karne, Warszawa
2024.

e praca zbiorowa z podanym redaktorem opracowania

nazwisko 1 inicjal imienia redaktora, skrét red. w nawiasach kwadratowych,
po przecinku tytut publikacji zapisany kursywa, po przecinku miasto i rok wydania

Przyktad:

Stefanski R.A. [red.], Kodeks karny. Komentarz, Warszawa 2020.

Cassano G., Oberto G. [red.], La famiglia in crisi. Invalidita, separazione e divorzio
dopo le riforme, Padova 2016.

e cze$¢ pracy zbiorowej z podanym redaktorem

nazwisko autora rozdziatu, inicjal imienia, po przecinku tytul rozdziatu (jezeli jest)
zapisany kursywa, po przecinku oznaczenie [w:] oraz tytul ksigzki kursywa,
po przecinku skrot red., inicjat imienia i nazwisko redaktora, po przecinku miasto i rok
wydania

Przyktad:

Kozak A., Kulturowy fundament decyzji interpretacyjnej, [w:] W poszukiwaniu podstaw
prawa, red. A. Sulikowski, Wroctaw 2005.

Markiewicz K., [w:] Dowody w postepowaniu cywilnym, red. L. Blaszczak,
K. Markiewicz, E. Rudkowska-Zabczyk, Warszawa 2010.

e cze$¢ pracy zbiorowej, wielotomowej

nazwisko autora rozdziatu, inicjal imienia, po przecinku tytut rozdziatu (jezeli jest)
zapisany kursywa, po przecinku oznaczenie [w:] oraz tytut ksigzki kursywa,
po przecinku skrot t. oraz numer tomu zapisany cyframi arabskimi, po przecinku tytut
tomu kursywa (jezeli jest), po przecinku skrét red., inicjat imienia i nazwisko redaktora,
po przecinku miasto i rok wydania

INSTYTUT WYMIARU SPRAWIEDLIWOSCI

ul. Krakowskie Przedmiescie 25, 00-071 Warszawa, tel. +48 22 464 92 24, fax 48 22 464 92 23, e-mail: iws@iws.gov.pl

Strona13



I—;;§ INSTYTUT WYMIARU SPRAWIEDLIWOSCI
—

Przyktad:

Knoppek K., [w:] System Prawa Procesowego Cywilnego, t. 2, cz. 2, Postepowanie
procesowe przed sqdem pierwszej instancji, red. T. Erecinski, T. Wisniewski, Warszawa
2016.

Koztowski A., Miedzynarodowy Trybunat Sprawiedliwosci, [W:] Wspolczesne
sgdownictwo miedzynarodowe, t. 1, Zagadnienia instytucjonalne, red. J. Kolasa,
Wroctaw 2009.

e artykut z czasopisma

nazwisko autora artykutu, inicjatl imienia autora, po przecinku tytut artykutu zapisany
kursywa, po przecinku pelny tytut czasopisma i rok wydania, po przecinku numer
czasopisma

Przyktad:

Lipinski K., Wymuszanie zwrotu wierzytelnosci a niektore przestgpstwa przeciwko
mieniu. Problematyka wykluczania si¢ zmodyfikowanych typow przestepstw, Prawo
w Dziataniu 2020, t. 41, https://doi.org/10.32041/pwd.4106.

Zielinski M., Osiemnascie mitow w mysleniu o wyktadni prawa, Palestra 2011, nr 3-4.

e strona internetowa

nazwisko 1 inicjat imienia autora (jesli podano), po przecinku tytul artykutu zapisany
kursywa, po przecinku adres strony internetowej

Przyktad:

Adamus R., Projekt regulacji franczyzy w Polsce na tle ustawodawstw innych panstw,
https://iws.gov.pl/wp-content/uploads/2022/08/IWS_Adamus-R._Projekt-regulacji-
franczyzy-w-Polsce.pdf.

e artykut z publikacji elektronicznej

nazwisko autora, inicjal imienia, po przecinku tytul rozdziatu (jezeli jest) kursywa,
po przecinku oznaczenie [w:] oraz tytut publikacji kursywa, po przecinku skrot t. oraz
numer tomu zapisany cyframi arabskimi, po przecinku tytut tomu kursywa (jezeli jest),
po przecinku skrot red., inicjat imienia redaktora 1 nazwisko redaktora, po przecinku
nazwa systemu ze skrotem el. i rok publikacji

Przyktad:
Erecinski T., [w:] Kodeks postgpowania cywilnego. Komentarz, t. 2, Postegpowanie
rozpoznawcze, red. T. Erecinski, LEX/el. 2016.

Jesli to mozliwe, na koncu danej pozycji wskazuje sie numer DOI (w postaci
https://doi.org/...) lub adres strony internetowej.

Jezeli autor (redaktor) publikacji ma dwa imiona, to inicjaly nalezy zapisa¢ bez spacji, np.
Pawlak J.K. Nie stosuje si¢ dwuznakow, np. C., a nie Cz. (Czestaw).
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Dane bibliograficzne obcoj¢zycznych publikacji podaje si¢ w oryginalnym jezyku.
W przypadku cyrylicy, znakow greckich czy hebrajskich nalezy w nawiasach kwadratowych
umiesci¢ transliteracj¢ na alfabet tacinski wykonang zgodnie z obowigzujacymi normami.
Przyktad:
Kouzparos JI.FO. [Kondratov D.U.], [W:] Kpuminarsne npaso Yrpainu. 3acanvha
yacmuna. ITiopyunux [Kriminal'ne pravo Ukraini. Zagal'na castina. Pidrucnik], red.
O.M. JluteunoB [O.M. Litvinov], Xapkis [Harkiv] 2020.

Na koncu kazdej pozycji w wykazie literatury znajduje si¢ kropka. Wszystkie pozycje
powinny by¢ ulozone w porzadku alfabetycznym wedlug nazwisk autoréw oraz
ponumerowane. Jezeli Autor korzysta z publikacji napisanych np. cyrylica, greka, umieszcza
je na koncu bibliografii wedlug kolejnosci liter danego alfabetu.

Przyktad bibliografii:

1. Czachoérski W., Brzozowski A., Safjan M., Skowronska-Bocian E., Zobowigzania. Zarys
wyktadu, Warszawa 2007.

2. Jagiela J., Komentarz do art. 598° k.p.c., [W:] Kodeks postepowania cywilnego, t. 3,
Komentarz do art. 425-729, red. A. Marciniak, Warszawa 2020.

3. Lipinski K., Wymuszanie zwrotu wierzytelnosci a niektore przestgpstwa przeciwko mieniu.

Problematyka wykluczania sie zmodyfikowanych typow przestepstw, Prawo w Dziataniu

2020, t. 41, https://doi.org/10.32041/pwd.4106.

Osajda K. [red.], Kodeks cywilny. Komentarz, Warszawa 2020.

5. Kouaparos JI.IO. [Kondratov D.U.], [w:] Kpuminansue npaso Ypainu. 3aeanvna uacmuna.
ITiopyunux [Kriminal'ne pravo Ukraini. Zagal'na castina. Pidrucnik], red. O.M. JlutBuHOB
[O.M. Litvinov], Xapkis [Harkiv] 2020.
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